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Contenido  
 
-Configuración  
 

1- Formato de Factura 

2- Propiedades de Facturas por Contracto 

 
Ir al modulo de cuentas por cobrar- Configuración 

 
 
 
1-En la opcion de Formatos de facturas alli se encuentran ya configuradas las 
condiciones de cada tipo de factura, comprobante de retencion y recibo de 
alquiler 
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Alli se encuentra configuradas las condiciones de tamaño, alto, 
ancho etc de cada formato de factura. 
 

2-En la opción de propiedades de la factura, el usuario deberá 
crear cada una de las propiedades de cada tipo de factura según 
gaceta y para finalizar debe darle clic al botón crear  
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Se debe tomar en cuenta a la hora de configurar las propiedades de 
factura por contrato la fecha límite de emisión que se compara 
contra la fecha actual (menor o igual a la fecha actual) y la fecha 
efectiva que va contra la fecha de la factura (menor o igual a la 
fecha de la factura) 
 

 
 
Se debe marcar el registro y darle al boton REQ AUTORIZACION  
 

      Posteriormente para la generacion de las diferentes facturas: 
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a.-Se debe ir al modulo de cuentas por cobrar colocar el seleccionar la factura 
a la cual de queremos generar el la factura fisica y dalre al boton Emitir factura 
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b.-Para la generacion del recibo de alquiler, se deben ir a el modulo de 

administracion de bienes-transaccion  y colocar el en la transaccione de 
que requieren emitir el recibo de alquiler y darle al boton de Emitir recibo de 
alquiler 
alquiler
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c.-Para la generacion del comprobante de retencion se debe ir al modulo de 

cuentas por pagar seleccionar la que se requiere emitir colocar el y darle al 
boton de dee emitir comprobante de retencion  
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