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Cuentas por Cobrar

A través de este Modulo de Cuentas por Cobrar se lleva el registro y control de las cuentas
por cobrar de la Fiduciaria/Administradora. Este proceso permite la impresion de Facturas de
acuerdo con formatos predefinidos. Igualmente permite la cancelacion de las facturas
pendientes utilizando transacciones configuradas con ese fin en el modulo. Si la factura es
recurrente, permite programar la generacion de la nueva factura de forma automatica.

Si su instalacion incluye el manejo de la administradora fiduciaria como una compafia mas
en el sistema, existe la posibilidad de generar una factura por cobrar en forma automatica a
través de una interfaz desarrollada entre el modulo de Fideicomisos/Fondos y el modulo de
Cuentas por Cobrar. Para configurar la generacion automatica de la factura debe seguir
instrucciones de la “Guia de Usuario - Clientix FIDU V56 - Fideicomisos — Fondos” en el
capitulo de Configuracién de Cargos y Honorarios.

Antes de iniciar la operacion con el Modulo de Cuentas por Pagar es necesario configurar los
conceptos y transacciones, que se van a usar para la generacion y cancelacion de facturas.

Si se esta considerando la impresion fisica de la Factura, se debe configurar el formato que se
va a utilizar.

//\\
AN .. . . :
422 Para administrar Cuentas por Cobrar a través del modulo se debe seguir este orden:
1. Configurar Conceptos y Transacciones

» Definir Conceptos a usar en una Factura
» Definir Transaccion para cancelar una Factura
» Definir Secuencias de NCF

2. Administrar Cuentas por Cobrar

Registrar una Orden de Compra

Solicitar Aprobacion de una Orden de Compra
Registrar una Factura

Solicitar Aprobacion de una Factura

Procesar Pago de una Factura

Solicitar Aprobacion de una Transaccion de Pago
Anular una Factura

YVVYVYVYVYY
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» Reversar el Pago de una Factura

3. Mangjar Recurrencia de Facturas

Programar Facturas Recurrentes

Generacion de Facturas Recurrentes

Solicitar Aprobacion de Factura Recurrente

Procesar Pago Factura Recurrente

Solicitar Aprobacion de Transaccion de Pago de Factura Recurrente
Suspender Generacion Factura Recurrente

YVVYVYYVYYVY

4. Manejar Facturas Automaticas

» Generacion de Factura por Comision Fiduciaria

» Procesar Pago Factura por Comision Fiduciaria

» Solicitar Aprobacion de Transaccion de Pago de Factura por Comision
Fiduciaria

5. Consultas y Reportes

» Imprimir una Factura

» Ver Cronograma de Amortizacion de una Factura

» Formato de Envio de Ventas de Bienes y Servicios (607)
» Rendicion de Facturas Anuladas (608)

6. Procesos

» Generacion de datos Formatos DGII
» Generacion Formatos DGII
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Configurar Conceptos y Transacciones

Definir Conceptos

A través de la opcion del menu Cuentas por Pagar > Configuracion > Conceptos, el usuario
puede crear los conceptos que se requieren para la generacion de las facturas del Médulo de
Cuentas por Pagar. En estos conceptos se determina las guias contables (lineas contables)
que va a generar la aprobacion de la factura y los % de impuestos o retenciones que
apliquen.

Para crear un nuevo COl’lCCptOZ

- En el ment principal seleccione Cuentas por Cobrar > Configuracion >
Conceptos

- De clic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se muestra
a continuacion

" Crear Nuevo registro de Concepto

Cadigo |AUTO

e Corto

¥2 [2020-03-20 i

Tipo de Rubro o Cencepte | | -—seleccione tipo— ¥

Configuracion de Contabilidad

Grupo de Cuentas Contables ¥

Cédigo Contable Sedige Nombre Corto L8
Grupo da Cuentas Contables i
Reten cion
Tipo de Retencion || ¥
Tasa de Retencion 0.000 g %
Pet. de Retencién 100.00 5 %

Manta Exento 0.00|

Figura Tributaria || ¥
Pais | Panama(PA) ¥

Estado | .- seleccione el estado — () ¥

Cédign Comtable de |3 Retencion Codiae Nombre Corio [}

CREAR 'CANEE-L_AR

e FEl campo Codigo serd asignado automaticamente por el sistema al nuevo
concepto

e En el campo Nombre Corto, introduzca un texto que identifique el concepto

e En el campo Fecha Efectiva, introduzca la fecha en la que el concepto comenzara
a ser efectivo (formato AAAA-MM-DD)
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En el campo Tipo de Rubro o Concepto, oprima la casilla & y seleccione el tipo
de rubro que corresponde al concepto que se estd creando: Cuentas por cobrar,
Cuentas por pagar, Impuestos o Retenciones

Configuracion de Contabilidad

En el campo Grupo de Cuentas Contables, oprima la casilla ® y seleccione el
grupo de Cuentas Contable que corresponda

En el campo Cédigo Contable, oprima el icono * para hacer una bisqueda y
seleccione la cuenta contable que se va a usar en este concepto. Si el concepto a
crear corresponde al tipo IMPUESTOS o RETENCIONES este campo debe
quedar en blanco.

Retencion: Si el item de la factura que corresponde al concepto que se estd
configurando, debe tener una retencién o impuesto utilice los siguientes campos para
definir los elementos para calcular y contabilizar este monto:

En el campo Tipo de Retencién, oprima la casilla B y seleccione el tipo de
impuesto o retencion que corresponda.

En el campo Tasa de Retencién, se configura el porcentaje que se aplicara contra
el monto de la transaccion

En el campo Pct. de Retencion, se configura en términos de porcentaje si la
retencion es por el 100% o por un porcentaje diferente

En el campo Monto Exento, es para definir el monto que serd exento de
impuestos o retencion. Este monto se substrae del monto de la transaccidon antes
de calcular la retencion

En el campo Figura Tributaria, oprima la casilla @ y seleccione para quien
aplica este impuesto (persona natural, juridica, etc.)

En el campo Pais, oprima la casilla & y seleccione en el pais donde aplica la
retencion

En el campo Estado, oprima la casilla & y seleccione el Estado donde aplica la
retencion

En el campo Cédigo Contable, oprima el icono * para hacer una busqueda y
seleccione la cuenta contable para contabilizar este impuesto o retencion

Para finalizar de clic en el boton CREAR.
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Definir Transacciones

A través de la opcion del menti Cuentas por Cobrar > Configuracion > Transacciones, el
usuario puede configurar las transacciones requeridas para procesar el pago de las facturas
generadas en el Modulo de Cuentas por Cobrar. Las transacciones incluyen la definicion de
los conceptos y de las guias contables (lineas contables) que genera la transaccion una vez

aprobada.
Para crear una nueva transaccion:
- En el menu principal seleccione Cuentas por Cobrar > Configuracion >

Transacciones
- Declic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se muestra

a continuacion

l
* Crear Nuevo registro de Tipo De Transaccion

Codige!| AU TQ
Mombre Corto

Estado | Activo(A) ¥

Descripeion

Clasificacion de |a Transaccitn | -—seleccionar clasficacian — v
Tipo De Transaccion | —seleccicnar lipo— ¥
Tipo de Fidsicomiso | --- Tipa de Fideicomiso —

Transaccion de transferencia? |gj () g @
Marcar como = en caso de tratarse de una transscson del sistems requeridas por prosssos.

Restringide; gi (0 pjo =
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icion (Opcional)

Informaci

Codigo del Modulo |[aR ke
Requerir Sucursal | He ¥
Requerir Beneficiario |No ¥

Requerir Codige Beneficiario para Distribucion [Ne ¥

Requerir confrol de documentos |No ¥

z contable

nterfaz conlable tipo Otras Mo ¥

CHEAH | ORHCEL AR

e El campo Cédigo, serd asignado automdticamente por el sistema a la nueva
transaccion. También permite que el usuario asigne este valor, el cual debe ser
unico, no asignado a otra transaccion

e En el campo Nombre Corto, introduzca un texto que identifique la transaccion

e En el campo Estado, oprima la casilla & y seleccione el estado del registro
(Activo o Inactivo). El sistema coloca por defecto Activo

e En el campo Descripcion, introduzca un texto que identifique la transaccion

e En el campo Clasificacion de la Transaccion, oprima la casilla @ y seleccione
de la lista presentada la opciéon que corresponda. Esta informacidon se usa en
reportes y consultas que requiere sean agrupadas por este concepto

e En el campo Tipo de Fideicomiso, oprima la casilla @ y seleccione de la lista
presentada la opcion de tipo de fideicomiso que corresponda. Si la transaccion
puede aplicar a cualquier tipo, no seleccione ninguna

e En el campo Transaccion de Transferencia, dejar el valor No para las
transacciones definidas en este modulo

e En el campo Restringido, marcar como No dado que son transacciones creadas
por el usuario

Parametros de Distribucion (Opcional):
No aplica para el caso de transacciones del médulo de Cuentas por Cobrar

Informacion Adicional:

e En el campo Codigo del Modulo, dejar el valor AR que corresponde al modulo
de Cuentas por Cobrar
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En el caso en que se requiere registrar la sucursal/agencia relacionada con la
transaccion, en el campo Requerir Sucursal oprima la casilla @ y seleccione el
valor SI. Esta informacion puede ser requerida para efectos de generar reportes o
estadisticas por sucursal/agencia

Si la transaccion es de desembolso o pago, y se requiere identificar el beneficiario
de este pago, en el campo Requerir Beneficiario oprima la casilla & y seleccione
el valor SI

En el campo Requerir Cédigo Beneficiario para Distribucion, dejar el valor No
que coloca el sistema por defecto

Si la para la aprobacion de la transaccion se requiere la revision de algin proceso
definido en el modulo de Control de Documentacion, en el campo Requerir
Control de Documentos, oprima la casilla @ y seleccione el valor SI

Para continuar de clic en el boton CREAR.

Una vez creado el registro de la nueva transaccion se deben agregar las guias contables
(cuentas contables que se afectaran al aprobar una transaccion)
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Agregar Lineas Contables a una Transaccion

Una vez creada el encabezado de la transaccion se debe ingresar la definicion contable de la
transaccion.

Para agregar las lineas contables a la transaccion se debe proceder de la siguiente forma:

En el menu principal seleccione Cuentas por Cobrar > Configuracion >
Transacciones.

En el catdlogo de transacciones seleccione el registro que corresponda a la nueva
transaccion.

De clic en el boton DESPLEGAR

Ir al panel Lineas de la Transaccion

De clic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se muestra a
continuacion:

Crear Nuevo registro de Linea de la Transaccion

Tipo de Transaccion [CAN-CXC-COM + &

Nimero de Secuencia | 1

Estado| [Activo(A) ¥

Parametros de

contabilidad

Afecta | Capila{EQ) T
Débilo o Crédito| [ ¥
Codigo Contable Cédioo Nambre Corlo LY
Grupo de Cuentas Contables.

5 no s proporciona formuls, mento de la transsccian seré usado.

Conceplo S8d90 Nensora Carto a

Formula

ncluir Subcuenta |Ng ¥

Moneda base solamente |[No ¥

CREAR | CANCELAR

El campo Tipo de Transaccion, corresponde al cddigo de la transaccion
previamente seleccionada en el catalogo de transacciones. Este no se debe
cambiar

El campo Nimero de Secuencia, lo asigna el sistema automaticamente basado en
el nimero que le sigue a la ultima linea registrada

El campo Estado, permite activar o desactivar la linea de la transaccion. Solo
lineas en estado ACTIVO(A) serdn generadas automdticamente al crear la
transaccion
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Parametros de Contabilidad

e En el campo Afecta, oprima la casilla @ y seleccione de la lista presentada la
opcion que corresponda dependiendo si la transaccion afectara la cuenta de
capital, efectivo u otras cuentas, o cuentas definidas en el producto (opcion de
definicion de producto).

Afecta

‘Capital (E0))

| Capital (EQ)

Efectiva (CA)

Otro (OTH)

— Qpcion de definicidn de producto — ()

Cuenta de Producto (PRO_GL)

Contrapartida de producta (Cpcional ) (GLO1}
Cuenta de ingresos (IMC_GL)

Cuentas rendimiento o intereses (créditos, banco, otros por cobrar) (AR_GL)
Cuenta de Impuesto (TAX_GL)

Cuentas por pagar, facturas {AP_GL)

Cuenta de Ganancia (GAIN_GL)

Cuenta de Depreciacion (DPR_GL)

Contrapartida de Cta de Depreciacidn (DPRAC_GL})
Ingreso / Gasto por Alquileres (REMNT_GL)

Renta Por pagar/ Por cobrar (REMTZ_GL)
Cuenta de orden (ORDER_GL)

’ Contrapartida de COrden (ORDERZ2_GL)

Intereses Contingencia (CINT_GL)
Contrapartida de Intereses en Contingencia (CINTZ_GL)
Cuenta de Cobranza (COL_GL)

-~

m

||

Si selecciona Capital (EQ) el sistema coloca la cuenta contable en el momento de
crear una transaccion. Esta cuenta es unica por tipo de fideicomiso y se define en el
parametro de Tipos de Fideicomisos en la configuracion de Fideicomisos.

Si selecciona Efectivo (CA) el sistema toma la cuenta contable, de la cuenta de
efectivo seleccionada en la transaccion.

Si selecciona Otro (OTH) se debe ubicar la cuenta contable correspondiente en el
campo Codigo Contable

e Para el caso de una transaccidon para cancelar factura, debe seleccionar en el
campo Afecta el valor Factura (INVO). En este caso el sistema toma la cuenta
contable POR PAGAR definida en la factura
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e En el campo Débito o Crédito, oprima la casilla I y seleccione de la lista
presentada la opcion que corresponda, dependiendo si la linea de la transaccion
afectara a la cuenta seleccionada por el DEBE, por el HABER o por el contrario
no afecta la contabilidad

e Para el caso de transaccion para cancelar una factura, el campo Cédigo Contable
sera requerido solo cuando el campo AFECTA, tenga indicado el valor OTRO

Parametros de contabilidad

Afecta | Ofro(CTH) v
Débite o Crédito | Debe(DR) v

Cédigo Contable G490 220300003 Nombre Corto. ||MPUESTOS POR PAGAR ITEMS
Grupo de Cuentas Contables PADT

e En el campo Concepto, se puede definir el codigo o nombre corto del concepto,

puede oprimir el icono * para hacer la busqueda en la base de datos. El concepto
para seleccionar dependera del item de la linea que se estd creando.

e El campo Formula, en el caso de transacciones para cancelar facturas por cobrar,
este campo no es requerido, a menos que la transaccion considere alguna
retencion que deba ser descontada del monto a pagar de la factura, en este caso
oprima la casilla @ y seleccione de la lista presentada la opcion que corresponda,
dichas formulas ya han sido configuradas con anticipacién, de no existir la
formula requerida la misma deberd ser configurada en el modulo de Contabilidad
> Configuracién > Formulas Flexibles, en caso que no aplique ninguna retencion
a descontar, el sistema esta en capacidad de calcular el impuesto como parte del
concepto definido

Para continuar de clic en el boton CREAR.

— Repita los pasos anteriores para completar la definicion de todas las lineas de la
transaccion.
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Configurar Secuencias NCF

A través de la opcion del ment Cuentas por Cobrar > Configuracion > Secuencias NCF, el
usuario debe configurar las secuencias NCF suministradas por el ente y requeridas para la
generacion de las facturas en el Modulo de Cuentas por Cobrar.

Para crear una Secuencia NCF:
- En el ment principal seleccione Cuentas por Cobrar > Configuracion >
Secuencias NCF

- De clic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se muestra
a continuacion

Crear Nuevo registro de Secuencia de Comprobante Fiscal

Fecha Eeca 2020-03-21

AAMMAMM-DD (Y

[l [

Fecha da Venaimiento 5750 5531
Tipo de Comprobants Fiscal | v
Secuencia Inicial de Comprobante |00000001
Secuencia Final de Comprobante (00000001

Ultime Numero de Secuencia Asignade [00000000

Informacidn de registr

(=]

(EHEAR:| CENCELAR)

e En el campo Fecha Efectiva, introduzca la fecha en que el registro se hara

efectivo (formato AAAA-MM-DD) o presione el icono [ y seleccione la fecha.

e En el campo Fecha de Vencimiento, introduzca la fecha de vencimiento de la
secuencia que se esta registrando, de acuerdo con lo indicado por el ente. (formato
AAAA-MM-DD) o presione el icono [ y seleccione la fecha.

e En el campo Tipo de Comprobante Fiscal, oprima la casilla @ y seleccione de
los valores de la lista, el tipo de comprobante que corresponda.

e En el campo Secuencia Inicial de Comprobante, introduzca el nimero que
corresponda al inicio de la secuencia.

e En el campo Secuencia Final de Comprobante, introduzca el numero que
corresponda al final de la secuencia.
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e El campo Ultimo Niimero de Secuencia Asignado, se llena de forma automatica
con el numero asignado a la ultima factura aprobada.

Al momento de aprobar una factura el sistema validard que exista disponible un numero de
NCEF para asignar, validara la disponibilidad de un numero de secuencia y su respectiva fecha
de vencimiento, de no existir, el sistema mostrar un mensaje de validacion indicando que no
hay numero de secuencia disponible para asignar, y no permitird la aprobacion de la factura
hasta no crear la nueva de secuencia de NCF
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Administrar Cuentas por Cobrar

Registrar una Orden de Compra

A través de la opcion Cuentas por Cobrar > Ordenes, el usuario puede ingresar los datos de
una orden de compra. La orden se crea en estado Pendiente para ser aprobada en el ciclo de
autorizaciones. Se debe crear inicialmente el encabezado de la orden y luego agregar los
items o articulos que comprenden la orden. Este proceso actualiza el auxiliar de Cuentas por
Cobrar sin afectar la contabilidad del Fideicomiso.

Para ingresar una nueva orden de compra:

- En el menu principal seleccione Cuentas por Cobrar > Ordenes
- De clic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se muestra
a continuacion

_ Crear Nuevo registro de Orden de Compra

Compafia | C001, Fiduciaria OMG v
Cuenta Cedigo
Codigo |AUTO
Nombre Corta
Focha Efeciva boat-oc08 -
Autorizacion | Pendiente(PEND) »

Estado | v

Meneda | Peso Dominicano(DOP} v

Nombre Corto

CREAR | CANCELAR

e En el campo Compaiiia, oprima la casilla @ y seleccione la Compaiiia

fiduciaria/administradora que corresponda.

e En el campo Cuenta, oprima el icono * para hacer una busqueda y seleccione de
la base de datos de clientes el deudor,
e En el campo Nombre Corto, introduzca un texto que identifique la orden de

compra.

e En el campo Fecha Efectiva, introduzca la fecha en que el registro se hara

efectivo (formato AAAA-MM-DD) o presione el icono [ y seleccione la fecha
e En el campo Autorizacion, el sistema coloca por defecto el valor Pendiente

(PEND)
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e El campo Estado se refiere a la situacion de la orden de compra en relacion con el
proveedor de los articulos o items que comprende esta orden de compra, por lo
que debe / oprimir la casilla @ y seleccionar de los valores de la lista el estado
que corresponda al registro

Estado | Esperando aprobacion{\W)

AprobadolA)
Rechazado(R)
Diferido(D}
Terminada{C)
Enviado(3)

NOTA: este campo puede ser actualizado a posterior para reflejar la situacion en
que se encuentra la orden de compra.

e En el campo Moneda, oprima la casilla & y seleccione la moneda que
corresponda a la orden

e El campo Monto el sistema lo llena automaticamente con el importe de cada item
de la orden

Para finalizar de clic en el boton CREAR.

|

= Para continuar con la creacion de la Orden de Pago/Compra se debe seleccionar el
registro y dar clic en el boton DESPLEGAR, para ingresar la informacion de las lineas de la
orden.
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Agregar Lineas a una Orden de Compra

Una vez creado el encabezado de la orden se debe registrar los articulos, cantidad y precio
que componen la orden, como se muestra a continuacion:

- En el menu principal seleccione Cuentas por Cobrar > Ordenes
- Seleccione el registro en el listado Ordenes de Compra
- De clic en el boton DESPLEGAR

Nombre ®

ol | - ; Codigo
Compafia [C001, Fiducaria OMG Cuents . Gorlo
Codigo [ Nombre Corta

Fecha EE]| Estado | v
Efectiva

ARAAAMM-DO (Y
md

FILTRC | LIMPIAR FILTRO

Ordenes de Compras

o [_T'n Mostrando:1 - 4 de 1
SEL Cuenta Cédigo Nombre Corto Autorizacién Fecha pago Estado Monto Total

’ @\ ‘ (00000208} 0oo1 Alquiler de Maguinarias y Equipos Aprobado 2012/09/26 Terminado 5.500.00

| DESPLEGAR | MODIFICAR | BORRAR | CREAR | REQ. AUTORIZACION
\-’IS_!A_S Mostrar todo los Registros v
o ._"T". Mostrando:1- 1 de 1

A continuacion, se debe ir hasta la Seccion Items de las Ordenes para agregar los articulos.

De clic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se muestra a
continuacion:
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Crear Nuevoe registro de Item de la Orden

Cédigo Godigo 0001 Nembre Corto Adgquisicion de Vehiculo y Equiy L §
Nimero de Secuencia 1

Cédigo de Producto/Senvicio Codioe Nombre Corto !

Descripcidn

Cantidad 0
Precic 0.00 &=

Importe 0.00

CREAR CANCELAR

e Si el producto incluido en la orden estd en la base de datos de productos, en campo

Codigo de Producto/Servicio oprima el icono ™ para hacer una busqueda y
seleccione el que corresponda

e El campo Nimero de Secuencia es actualizado por el sistema en forma automatica

e El campo Descripcion, introduzca un texto que describa el articulo o item

e El campo Cantidad, introduzca la cantidad de articulos que correspondan a un
mismo producto

e El campo Precio, introduzca el monto unitario de cada articulo

e El campo Importe, es actualizado por el sistema en forma automatica multiplicando
la cantidad de articulos por el precio unitario

Dar clic en el boton CREAR.

- Esta operacion se debe repetir hasta completar los articulos de la orden. Al finalizar
el registro la orden presenta en el campo Monto Total la suma del importe de los

articulos.
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Solicitar Aprobacion de una Orden de Compra

La Orden de Pago/Compra se crea con la situacion “Pendiente de aprobar (PEND)” (ver
columna Situacién) para su posterior aprobacion.

Para aprobar una orden de pago/compra se debe seleccionar el registro y dar clic en el boton
REQ. AUTORIZACION. Utilice la opcion de FILTRO para ubicar los registros pendientes
por aprobar.

B la Rapida
Compafiia BALE, Banco Alenet - Cuenta Codiae Eu:bre @
orc
Cédigo 0001 Mambre Corto
Fecha Efectiva 3 Estado -
[AARA-DD]

[ FILTRO || LIMPAR FILTRO |

Ordenes de Compras

4 -.'im Mostrando:1 -1 de 1
SEL Cuenta Codigo Nombre Corto Situacion Fecha efectiva Estado Monto Total
|_J| _f Q 00000208, INDUSTRIAS REGAL , C.A (00000208) 0001 Adguisicion de Viehiculo v Equipo Pesado  Pendiente(PEMD) Sep 26, 2012 Esperando aprobacion{W} E/500.00

] [ DESPLEGAR || MODIFICAR | BORRAR || CREAR || REQ.AUTCRIZACION

| VISTAS | ..Busquedarapida... -

o (T Mostrando1-1de 1

Al ordenar la aprobacion del registro se crea una entrada en la Cola de Operaciones, el
campo Estado cambia al valor En Cola (OPQU).

La opcion de REQ. AUTORIZACION le coloca un sello al lado izquierdo del registro en el
listado.

»
Si el sello aparece en ™ significa que el usuario esta solicitando que otro
usuario con privilegio apruebe la operacion.

Si el sello aparece en VERDE < significa que la operacion esta autorizada porque el
usuario tiene privilegio para aprobar la operacion. Esta situacion debe ser de excepcion, se
recomienda que la operacion sea aprobada o rechazada por un usuario diferente al que la creo
y/o solicito la aprobacion.

Para continuar con la operacion se debe solicitar la aprobacion utilizando la opcion de Ment
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Fideicomisos > Autorizaciones del méddulo de Fideicomiso (ver documentacion de esta

opcion).

Una vez aprobada la operacion el sello aparece en VERDE < y el registro cambia de

estado Aprobado (AP)

Ordenes de Compras

o '_'E! Maostrando:1-1 de 1

SEL Cuenta

. - Fecha Monto
Situacion tactiva Estado Total
| i @\ ‘ 00000208, INDUSTRIAS REGAL | C.A 0001 Adquizicion de Vehiculo y Equipo AprobadofAP) Sep 26,2012  Completado(C) 5,600.00
= (00000208} Pesado
[ DESPLEGAR MODIFICAR BORRAR | CREAR REQ. AUTORIZACION
VISTAS | ..Busqueda rapida... -
] -_E‘p Mostrando:1 -1 de 1

Cadigo Nombre Corto

Si el sello aparece en ROJO

significa que la operacion fue rechazada. El usuario

responsable debe revisar el motivo del rechazo y registrar la operacion de nuevo.

ALENET, Inc.
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Registrar una Factura

A través de la opcion Cuentas por Cobrar > Facturas, el usuario puede ingresar los datos de
una factura. La factura se crea en estado Pendiente para ser aprobada en el ciclo de
autorizaciones. Se debe crear inicialmente el encabezado de la factura y luego se agregar los
items o lineas que comprende la factura. Una vez aprobada la Factura, el sistema actualiza el
auxiliar de Cuentas por Cobrar y la contabilidad.

Para ingresar una nueva factura:

- En el mena principal seleccione Cuentas por Cobrar > Facturas
- Declic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se muestra
a continuacion

Crear Nuevo registro de Factura

[ o~ ]

Compsfia v|

Cédigo [AUTO

MNembre Corto

Descripcion

Cbdigo | Codigo
Cusnta Codige
Contrato (Deudor} Mimere de contrato

No. Ref. Externa

)

Nombre Corto

Nembre Carto

MNombre Carto

Concepto Factura (CxC)| Codige Nombre Carto
Cauigo Contable 0
Woneda | Peso Dominicano v
Monto Tatal | 0.0/
heckadols ache® Pofez1a i
Fecna go Venomie 26300403 i
] =
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No. Factura u Crden

Estado| | No Pagado(01) v
Autorizacion | Pendiente(PEND) ¥
Tipo de Ingreso| | —Seleccionar Tipo de Ingreso— ¥

Tipo de Comprobante Fiscal | — Seleccionar Tipo de Comprobante — v

Numero de Comprobante Fiscal (NCF) [ ]

Faciura Relacionada  Codige MNumero de Comprobante Fiscal (NCF)
Mombre Corto

Mofivo de Anulacion | —Seleccionar Razén de Anulacion— v

Informacion del cliente
Contrato / Centro de costo| Mimero de contrato HNombre Corto
Participante Codigo Nombre Corto
Identificacion
Proyecto | Codige Nombre Carlo

e En el campo Compaiiia, oprima la casilla E y seleccione la Compafiia
fiduciaria/administradora

e En el campo Cadigo el sistema asigna un correlativo para identificar la factura

e En el campo Nombre Corto, introduzca un texto que identifique la factura

e En el campo Descripcion, introduzca un texto que describa brevemente el
concepto de la factura

e Si fue previamente registrada una Orden de Compra, en el campo Cdédigo oprima

el icono ™ para hacer una busqueda y seleccione la orden

e En el campo Cuenta, oprima el icono * para hacer una bisqueda y seleccione de
la base de datos de cliente el deudor

e En el campo Contrato (Deudor), oprima el icono * para hacer una busqueda y
seleccione de los conceptos configurados en el modulo de Cuentas por Cobrar

e En el campo No. Ref. Externa, introduzca un valor de referencia a la operacion
que se esta realizando

e En el campo Concepto Factura (CxC), oprima el icono ™ para hacer una
busqueda y seleccione de los conceptos configurados en el moédulo de Cuentas por
Cobrar

e En el campo Moneda, oprima la casilla & y secleccione la moneda que
corresponda a la factura

e El campo Monto Total el sistema lo llena automaticamente con el importe de
cada item de la factura

e En el campo Fecha de la Factura, introduzca la fecha de inicio de la factura

(formato AAAA-MM-DD) o presione el icono G y seleccione la fecha
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e En el campo Fecha de Vencimiento, el sistema trae la fecha de acuerdo a los
parametros definidos en la Contabilidad para las facturas (frecuencia y periodo de
Vencimiento), a su vez utiliza el formato AAAA-MM-DD. Esta fecha puede ser

modificada segun criterio del usuario presionando el icono G y seleccionando
otra fecha de vencimiento

e En el campo No. Factura u Orden, introduzca el numero fisico de la factura

e En el campo Estado, oprima la casilla E y seleccione el valor inicial No Pagado
(01)

e En el campo Situacion, el sistema coloca por defecto el valor Pendiente (PEND)

e En el campo Tipo de Ingreso, oprima la casilla @ y seleccione el valor que
corresponda de acuerdo con el tipo de ingreso que aplique, este dato se reflejara
en el reporte de Rendicion de Ventas.

e En el campo Tipo de Comprobante Fiscal, oprima la casilla ™ y seleccione el
valor que corresponda de acuerdo con el tipo de comprobante fiscal que
corresponda a la factura que se esta creando

e El campo Numero de Comprobante Fiscal (NCF), se muestra bloqueado, el
mismo se llena de forma automatica con el numero de secuencia NCF registrado
en la opcion de menu Cuentas por Cobrar > Configuracion > Secuencias NCF,
siempre y cuando exista numero de secuencia disponible para asignar

e En el campo Factura Relacionada, oprima el icono ™ para hacer una busqueda
y seleccione la factura que corresponda, esto aplica en el caso que se esté
registrando alguna Nota de Débito o Crédito que esté relacionada con alguna
factura ya generada en el modulo

e El campo Motivo de Anulacion, debe llenarse solo en los casos que se requiera la
anulacion de una factura ya generada en el mddulo, de lo contrario, en el caso del
registro inicial de la factura, el mismo debe ser dejado en blanco. Para los casos
que aplique el uso de este campo, oprima la casilla @ y seleccione de la lista el
registro que corresponda

Informacion del Cliente:

e En el campo Contrato/Centro de Costo, oprima el icono * para hacer una

busqueda y seleccionar el contrato creado en la Administradora o en Fideicomiso.

e En el campo Participante, oprima el icono ™ para hacer una busqueda y seleccionar
el fideicomitente, asociado al contrato previamente seleccionado
e Sila factura esta relacionada con un proyecto, en el campo Proyecto oprima el icono

* para hacer una buisqueda y seleccionar el proyecto que corresponda
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Ingreso Diferido:

Si en la factura se debe considerar el ingreso diferido, en la Seccion Ingreso Diferido
ingrese la informacidon correspondiente para preparar el cronograma de amortizacion,
como se muestra a continuacion:

Ingreso Diferido

Método de  gin Amortizacian(0) - Frecuencia de  __seleccionar Frecuencia—i0) .
Amortizacion Amaortizacion
Ionto Qe 0.00 & Tasa de 0.00000 &g
Amortizacion Amortizacion
Maonto 0.00
Amortizado =
Inicial

[ CREAR || CANCELAR |

e En el campo Método de Amortizacién, oprima la casilla & y seleccione dentro
de los métodos disponibles el que corresponda al caso (Monto de Operacion,
Porcentaje Fijo y Cronograma Manual)

e En el campo Frecuencia de Amortizacion, oprima la casilla @ y seleccione la
frecuencia que corresponde a este proceso (no aplica el valor diario)

e Si el método de amortizacion es Monto de Operacion, en el campo Monto de
Amortizacion ingrese el monto de cada amortizacion

e Si el método de amortizacion es Porcentaje Fijo, en el campo Tasa de
Amortizacion coloque el porcentaje que corresponda

e Si ya existe una amortizacion inicial, en el campo Monto de Amortizacion
Inicial ingrese el monto correspondiente. Esta cantidad va a ser disminuida para
el calculo del cronograma de amortizacion

Para finalizar de clic en el boton CREAR.

/.|

— Para continuar con la creacion de la Factura se debe seleccionar el registro y dar clic en
el boton DESPLEGAR, para ingresar la informacion de las lineas de las facturas.
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Agregar Lineas a una Factura

Una vez creado el encabezado de la factura se debe ingresar las lineas o items de la misma.
En la primera parte se registr6 la cuenta por cobrar cuando se seleccion6 el concepto. A
continuacion, se seleccionarian los conceptos que van a ser contrapartida contable de la
cuenta por cobrar. Estos conceptos deben estar configurados en el médulo de Cuentas por
Cobrar.

Para agregar las lineas a la factura se debe proceder de la siguiente forma:

En el menu principal seleccione Cuentas por Cobrar > Facturas
Seleccione el registro en el listado Facturas
De clic en el boton DESPLEGAR

eda Rapida
’-| Cuenta | Cédgs Normére Carlo LY Cédigo (000012
LI Mombre Corto Fechade la ]
Factura
Estado | —selecsions ssialus— ¥ No. Facfura u
Orden
No. Ref. Externa Fecha de T
Vencimiento
WMaonto Total = Autorizacion ¥
FILTRO | LIMPIAR FILTRO
Facturas
] (T Mostrando 1 - 1 de 1
No.
Tipo de No, Contrato Concepto 5,
A Nombre i, Fecha  Dias Factura Monto Monto Saldo Fecha de -~ 15 Asiento Método de
SEL Cédigo Comprobante NCF Compaia Cuenta Ref.  Estado Moneda < [Centro Participante  Autorizacion Factura
(ol Corto Factura  vencidos U oy Externa Total  Pagado Actual Vencimiento (=0 tepago  So
’ &@‘ 00002 Factur 00000005 Ciasx X 20180212 0 Dias 0000000002, Pagado Feso 2,260.00 2.360.00 0.00 20200318 (N_0003, 0020000008, Aprobado 00000030,  CXC,
- Créds c Fs MENDOZA MARCELA Dominicane Fidde inv RIVERA EDUARDO Cas x CUENTAS  Amertizacs
{£000000002) (€000000008) Cotr
{00000028) COBRAR
DESPLEGAR | EXPORTAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR | REQ AUTORIZACION | REVERSAR | RECIBIR PAGO | EMITIR FACTURA
VISTAS | Busqueda rapida v
« (¥ Mostrando:1-1de 1

A continuacion, se debe ir hasta la Seccion Lineas de la Factura para agregar el detalle.

De clic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se muestra a
continuacion:
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~ Crear Nuevo registro de Linea De la Factura

Cédigo Ds Factura Codae 1000012 hcrEne Rl Ctas x Cobrar 09

Descripcion

Concepto, Codg0 plombee Corto
Codigo Contable ()
Pracia 000 &
Cantidad o
importe
Impuesto/Retencion [ q

Subcuenta Codgo Nombre Carto

Proyeclo Cédgo Nombre Carto

CREAR | GANGELAR

En el campo Cadigo de Factura el sistema trae el codigo de la factura seleccionada
El campo Nimero de Secuencia es actualizado por el sistema en forma automatica
El campo Descripcion, introduzca un texto que describa la linea

En el campo Concepto, oprima el icono ™ para hacer una busqueda y seleccione de
los conceptos configurados en el modulo de Cuentas por Cobrar el que corresponda
(recuerde que contablemente este concepto es la contrapartida de la cuenta por
cobrar)

El campo Precio, introduzca el monto unitario de cada item

El campo Cantidad, introduzca la cantidad de item que correspondan a un mismo
producto

El campo Importe, es actualizado por el sistema en forma automatica multiplicando
la cantidad de item por el precio unitario

El campo Impuesto/Retencion, es actualizado por el sistema en forma automadtica
segin la parametrizaciéon definida en el concepto a utilizar, si la factura lleva
impuesto se utilizard un concepto que tenga incluido la férmula de calculo del
impuesto a su vez la cuenta contable utilizada debe estar marcada como Cuenta de
impuesto, el cual sera aplicado a partir del monto del importe y sumara la porcion
calculada al monto de la factura

Cuenta:

En el campo subcuenta, el sistema colocara la subcuenta que corresponda a la linea
contable de la factura, en caso que aplique
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e Si la factura corresponde a un proyecto especifico, en el campo Proyecto oprima el

icono * para hacer una busqueda y seleccione el proyecto que corresponda

Dar clic en el boton CREAR.

n

— Esta operacion se debe repetir hasta completar los items de la factura. Al finalizar el
registro la factura presenta en el campo Monto Total la suma del importe de los items.

Al

= Si la factura se relaciond con una Orden de pago/compra, en el momento de solicitar
la aprobacion de la factura el sistema verifica que la suma del importe de los items no sea
superior al monto de la orden (permite una cantidad menor a la orden autorizada).

A

= NOTA IMPORTANTE Para el caso en que la operacion incluya un impuesto
sobre el monto de la cuenta por pagar, si estd configurado en el concepto el sistema lo
agrega al monto de la factura.

Una vez completada la operacion las lineas de la factura se verian de la siguiente forma:

| la Factura

o (T Mostrando-1 - 1 de 1

SEL Cddigo De Factura Nro. de secuencia Concepto Cantidad Precio Importe ITBIS Facturado Total mas impuesto Subcuenta Proyecto
_F & 000012, Ctas x Gobrar 03 {000012) 1 ING-VARIOS, INGRESOS VARIAS can [TBIS 18% (ING-VARIOS) 1/2:000.00 | 2,000.00 36000 2,360.00 ) 0

DESPLEGAR | MODIFICAR | BORRAR | CREAR | RECALCULAR FACTURA
VISTAS || Mostrar todo los Registros v
o (1) Mostrando 1 - 1 de 1

Fijese que en la factura ya aparece el monto por el importe de las lineas, incluyendo el
impuesto para los casos en que aplique:

Facturas
o 3y Mostrando 11 de 1
Tipo de : £ o, ontrato Concepto .
o Nombre aio Fecha  Dias Factura Monto Monto Saldo Fecha de - i Asiento Método de
SEL Cédigo Comprobante NCF (100 Compaiiia (220 DS Cuenta i Bef. Estado Moneds  1onl® Pl Metual Vencimisnto |CoPIFG. Participante  Autorizacion (Sl Faewra [ 00U S,
Orden ol costo (€xC)
# & @ g 00012 Fastuade 00000005 Ctasx G001, 201800242 0 Dias D000000002. Pagada Peso 236000 238000 000 20200342  IN_0003. (00ODCO0005 Aprobado 00000038, CXC, Sin
4 Crécito Fiscal Cobrar  Fidugiaria MENDGZAMARCELA Daminicane Fiddeiny RIVERAEDUARDO Cias CUENTAS Amerizasén
o8 oMS {000C000002) Edusrdo  (00D0D00008) Cobrar02  POR
(coot) Rivers {00000030) COBRAR
(%004 (oxC
| DESPLEGAR | EXPORTAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR | REQ AUTORIZACION | REVERSAR | RECIBIR PAGO | EMITIR FACTURA
VISTAS |[.Busqueda rapida. w
o (%) Mostranda 1-1de 1
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|

NOTA IMPORTANTE Para continuar con la operacion es necesario solicitar

aprobacion y aprobar la factura. La aprobacion de la factura va a generar la contabilidad que
corresponda a los conceptos ingresados por la parte superior de la factura (cuenta por

cobrar/pagar) y en las lineas de la factura.

Una vez aprobada la factura se visualiza el cambio de situacion de la factura a “Aprobado

(AP)”:

Facturas
L | !i] Mostrando:1-1 de 1
Ho.
Hombre Fechade Dias Factura No. Ref. Monto Monto Saldo Fechade Codtalal
SEL Codigo Hiiio Compania b Factiie Vesiing Cuenta i Eilorica Estado Moneda Total Pt Attt Mo tw i {éz:‘t;ode Participante Situacion
Orden
w4 9\@;‘ 100280 Alquierde  BALE, 2015-07-20 309 Dias 00000208, 50000379 No Usd estados  5,350.00  0.00 535000 2015-10-18 0012, FISHOT, Aprabado(AP)
S Maquinarias Banco INDUSTRIAS Pagado(01) unidos COMERCIAL SHOLTI
y Equipss  Alenet REGAL, dblares(USD) LAS FINANCIAL,
(BALE} CA AMERICAS C.A. (FISHOT}
(00000208} =
Wodificado
3ro (C30)
sl DESPLEGAR EXPORTAR MODIFICAR DUPLICAR BORRAR CREAR | REQ. AUTORIZACION REVERSAR RECIBIR PAGO EMITIR FACTURA
‘ VISTAS E'usqueua ré‘p‘\'ﬂa -
L | |_E_\ Mostrando:1 -1 de 1

Desplegando la factura en el listado Comprobantes Contables se puede ver el comprobante

contable generado por el sistema para contabilizar la factura:

Comprobantes Contables

li'n Mostrando:1-1de 1

Cadigo de Fecha  Grupode

Total de

sientode  cooo Reversada ABIENIO

e Nombre - e e A E
SEL Codigo Corto e pago libros Periodo e Debito Crédito Balanceado e i Origen
Q ‘ COCC0028 Ctas x Cobsar () 2018/02/12 AC, Actusis 2018_1, C0O1 - Fiduciaria OMG 3'2.360.00 2.380.00 S No Aprobada No 0 Procesn de Cuentas
0 (AC) @018_1) por Cobrar
LDESEECAR
VISTAS || Mosfrar todo los Registros ¥
] (1) Mostrando 1 -1 de 1
Asientos Contables
] (&) Mostrando.1-3 de 3
No. Monta Monto
SEL Comprobante  Cadigo Contable Contrato [CeNtr participante Subcuenta Ref. Moneda Transaccion Transaccion  [ooo0c Débito CREDITO F22'®  Compatia
Htem (Dénito) {Crédito) pag
# ® 00000033, Clasx 150102000, CUENTAS POR  IN_D003, Fidde by 00O000000S, 0 = 2.360.00 000 1.000000 2.360.00 0.00 20180212 COO1,
= Cobrar 08 (00000038) COSRAR VARIAS (150102000} Eduardo Rivera (ACC4) RIVERA EDUARDO Dominicano Fiduciaria
[BO00000008) oG
(coot)
7’ Q 00000038, Ctas = 220300003, IMPUESTOS POR IN_0003, Fid de |nv 0003000008, 0 Peso 000 350.00 1.00000C a.00 250.00 2018/02/12 COO1,
Cabrar 08 FAGAR [TEMS (220300003  Eduardo Rivera RIVERA,EDUARDD Dominican Fiduriaria
(00000028} {ACD4) {00000O0008) OMG
(coo1)
# @ 00000032, Clasx 427101000, OTROS IN0003, Fid de v OOODDOOOCE, 0 Fesa 0.00 Z000/00 1000000 °0.00 000,00 ANS0ZZ CO0Y,
5 Cobrar 08 (00000038) INGRESOS GANADOS Eduardo Rivera (AD04] RIVERA EDUARDO Dominicano Fiducearia
(427101000} (0000000008) oG
(C001)
2,360.00 2,360.003.0000002,360.00 2,360.00
DESPLEGAR | MODIFICAR | DUPLIGAR | BORRAR | CREAR
VISTAS || Mostrar fodo los Registros ¥
o (1) Mostrando'1-3de 3
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Solicitar Aprobacion de una Factura

La Factura se crea con la situacion “Pendiente de aprobar (PEND)” (ver columna Situacion)
para su posterior aprobacion.

Para aprobar una factura se debe seleccionar el registro y dar clic en el boton REQ.
AUTORIZACION. Utilice la opcion de FILTRO para ubicar los registros pendientes por
aprobar.

Busqueda
'| Cuenta C5dg0 Nomere Sorts ® Cédigo (000018
| HNomire Corlo Fechadels =
Factura
Estado | _seleccione estatus— ¥ Mo. Factura u
Orden
No. Ref Extema Fecha de =
Vencimisnto
Wonto Total = Autorizacion [ ¥
Infort el cliente

FILTRO | LIMPIAR FILTRO

Facturas
] () Mostrando-1 - 1 de 1
No.
e Nombre Fecha  Dias Factura N Monto Monto Saldo Fechade Confrato Asiento Concepto yeroqq e
SEL Cadigo Comprobante NCF Compaiiia ; Cuenta Ref. Estado Moneda yosary I Centro Participante Autorizacion de Factura L
Sl Corto Factura  vencidos U Extem Total  Pagado Actual Vencimiento ,c%770 Fago  (OxO)
_’ Q @ 000018 Facturs de Ctasx  COO1. 20180243 20 Dias 0000000002 Na Peso 2,380.00 0.00 2.250.00 20200219 I 0000000008, Pendiente 1] CXC, Sin
Crédig Fiseal Cobrar  Fiduciaria MENDOZA MARCELA Pagsdo Dominicano Fi DO Cui
15 oM {0000000002)
(Coo1)
DESPLEGAR | EXPORTAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | crEsR| REQ AuTORIZACION | PEVERSAR | RECIBIR PAGC | EMITIR FACTURA
VISTAS |[.. Busqueda rapida v
o (%) Mostrando-1 - 1 de 1

Al ordenar la aprobacion del registro se crea una entrada en la Cola de Operaciones, el
campo Estado cambia al valor En Cola (OPQU).

La opcion de REQ. AUTORIZACION le coloca un sello al lado izquierdo del registro en el
listado.

»
Si el sello aparece en ™ significa que el usuario esta solicitando que otro
usuario con privilegio apruebe la operacion.

Si el sello aparece en VERDE . significa que la operacion esta autorizada porque el
usuario tiene privilegio para aprobar la operacion. Esta situacion debe ser de excepcion, se
recomienda que la operacion sea aprobada o rechazada por un usuario diferente al que la creo
y/o solicito la aprobacion.

Para continuar con la operacion se debe solicitar la aprobacion utilizando la opcion de Menu
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Fideicomisos > Autorizaciones del médulo de Fideicomiso (ver documentacién Guia de
Usuario - Clientix FIDU V56 - Fideicomisos - Fondos).

Una vez aprobada la operacion el sello aparece en VERDE < y el registro cambia de
estado Aprobado (AP)

Facturas
« (1) Mostrando1- 1081
No. g
Tipo de - No. Contrato Asiento Concepto o,
e Nombre .. Fecha  Dias Factura Monto Monto Saldo Fecha de i o £ Metodo de
SEL Codigo E‘u;;ﬁmhame NCF et Compafia Facliga: vohcidos Cuenta Eﬂem Estade Moneda Total  Pagado Actual Vencimiento LECeD?,t:;)u Participants Autorizacion g:gu :fg:.él.)lra Rt
Orden
’QQ‘ 000015 Facturz de 00000006 Ciasx  CDOV. 201802143 20 Difss 0000000002, No Peso 2,350.00 0,00 2.260.00 20200318 IN_0003, (0O000O005. Aprobado (0] CXE, in
& Créoio Fiscal Cobrar  Fiduciaria MENDOZAMARCELA Pagado Dominicanc Fid de inv. RIVERAEDUARDG CUENTAS Amortzacon
15 MG {0000000002) Eduardo {000C00000E) POR
(cooi) Rivara COERAR
(4004 (cxe)
| DESPLEGAR | EXPORTAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR | REQ AUTORIZACION | REVERSAR | RECIBIR PAGO | EMITIR FACTURA
VISTAS ||.. Busqueda rapida. X
L | 1.3'3 Mostrando:1- f de 1

Si el sello aparece en ROJO ] significa que la factura fue rechazada. El usuario
responsable debe revisar el motivo del rechazo y para que el sistema lo envie de nuevo a
aprobacion.
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Procesar Pago de una Factura

Una vez aprobada la factura esta queda en el auxiliar de cuentas por cobrar. Fijese que el
sistema lleva un contador de dias vencidos desde la fecha de emision de la factura hasta el
dia de hoy, y permanece con Estado No Pagado.

Cuando corresponda registrar el pago de la factura se debe proceder de la siguiente forma:
- En el mena principal seleccione Cuentas por Cobrar > Facturas

- Seleccione el registro en el listado Facturas
- Declic en el boton RECIBIR PAGO

Cuenia Codign Nombre Corto L Cédigo ||000015
| Nombre Corto Fechadela )
Factura
SO (Vg
Estado | —seleccione estatus— ¥ Mo, Factura u
Orden
No. Ref. Extema Fecha de |
Vencimienio
it
Monto Total =] Autorizacign| [
Informacién del cliente
Compafiia v
Contraio / Centro de costo Nimero de contrato Nombre Corto L %
Nomire Corto Q
Contrato (Deudar) Mmers oe sanireio Namre Caria &)
FILTRO | LIMPIAR FILTRO_
Facturas
] (¥ Mostrando:1 - 1 de 1
No.
Tipo de : No. Contrato Asiento Concepto ;.
o Nombre . Fecha Dias Factura Monto Monto Saldo  Fecha de < o Método de
SEL Cétigo Comprobante NCF  c25," Compafta poul,  yeicgo Cuents o Rer. Estado Moneda 1oin® Bagady Actual Venmiento |CEIUIO. Participante - Autofizacidn gzgu (Fgfgj)rl b,
Orden
4 Q@‘ 000018 Factura de 000000 2018002143 20 Dias 000000002, No Peso 238000 000 226000 20200319  IN_0003, DOO00OI008 Aprobado 0 oxc, Sin
= Crécto Fiscal i MENDOZA MARCELA Pagado Dominicano Fid de v RIVERA,EDUARDO CUENTAS Amortzacién
10000000002) 10! POR
(C001} CORRAR
(oxc
DESPLEGAR | EXPORTAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR | REQ AUTORIZACION | REVERSAR]| RECIBIR FAGO [|EMITIR FACTURA
WISTAS |[.. Busqueda rapida ¥
U (%) Mostrando1-1de 1

A continuacidn, el sistema presenta la pantalla para crear una transaccion. Esta pantalla es
similar a las que se usan para cualquier tipo de transaccidon en el sistema, solo que debe
seleccionar la transaccion que se va a usar para cancelar la factura del grupo de transacciones
configuradas en el Modulo de Cuentas por Cobrar. El sistema rellena la forma con los datos
de la factura, como se muestra a continuacion:
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Crear Nuevo registro de Transaccion

1

Compai‘a [CO01, Fiduciaria OMG

=

Hombre Corto [Ctas x Cobrar 15
Nimere de referencia 000018
Estado de Transzccion |Pendiente de aprobar(PEND) ¥
Canal de solicitud | Oficina / sucursal{OFC) ¥

Sucursal Todge Nombre Corto LY

+ &

Tipo de Transaccion

nibiidad 2018-02-13 =

o]

Periodo | 2018 1, C001 ¥ & lioros | AC, Actuals ¥

Fecha Real|[2015.02-13 ]
okt '

Moneda | Peso Dominicano ¥

Monta 2350.00(0
Tasa de Cambio 1.000000/ 5
Operador | Muttiplicar ¥
Monto base [ 236000

Base Imponible 0.00d

Impuesio ! Relencién 360.00/ =

Fuente

Contrato Mimera de contrate IN_0003 Nomire Cailo Fid de Inv Eduardo Rivera

2

Participante 5590 0000000006 Mofmoee Gocny RIVERA,EDUARDO

Ideniificacion 73956254

Subcuenta Codige Nombre Corto

s p

Proyecto Codige hombr Corto

Guenta de Banco Fiduciaria || 20000000003

Origen de los Fondos | ¥

Forma de Desemioiso | Seleccione Tipe de Desembolso — () b

Y

Séin para Transferencias - Destino: Cuents de Banco registrada

Cusnta de Banco Beneficiaria

El sistema trae el monto a pagar de la factura, pudiendo modificarse si asi se requiere para
realizar un pago parcial, para lo cual se debe ingresar el monto a cancelar, el mismo debe ser
menor o igual al monto o saldo de la factura pendiente.

e En el campo Nimero de Referencia, el sistema coloca el codigo de la factura
relacionada con esta transaccion

Mamero de referencia (000018

e En el campo Tipo de Transaccion, oprima el icono * para hacer una bisqueda y
seleccionar el tipo de transaccion que corresponda del Catdlogo configurado en
Cuentas por Cobrar > Configuracion > Transacciones
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e El sistema siempre pide este dato mostrando el mensaje correspondiente en pantalla,
0 Cuenta de Banco Fiduciaria

Cuenta de Banco Fiduciaria 606060606060 ‘l’ @\

e En el campo Forma de Desembolso, oprima la casilla & y seleccione de la lista el
tipo de desembolso que aplicara a la transaccion que se esta registrando

2 T Ty . Y - o - = I'm {
Cuenta Bancaria (De / A)

Fomma de Dessmbolso | — Seleccione Tipe de Desembolso - () ¥

e Sirequiere agregar algin dato adicional en los campos que quedaron en blanco puede
proceder

De Clic en el boton CREAR.

LA
@ NOTA IMPORTANTE Para continuar con la operacion es necesario solicitar
aprobacion y aprobar la transaccion de pago.
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Solicitar Aprobacion de una Transaccion de Pago

Para continuar con la operacion es necesario solicitar aprobacion y aprobar la transaccion. La
aprobacion de la transaccion va a generar la contabilidad que corresponda a la cancelacion de
la cuenta por pagar/cobrar siguiendo la contabilidad configurada en la transaccion
seleccionada en la operacion.

Para aprobar la transaccion se debe seleccionar el registro y dar clic en el boton REQ.
AUTORIZACION.

Cédigo (00000031 Hembre Corta

=

Compaiiia [C001. Fiduciaria OMG v Fecha Efectiva ]

Nombre Q

- Sucursal “279% Cortr

FILTRO | LIMPIAR FILTRO

Transacciones

] () Mostrando.1-1de 1
e e e Contrato/  Forma de Nimera FEEP2 . cheque
SEL Cddigo Corto s Transaceién POT Tipo de Transaccién Moneda Monto Eambio Monto(Base) Centro de Desembolso Anulado de mp Impreso
pag FEVerso costo / Pago Cheque Cheque Por
_f a 00000021 Ctasx 20180212 Pendiemede Mo CAN-CXC-VARIASCZ, CANCELACION CTA X Peso 2.350.00 1.000000 2.250.06 IN_0003, Fid  Efectivo No o
Cobrar aprobar COof S C 0% RETENCION ITBIS  Dominécano de inv
15 [CAR-C AS(2) Eduardo
. . . . . Rivera (AD04) .
DESPLEGAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR) | REQ. AUTORIZACION |§ DETALLE DE TRANSACCION | EMITIR CHEQUES/TRANSF. | REVERSAR | RECHAZAR
VISTAS Busqueda rapida ¥
L] .Eu Mostrando:1 - 1 de 1

La opcion de REQ. AUTORIZACION le coloca un sello al lado izquierdo del registro en el
listado.

»
Si el sello aparece en ™ significa que el usuario estd solicitando que otro
usuario con privilegio apruebe la operacion.

Si el sello aparece en VERDE < significa que la operacion estd autorizada porque el
usuario tiene privilegio para aprobar la operacion. Esta situacion debe ser de excepcion, se
recomienda que la operacion sea aprobada o rechazada por un usuario diferente al que la creo
y/o solicito la aprobacion.

Para continuar con la operacion se debe solicitar la probacion utilizando la opcién de Menu

Fideicomisos > Autorizaciones del modulo de Fideicomiso (ver documentaciéon Guia de
Usuario - Clientix FIDU V56 - Fideicomisos - Fondos).
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Una vez aprobada la operacion el sello aparece en VERDE ¢ y el registro cambia de
estado Aprobado (AP)

Transacciones

Y] (%) Mostrando:1 - 1 de 1
5 Fecha

Pendiente Contrato /| Forma de .- Cheque

SEL Cédigo ggmmbre Fecga E:at:g:ci?én r Tipo de Transaccidn Moneda Monto z:aa’r:bdi; Monto{Base) Centro de  Desembolso Anulado de Imgession Impreso
Pag Teverso costo ! Pago Cheque Cheque Por
’ 0})\ ‘ 00000031 Ctasx  2018/02/13 Aprobada No CAN-CXC-VARIASOR2, CANCELACION CTAX Peso 2.350.00 1.000000 2.350.00 IN_0002. Fid Efectivo No 2
(= Cobrar COBRAR VARIAS CON 30% RETEMCION Dominicano fr
15 ITBIS (CAN-CXC-VARIASO0Z) Eduardo
Rivara (AD04)

DESPLEGAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | GREAR | REQ. AUTORIZACION | DETALLE DE TRANSACCION | EMITIR CHEQUES/TRANSF | REVERSAR | RECHAZAR
MIST Busqueda rapida v
o (1) Mostrando:1-1de 1

Una vez aprobada la transaccion la contabilidad de la transaccion se veria de la siguiente
forma:

Comprobantes Contables

L | (%) Mostrando:1 - 1 de 1
s Nombre = - Fecha Grupo de . Total de e z Asiento de Asiento
SEL Codigo c Codigo de Transaccion go libros Periodo B Debito Credito Balanceado Cierre Estado Reversada R Origen
g\ ‘ 00000084 Ctas x Cobrar 00000021, Gtas x Cobrar 15 2018/02/13 AC, Actuals. 2018_1. C001 - Fidudiaria OMG 3 2.360.00 2.380.00 Si No Aprobada Mo Q Usuano
15 (00000031) {AC) {2048 1)
DESPLEGAR
VISTAS || Mosirar todo fos Registros ¥
& (1) Mostrando:1- 1de 1
Asientos Cor les
() Mostrando:1-3 de 3
No. Monto Monto
seL gomprebante  cggigo Contable Contrafo [ Centio paticipante Subcuenta Rel. Moneds Transaccion Transaccion |oo0i® Débito CREDIMO F22™  compaiia
ltem (Débito) {Crédito) pag
# ® 00000084, Ciasx 112011001, DUENTA IN_0002, Fid de Inv - 0000000005, A5000004, FF Peso 2.262.00 000 1000000 225200 0.00 2018/02/13 COOY,
b Cobrar 15 CORRIENTE (112011001} Eduardo Rivers RIVERA EDUARDD Eduardo Rivers Dominicano Fiduciaria
(00000084) (ADD4) (0000000008) (A5000004) oM
(Co01)
_F ® 00000084, Clasx 220300003, IMPUESTOS  |N_0003, Fidde lnv 0000000008, 0 Peso 102.00 000 1000000 108.00 0.00 2018/02'13 COBY,
Cobrar 15 POR PAGAR |TBMS Eduardo Rivera RIVERAEDUARDO Domirscano Fiduciaria
(00000064} (220300003) (AD04) (D00DD00008) MG
(coo1)
# @ 00000064, Ctasx 150102000, CUSNTAS POR IN 0003, Fidde fny - 0000000006, 0] 000018 Feso 00 235000 1000000 000 Z.360:00 20180213 COOY,
- Cobear 15 COSRAR VARIAS Eduardo Rwers  RIVERAEDUARDO Dominicano Fidugiaria
(00000064} (150102000} (4004) (0000000006) CMs
(GO0t
B - 2,360.00 2,360.00 3.000000 2,360.00  2,360.00
DESPLEGAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR
| VISTAS || Mostrar toda Ios Registros ¥
<l () Mostrando:1 - 3 de 3

La factura se crea con el valor en el campo Estado No Pagado (01). Una vez aprobada la
transaccion de cancelacion de la factura, este campo cambia al valor Pagado (02), como se
muestra a continuacion:

Facturas
o (1) Mostrando 1-1d2 1
No.
Tipo de 5 No. Contrato s Concepto ..
¥ Nombre . Fecha  Dias Factura Monto Monto Saldo Fecha de o oo Asiento Meétodo de
SEL Codigo Eomprohante NCF Corto Compania il o Cuenta i Ref.  Estado Moneda Total Pagado Actual Vencimiento I Centro Participante Autorizacion de Pago Factura prasER
iscal Orden Externa de cost {CxC)
J & @& 00018 Fartrzde  0GOOODG Ctasx  COO1, 20180213 ODies 0OBOCNCER Pagada Peso 236000 236000 000 20200349 N 0003, 0000000006 Aprobado 00000084, CXC, Sin
= Crénito Fiscal Cobrar  Fiduciaria MENDOZA MARCELA Doninicano Fiddeinv RIVERAEDUARDO Ctssx  CUENTAS Amortzacdn
15 OMG (0008000002} Eduarda  (000000000) Cabrar 15 POR
(001} Riverz 1000000B4) COBRAR
(4304} {XC)
_DESPLEGAR | EXPORTAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR | REQ AUTORIZACION | REVERSAR | RECIBIR PAGO | EMITIR FACTURA
_V\STAS |...Busqueda rapida. v
o (%) Wostrandor1 - 1.9 1 ]
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Si el pago se realiza de forma parcial, la factura mantendré el estatus de No Pagado hasta
tanto se complete el pago total de la misma.

Si se le da DESPLEGAR a la factura se visualiza la transaccién que se utilizd para cancelar
la factura:

Pagos de Facturas
L] .,:l:'a Mostrando:1- 1 de 1

i e o Fecha Monto Forma de Desembolzo P Estado de
SEL Codigo De Factura Cadigo de Transaccion ~ Comprobante Contabie pago Moneda Pagado | Pago Beneficiario Treanaan Anulado
J ® 000015, Ctas x Cobrar 15 00000021, Ctes x Cobrar 15 00000084, Ctasx Cobrar 15 2018102113 Peso 2.360.00 Efectivo 000000002 MENDOZAMARCELA  Aprobada No
2 {000018) (00000021) (D00000E4) Daminizana (000000000Z)
| DESPLEGAR | MODIFICAR
VISTAS |[Mosirar foda los Registros ¥
o (1) Mostrando:1 - 1 de 1
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Reversar el Pago de una Factura

En caso de requerir reversar la transaccion de pago, a través del boton REVERSAR del
listado de transacciones se puede realizar el reverso solicitado. El reverso de esta transaccion
regresa la factura al estado No Pagado (01).

Para reversar el pago de una Factura se debe proceder de la siguiente forma:
- En el menu principal seleccione Cuentas por Cobrar > Transacciones

- Seleccione la transaccion en el listado Transacciones
- Declic en el boton REVERSAR

Transacciones

o ‘-i' Mostrando:1-1de 1
- z Fecha
Pendiente Contrato/! Forma de Numero .. Cheque
SEL Codigo ggrr;lubre Fec)‘;a E:aﬁggu?:én Tipe de Transaccion Moneda Monto gs’:bdig Monto{Base) Centro de  Desembolso Anulado de Ir;mresmn Impreso
pag reverso cos { Pago Cheque Cheque Por
f Q‘ 00000031 Ctasx  2018/02113 Aprobada No CAN-CXC-VARIASO2, CANCELACION CTAX Peso 2,250.00 1.000000 2,380.00 IN_0003, Fid Efectvo No a
- Cobrar COBRAR VARIAS CON 30% RETENCION Daominicano de Inv
15 ITBIS [CAN-CXC-VARIASO2) Ecuarda
Rivera (4004)
DESPLEGAR | MODIEICAR, | DUBLIGAR. | DORRAR. | CREAR | HEQ: AUTURIZAGION | DETALLE BE TRANSAGCION, | EVRTIR CHEOUES/TRANS)
VISTAS | Busqueda rapida v
o (1) Mostrando:1-1de 1

Como corresponde a la accion de reversar una transaccion, el sistema genera una nueva
transaccion para proceder con el reverso:

Transacciones
L \E’. Mostranda: -2 de 2
i Forma de Nimero Fecha Cheque
. Nombre Fecha Estadode Pendiente - Tasa de Contrato / Centro o
SEL Codigo o Tipo de Transaccion Moneda  Monto -~ Monto{Base) Desembolso ! Anulado de Impresion  Impreso
Corto  pago Transaccion por reverso Cambio de costo Pago Cheque de Cheque Por
_, @\ 00000032 Ctasx 20180213 Pendientade Sf CAN-CNC-VARIAS0Z, CANCELACION CTA X COBRAR VARIAS Peso 2.360.00 1.000000 2.360.00 [N_0003, Fidda Inv ~ Efectivo No a 0000-00-00
Cabrar aprobar COM 30% RETENCION ITBIS {CAN-CXC-VARIASD2) Dominicano Eduardo Riverz 0C:00:00
15 (ADD4)
I @\ ‘ 00000031 Ctasx 20180213 Aprobada Mo CAN-CXC-VARIASDZ, CANCELACION CTA X COBRAR VARIAS Peso 2.36000 1.000000 2.360.00 IN_0003, Fd de Inv  Efectivo Na o
= Cobrar CON 20% RETENCION ITBIS (CAN-CXCVARIAS02) Dominicano. Eduardo Rivera.
5 8004)
DESPLEGAR. | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR | REQ. AUTORIZACION | CETALLE DE TRANSACCION | EMITIR CHEQUESITRANSF. | REVERSAR | RECHAZAR
VISTAS ||...Busqueda répida.. v
] (%) Mostrando 1-26e 2

LA
é NOTA IMPORTANTE Para que el reverso sea efectivo en la contabilidad y en la
factura, es necesario solicitar aprobacion y aprobar la transaccion de reverso.

Al aprobar la tarnsaccion de reverso, se evidencia el cambio de estado No Pagado (01) en la
factura:

37/71

ALENET, Inc.
701 S.W. 27Th Avenue, Suite 703, Miami, FL 33135 e Voice: (305) 646-1135e¢ Fax: (305) 468-6560 ¢ Web:
http://www.alenet.com



e

AlLeNet

FIDEICOMISOS (v 5.6 -R 1.1)

Facturas
'] (¥ Mostrando:1-1de 1
No.
Tipo de - No. Contrato Concepto 1
- Nombre s Fecha  Dias Factura Monto Monto Saldo Fecha de o <5y Asiento Método de
SEL Cédigo Comprobante NCF (O™ Compania [20he V%% Cuenta i Rl Estado Moneda ool DOUS oS Vemtimiento /Centro Paricipants  Autorizacion (SENS,  Factura S8 8
iscal Orgen Externa de costo (€xC)
’ q@‘ 000018 Factura de 00000006 Cta=x  COO1, 20180213 24 Dias 0000000002, 2.380.00 0.00 2,280.00 20200310 IN_0C02: 0000000006, Aprobado 00000084, CXC, Sin
A Créeito Fiseal Cobrar  Fidusiaria MENDOZA MARCELA Pagado Dominicano Fiddenv RIVERA EDUARDO Cia: CUENTAS Amorizacén
15 ome (0000000002} Ecuarda  (00OD00000B)
(coa1) Rivera
- L (ADD4)
| DESPLEGAR | EXPORTAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR | REQ AUTCRIZACIGH | REVERSAR | RECIBIR PAGC | EMITIR FACTURA
| VIST&S | Busqueda rapida v
o (&) Mostrando 1-1de 1
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Anular una Factura no Aprobada

Si se crea una factura y antes de aprobarla esta debe ser anulada, moditicando la situacion de
la factura al valor Cancelado (04) se procede con la anulacion de la factura.

Para reversar una Factura debe proceder de la siguiente forma:

- En el menu principal seleccione Cuentas por Cobrar > Facturas
- Seleccione el registro en el listado Facturas
- Declic en el boton MODIFICAR

Facturas
<« \i; Mostrando:1 -1 de 1
No. :
= Contrato / Asiento
- Nombre - Fechade Dias Factura No. Ref. Monto Monto Saldo Fechade i e
SEL Codigo S Compariia (S ELhiT e Cuenta i Exforii Estado Moneda Total Pagado Actual Vencimiento Cenllro de Participante Situacion ge
Orden costo 'ago
!2| 7’ & @ 100281 Alguiler de  BALE, 2015-07-20 309 Dias 00000208, 50000380 No Usd estados  2,140.00 0.00 2,140.00 2015-10-18 0012, FISHO1, Pendiente(PEND) ()
Maquinarias Banco INDUSTRIAS Pagado(01) unidos COMERCIAL SHOLTI
yEquipos  Alenet REGAL , dblares(USD) LAS FINANCIAL,
(BALE) C.A AMERICAS C.A. (FISHO1)
(00000208) 1)
Modificado
3ro (C30)
] | pEsPLEGAR || ExPORTAR || MODIFIGAR || DUPLICAR || BORRAR || CREAR || REQ.AUTORIZACION | REVERSAR || RECIBIR PAGO || EMITIR FACTURA |
VISTAS | . Busqueda rapida -
L | \‘l:) Mostrando:1-1 de 1

A continuacidon, proceda a modificar la situacion de la factura y de clic en el boton
GUARDAR

. |—seleccione estatus— ()
Situacian | no Pagado (01)
—— Pagado (02)
Pago Programada (03)
Cancelado (04)
Reversada (05)

Con esta accion deja la factura anulada como se muestra a continuacion:

Facturas
< \3:- Mostrando: - 1 de 1
No. .
. Contrato / Asiento |
SEL Codigo Nombre Compaiiia Fecha de D'ias_ Cuenta Factura No. Ref. Estado Moneda Monto  Monto Saldo Fech._i d_e Centro de  Participante Situacion de 1
Corto la Factura vencidos u Externa Total Pagado Actual Vencimiento
costo Pago |
Orden
[ F & @ 100281 Alquilerde BALE 20150720 0 Dias 00000208, 50000380 Cancelado(04) Usd estados 2,140.00 0.0 2,140.00 20151018 0042, FISHO1 Pendiente(PEND) ()
Maquinarias Banco IHDUSTRIAS unidos COMERCIAL SHOLTI
yEquipos  Alenet REGAL , délares(USD) LAS FINANCIAL,
(BALE) CA AMERICAS  C.A. (FISHO1)
(00000208) =
Modificado
3ro (C30)
i} DESPLEGAR EXPORTAR MODIFICAR DUPLICAR BORRAR CREAR REQ. AUTORIZACION REVERSAR RECIBIR PAGD EMITIR FACTURA
VISTAS | ..Busgueda rapida.. -
“ (1) Mostrando:1 - 1 de 1
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Reversar una Factura Aprobada, No Pagada

Cuando se crea la factura se genera con estado No Pagado (01) y situacion Pendiente
(PEND). Una vez aprobada la factura, se actualiza la situacion a Aprobada (AP). Esta accion
de aprobar una factura genera la contabilidad correspondiente a la cuenta por cobrar y las
contrapartidas contables que corresponda al caso.

Si se requiere reversar una factura aprobada y no pagada, a través del boton REVERSAR el
sistema realiza el reverso contable de la cuenta por cobrar y actualiza el estado de la factura a
la condicion de Reversada (05).

Para reversar una Factura debe proceder de la siguiente forma:

- En el menu principal seleccione Cuentas por Cobrar > Facturas
- Seleccione la factura en el listado Facturas
- De clic en el boton REVERSAR

Para revesar una factura es necesario que esta se encuentre en estado No Pagado (01) y
situacién Aprobada (AP).

A_ Si la factura estd en estado Pagado (02) y situacion Aprobada (AP) para reversar la
factura es necesario reversar primero el pago procesado como se explica en esta guia,
capitulo “Reversar el pago de una Factura”, por lo que al darle clic en el boton REVERSAR
el sistema envia el siguiente mensaje:

Alerta

Factura no puede tener transacciones de pago, Favor reversar pagos antes de proceder. (MSG-496)

VA.] Si la factura esta en estado No Pagado (01), y situaciéon Pendiente (PEND), no aplica un
reverso de factura dado que no esta aprobada, aplicaria anular la factura tal como se explica
en esta guia, capitulo “Anular una factura No Aprobada”. En este caso al darle clic en el
boton REVERSAR el sistema envia el siguiente mensaje:

Alerta

Factura 100277 no tiene asiento contable asociado. (MSG-A400)
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A_ Si la factura estd en estado No Pagado (01), y situacién Pendiente por Aprobacion
(PEAP), no aplica un reverso de factura dado que esta pendiente de aprobar, por lo que en
este caso se recomienda RECHAZAR la aprobacion de la factura. En este caso al darle clic
en el boton REVERSAR el sistema envia el siguiente mensaje:

Alerta
Asiento debe estar aprobado para reversar. Asiento 00029318 (M5G-45)

Por lo que al rechazar la aprobacion la factura queda en situacion de Rechazada (REJ) como
se muestra a continuacion:

Facturas
] (1) Mostrando:1 - 1 de 1
No.
Nombre Fechade Dias Factura No. Ref. Monto Monto Saldo Fechade Cannatof g
St Sl Corto gy la Factura vencidos Ehiuis u Externa Hatsio o Total Pagado Actual Vencimiento (éz:tl;ode EEcheRE i ‘[j
Orden
.F & @ & 100279 Akuierds BALE, 2015-07-20 310 Dias 00000208, 50000379 No Usd estados 540000  0:00 5400:00 2015-10-18 0042, FISHOT, Rechazado(REJ)
- Waquinarias Banco INDUSTRIAS Pagado(01) unidos COMERCIAL SHOLTI
yEquipos  Alenet REGAL , dblares(USD) Las FINANCIAL,
cA AMERICAS CA,
Hedificade
3o
[ DESPLEGAR | EXPORTAR MODIFICAR DUPLICAR BORRAR | CREAR REQ. AUTORIZACION REVERSAR RECIBIR PAGO EMITIR FACTURA
| visTas | ..Busquedarapida.. -
] () Mostrando:1 -1 de 1

Al

= Si la factura esta en estado No Pagado (01) y situacion Aprobada (AP), al darle clic en el

boton REVERSAR el sistema genera un comprobante contable de reverso y envia dos
mensajes de alerta, uno notificando al usuario que debe aprobar el comprobante para que el
reverso sea efectivo y un segundo indicando al usuario que debe indicar en la factura el
motivo de anulaciéon, el motivo de anulacion de la factura se muestra en el reporte de
Comprobantes Fiscales Anulados (608).

Facturas
- (1) Mostrando:1- 1 de 1
No.
Tipo de - No. Contrato . Concepto ..
s Nombre s Fecha  Dias Factura Monto Monto Saldo Fechade : o Asiento Método de
SEL Cddige Comprobante NCF Cortp  COMPaNa oot e vencidos CUeNtE & Ref. Estade Moneda 4 Pagado Actual Vencimiento i Centro Participante Autorizacion g Pago Factura 0 acion
Fiscal rgen Externa de costo (cxcy

20180213 24 Diss 00000000C2,
MENDOZAMARCELA
(0000000002)

00000006 Ctas.

235000 000 235000 20200318 IN.O

000000000, Apeobads  000D00B4, CXC sin
CUENTAS Amortzacin

FAR 1 £oihs

> Fidu
15 OM
{coo1)

r 15
(00000084) COSRAR
10C)

DESPLEGAR | EXPORTAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR | REQ AUTCRIZACIGN | REVERSAR | RECIBIR PAGG | EMITIR FACTURA
VISTAS ||...Busqueda rapida v
@ () Mostrando 11 de 1
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Alerta

Factura 000018 se le ha aplicado satisfactoriamente el reverso, favor aprobarlo en comprobante contable 00000066, (MSG-401)

H Alerta

\Antes de reversar |a factura debe indicar Ia razon de su anulacicn (MSG-532
r

En la opcion de menu Contabilidad > Comprobante Contable puede visualizar el
comprobante de reverso y sus lineas contables. Observe que las lineas contables reversan la
contabilidad que se genero al aprobar la factura:

Comprobantes Contables

] (%) Mostrando 1 - 63 de 63
Focha Grupo Total Asiento Amientn:
SEL Cddige Nombre Corto Cddigo de Transaccién = Periodo de Débito Crédito Balanceado de Estade Reversada e Origen
pag libros lineas Cierre
F & 00000086 Ctas xCobrar 15 0 201802113 AC, 2018_1, G001 - E 238000 235000 Mo Pendients Mo 00000092, Procsso de
Actuzls  Fidugiania OMG de aprabar Ctas x Cuentas por
(AC)  (2018_1) Cobear 15 Cobrar
(00000083
# @, & 00000085 Cies x Cobrar 15 00000032, Cias x Cabrar 15 2018102113 AC 3012 1, C001 - 3 2.380.00 2.360.00 5 Ho Aprobada S 00000064, Usuario
- (00000022) Actuals  Fidugiaria OMG Ciasx
(4T) (20181} Cobrar 15
(00000054)
Asientos Contables
o (7 Mostrando:1-3de 3
g No. Monto Monto
SEL Comprobant®  Cédigo Contable Contrato [ CENtI®. participante Subcuenta Ref, Moneda Transaceion Transaceion  “oac Débito CREDITO F25M®  Compaiiia
Item (Débito) (Crédito) s
F ® 00000068, CiEsx 150102000, CUENTASPOR  IN_0003. Fiddelnv 0000000006, (] Peso 0.00 235000 1000000 000 2.360.00 201802713 COOT.
- Cobrar 15 (00000055) COBRAR VARIAS (150102000) Eduardo Rivera (A004) RIVERA EDUARDG Dominicane Fiduciaria
(0000000006) oG
(coat)
_# ® 00000085, Ctssx 220300003, IMPUESTOS FOR 1N 0003, Fidde lnv 0000000005 {) Peso 200,00 000 1.000000 250.00 0.00 2018102112 €001,
Cobrar 15 PAGAR ITBMS {220300003) Eduardo Rivera RIVERA EDUARDO Dominicanc Fiduciaria
{00000065) (A004) {C00C000008) oMe
{coo1)
J ® 00000068, Ctasx 427101000, OTROS IN_0003, Fid deTnv  DOG00D000S, ) Feso 200,00 0.00 | 1000000 2:000:00 0.00 201810243 COO1,
- Cobrar 15 (00000085) INGRESOS GANADOS Edlzrdo Rivera (A004) RIVERAEDUARDO Dominicana Fiduciaria
(427101000} (0000000008} oG
(co01)
o - o L ) 2,360.00 2,360.00 3.000000 2,360.00 2,360.00
DESPLEGAR | MODIFICAR | DUPLIGAR | BORRAR | CREAR
VISTAS |[Mostrar foda los Fleg\sims v
@l ¥y Mostrando-1-3de 3

]
A_ NOTA IMPORTANTE Para que el reverso sea efectivo en la contabilidad y en la
factura, es necesario solicitar aprobacion y aprobar el comprobante contable de reverso:

Comprobantes Contables

] () Mostrando:1-1de 1
= Mombre  Codige de Fecha Grupo de - Total de o e Asiento de :
SEL Codigo Corto Taeenn pago s Periodo e Deébito Crédite Balanceado Cietre Estade Reversada Asiento reversado  Origen
F & 00000086 Ctssx 0 2016/02/13 AC, Actusis 2018_1, COO1 - Fiduciaria 3 2,360.00 2.360.00 Si No Pendienta de  Na 00000083, Ctas x Procasa de
Cobrar 15 (AT) 18 1) sprobar Cobrar 15 (00000083)  Cuentas por
Cobrar
DESPLEGAR | MODIFICAR | BORRAR | CREAR § REQ. AUTORIZACION | HEVERSAR | RECHAZAR
VISTAS ||...Busqueda rapida v
E (T Mostrandor1- 1 de 1

Y llenar el campo Motivo de Anulaciéon en la factura. Recuerde que esta informacion se
muestra en el reporte de Comprobantes Fiscales Anulados

Motivo de Anulacién | —Seleccionar Razén de Anslacion—( ¥
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Una vez aprobado el comprobante contable la factura cambia a estado Reversada (05) como
se muestra a continuacion:

Facturas
L | (1) Mostrando:1-1de 1
No.
Tipo de . No. Contrato Concepto ,,.
- Nombre .. Fecha  Dias Factura Monto Monto Saldo Fecha de s . Asiento Método de
SEL Cadigo mﬁmban(e NCF Corto Compaiia Fartina Vencrus Cuenta i Eﬁérm Estado Moneda Total Pagado Actual Vencimiento ggzr;t:&t:ﬂ Participante: Autorizacion de Pago ng:(ﬂ:;ra ARniaac:
Orden
f O\Q‘ 000018 Facturade 00000006 Ctasx  COO1, 20180213 0 Dias 0000000002, Reversada Peso 236000 0.00 2.250.00 20200219 IN_0003, 00QDCO0CD8. Aprobade 00000054, CXC. Sin
X Crécilo Fiseal Cobrar  Fidudiaria MENDCZA MARCELA Dominicano Fidde Inv RIVERAEDUARDD Ctasx CUENTAS  Amoriizacdn
15 oMG (0000000002 Eduardo  (000000CO06) Cobrar 15 PCR
(caot) Rivarz (00000064) COBRAR
(004 (GXC)
DESPLEGAR | EXPORTAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR | REQ. AUTORIZACION | REVERSAR | RECIEBIR PAGO | EMITIR FACTURA
VISTAS || Busqueda rapida v
L | (il Mostrando:1 - 1 de 1
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Manejar Recurrencia de Facturas

Programar Facturas Recurrentes

Para el caso de facturas que se deben generar en forma recurrente, a través de la opcion
Cuentas por Cobrar > Facturas Recurrentes se programa la generacion de la nueva factura en
la recurrencia que corresponda. Esta nueva factura mantiene la informacion de la factura
original. En caso de ser necesario cambiar la informacion de la factura se debe cancelar la
renovacion y crear una nueva factura con las nuevas condiciones y programar su recurrencia.

Para la fecha de la recurrencia de la factura, en el proceso de cierre diario el sistema crea una
nueva factura y actualiza los datos del registro de recurrencia.

Para programar la recurrencia de una factura ya creada:

- En el ment principal seleccione Cuentas por Cobrar > Facturas Recurrentes
- Declic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se muestra
a continuaciéon

Crear Nuevo registro de Recurrencia

1D
Estado  Activo(A) -
Préxima Ejecucidn ™
FAAAA-NM-DD]
Fecha |

final

Recurrencia [BARA-

MM-DD]

Sin fecha final: || 3%

Fecha de lltima ejecucidn
[ARAA-MN-DD]

Cédigo De Factura Cédigo Nombre Corio @

Aprobar Factura. No =

Informacion de Registro

CREAR || CANCELAR |

e En el campo Proxima Ejecucion, introduzca la fecha de la primera ejecucion
automatica de la factura en forma recurrente (formato AAAA-MM-DD) o

presione el icono [ y seleccione la fecha
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e En el campo Fecha Final, introduzca la fecha de la ultima ejecucion de la

recurrencia (formato AAAA-MM-DD) o presione el icono [ y seleccione la
fecha
e Si la recurrencia no tiene fecha final, marcar el recuadro del campo Sin Fecha

Final. En caso contrario dar clic sobre el icono = y se abre la pantalla para
ingresar la frecuencia de la recurrencia
o Marcar la recurrencia: diario, semanal, mensual, anual
o Dependiendo de la frecuencia seleccione el valor que corresponda en los
campos Recurrencia por y Cada:

Sin fecha final: '_:{}

Fecurrencia Minguna ;
Recurrencia por:

'-i'. .'-'.

Diario

Semanal =y Dia(s) -
Mensual ;:. Cada:

Anual 1

Solo una vez )

e En el campo Codigo de Factura oprima el icono ™ para hacer una bisqueda y
seleccione la factura que quiere programar una recurrencia

e Si requiere que la factura sea generada con estado de aprobada, marque en el
campo Aprobar Factura el valor SI

De Clic en el boton CREAR.

El registro de recurrencia se veria de la siguiente forma:
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ID: 8

Estado Activo(A) -

Préxima Ejecucion  2044-02-07 ]
[
Fecha 5014.02-10 E
final
(psa-
whess]

Sin fecha finak 14>

Recurrencia Ninguna
Recurrencia por.

Diario @ ; |
Semanal - Dia(s) ad
Mensual | Cada
Anual ® 1
Solo una vez )
Fecha de Ultima ejecucion
[AARA-DT]
Cédigo De Factura Codigo 100054 Nembre Corto Alquiler de Maquinarias y Equig a@

Aprobar Factura No =

Informacion de Registro
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Generacion de Factura Recurrente

En el proceso de cierre el sistema genera la factura que corresponda replicando la
informacion de la factura original, tal como fue programado siguiendo las instrucciones de
esta guia, capitulo “Programar Facturas Recurrentes”. Una vez finalizado el cierre se puede
visualizar la nueva factura.

Para efecto del ejercicio que se presenta en esta guia, se programa la recurrencia mensual de
la factura ooooo2 a partir del 2018-02-15:

Estado| | Activo(a) ¥

" Proxima Ejecucion =
| Fecha de (lfima ejecucian =
L AARAMM.DO (¥t
Cidigo De Factura | Cédiga NomEre Carto L§ ‘
FILTRO | LIMPIAR FILTRO.
Recurrencias
] (1) Mostrando 1 - 1 de 1
SEL ID: Estade Cédigo De Factura Préxima Ejecucidn Recurrencia Uitima Ejecucién Modificado Por Uitima Modificacién
F R @ 1 Actuo 000002, Ctas x Cobrar 01 (000002) 201802715 Dizro, Facha final:2018-02-19 Agmnistrador, Adminisirador (sdministrador) 2020/04/12 0228115
Ca03.2 Ofajs)
DESPLEGAR | MODIFICAR | BORRAR | CREAR | EJECUTAR
VISTAS || Mostrar todo los Registros v
o (¥ Mostrando 1 - 1.de 1
_ Modificar Recurrencia
il
H 10:[ 1
1 —
e Estado [Activo(A} ¥
Préxima Ejecucion [2015.02.15 | i
Fecha final [5015.02.18 ]
AAALMMDD
Sin fecha finat: LI [ et
Ninguna
Recurrencia mians < Recurrencia por:
Semanal Diajs) v
Mensuzl Cads:
Anuzl 2
Soko una vez
B T e —
Cédigo De Factural 332 (000002 Hombenn Ctas x Cobrar 01 «
Aprobar Factura |8 ¥

GUARDAR | CANCELAR

Una vez ejecutado el cierre del dia 2018-02-15 el sistema genera la nueva factura, con las
mismas condiciones de la factura original.

Para visualizar la nueva factura se debe proceder de la siguiente forma:

- En el menu principal seleccione Cuentas por Cobrar > Facturas
- Utilice las opciones disponibles en el FILTRO para seleccionar la nueva factura
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- Seleccione el registro en el listado Facturas
- Declic en el boton DESPLEGAR

Facturas
o« (F) Mostrando:1 - 1de 1
No. L
Tipo de : No. Contrato Asiento Concepto ;.
P Nombre = Fecha Dias Factura Monte Monto Salde  Fecha de e St Método de
SEL Cédigo Comprobante NCF Compaiia Cuenta Ref.  Estado Moneda 2 de o ! Centro de  Factura %
- Corto Factura vencidos gme“ i Total Pagade Actual de costo Pago  (CxC) Amortizacion
F @ @& 009013 Facturade 00000007 Ciasx  COO1, 2018102415 18 Dis 00OO0000OT. No Feso 1180000 000 11,0000 202010325 €XG, Sin
= Crédito Fiscal Cobrar  Fiduciania ¥ os Fagado Dominicang CUENTAS Amerizacon
ot OMG POR
(coot) CCBRAR
(CHC)
-DESPLEGAR | EXPORTAR | MODIEICAR. | DUBLIGAR | BORRAR | CREAR. | BEQ: ATORIZACION. | FEVERSARL | RECIGIR PAGO, | FMITIB.FAGTURA
WVISTAS || . Busqueda rapida v
- €T Mostrando 1-1de 1

Depende como se haya programado la factura, se genera con situacién Aprobada (AP) o
Pendiente (PEND). En el caso ejemplo se program6 aprobada. Si la factura se genera en
situacién pendiente se debe aprobar siguiendo las instrucciones dadas en el capitulo
“Solicitar Aprobaciéon de una Factura” de este documento.

.|

= Observe que el registro con la informacion de la recurrencia de la factura se actualizo en
los campos Fecha de Ultima Ejecucion y Proxima Ejecucion, como se muestra a
continuacion:

Recurrencias

L] :E’, Mostranda:1- 1 de 1

SEL ID: Estado Codigo De Factura Proxima Ejecucion  Recurrencia Uitima Ejecucion  Modificado Por Uitima Modificacion
_’ @ @ 1 Actvo 00002 Ctesx Cobrar 01 {000002) 20180217 Diario, Fe\’d‘a final2018-02-12 2018/0215 Admenistrador, Administradar (zdminisirador) 2020104112 02:28:18

Cadz2 Dials)
DESPLEGAR | MODIFICAR | BORRAR | CREAR | EJECUTAR.
VISTAS || Mosirar todo los Registros ¥
& (3; Mostrando:1- 1 de 1

@ NOTA IMPORTANTE Una vez generada la factura, el resto de las operaciones: pago,
anulacion, reverso, etc., se deben realizar siguiendo las instrucciones dadas en esta guia en el
capitulo que corresponde a “Administracion Cuentas por Cobrar”.
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Finalizar Generacion Factura Recurrente

Si la factura recurrente fue programada con una fecha final de ejecucion, cuando llega esa
fecha el sistema genera la factura y coloca en cero la fecha de proxima ejecucion, finalizando

la recurrencia programada:

Registro de Recurrencia antes del cierre:

Recurrencias

P u‘E] Mostrando:1 - 1 de 1
SEL ID: Fstado Cédigo De Factura Préxima Ejecucion Recurrencia Ultima Ejecucién Modificade Por Ultima Modificacién
_, Q' @ 1 Active 000002, Ctas x Coorar 01 (000002) 20130219 E‘zéo.zFE?‘.a final:2013-02-19 20180217 Admunistrador, Admirsstrador (adminestradar) 2020/04/12 02:26:18
CadzZ Dials)
DESPLEGAR | MODIFICAR | BORRAR | CREAR | EJECUTAR.
| V\ST-’-‘@ Mostrar todo los Registros v |
k.l (%) Mostrando1- 10 1
Registro de Recurrencia después del cierre:
Recurrencias
o i,E'_'- Mostrando-1- 1 de 1
SEL ID: Estado Codigo De Factura Proxima Ejecucion Recurrencia Ultima Ejecucidn Modificado Por Uitima Modificacién
AR @ 1 Actvo 000002 Ctssx Cobrar 01 (000002) 0000-60-00 D-adra;jag-a final2018-02-18 201810218 Agministrador, Administradar (sdministrador) 2020104112 02:22:18
Cada? Dials)

DESPCEGAR | MOINFICAR, | BORRAR. | EHEAR. | EIEGIHTAR)
VISTAS |[Mosirar fodo los Registros ¥
L | r;;:] Mostrando:1- 1 de 1
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Suspender Generacion Factura Recurrente

Si la factura recurrente fue programada con una fecha final de ejecucion y se requiere
suspender la recurrencia, el usuario puede modificar la fecha final de la factura, o colocar la
factura en estado Inactivo. Cualquiera de estas dos opciones finalizaria la recurrencia
programada.

Para modificar la recurrencia de una factura:

- En el ment principal seleccione Cuentas por Cobrar > Facturas Recurrentes

- Utilice las opciones disponibles en el FILTRO para seleccionar la recurrencia
que corresponda

- Seleccione el registro en el listado Recurrencias

- Declic en el boton MODIFICAR

Estado  Activo(A) -

Préxima Ejecucién 5]
ABAAINADD (v

Fecha de Gltima ejecucidn 5
AAAR-IMA-DD {Y-ma)
| Cédigo De Faclura 8930 100278 Nombre Corta o
[ TR0 || LMPIAR FILTRO |
Recurrencias
4 li- Wostrando:1 -1 de 1
SEL ID: Estado  Codigo De Factura Rohm Recurrencia s Modificado Por 1N oo
Ejecucion Ejecucion Modificacion
@] _F & € 22 Activo(A) 100278, Alquiler de Maguinarias y Equipos  2015-09-20 Mensual, Fecha 2015-08-20 Administrader, Administrador 2016-08-23 124237
(100278) final2015-08-20 (administrador)

Cada: 1

s | DESPLEGAR || MODIFICAR || BORRAR || CREAR || EJECUTAR
[ wisTAS | ..Busqueda rapida -
L] -i\ Mastrando:1 -1 de 1

e En el campo Estado, oprima la casilla @ y seleccione el valor Inactivo (I),
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Modificar Recurrencia

D: 22

Estado Inactivo () =

Proxima Ejecucion 2015-9g-20 =)
ARRAMI-D ()
Fechafinal 5015.09-50 B
ARAMMM-DD
Recurrencia (y-m-d)

Sin fecha final: [ 43>

Fecha de (ltima ejecucion  2015-08-20
ARANWLDD (Ve

Céidigo De Factura Codigo 100278 R Alquiler de Maguinarias y Equir a

Aprobar Factura Si

Informacion de R

GUARDAR || CANCELAR |

e O en el campo Proxima Ejecucion, borre la fecha de la proxima ejecucion

Modificar Recurrencia

ID: 22

Estado  Activo (A) =

Préxima Ejecucitn |' 1 |
ABAL-WW-DD [Y-Hg)
Fechafinal 5015-09.20 =
AAMMM-DD
Recurrencia (¥-m-d}

Sin fecha final: 1%

Fecha de ultima ejecucion  2015-08-20
DD (Y-m-d)

Cédiga De Factura Cdigo 100278 Nomere Corto Aquiler de Maguinarias y Equip

Aprobar Factura, Si =

Informacion d

GUARDAR || CAMNCELAR

Para finalizar de clic en el boton CREAR.

51/71

ALENET, Inc.

701 S.W. 27Th Avenue, Suite 703, Miami, FL 33135 e Voice: (305) 646-1135e Fax: (305) 468-6560 ¢ Web:

http://www.alenet.com



—®
AlLeNet FIDEICOMISOS (v 5.6 - R 1.1)

Generacion Formatos DGII — Formatos Administracion Tributaria

A través de la opcion Cuentas por Cobrar > Procesos > Gen. Datos Formatos DGII, el
sistema generara la data necesaria para los reportes: Formato de Envio de Ventas de Bienes y
Servicios (607) y el Formato de Envio de Comprobantes Fiscales Anulados (608). Se debe
realizar inicialmente el proceso de generacion de la data y luego la generacion del reporte.

Para la generacion de la data se debe ingresar a:

- En el menu principal seleccione Cuentas por Cobrar > Procesos > Gen. Datos
Formatos DGII

- En la pantalla que se muestra, seleccionar el cronograma de procesos que
corresponda a la data que se desea generar, de clic en el boton DESPLEGAR

Cronograma de Procesos

o ) Mostrando:1-2 de 2
SEL  Codigo Nombre Proceso Situacion de Proceso Estade  Escala de Recurrencia Batch process PID

Formato de Envio de Ventas de Bienes y Servicios (307 BiLL_INWOS0T Mo comenzade (NOT) Activg Sin Recurrencial
Formato de Envio de Comprobanies Fiscales Anulados (805} BILL_ANULBDS Mo comenzado (NOT) Activa Sin Recurrensial
| [CREAR | MODIFICAR | BORRAR | DUPLICAR | EXPORTAR | FILTRO | ORDENAR | EJECUTAR GHRONOGRAMA

Aetando: 1 - 2 de 2

e En el panel Pardmetros del proceso, coloque los valores que correspondan al
reporte, Compaiiia y Mes de la informacion a generar, seleccione el registro y de
clic en el boton MODIFICAR

roceso

3y Mostrando:1-2de 2

SEL Cronograma Nombre de Campo Valores del Parametro

INVC_DGHET COMP_CODE cooi
INVO_DGHBOT PERIOD_MNAME 201802
DESPLEGAR | CREAR | MODIFICAR | BORRAR | DUPLICAR | EXPORTAR | FILTRO | ORDENAR
L | -.E'; Mostrando 1 - 2 de 2

e Una vez desplegado el registro solo se debe modificar en caso de que aplique el
campo Valores del Parametro, se debe indicar la compafiia para la cual se
generara el reporte y presionar el boton Guardar

Parametros del Cronograma

Cronograma (INVO_DGHEOT W\
" Mombre de Campo [COMP_CODE Q\
U com
‘alores del Parametro

GSUARDAR | CANCELAR
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e Para el parametro Mes, en el campo Valores del parametro, se colocara el mes
para el cual se generara la informacién a mostrarse en el reporte, el mes debe
colocarse con el formato AAAAMM, tal como se muestra en la imagen

Parametros del Cronograma

g Cronograma INVO_DGHE0T ®
! Nembre de Campo| [PERIOD_NAME =
| [201802
alores del Parameiro
4
GUARDAR | CANCELAR
. . , .
e Una vez indicados los dos parametros necesarios
Pa CES0
- (%) Mostrando 1-2 de 2
SEL Cronograma Nombre de Campo Valores del Parametro
INVO_DGHEOT COMP_CCos coo1
INVO_DGHE0T PERICD_MAME 201802
DESPLE(_}AR I_IJREFF’ M_D_DI_FICAH B(_}_RRAR__ DU_PL_E_C,AS_ EXPQF!TAR F_II:'_[_RO OR[_}_EN_AF!
- (1) Mostrando 1-2de 2

e Proceder a ejecutar el cronograma para el reporte requerido, seleccionar y dar clic
al boton EJECUTAR CRONOGRAMA

Cronograma de Procesos

] (¥ Mostrando-1-2 de 2
SEL  Codigo Nombre Proceso Situacion de Proceso Estado  Escala de Recurrencia Baich process PID
2 INVO_DGHB07 Enwic BiLL_INVOBO7 Nocomenzado (NOT) Actvo Sin Recurrencial

NVO_DGiIE0S e Comprobanies Fiscales Anulados (808) aa NCT) Activo Sin Recurrencial

crmats de =
DESPLEGAR | CREAR | MODIFICAR | BORRAR | DUPLICAR | EXPORTAR | FILTRO | ORDENAR)| EJECUTAR CHRONOGRA!

o (¥ Mostrando-1-2de 2

e Una vez ejecutado el cronograma seleccionado el sistema mostrara el siguiente
mensaje, indicando que el proceso se ejecutd satisfactoriamente, esto indica que
ya se puede generar el reporte requerido

Alerta

Se ha ejecutacdo correctamente la generacién de datos para el reporte DG 607

Powerared by Client
Execution Tima: 0.3810 Se
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Para la generacion del reporte se debe ingresar a:

- En el ment principal seleccione Cuentas por Cobrar > Reportes y presione clic
sobre el reporte requerido, el reporte se mostrara en pantalla.

Ustedt ne 3

o}

= N
4l
Rendicion de Ventas a DGII

L
[ FILTRG | LIMFIAR FILTRO.

User: i
Administrader

k] Ty Mastra
CixToals Version: 5.6.0.0 e Fage
System: 4 TO e NCF Tipode Fecha Fechade Monto [EIS Dot mays  ReEnen gp  gelechyo Oos  MOM pagy e PapeChequel par
omgséaa@eloud.clientixnet | |SEL Compafiia [dentficacion 32 acign NCF Modficado Ingresa  Factura Retencion Tofal  Facturado FEEMid0 poipigo Rente por oooipiy o impuestos 35 Efectivo [ansferencial Tarjets CREDITO o
Tarcaros Tercaros Propina Dapésito  de
1M Mensajes Corsima Crédita
8 ClientTools 3
8 Informasion Persanal
@ Configuracion General Br10009005 Vs | Z0NZNZ ZMBUZTZ 20000 600D 00 00D o0 00 00 oo oon z3e0sn oo so oo
& Cuentas Fracares
@ Fideicomisos/Fondos
B admén, Eleciive Soldbpon e e o St 508 S [ oS [ o o0 e s
& Configuracién
8 Reportes
00 Repories Generales sesatsts axnomaoes amoon gm0 030 oo G0 6o0 om0 ocon oo e coo ooo  zsme0
O Aniiguedsd por Cabrar
0 Reparta DGII 807
00 Reporte DGH 502
2200 a6 0w 0w oM 0w a0 aw oo o om0 25m0
P 23000 300 030 G0 000 GO0 000 ooe oon o 000 uo0 zgEn
= Aprobadas
O Transaceicns
0 Cuentas
ECtas, Por Pagar OO0 TANM 080 000 060 060 000 o0 s am om0 000 At
@ Contabilidad
e BO100L00008 10006 TAN00 D00 GOB 00 B0 G0 oo oon om0 oon | w0n VG0
e sat000u00s WoMgo iam 000 000 00 oW 0o o 0w ox 000 0o name
swzs0mact Ve 20100208 so0g oo 0@ Db po om0 om ocon oo om oo von seooon
Frans
snzaoonn02 22000 seed e 0o 0w gm0 a0 om oam a0 o 2680
sussuses Be20000010 27000 9600 030 @ep| @00 mog  0o0 ocon oo oo coo | ooo  2sme00
'GENERAR TXT.
-

Una vez el reporte haya sido generado el sistema permite:

e Exportar a Excel, mediante el boton EXPORTAR,

ubicado al final de la pantalla,

al presionar el boton el sistema mostrard una ventana emergente mostrando el
enlace para la descarga del archivo Excel, se debe hacer clic sobre el enlace y el
archivo Excel serd generado

Rendicion de Ventas a DGII

Bitacora de reportes

“ (¥ Mostrando1 - 12 de 12
£ 57 Tipo de
SEL Compahia st
AR @, 12122222022 Regitred
siatiz cic

000DO0DGE  Cediade
ientidad

12-1222:22023 Ragisimod
Informacid
4544045 Regsin
Nacional d
Cortrzuys

semiisss Repan
Nasosic
Contriouyt

(coot)

PR @ow,  sHsHss

Fiduciaria
oG

Regisiro
Nacions d
Conirbuyd

a0

F 8@
Feiiaa
e
e

Fa @

Fiouciaris
oMS

121222.2022

12122222275 Registio

Bitacora de reportes

“ (&) Mostrando:1 - 1 de 1
Notas o Cédigo de ¥ 5n No.
SEL Descripeion Herramienta Seuacion s,

erminads. 15454

v ;
B SSfcevawon B

02004419
121018
Teminado
(END)
202004014
12 10.18 For
soministracer
FILTRO

(1) Mostrando-1 - 1de 1

tx 82003 AL
‘Seconds. Wem

FnEnoEros

x
k " mpucsto
b ITBIS gg::“;’r' 157 Sciectivo Otros MO0 pogocn *
190 percibido percibide al Impuestos 92 Efectivo
sros Tercaros e Propina L
loo oo o oo 0 000 000 1120000
Fecha
Fecha Menssie
Inicio
00 20 Dowe| | 0 OO0 SO0 S0 o % 000 23000
Ob14  DEid s
121018 121018
o0 oo oo oo 0w 000 om0 000
000 080]080] 0] e G| 08| oot
o0 om0 soe e o0 e om oM
oo owd omo am o0 oma| 000 oo
ago ane oot ot em ata om0 000
»
Ao oo oo 0w 0w oo 0 0m
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Rendicidén de V_Emasa DGl

Compafiia Ider Tipo de icacii NCF NCF Modifici Tipo de Ingreso  Fecha Factur Fecha de RelMonto Total ITBIS Factura ITBIS Retenit ITBIS Percibi Retencidn Re ISR percibidc i
|' 001, Fiduciari ' 12-1222-22222" ' Registro de Inform 'B0100000001" " "Ingresos Financi '2018/02/09' '2018/02/09' 10,000.00  1,800.00 540 0 0 0
| 001, Fiduciari ' 0000000002 ' Cedula de identidz '80100000005" " "Ingresos Financi '2018/02/12' '2018/02/12" 2,000.00 360 360 0 0 0
' C001, Fiduciari ' 12-1222-22222" ' Registro de Inform '80400000001' 'BO1000000C: 'Otros ingresos' '2018/02/09' " 2,000.00 360 0 0 0 )
' €001, Fiduciari ' 544544545 ' ' Registro Nacional ¢ 'B0200000003" " 'Ingresos por Ver '2018/02/12' " 2,200.00 396 o 0 0 0
' C001, Fiduciari ' 544544545 ' ' Registro Nacional ('B0200000004" " "Ingresos por Ver '2018/02/12' " 2,200.00 396 o 0 0 0
|' €001, Fiduciari ' 544544545 ' ' Registro Nacional ¢ 'B0200000005" " "Ingresos por Ver '2018/02/12' " 2,200.00 396 o 0 o0 0
'C001, Fiduciari ' 12-1222-22222"  'Registro de Inform '80100000007' " "Ingresos Financi '2018/02/15' " 10,000.00  1,800.00 (1] 0 0 )
' €001, Fiduciari ' 12-1222-22222" ' Registro de Inform '80100000008" " 'Ingresos Financi '2018/02/17' " 10,000.00  1,800.00 o 0 0 0
' €001, Fiduciari ' 12-1222-22222" ' Registro de Inform 'B0100000009" " "Ingresos Financi '2018/02/19' " 10,000.00  1,800.00 0 0 0 0
|' €001, Fiduciari ' 84515122" ' Registro Nacional ¢ 'B0200000001° " "Ingresos Financi '2018/02/09' " 5,000.00 900 o 0 o0 0
'C001, Fiduciari ' 544544545 ' ' Registro Nacional ¢ '80200000002" " "Ingresos por Ver '2018/02/09' " 2,200.00 396 0 0 0 )
' €001, Fiduciari ' 544544545 ' ' Registro Nacional ( 'B0200000010" " "Ingresos por Ver '2018/02/12' " 2,200.00 396 o 0 0 0

e Modificar, el reporte permite modificar algin campo de este, mediante boton

ubicado al final de la pantalla. En caso de requerir editar alguna linea del reporte,

i
es necesario seleccionar la linea y presionar el icono - , 0 haciendo clic en el
boton MODIFICAR, se mostrara una ventana con los campos disponibles para
modificar

Maodificar VENTA

Compafia | | CO01, Fiduciaria CMG v

o

identificacidn 544544545 |
[Fegistro Nacion=] de Contribuyentes(RNC) ¥

7 |[E0200000010

Tipo e identficacion

Numero de Compra

MNimero de Comprobante Fiscal
Ingresas por Werts de Activo Cepreciable(05] ¥

[2018-0242

o de la Factura
tmpuesto / Retzncién ||
Impuests | Retengsdn Tereznos
Impuests f Retencidn Percibido
Impuesta sobre |3 Rents Terceros
Impuzsts Sobre 13 Renta percibide

Impueste Selectivo sl Con

Oitros Impu

Morto de Propina
Monte Pago en Efectivo [
Monte Pago Cheque! Transferencis/ Deposito

Monto de Pago por Ta

Monto 3 Cr

Pago por Bonos o Certificagos

Pago por Transaccion Permuta

Fago por wires Medics ||

GUARDAR | CANCELAR

Generar TXT, mediante boton GENERAR TXT, ubicado al final de la pantalla el
sistema generara el reporte en formato TXT, al presionar el botén el sistema
mostrara mensaje de alerta indicando que el mismo se ha generado correctamente
y mostrando el enlace para su descarga
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®x E
el
ot
| [Aerta
Se ha sjecutado correctamente la gensracian del archivo.
Cescargar en el siguisnte enlace: DGl F 607 678623263 201802 txt
pu !
L] =
7| DGII_F_607_678623263_201802 (9): Bloc de notas an; [m} x

Archivo Edicion Formato Ve Ayuda

ko7|678623263| 261802 |12

12-1222-22222| 0| Bo1666EE6A1 | | 82| 20188209 | 20188209 10060. 60| 1800. 60| 540.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|11360.00|0.00|0.00|0.00|0.60|0.00|0.00
0000000002 | 2| BA100000E0S | | 02| 20180212 | 20180212 | 2000. 00| 360.00| 366.00|0.00|0.00|0.00(0.00|0.00|0.00] 2360.00|6.00|0.00|6.00]0.00(0.00]0.00
12-1222-22222| 0| B2460EE0AA1 | BA1606AA02 | 66| 20180209 | | 2000. 00| 366.00|0.06|0.06]0.00(0.00|0.00|0.00|6.00|6.06|0.00|0.06|2360.00(0.00|0.00|0.00
544544545 | 1| B62000000E3 | |@5|20180212 | | 2200.60|396.00|0.00|0.00|6.00|0.00|6.00]0.00(6.00|0.00|0.00|6.00] 2596.00|0.00|6.00]0.00

544544545 | 1| 68200000064 | |@5| 20188212 | | 2260.60|396.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.60|0.00] 2596.00|0.00|0.00|0.00

544544545 | 1| Be20000000S | |@5] 20180212 | | 2200.60|396.00|0.0¢|0.00|6.00|0.00|0.00]|0.00(0.00|0.00(0.00|6.00] 2596.00|0.00|6.00|0.00

12-1222-22222| 0| 2166600667 | |82| 26188215 | |10000.00|1366.00|0.00|6.000.06(0.06]|0.00(0.00|0.00|0.00|6.00|6.06|11800.06(0.00|0.00|0.00
12-1222-22222| 0| B210060060S | |82| 26180217 | |10000.00|1366.00|0.00|6.000.00|6.00]|0.00(0.00|0.00|0.00|6.00|0.06|11800.06|0.00|0.00|0.00
12-1222-22222| 0| BA1666606A9 | |82|20188219 | |16680.00]|1360.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|11800.00|0.00|0.00|0.00
84515122 |1|B0200000RE1 | |62]20186209 | | 5000.00]900.00|0.06(6.00|0.06|0.00|0.00|0.00(0.00|0.00(0.00|0.06|5900.06(0.00|0.06|0.00

544544545 | 1|B6200006062 | | @5 | 20180209 | | 2200.60|396.00|0.00|0.00|6.00|0.06|0.06|0.00(0.00|0.00|0.00|6.00] 2596.00|0.06|6.00]0.00

544544545 1| B200000@106 | |@5| 20180212 | | 2200.60|396.00|0.00|0.00|6.00|0.00|6.00]|0.00|0.00|0.00|0.00|6.00] 2596.00|0.00|6.00]0.00
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Manejar Facturas Automaticas

En el proceso de cierre diario el sistema tiene la capacidad de generar facturas en forma
automatica por los siguientes conceptos:

A) Facturas aprobadas que se programaron para ser recurrentes (presentadas en esta
guia en el capitulo “Manejar Recurrencias de Facturas™)

B) Facturas programadas desde el fideicomiso para el cobro de comisiones
(presentadas en esta guia en este capitulo).

Si su instalacion incluye el manejo de la administradora fiduciaria como una compaiia mas
en el sistema, el proceso de cierre diario tiene la capacidad de generar facturas en forma
automatica para el cobro y pago de los honorarios correspondientes a la administracion del
contrato de fideicomiso. En el cierre diario el sistema genera un comprobante contable para
el contrato de fideicomiso para registrar la obligacion en una cuenta por pagar y un gasto
como contrapartida, luego genera la factura para la administradora fiduciaria, registrando la
cuenta por cobrar y la contrapartida del ingreso por concepto de honorarios fiduciarios. Este
tipo de factura mantiene una vinculacion con el contrato de fideicomiso, por lo que, al
cancelar la factura no solo afecta la administradora cancelando la cuenta por cobrar, sino que
afecta el fideicomiso cancelando la cuenta por pagar.
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Generacion de Factura por Comisiones Fiduciarias

En el proceso de cierre el sistema calcula las facturas que hayan sido programadas por
concepto de comisiones del Fideicomiso, por lo que se desarrolld una interfaz entre el
moddulo de administracion del contrato de Fideicomiso y el mdédulo de Cuentas por Cobrar.

En primer lugar, en la configuracion de las tarifas del Fideicomiso debe estar definida el tipo
de comision y las condiciones de generacion de la factura (ver Guia de Usuario - Clientix
FIDU V56 - Fideicomisos — Fondos, el capitulo que corresponde a la configuracion de las
tarifas de comision Fideicomisos/Fondos > Configuracion > Cargos y Comisiones).

Para efecto del ejercicio que se presenta en esta guia, se utiliza la tarifa de comision R0060
con una tarifa fija de 1.000$ y programa en el contrato de fideicomiso para generarse en

forma anual a partir del cierre del dia 2016-02-01:

Tarifa de Comision R0060:

Compafila FFG, Fondos en Fideicomiso - Tipo de comisién Comisién por administracién(ADMN) -

Codigo RO0DGO Nombre Corto

[ FLTRO |[ LIMPIAR FILTRO

Cargos y Comisiones

] (%) Mostrando:1-1 de 1
i : s Fecha G - Uml‘ﬂﬂ Centro de costo / Tipo de
SEL Cadigo Nombre Corto Tipo de comision Moneda Compafiia Creado Por Modificado Por = ,. e -
< - Efectiva e Modificacion  Tipo Fideicomiso Escala
= _i a RO0S0  Honorarios por Comision por Usd estados 2015-01-01 FFG, Fondos en  Belfort, Administrador, 2018-08-23 —Tipo de
administracién anual administracion{ADMN} unidos Fideicomiso Maria Administrador 04:03:00 Fideicomiso —
del fideicomiso ADM ddlares(UsD) (FFG) (mbelfort) {administrador)

= DESPLEGAR MODIFICAR DUPLICAR MODIFICAR. - FECHA EFECTIVA | BORRAR CREAR FROBAR COBRO

VISTAS | ..Busqueda rapida.. v

] (%) Mostrando:1 -1 de 1

Observe las condiciones de esta tarifa (Vista de Cargos y Comisiones) y el detalle
para la generacion de la factura en la administradora (Opciones de Compaiia
Administradora):

58/71

ALENET, Inc.
701 S.W. 27Th Avenue, Suite 703, Miami, FL 33135 e Voice: (305) 646-1135e Fax: (305) 468-6560 ¢ Web:
http://www.alenet.com



—®
ALeNet

FIDEICOMISOS (v 5.6 -R 1.1)

Vista de Cargos y Comisiones

Cddigo

Nombre Corto
Tipo de comisidn
Compafiia
Fecha Efectiva
Estado
Descripcidn

Tlpo de Fideicomiso

RODED

Honorarios por administracion anual del fideicomiza ADKM

Comision por administracion(ADMN)
FFG, Fondes en Fideicomizo (FFG)
2015-01-01

Activols)

Honorarios por administracién anual del fideicomizo ADMINISTRACION

Moneda

Moneda de Operacidn
Honarario Maximo
Cargo Minimao

Tarifa Fija

Tipo de Escala

Usd estados unidos dolares(USD)
Usd estados unidos délares{USD)
0.00

0.00

1,000.00

Ninguno{l)

Opciones de Compaiia Administrad

ora

Compariia Destino
Contrato destino
Participante destino
Comisiones
Impuesto

Habitualmente Cuentas por pagar o cobrar
Concepto de Factura

Habitualmente Ingresc o gasto

Confrapartida de Concepto de Factura

Concepto de Impuesto Destino

Las siguientes opciones permiten configurar parametros para compariia administradora de existir.

GFF, General Administration (GFF}
AD MA, Contrato administradera (C129)

00006576, Bank Corp. (00008576}

T440010400000000, Gastos por comision (7440010400000000)

T430010100000000, Otros gastos operativos (7430010100000000)

AROOT, Cuentas por cobrar (ARDOT)

INGADM, Ingreso administradora (INGADN)
RET- ISLR, Retencion de ISLR (RET- ISLR)
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Vinculacion de la tarifa RO060 con un contrato de Fideicomiso:

Busgueda Rapida

Namero de gp2z2
contrato
Compafiia| FFG, Fondos en Fideicomiso

Tipo de

— Tipo de Fideicomiso —
Fideicomiso

Fecha de i
Vencimiento
AARA-YEW-DD (Y-r-d]

Nombre Corto

= Situacidn del

—seleccionar de lista— -
Contrato

- Tipo de Contrato -

FILTRO | LIMPIAR FILTRC

Contratos

“ (¥ Mostrando:1 -1 de 1
SEL

Nimero de
contrato

| F A oo

Situacion del
Contrato

Activa(ACTI)

Nombre Corto

DESARROLLOS CAPRIY
ANACAPRI

Fecha de
Inicio
2015-12-27

Tipo de
Contrato
Fideicomiso(100)

Centro de costo / Tipo
Fideicomiso
i6n(AD)

Situacion

probace(AP} ()

Oficial de c o
Cuenta it
FFG, Fondos en

Fideicomiso (FFG)

| pEsPLecAR |[ ExPoRTAR || MODIFICAR || DUPLICAR || BORRAR || CREAR || REQ AUTORIZACION || CANCELAR NEGDGIACIGN

VISTAS Busqueda rapida -

1) Mostrando™ -1 de 1

Tarifas v Comisiones

) (T Mostrando:1 - 1 de 1

.. Fecha Nimero de 5 Préxima Proximo Uttima Utimo
SEL Codigo efectiva Secuencia Estado Tabla de Tarifa cobranza Pagos cobranza pago
7] &, FE000199 2016-01-06 1 Activo(4) RODEO, por admi ion anual del iso ADM 2016-02-01 2016-02-01 2016-01-09
T (RO0ED)
i | DESPLEGAR || MODIFICAR |[ DUPLICAR || BORRAR || CREAR |

VISTAS \ Mostrartodo los Registros «

(T Mastrando:1-1 de 1

Observe que la fecha de proximo cobro es el dia 2016-02-01:
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Vista de Tarifa del Fideicomiso

Cddigo

Centro Costo / Contrato
Fecha Efectiva

Estado

Tabla de Tarifa
Participante

Nimero de Secuencia

FE0DO0199

0022, DESARROLLOS CAPRIY ANACAPRI (C253)

2016-01-06

Activo(a)

R0080, Honorarics por administracion anual del fideicomiso ADM (RO0E0)
0

1

Fechas de Ejecucion

Prdxima cobranza 2016-02-01
Proximo Pagos 2016-02-01

Fecha del ditimo cobro 2018-01-09

Ultima pago

Cuenta de Banco
Modo de pago
Cuenta de Banco
Beneficiario

Sucursal de Impresidn

Aprobar Transaccion

CAPRI2020202020, CUENTA CORRIENTE - DESARROLLO CAPRI(CAPRI2020202020)
Chegue(CH)

0

Global Financial Funds Corp

00000001, Oficina Principal (00000001}

Si

Informacién de Registro
| IRATRAS || MODIFICAR |

Una vez ejecutado el cierre del dia 2016-02-01 el sistema genera la nueva factura, con las
condiciones configuradas en la Tabla de Comisiones (Opcion de Menu Fideicomisos/Fondos
> Configuracion > Cargos y Comisiones).

Para visualizar la nueva factura se debe proceder de la siguiente forma:

- En el mena principal seleccione Cuentas por Cobrar > Facturas
- Utilice las opciones disponibles en el FILTRO para seleccionar la nueva factura
- Seleccione el registro en el listado Facturas
- Declic en el boton DESPLEGAR
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‘ Bisqueda Rapida

Cuenta Codina Hombre Corto 8 Cadigo
Nombre Corto Fechadela pgq6-02-01 ]
Factura

AAAAAMADD (rna)

Estade —seleccione estaius— ~ No. Facurau

Orden
No. Ref. Externa Fecha de ]
Vencimienta

AARRIN-DD (vemd]

Wanto Total = Situacion|  «

Informacion del cliente

‘ FILTRO LIMPIAR FILTRO

Facturas
] (7 Mostrando:1-1 de 1
Ho.
Nombre Fechade Dias Factura No. Ref. Monte Monto Saldo Fecha de Conoming
SEL C"d’g"cmo Compaiiia B Fachie dencutos Cuenta o Extis Estado Moneda Total Pagado Actual Vencimiento (;j:‘l;ode Participante Situacion
Orden
5. @ @ & 100285 Honoraros  GFF, General 2016-02.01 114Diss 00000024, FE00199 Ho Usd estados 1,070.00  0.00 1,070.00 2018-05-01 AD_NA, 00006576,  Aprobado(AP)
B or Administration PLAZAS WARIA Pagado(01) unidos Contrato Global BanK.
administracién (GFF) TRINDAD dolares(USD) administradora Corp.
anual del (00000024) (c188) (00006576)
fideicomiso
ADM
] DESPLEGAR EXFORTAR MODIFICAR DUPLICAR BORRAR CREAR REQ. AUTORIZACION REVERSAR RECIBIR PAGO EMITIR FACTURA

) |

= Observe que en la factura en el recuadro Informacion de Registro se muestra el
contrato de fideicomiso origen de la comision y la tarifa de comision que corresponde a la
factura:

Informacion de Registro

Fecha de Creacidn 2016-08-23 04:55:28 Creado Por Administrador, Administrador (administrador)
Ultima Modificacion 2016-08-23 04:55:28 Modificado Por | Administrador, Administrador (administrador)
Camprabante Contable 00028373, Honorarios por administracisn anual del fideicomiso ADM (00028373) Asiento de Pago (F
Restringido Mo De contrato C253, DESARROLLOS CAPRI'Y ANACAPRI (C253)
Comisién | FEO00139, RO0ED - Honoraries por administracion anual de! fideicomiso ADM (FE0OD192)

|

- Para la Compania Administradora el sistema genera un comprobante contable de
acuerdo a lo configurado la tabla de tarifas de comisiones del fideicomiso en el recuadro
Opciones de Compaiiia Administradora (ver Guia de Usuario - Clientix FIDU V56 -
Fideicomisos — Fondos, el capitulo que corresponde a la configuracion de las tarifas de
comision Fideicomisos/Fondos > Configuracién > Cargos y Comisiones). El comprobante
contable generado puede ser ubicado utilizando en el FILTRO el criterio “Proceso de
Cuentas por Cobrar (AR-ARC)” en el campo Origen. El proceso genera el comprobante con
el detalle de las lineas contables configurados en la tarifa (no genera transaccion).
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Compafifa GFF, General Administration - Crigen Pfocesu de Cuentas por Cobrar{AR-ARC) -
Cédig Fecha Efectiva 5016-02-01 |
AARACHI-DD (V]
Estado  —seleccionar de lista— - Situacidn -
Cadigo de Cadigo Nombre L}
Transaccion Corto
Busqu da
[ ATRE || LMPIAR FITRG |
Comprobantes Contables
o (¥ Mostrando:1-1de 1
- Grupo Total _
= Codigo de Fecha A % = Asiento Asiento
SEL Codigo Nombre Corto e e e Periodo (!e Debito Credito Balanceado ot Estado Reversada i aln
libros lineas
7] _# @, & 00029373 Honorarios por 0 2016-02-11  AC, 2016_1, FFG - 3 1,070.00 1,070.00 Si No Aprobada(AP} No 0
b administracion anual Actuals  Fondos en
del fideicomiso ADM (AC) Fideicomiso
(2016_1}
B | pEsPLEGAR | MODIFICAR |[ BORRAR || CREAR || REQ.AUTORIZACION || REVERSAR
[ wisTas | ..Busqueda rapida =
™ (%) Mostrando:1 -1 de 1
Asientos Contables
‘1) Mostrando:1 -3 de 3
Comprobante conain Ho. Ref. Moste oy Tasa de Fecha
SEL ¢ t:bﬁe Codigo Contable Centrode  Participante Subcuenta Tt * T Moneda Transaccion Transaccion Cambi Débito Crédito fecti Compafiia
o costo ok (Débito}  (Crédita) AIHAG. Elerin
] ’ @\ 00029373, 7140910100000000, AD_NA, 00006578, 0 FEO00189 Usd estados 1,070.00 0.00 1.000000 1,070.00 0.00 2016-02-01 GFF, General
=7 Honorarios por  Cuentas por cobrar  Contrato Global BanK unidos Administration
administracion  (7140810100000000) administradora Corp. délares(USD) {GFF}
anual del (C189) (00008576}
fideicomiso
ADM
(00029373)
[ ' 00020373,  7220110100000000, AD_NA, 00006576, () FEOD0199 Usd estados 0.00 70.00 1.000000 000  70.00 2016-02-01 GFF, General
_ Honorarios por Ls.lr. Contrato Global Bank unidos Administration
administracion  (7220110100000000) administradora Corp. dolares(UsD) (GFF)
anual del (C188) (0000E5TE)
fideicomiso
ADM
(00029373}
[ f 9\ 00028373, 7530010100000000, AD_NA, 00008578, 0 FEQ00199 Usd estados 000 1,000.00 1.000000 0.00 1,000.00 2016-02-01 GFF, General
s Honorarios por  Ofros ingresos Contrato Global Bank unidos. Administration
administracion  operativos sdministradera Corp. dolares(lIS0) (GFF)
anual del (7530010100000000) (C139) (00008576}
fideicomiso.
ADM
(00029373)
1,070.00 1,070.00 3.000000 1,070.00 1,070.00
DESPLEGAR MODIFICAR DUPLICAR BORRAR | CREAR
VISTAS | Mostrartodo los Registros
o ¢ T__. Mastrando:1 - 3 de 3

|

— En este proceso se genera para el fideicomiso un comprobante contable de acuerdo a lo
configurado la tabla de tarifas de comisiones del fideicomiso en el campo Transaccion de
Cobro (ver Guia de Usuario - Clientix FIDU V56 - Fideicomisos — Fondos, el capitulo que
corresponde a la configuracion de las tarifas de comision Fideicomisos/Fondos >
Configuraciéon > Cargos y Comisiones). El comprobante contable generado puede ser
ubicado utilizando en el FILTRO el criterio Cobro de Comisiones de Administracion
(FEAD) en el campo Origen. El proceso genera el comprobante con el detalle de las lineas

contables que tiene la transaccion configurada en la tarifa (no genera transaccion).
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Por ejemplo, para la tarifa R0060 se configuro la transaccion GAS-HON-FID-IMP

Comision Administrativa (Formula)

Frecuencia de Cobro Meses(Z)
Sino es diaria, por favor escriba el dia del mes (31 fin de mes, 0 no aplica)

Fecha de cobro 31

Transaccion de Cobro GAS-COM-ADMN-IMP, Gasto de comision por administracion con Impuesto (GAS-COM-ADMN-IMP)

En consecuencia se genera el siguiente comprobante contable:

Compafiia FFG, Fondos en Fideicomiso - Origen  Gobro de comisiones por administracién(FEAD) =
Cédigo Fecha Efectiva| 5016-02-01 %)
ARAA-MIA-DD (V-m-d]
Estado —seleccionar de lista— - Situacién -
Cddigo de Codigo Nombre &

Transaceidn Corto

Busqueda avanzada

FILTRO LIMPIAR FILTRO
Comprobantes Contables
] (7 Mostrando:1- 1 de 1
SEL Codigo  Ombier - Codgode  fecia - GRIpOde o, Totalge papiig crédito Balanceado “¥®M°  Estado  Reversada ASIEMO

Corto Transaccion  efectiva libros lineas de Cierre reversado
FEAN ‘ 00029372 Administration () 2016-02-01 AC, 2016_1, FFG - 4 1,070.00 1,070.00 Si No Aprobada(AP) No 0
et fees Actuals  Fondos en
(ac) Fideicomiso
(2016_1)
F | DEsPLEGAR || moDiFicAR || BORRAR || CREAR || REQ.AUTORIZACION || REVERSAR
WISTAS Busqueda rapida . -
« (% Mostrando:1 - 1 de 1
Asientos Cor
L | (1) Mostrando:1 - 4 de 4
Contrato / Monto Monto

SEL Lomprobatic Codigo Contable  Centro de Participante  Subcuenta A Moneda Transaccion Transaccion A d_e Débito  Crédito feché_l Compafiia
Contable ltem R s Cambio efectiva

costo (Débito) (Crédito)

(] _f q 00029372, T430010100000000, 0022, 00000024, 1] FE000199 Usd estados: 70.00 0.00 1.000000 70.00 0.00 2016-02-01 FFG,

o Administration  Otros gastos DESARROLLOS PLAZAS MARIA unidos Fondos en
fees operativos CAPRIY TRINIDAD dolares{USD) Fideicomiso
(00029372) (7430010100000000) AMACAPRI (00000024) (FFG)

(€253)

1 _i a 00025372, 7440010400000000, 0022, 00000024, 0 FEOD0199 Usd estados 1,000.00 0.00 1.000000 1,000.00 0.00 2016-02-01 FFG,
Administration  Gastos por comision DESARROLLOS PLAZAS MARIA unidos Fondos en
fees (7440010400000000) CAPRIY TRINDAD dolares{USD} Fideicomiso
(00029372) ANACAPRI (00000024 (FFG)

(C253)

|} _’ Q 00029372, T7220110100000000, 0022, 00000024, (1] FE000199 Usd estados .00 70.00 1.000000 0.00 70.00 2018-02-01 FFG,

= Administration  Ls.lr DESARROLLOS PLAZAS MARLA unidos Fondos en
fees (T220110100000000) CAPRIY TRINIDAD dolares(USD) Fideicomiso
(00029372) ANACAPRI (00000024) (FFG)

(C253)

El 7? a 00025372, 7240010110300000, 0022, 00000024, (4] FED0015% Usd estados 0.00 1,000.00 1.000000 0.00 1,000.00 2016-02-01 FFG,
Administration  Comision por pagar DESARROLLOS PLAZAS MARIA unidos Fondos en
fees sobre garantias CAPRIY TRINIDAD délares{UsDy Fideicomiso
(00028372} (T240010110300000) ANACAPRI (oooco024) (FFG}

(C253)
1,070.00  1,070.004.0000001,070.00 1,070.00

0 DESFPLEGAR WODIFICAR DUPLICAR BORRAR | CREAR
| VISTAZ | Mostrar todo los Reg.\slrus -

) () Mostrando:1 - 4 de 4

|

Observe que el registro en el Contrato de Fideicomiso con la informacion de la Tarifas y

Comisiones se actualizo la fecha Préxima Cobranza, como se muestra a continuacion:
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Tarifas y Comisiones

o (E; Mostrando:1 -1 de 1
2 Fecha Nimero de z Préxima Proximo (itima Uttimo
b COdige  otoctiva Secuencia S5 [t N cobranza Pagos cobranza pago
E ’ 9\ FEOO0199 2018-01-06 1 Activo(A) RO0S0, Honorarios por administracién anual del fideicomiso ADM  2018-03-01 2016-02-01 2016-02-01
- (RODGD)
il DESPLEGAR MODIFICAR DUPLICAR | BORRAR | CREAR
VISTAS | Mostrartode los Registros »
] () Mostrando:1 -1 de 1
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Procesar Pago de Factura por Comisiones Fiduciarias

Para procesar el pago de la factura de Comisiones Fiduciarias se debe seguir las instrucciones

dadas en esta guia en el capitulo “Administracion Cuentas por Cobrar”.

- Ir al menu principal seleccione Cuentas por Cobrar > Facturas
- Seleccione el registro en ¢l listado Facturas
- De clic en el boton RECIBIR PAGO

- Enla Vista de Transacciones, complete los datos de la transaccion de Pago

- De clic en el boton CREAR

- Ir al menu principal seleccione Cuentas por Cobrar > Transacciones
- Seleccione el registro en el listado Transacciones

- Declic en el boton REQ. AUTORIZACION

- Ir al menu principal seleccione Fideicomisos/Fondos > Autorizaciones
- Seleccione el registro a autorizar

- Declic en el boton AUTORIZAR

Una vez autorizada la transaccion de pago, en la factura en el recuadro Pagos de Facturas se
muestra en el campo Codigo de Transaccion Relacionada la transaccion que el sistema

género en forma automatica para cancelar la cuenta por pagar en el fideicomiso:

Facturas
o (¥ Mostrando:1 - 1 de 1
No.

Nombre Fechade Dias Factura Ho. Ref. Monto Monto Saldo Fecha de Santato
kL Godoo Corto Eumeaik la Factura vencidos L u Externa Eatong Boned Total Pagado Actual Vencimiento (é::tt(r)ode !
Orden
& , Q@‘ 100285 Honorarios GFF, General 2016-02-01 0 Dias 00000024, FEO00198 Pagado(02) Usd estados 1,070.00 1070.00 0.00 20M6-05-01  AD_NA, |
T por Administration PLAZAS MARLA unidos Contrato '

administracion (GFF) TRINIDAD dolares(USD) administradora |
anual del (00000024) (C183) |
fideicomiso
ADM
O [ DEsPLEGAR || ExPORTAR || MODIFICAR || DUPLICAR || BORRAR || CREAR || REQ.AUTORIZACION || REVERSAR || RECIBIRPAGO || EMITIR FAC
| VISTAS | .Busqueda rapida -
&l -\E:- Mostrando:1-1de 1
ras
1) Mostrando:1 -1 de 1
SEL Codigo De Factura Cédigo de Transaccién Comprobante Contable Fecllg Moneda Manio P Formi e Beneficiario Estadode_ Anulado
efectiva Pagado Desembolso Transaccion
‘LJJI 7’ ‘3\ 100285, Honorarios por 00023231, Honorarios por 00029380, Honorarios por  2016-02-02 Usd estados 1,070.00 Otro(OT) 0oooo024, AprobadaiAP)  No
= administracion anual del administracion anual del administracion anual del unidos PLAZAS MARIA
icomiza ADM (100285) ADM fideicomiso ADM (00029330) dolares(USD) TRINIDAD (00000024}
(00023231)
1,070.00 0
] DESPLEGAR || MODIFICAR. |
VISTAS | Mostrartodo los Registros =
o (T Mostrando1 -1 de 1
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Cddigo De Factura 100285, Honorarios por administracion anual del fideicomiso ADM (100285)
Comprobante Contable 00025380, Honorarios por administracion anual del fideicomiso ADM (00025380)

Cddigo de la Transaccidn relacionada 00023232, Honorarios por administracion anual del fideicomizso ADM (00023232)

Monto Pagado 1.070.00

Informacion de Registro
| IRATRAS || MODIFIGAR |

En la opcion de Menu Administracion de Efectivo > Transacciones se puede ver la

transaccion generada por el sistema para cancelar la Cuenta por Pagar en el contrato de
fideicomiso:

Cddigo Nombre Corto
Compafila  FFG, Fondos en Fideicomiso - Fecha Efectiva 2016-02-02 |
ARAANNLDD (Fm
Sucursal Codiao Hombre a
Corto
Opciones Adicionales
FILTRO LIMPIAR FILTRQ |
Transacciones
£ (:_l';) Wostrando:1-1de 1
Monto impuesto Contrato | HNimero
SEL Codigo gg;‘:’e :’:;“N 5 _%;‘::::;6" Egﬁ::ccién Moneda o Valor l"n?"""‘“mlef m“’ é::::; Monto(Base) Centro de FD‘;';‘;; 98 4 hulado de
Costo b Retencién costo Cheque

= I Q ‘ 00023232 Honorarios  2016-02-02 Aprobada(AP) PAG-COM- Usd estados  1,070.00 0.00 0.00 1,070.00 1.000000 1,070.00 0022, Chegue(CH) No
e por ADMN-IME,  unidos. DESARROLLOS

administracion Pagosde  dblares(USD) CAPRIY

anual del comision ANACAPRI

fideicomiso administrativa (C253)

ADM con impuesto

(PAG-COM-
ADMN-IMP)

E

[ DESPLEGAR || MODIFICAR || DUPLICAR || BORRAR || CREAR || REQ.AUTORIZACION || DETALLE DE TRANSACCION || EMITIR CHEQUESITRANSF. || REVERSAR
| REIMPRESION DE CHEQUETRANSF. || RECIBO DE TRANSACCION |

VISTAS| Eusqumara’p\na -

Comprobantes Contables

L () Mostranda:1 - 1 de 1
e Grupo Total = =
Z Codigo de Fecha 5 =l Fa Asiento Asiento
SEL Codige HNombre Corto e Etectva qe Periodo de Débito Crédito Balanceado e Estado Reversada e
libros lineas

@ q ‘ 00029381 Honorarios por 00023232, Honorarios 2016-02-02 AC, 2016_1, FFG - 4 1,219.80 1,219.80 Si Ho Aprobada(AF) Mo [{]

administracion anual por administracion anual Actuals  Fondos en

el fideicomiso ADM  del fideicomiso ADM (ACH Fideicomiso

(00023232} (2018_1)

| | DESPLEGAR
‘ VISTAS | Mostrartodo los Registros -

L () Mostranda:1 - 1 de 1
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Asientos Contables

(') Maostrando:1 - e
) Mostrando:1- 4 de 4
Contrato | Monto Monto
SEL  COMPYOBANE cogigoContable Centrode  Participante  Subcuenta 1o RE" Tr Tr Deal® pebito Crédito 2SN Compaiiia
costo {Deébito) {Crédito)
EH ’ R 00029381, 7220110100000000, 0022, 00000024, ) FEOD0185 Usd estados 7480 0.00 1.000000 7480 0.00 2016-02-02 FFG,

52 Honorarios por Ls.lr DESARROLLOS PLAZAS MARIA unidos. Fondos en
administracion  (7220110100000000) CAPRIY TRINIDAD délares(USD) Fideicomizo
anual del ANACAPRI (00000024) (FFG)
fideicomiso (C253)

ADM
(00029381}

) _’ Q 00028381, 7240010110300000, 0022, oooooo24, 4] FEQ00199 Usd estados 1,144.80 0.00 1.000000 1,144.90 0.00 2016-02-02 FFG,
Honerarios por Comision por pagar DESARROLLOS PLAZAS MARLIA unides Fondos en
administracion  sobre garantias CAPRIY TRINIDAD délares{USD) Fideicomiso
anual del (7240010110300000) ANACAPRI (00000024) (FFG}
fideicomizo (C253)

ADM
(00029381}

] _# @&, 00029381, 7110210100000000, 0022, 00000024, ASD0002232, FEDD0189 Usd estados 0.00 114450 1.000000  0.00 1,14480 2016-02-02 FFG,

T Henorarios por Depositos en banco  DESARROLLOS PLAZAS MARIA CUENTA unidos Fondos en
adminigtracion  (7110210100000000) CAPRIY TRINIDAD CORRIENTE - délares{USD) Fideicomiso
anual del ANACAPRI (00000024} DESARROLLO (FFG)
fideicomiso (C253) CAPRI
ADM (AS00002232)

(000:29381)

L} _’ @\ 00028381, T110210100000000, 0022, oooooo24, AS00002232, FEO00188 Usd estados 0.00 7480 1.000000 0.00 74.90 2016-02-02 FFG,
Honorarios por Depositos en banco DESARROLLOS PLAZAS MARIA CUENTA unidos Fondos en
administracion  (7110210100000000} CAPRIY TRINDAD CORRENTE - dolares{USD) Fideicomiso
anual del ANACAPRI £00000024) DESARROLLOD (FFG}
fideicomiso (C253) CAPRI
ADM (AS00002232)

(00028381}
1,219.80 1,219.804.000000 1,219.80 1,219.80
m DESPLEGAR || MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR
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Emitir Factura

Imprimir Formato de Factura

Si su instalacion del sistema cuenta con la funcionalidad disponible para imprimir la factura
fisica, a través de la opcion de Ment Cuentas por Cobrar > Facturas Aprobadas se puede
imprimir y reimprimir el formato bajo un formato especifico.

Esta factura debe ser configurada en el sistema con anticipaciéon (ver opcion de Menu
Cuentas por Cobrar > Configuracion > Formato de Facturas)

Para imprimir una factura:

- En el ment principal seleccione Cuentas por Cobrar > Facturas Aprobadas

- Utilice las opciones disponibles en el FILTRO para seleccionar la factura que
corresponda

- Seleccione el registro en el listado Facturas Aprobadas

- Declic en el boton EMITIR FACTURA

Busgueda Rapida

Cuenta Codigo Hombre Carto LY Cédigo 100266
Nombre Corto Fecha de la JHE)|
Factura
ARAAM-DD (e
Estado —seleccione estatus— ~ Mo. Ref
Externa
Fecha de Vencimiento | Monto Total =]

ARAA-MN-DD (V1)

No. Factura u Orden

FILTRO || LIMPIAR FILTRO

Facturas Aprobadas

<4l \I:- Wostrando:1 -1 de 1
No. 5
= Contrato / Asiento Conce
SEL Cadigo Nombre Corto  Compaiiia Fechane Dﬁ“. Cuenta Facu Ho. siet, Estado  Moneda My Fed".’ e Centrode  Participante Situacién  de Factur
la Factura vencidos u Externa Total Vencimiento
Orden costo Pago  (CxC)
(7] _F B v & 100266 HONORARIOS DE GFF, General 2016-01-11 136 Dias 00000009, No Usdestados  3,098.00 2016-04-10  AD_NA, 00006576,  Aprobado(AP) () ARDM,
=T ADMINISTRACION Administration FLORES JENNY Pagado(01) unidos Contrato Global Bank Cuenta
(GFF) JOHANA dolares{USD) agministradora Corp. por cot
(0000000) (c189) (D0008576) (ARDOY
O | pEsPLEGAR || EXPORTAR || MODIFICAR || RECIBIR PAGO || EMITIRFACTURA |
[ wisTAS | . Busaueda répida... + 1

A continuacion el sistema presenta un cuadro para seleccionar el formato de factura a usar:
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Seleccione opcion

Formato de facturas 01 Factura Generél -

[ ENVIAR || CANGELAR |

Powered by Clientiz 2002 ALeNet, Inc.
Executicn Time: 0.4512 Seconds. Mem: 5615.37 Kb

e En el campo Formato de Facturas, oprima la casilla & y seleccione de la lista
disponible el formato que corresponda

De clic en el boton ENVIAR vy se presenta el formato correspondiente para su impresion.
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Actualizar Factura Impresa

Una vez impresa la factura, a través de la opcion de Meni Cuentas por Cobrar > Facturas
Aprobadas se puede ingresar el numero impreso de la factura y la situacion de envio de este
documento.

Para actualizar una factura:
En el ment principal seleccione Cuentas por Cobrar > Facturas Aprobadas
Utilice las opciones disponibles en el FILTRO para seleccionar la factura que

corresponda

Seleccione el registro en el listado Facturas Aprobadas
De clic en el boton MODIFICAR

Meodificar Factura

Compafiia

Cadigo

Mombre Corto

Cddigo

Cuenta

Mo. Ref. Externa
Concepto Factura (CxC)
Cddigo Contable
Moneda

Monto Total

Fecha de la Factura
AARAMIN-DOD ()

Fecha de Vencimiento
AAAL-MIN-DD [Y-m-d)

Fecha de Cancelacidn
AAAAWIA-DD (Y-m-d)

Mo. Factura u Orden
Estado
Situacion

Situacion de la Factura

GFF, General Administration (GFF)

100266

HONORARIOS DE ADMINISTRACION

0

00000005, FLORES, JENNY JOHANA [GO000008)

AROM, Cuentas por cobrar (AROO1})

7140810100000000, Cuentas por cobrar (71409101 00000000 )

Usd estados unidos ddlares(USD)

[=]

2098.00

2016-01-11

2016-04-10

234580
Mo Pagadoi01) -
Aprobado(AP) [ |

Enviado (SENT)

En el campo No. Factura u Orden, ingrese el nimero reimpreso de la factura

En el campo Situaciéon de la Factura, oprima la casilla & y seleccione el valor
que corresponde a la situacion de envio de la factura impresa

Para finalizar de clic en el boton GUARDAR.
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