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Previsión Social 
 

 

A través de esta opción podemos manejar los negocios como Fideicomiso de Cesantías, 

Cajas de Ahorro. 

Antes de iniciar la operación para la administración de este tipo de negocios es necesario 

configurar los productos a manejar que son Préstamos o retiros y anticipos, tener 

configuradas las transacciones y parametrizar los parámetros del Plan. 

 

 

 Para administrar un manejar este tipo de negocios se debe seguir los pasos siguientes: 

 

1. Configurar Productos  

 

Son los productos de préstamo, anticipo, aquí se les configura la contabilidad de los 

mismos: 

 

Registrar Producto 
 

 
 

Para crear un producto darle clic en el botón CREAR e ingresar la información solicitada  
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• El campo Código será asignado automáticamente por el sistema 

• El campo Nombre Corto ingrese un nombre que identifique al prospecto 

• En el campo Clasificación, viene por defecto Fideicomiso 

• Tipo de Producto es una lista que se adecua de acuerdo al cliente en la 

actualidad existe Prestamos y Anticipos 

• El campo Descripción, introduzca un texto que describa la el producto 

• Fecha Efectiva el sistema coloca la fecha del día. Si requiere modificar esta 

fecha introduzca la nueva fecha (formato AAAA-MM-DD) o presione el icono 

 y seleccione la fecha 

• En el campo Estado, debe quedar en activo 

• En el campo Moneda, oprima la casilla  y seleccione la moneda que 

corresponda  

• En el campo Unidad de negocio oprima la casilla  y seleccione de la lista 

presentada el valor que identifica el origen de esta información 

• En el campo Grupo de cuentas contable, oprima la casilla  y seleccione de 

la lista el grupo de cuentas configurado en la compañía, esta lista se crea con los 

valores que corresponden a cada cliente 

• En el campo Limites de Producto, aquí no se coloca nada ya que el monto 

permitido a retirar viene dado en los parámetros del Plan 

• Una vez llenada la información se le da clic al botón crear 
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• Después de guardado se coloca el gancho en el producto y se le da desplegar y 

aparece la siguiente pantalla: 

 

 

 
 

• Se le da clic al boton de crear en los Parametros de Producto y se despliega la 

siguiente pantalla: 

 

 
  

• En el campo Memo  se coloca una breve descripción que identifique el producto 

• En el campo Grupo de Cuentas Contables oprima la casilla  y seleccione el 

grupo contable configurado en la compañía 
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• En el campo Cuenta de Producto oprima la lupita y seleccione la cuenta 

contable donde se va a contabilizar dicho Producto 

• Una vez llenada la información darle clic al botón crear 

 

 

Registrar Transacciones 
 

En el sistema ya se encuentran configuradas las transacciones básicas de este negocio de 

necesitar configurar transacciones adicionales se la da clic a el botón crear desplegándose la 

siguiente pantalla: 

 

 
 

• El campo Código será asignado automáticamente por el sistema 

• El campo Nombre Corto ingrese un nombre que identifique la transacción 

• En el campo Estado viene por defecto Activo, solo se le colocara Inactivo, si 

esa transacción no se va utilizar más y no ha tenido movimiento El campo 

Descripción, introduzca un texto que describa la transacción 

• En el campo Clasificación de la Transacción, oprima la casilla  y seleccione 

de la lista presentada el valor que identifica el origen de la misma. Esta lista se 

crea con los valores que corresponden a cada cliente 
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• En el campo Tipo de Fideicomiso oprima la casilla  y seleccione de la lista 

presentada el tipo de a que corresponda, esto se usa con el fin de limitar estas 

transacciones para el tipo de negocio de cesantía, ahorro 

• En el campo Restringido, debe tener NO las que tienen si son las generadas 

automáticamente por el sistema en el cierre diario 

• En el campo Parametros de Distribución (Opcional), Son parámetros 

opcionales por tipo de cuenta o subcuenta que en realidad para el proceso no son 

necesarios vienen incluidos en el mismo 

• En el campo Información Adicional , se debe colocar en el campo Código del 

Módulo el código PRSO que es el de previsión social 

• En el campo Requerir Sucursal se refiere si esa transacción se va a realizar 

seleccionando una sucursal de colocarle SI requerirá siempre colocarle una 

sucursal por lo general se deja NO para que no se limite 

• En el campo Requerir Beneficiario de colocarle SI siempre pedirá un 

beneficiario el proceso como se realiza por Importación ya valida que traiga 

Beneficiario por lo tanto se dejaría en NO 

• Con respecto al campo Requerir Código Beneficiario para Distribución para 

este proceso no se necesita por eso trae por defecto NO 

• Con  respecto al campo Requerir control de documentos se puede dejar en NO  
 

• el proceso no limita la importación En el campo Tipo De Transacción no se 

configura nada viene ya establecido en el archivo que se importa 

• En el campo Opciones de interfaz contable, se deberá marcar de existir una 

interfaz contable y se requiera que viaje la cuenta contable  

• Una vez llenado todos los campos darle al botón crear y luego desplegar 

observara la siguiente pantalla  
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En el panel de lineas de la transaccion se le da clic al boton crear y alli se 

configura las lineas de la transaccion donde contabemente va quedar registrado 

el movimiento contable 
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Parámetros del Plan 
 

• Darle clic al botón crear se desplegara la siguiente pantalla  

 

 
 

• En el campo Compañía darle a la  casilla  y seleccione la compañía que se va 

a trabajar 

• En los campos Centro de costo / Contrato, oprima la lupita  y seleccione el 

contrato que se requiere 

• En el campo Porcentaje de préstamo, es un campo abierto para que se coloque 

según las políticas de la empresa o del negocio que porcentaje estará permitido 

para los prestamos sobre el total de lo aportado por los beneficiarios 

• En el campo Periodo para préstamos se refiera a la frecuencia con que están 

permitido la solicitud de préstamo oprima la  casilla  y seleccione el que 

corresponda 

• En el campo Anticipo permitido es un campo abierto para que se coloque 

según las políticas de la empresa o del negocio que porcentaje estará permitido 

para los anticipos sobre el total de lo aportado por los beneficiarios  

• En el campo Periodo de anticipos se refiera a la frecuencia con que están 

permitido la solicitud de anticipo  oprima la  casilla  y seleccione el que 

corresponda 

http://www.alenet.com/


  

 

FIDEICOMISOS (V 5.6 - R 1.1) 

 

 10/23 
ALENET, Inc. 
701 S.W. 27Th Avenue, Suite 703, Miami, FL 33135 • Voice: (305) 646-1135 • Fax: (305) 468-6560 • Web: 

http://www.alenet.com     
 

 

• En el campo Razones de desembolso es una lista se adapta a solicitud del 

cliente para indicar el motivo por el cual se solicita el préstamo o el anticipo 

• En el campo Producto de Préstamo oprima la  casilla  y seleccione el 

producto que corresponda parametrizado inicialmente 

• En el campo Producto de Anticipo oprima la  casilla  y seleccione el 

producto que corresponda parametrizado inicialmente 
• En el panel  

 
 

• Encontrará las transacciones que se utilizaran a través del proceso de 

Previsión Social 

  

• Una vez configurados ya todos los elementos necesario para comenzar el 

manejo administrativo de este tipo de negocio deberá crearse el contrato 

por Fideicomiso>Procesos >Contratos con Tipo de Fideicomiso 
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• El sistema valida que sea ese tipo de Fideicomiso y debera crearse como 

Participante primario el Fideicomitente o Patrono 
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Procesos  

 
• Importación de Beneficiarios El usuario deberá procesar el archivo que se 

entregara con las columnas que deben ser llenadas para correr el 

importador  ejemplo: 

 

 

 
 

• Este archivo debe ser convertido en TXT y guardado en el escritorio para 

luego ser procesado el primer archivo a importar es el de incorporaciones 

que al ser procesado carga a los Beneficiarios que vienen en el mismo 

• Una vez guardada se le da al boton de Importación de Beneficiarios 

desplegando la siguiente pantalla  

 

 
 

• En el campo Examinar se busca el archivo TXT se deja como Pruba SI, que 

guarde los errores SI si se quiere que se muestre el archivo que se esta 

importando SI y se la da a guardar mostrara la siguiente informacion. 
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• Si muestra errores debera desplegarse los errores para ver a que se refieren 

 
• Se corrigen los errores y se procesa nuevamente el archivo siempre colocandolo 

como prueba hasta que no muestre errores 

 

 
• Al generarse con 0 errores se corre nuevamente pero se coloca en el campo 

prueba NO una ve dado al boton guardar se debe ir a la opcion 

Procesos>Beneficiarios y revisar si se encuentran creados y el registro debe 

estar en estado IDLE 

 
 

• Una vez verificado el registro se debe ir a la opcion Procesos>Procesar por lote  

 
• Colocar el numero del lote que es el que se encuentra en la primera columna del 

archivo y se le da a al boton ejecutar donde se vera el siguiente mensaje 
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• Ir a la opcion Procesos>Monitor de Proceso y alli se visualizara el proceso de 

incorporacion que se avaba de ejecutar 

 

 
 

 

• Si se genero completado irse a la opcion Procesos>Beneficiarios y debe estar el 

registro de los beneficiarios en estado terminado Completado 

 

 
 

• Luego se va al menu nuevamente Procesos>Transacciones por lote y se filtra 

por el numero de lote procesado en el ejemplo 20160210 
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• Se despliega la transaccion y muestra cada transaccion por beneficiarios 

importado ejemplo 3 

 

 
 

 

• Tambien se puede ir por el menu y buscar transacciones  
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• Desplegamos cualquiera de ellas para ver a contabilidad  

• Una ves verificada la contabilidad darle clic al boton Requiere Autorizacion 

donde se colocara un sello en AMARILLO 

 
 

• Esto indica que la persona que realiza el proceso de importacion de los archivos 

no tiene la opcion de aprobacion, por lo una persona con mayor rango y nivel de 

aprobacion autorice las transaccion, lo cual tendra que ir por el menu de 

Fideicomiso>Autorizaciones y colocarles el gancho y darle aprobacion el sello 

pasra a color VERDE 
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• Este proceso se repetira cada vez que se tenga que importar un archivo bien sea 

de incorporacion, aportes y retiros  

• En cuanto a los desembolsos por Prestamos y Anticipos el sistema validara que 

no excedan de los parametros configurados inicialmente, de tratar de querer 

generar un retiro superior el % que se parametrizo  dara unos mensajes como se 

ve a continuacion 

• Ir al menu Procesos>Monitor de procesos 

 

 
 

• Colocar el gancho en el proceso y desplegar alli se encontrara el mensaje donde 

indica que sobrepasa el % parametrizado 

 

 
 

• Colocar el gancho en el proceso y desplegar para ver que dice el mensaje  
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• Tambien puede suceder que en el archivo no se le coloque en la columna 

Desembolso el tipo y el sistema rechazara el proceso por lo que siempre debe 

colocarce la siglas que identifique la forma del desembolso: CH,TI,OT 

 

 
 

• De no colocar la forma de desembolso el sistema arrojara un mensaje indicando 

que falta esa informacion 
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• Dentro del menu de Previson tambien encontramos algunos reportes que nos 

permitiran saber la disponibilidad de cada beneficiarios, sus prestamos, 

anticipos y los desincorporados del fideicomiso 

• Rep Saldos 

Nos muestra todo lo aportado por el beneficiario menos lo solicitado dandonos 

el disponible de cada uno 
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• Prestamos 
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• Anticipos 

 

 

 
 

 

• Incorporaciones 
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• Desincorporaciones 

 

 
 

 

 

• Reporte de Participacion 

 

Este reporte mostrara todo lo que tiene cada beneficiario en inversiones, gastos 

que pueden ser las comisiones Fiduciarias, sus Ingresos por Inversioes 

 

 
 

• Estado de Cuenta 

Es el que se le entregara al cliente dandole detalles de su fondo  
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