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Introduccion
Aplicacion

El aplicativo de Fideicomisos es parte de un sistema basado en una plataforma Web con base
de datos centralizada en la cual multiples usuarios pueden acceder a la aplicacion en tiempo
real. Cuenta con una interfaz de usuario intuitiva a través del navegador Web, la cual permite
a los usuarios facilidad de uso y rapido aprendizaje.

Su disefio es modular y parametrizable. El sistema provee a los usuarios de una elegante
interfaz con un alto nivel y personalizable.

El sistema de Fideicomiso es una aplicacion que permite desarrollarse rapidamente, a traves
de su uso los usuarios cuentan con una herramienta y un generador de cédigos para construir
de forma amigable en la aplicacion. Contiene una herramienta para construir o disefiar
objetos, bases de datos, interfaces de usuarios, configurar de reglas de negocios administrar
la seguridad de los usuarios.

Adicionalmente, el aplicativo cuenta con una utilidad para importacion y exportacién de data
y/o componentes y del sistema hacia otras bases de datos o plataformas. Provee una interfaz
directa para formas en Adobe Acrobat PDF, la cual permite de forma facilmente automatizar
procesos de negocios minimizando asi el consumo de papel.

Infraestructura Técnica

El sistema fue construido basado en un sistema multi-plataforma Web, requiere de una red
(Intranet y/o Extranet), un servidor de aplicaciones Web, un servidor de base de datos y un
navegador Web para acceder a la aplicacion.

Base de datos Relacionales

La informacion y los componentes del modulo de Fideicomisos estan almacenados en una
base de datos relacional centralizada, esto les permite a multiples usuarios visualizar la
informacion en tiempo real. La base de datos es una coleccién de tablas (Conjunto de
registros para un objeto o entidad). Cada registro tiene un conjunto de campos (Elementos de
la data). La base de datos esta disefiada para minimizar la duplicidad de informacion.
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Consideraciones Generales

Acceso a la Aplicacion
Para ingresar en la aplicacion e-IBS FIDEICOMISO usted debe utiliz

ar el usuario y

contrasefia que le entregaron para ingreso y seguir las siguientes instrucciones:

- En el navegador Web coloque la direccion del URL e-IBS FIDEICOMISO
- Seleccione el idioma marcando el check box que corresponda

- Ingrese el nombre del usuario y clave.
- De clic en el boton LOGIN.

2 IR 5istema B ancario |Integrada

Entrar
Bienvenido, forma de acceso
Ingrese su nombre de usuario y contrasefa
lenguaje: | Espariol |+
usuario:
contrasefia:
Done & 1nternet Vv EA00% -
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Moadulos de la Aplicacion

Una vez dentro de la Aplicacion, se presenta un Menu de Opciones que permite navegar por
la aplicacion eligiendo la opcion que se requiera en cada momento, dependiendo del punto
del negocio en que se encuentre.

Informacién Personal
Configuracion General
Administracion de Prospectos
IBS Cuentas

Control de Documentacion
Fideicomisos / Fondos
Administracion de Bienes
Administracién de Efectivo
Inversiones

Cuentas por Cobrar
Cuentas por Pagar
Previsién Social
Contabilidad Fideicomisos
Atomos
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Navegacion Basica del Sistema

Navegacion Estandar
El estandar de navegacion consiste de 2 areas principales listadas: EI Menu de opciones y el
area de contenido.

Menu de Opciones

Estd a mano izquierda del lado de la pégina donde las diferentes aplicaciones y areas de
acceso son listadas.

Las opciones de menus pueden contener items de mends si tienen el icono siguiente @ Los
items de mena pueden ser expandidos con solo hacer clic en el icono ® o contraerlo con
hacer clic en el icono =

Cuando el menu de opcion o menu de item tienen un icono como este O indica que haciendo
clic sobre el mismo una accion tomara lugar en el area de contenido.

Area de Contenido

El &rea de contenido esta en el lado derecho de la pagina, es donde la informacion de la
aplicacion es accedida y administrada. Tipicamente la informacion puede ser presentada
como una lista de registros con columnas y filas y/o como una forma para visualizar un
registro completo con su detalle.

cusm?(
ADAPTABCE BUSINESS SOFTWARE Busqueda Rapida
Usted fiene 429 mensajes £
Numero de Nombre Corto
o P % =] contrato
Inicio Ayuda Preferencias Salir Compafiia | C012, Banco Nacional v Situacﬁiﬂ‘: thI —seleccionar de lista— ¥ ¢
ontrato
User Administrador
Administrador Tipo de | Tipo de Fideicomiso — v Tipo de Contrato
ClxTools Version: 5.6.0.0 Fideicomiso
System: clx56dev- Fecha de ]
local@oxygen.alenet.com Vencimiento
O Mis Mensajes AMANM-DD (Y-
O Mis Reportes
O Bitacora de notificaciones
& ClientTools FILTRO | LIMPIAR FILTRO L
& Informacién Personal Area de Contenido
@ Configuracién General
B Mercadeo Contratos
& Fuerza de Ventas =
{1y Mostrando:1-7 de 7
® Admon. de Prospectos « -"N, . R e T P T
B Infercambiodnfo: Fiscal umero de uacion del echa de  Tipo de entrode costo/ Tipo ¢ .. . -
& Cumplimiento <fEL contrato LIl Bt Contrato Inicio Contrato Fideicomiso ST e i
@ Control de Documentacién F o @ ef 000 Fideicomiso de prestaciones  Activo(ACTI) 2014-01-20 Fideicomiso(100) Administracién(AD) Aprobadol( AP} () C012, Banco
BIC enias - sociales Nacional (C012)
0006 Fid Pres Soc - Ofc. Tecnica  Activo(ACTI) 2014-01-20 Fideicomiso(100) Administracion(AD) Aprobado(AP) () C012, Banco
g JIAB(:n(t::i‘:‘:En"::isCIienle AN 24 OTACA C.A Macional (C012)
e mrrihr Al 7 & qp & AD1_D001 restaciones Sociales Activo{ACTI) 2014-01-14 Fideicomiso(100) ADD1 Aprobado(AP) MTE, ELLIS, Marisol (MTE) ~ C012, Banco
H Reportes CRM - Seguros S A Nacional (C012)
® Gegtibn o B F O el DUID0Z  Panamericana de Avaliz,  Activo(ACTI) 2014-01-14  Fideicomiso{100) ADO1 Aprobado(AP) () C012, Banco
d SA Nacional (C012)
% Egi“:;‘;i TmETES F & e ~D_0003 Empresa de Perforacion  Activo(ACTI) 2014-01-08 Fideicomiso(100) Administracion(AD) Aprobado( AP} () C012, Banco
- C.A Nacional (C012)
@ Fideicomisos/Fondos =
® Configuracion 7 & & CU12_A0M Administradora Banco Plaza  Active(ACTI) 2010-01-01 Otro(999) Fondo de Pensién(PEQ1)  Aprobado(AP) (} G012, Banco
9 4 Macional (C012)
E E?{[’gﬁ; PO S F & @ &g N_000s Corporacion Alenet Activo{ACTI) 2014-01-08 Fideicomiso(100) inversiones(IN) Aprobado f

[ Tablero Ejecutivo (Negocios)

5| 4—— Botones de Accion
[ Evaluador de Negocio DESPLEGAR | EXPORTAR | MPDIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR | REQ. AUTORIZACION

(mp VISTAS || ..Bl 0 ida.. A

Ml Contraton - A 1/
Mend de Registros

Opciones
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Botones Estandar

En la parte inferior del &rea de Contenido se presentan botones con las acciones que se
pueden realizar en cada caso. El aplicativo en su mayoria maneja siete (6) acciones
estandares que permiten ver y manejar la informacion en el sistema: crear, desplegar,
modificar, eliminar, exportar e imprimir.

Crear Registro

Si desea ingresar nuevos registros al sistema, por ejemplo desea ingresar informacion de un
cliente o de un Prospecto, debe ir hasta la pantalla correspondiente a cada caso y dar clic al
boton CREAR.

Ejemplo de ingreso de un Prospecto: Si se desea ingresar un nuevo Prospecto, seleccione el
item Prospectos desde el Menu de Opciones Fideicomiso

- En el mend principal seleccione Fideicomisos
- De clicen el icono O Prospectos

En el detalle de este Manual esta informacion se presenta de la siguiente forma:
Seguir la Ruta: Fideicomisos > Prospectos

Dar clic en el botén CREAR tal como se muestra a continuacion.

8/155

ALENET, Inc.
701 S.W. 27Th Avenue, Suite 703, Miami, FL 33135 e Voice: (305) 646-1135e Fax: (305) 468-6560e Web:
http://www.alenet.com


http://www.alenet.com/

—®
ALeNet FIDEICOMISOS (v 5.6 - R 1.1)

Codigo Mombre
Mo. de Identificacion Asignado A O~

Calificacion de | _sgleccione calificacion de riesgo— ¥
Riesgo

FILTRO | LIMFIAR FILTRO

Prospectos (Pers.Naturales)

|

SEL
AN
AN
AN
AN
AN
AN

.E\ Mostrando:1 -6 de 6

Codigo Apellido Primer Nombre Estado de la cuenta Tipe De Cuenta Identificacion Distrito Regidn o Provincia Fecha de Creacion
00000036  SanPietro  Domingo Active(A) Prospecto(PROS) 1000000000 PANAMA(B08) PANAMA(08) 2016-01-29 10:51:21
00000015  Marquez Alejandrina ActivolA) Prospecto(PROS) 123456789 PANAMA(B08) PANAMA(0E) 2015-12-22 03:06:48
00000012 Lombardi Stefano Active(A) Prospecto(PROS) 4454646489 PANAMA(B08) PANAMA(08) 2015-11-16 03:43.06
00000010 Veracruz Marcela ActivolA) Prospecto{PROS) 87886354 PANAMA(B08) PANAMA(0E) 2015-11-13 04:11:44
00000005 Marmol Pablo Activo(A) Prospecto(PROS) 544545456 PANAMA(B08) PANAMA(DB) 2015-11-08 09:47:22
00000001 Contreras  Laudid ActivolA) Cliente{CUST) 544545454 PANAMA(B08) PANAMA[08) 2015-11-05 04:31:34

DESPLEGAR | MODIFICAR | DUPLICAR BORR
VISTAS | Mostrar todo los Registros v

.E\ Mostrando:1 -6 de 6

Una vez estando dentro de la opcién de [Crear Prospecto], se debe completar todos los
campos del nuevo registro de Prospecto.

Para finalizar solo debe dar clic en el boton CREAR.

/.|

NOTA IMPORTANTE

Todo campo en rojo es un campo requerido

Cuando aparezca la palabra AUTO en el campo “Cddigo”, significa que este campo
sera automaticamente asignado por el sistema segun el formato decidido por el cliente
(estos formatos se configuran en la opcion de Menu: Configuracién General >
Caodigos)

Cuando aparezca el icono R sers para realizar una asociacion directa a la tabla
relacionada, esto permitira realizar una gestién directa de los elementos relacionados.
A través de este icono se puede seleccionar un registro especifico para visualizar
datos

Cuando aparezca el icono #  enun listado, se puede seleccionar un registro
especifico para modificar datos

Cuando aparezca el icono # enuna pantalla de blsqueda, se puede seleccionar
un registro especifico como resultado de la basqueda
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e Cuando se crea un nuevo registro, en su mayoria el sistema pide un Nombre Corto.
Este nombre debe ser un texto que identifique de forma rapida el registro, ya sea un
Prospecto, Cliente, Camparia, cuestionario, etc.

e Al desplegar un registro aparece una sesion que se llama Informacion de Registro,
que presenta el usuario y fecha de creacion y usuario y fecha de ultima modificacion
de ese registro

Listar Registros

En su mayoria, los items de las diferentes opciones del Menu de Opciones, presentan un
listado de registros. Por ejemplo, si se sigue la ruta:

Fideicomisos > Prospectos

Esta accion debe desplegar en el area de contenido la informacion solicitada, para este caso
especifico la lista de Prospectos. La lista consiste de un encabezado, el cual estd compuesto
por un titulo en el panel. Ejemplo: Prospectos, una cuenta del total de registros. Contiene un
encabezado de columnas con el nombre de cada campo de la lista y un registro desplegado.
Esta lista de registro contiene la informacion almacenada en cada campo. Las acciones
validas por cada registro son basadas en el perfil de seguridad.

Si la pantalla tiene opcién de FILTRO (Busqueda Répida), el listado presenta solo los
registros que coinciden con los criterios especificados. La opcion de FILTRO se presenta en
la parte superior del &rea de contenido.

Seleccionar Registro(s)

Para desplegar, modificar o eliminar un registro o un conjunto de registros, se debe marcar el
check box del registro que se encuentra del lado izquierdo del listado. Para seleccionar o
desmarcar todos los registros de un listado, se debe dar clic en el Gltimo check box del
listado.

Desplegar Registro(s)

Si desea consultar la informacion de un registro, debe marcar el check box del registro y dar
clic al boton DESPLEGAR.

Esta opcidn presenta el detalle de un registro en particular.

Si la seleccion de registros es multiple el sistema permite visualizar cada siguiente registro al
dar clic en el boton VER SIGUIENTE.
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Retornando hacia la pagina anterior del sistema: Si se encuentra en modo de despliegue y
desea retornar a la pagina anterior, de clic en el botén IR ATRAS.

Precaucion: Nunca use el botdn de atrés del navegador. Este ocasiona que la sesidn abierta
de la aplicacion se pierda o se termine, trate de recuperar la sesion presionando el boton de
refrescar del navegador.

Modificar Registro

Para modificar un registro, debe marcar el check box del registro y dar clic al botén
MODIFICAR.

Esta accion presenta una pantalla con la informacion del registro que puede ser modificada.
Para finalizar dar clic en el boton GUARDAR.

Para no actualizar los cambios dar clic en el boton CANCELAR.

Borrar Registro

Para modificar un registro, debe marcar el check box del registro y dar clic al botén
BORRAR.

Se abrird una pantalla para confirmar la accion de eliminar el registro.

Para finalizar dar clic en el boton BORRAR.

Para no eliminar el registro dar clic en el boton CANCELAR.

Botones Especiales

Modificar Registro con Fecha Efectiva

Para modificar un registro también existe la modalidad de fecha efectiva, en la cual se crea
un nuevo registro con la nueva fecha efectiva y el anterior se mantiene como historia del
registro.

v
@ IMPORTANTE

Si los valores cambian se debe crear un nuevo registro por lo que se utiliza el botén de
MODIFICAR —-FECHA EFECTIVA. Si no hay cambio en los valores no se requiere crear
ese nuevo registro porque el sistema siempre utiliza la fecha efectiva méas cerca de la
operacion que se esta realizando.
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Para modificar un registro, debe marcar el check box del registro y dar clic al boton
MODIFICAR — FECHA EFECTIVA (este botdon puede no estar disponible en todos los
listados).

Busqueda Rapida

:| l Indice de la Tasa de || jhor (london interbank offering rate) (LIBO) ¥ Fecha Efectiva =
Int AAAAMM-DT r.;.

FILTRO | LIMPIAR FILTRO

Tasa de Interés del Index

o ¥y Mostrando:1-1de 1
SEL Indice de la Tasa de Int. Fecha Efectiva Tasa de Interes
Fa Libor 180 dias(LIBOR180) 2015-01-30 0.55400 %
DESPLEGAR MODIF\CAREORRAR CREAR
VISTAS || Mostrar todo 105 RegiStros
< ¥y Mostrando:1- 1 de 1

Esta accion presenta una pantalla con la informacion del registro que puede ser modificada.

Crear Nuevo registro de Indices de Intereses

Indice de la Tasa de Int. | Libor 180 dias(LIBOR180) v

F Tectiva -01-
SEARMM-DD (¥-m-3) 2015-01-30

Tasa de Interes 0.55400) g %

CREAR | CANCELAR

Coloque la nueva fecha efectiva y nuevos valores.
Para finalizar dar clic en el boton CREAR.
Para no actualizar los cambios dar clic en el hoton CANCELAR.

Una vez creado el nuevo registro con fecha efectiva en el listado se presentaran los nuevos
valores

i1

Para ver los registros histdricos se debe dar clic sobre el icono "= vy el sistema presenta una

ventana con este detalle.
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Tasa de Interes del Index
Busqueda Rapida

Inclice de la Tasa | | |jbor (london interbank offering rate) (LIBO) w Fecha
de Int. Efectiva 3
[EEEEEA A ]
[ FLTRO || LMPIaR FILTRO
Taza de Interés del Index: 3
Mozstrando Tasa de Interés del Indesx: 1 A3
SEL Indice de la Tasa de Int. Fecha Efectiva Tasa de Interes
Oct 01, 10 2.000 %
I:l 'r q Libar (landon interbank offering rate) (LIBO)
M ay 01, 02 1,750 %
D 'f O\ Libar (london interbank offering rate) (LIBO)
Jan 04, 08 2.000 %
I:l 'r O\ Libar(landon interbank offering rate) (LIBC)
O DESPLEGAR MCDIFIC AR MODIFIC AR - FECHA EFECTIW A BORRAR CREAR IMDICE= DE INTEREZES
WISTAS || .. Busgueds rapida. . W
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Vistas

El aplicativo permite personalizar los listados (Vistas) que se presentan a través de las
Opciones del Mend de Opciones. Esta accion permite al usuario seleccionar la columna
que se quiere mostrar y el orden que se le quiere dar al reporte.

Crear Vistas

Para crear una Vista es necesario seleccionar la Opcion del Menu de Opciones y dar clic en
el botdn VISTA.

Ejemplo: En la opcion de Prospectos se presenta el listado de Prospectos organizado por
Caodigo vy se requiere una vista diferente, por ejemplo organizado por funcionario asignado
al prospecto y con cambio en las columnas del listado.

Para crear una nueva vista de Prospectos se debe seguir la siguiente ruta:

Fideicomisos > Prospectos

Codigo Nombre

No. de ldentificacion Asignado A q

Calificacion de | _seleccione calificacion de riesgo— ¥
Riesgo

FILTRO | LIMPIAR FILTRC

Prospectos (Pers.Naturales)

o (7 Mostrando:1-6 de §

SEL Caodigo Apellido Primer Nombre Estado de la cuenta Tipo De Cuenta Identificacion Distrito Region o Provincia Fecha de Creacidon
_ﬂ? q 00000036  San Pietre  Domingo Activo(A) Prospecto(PROS) 1000000000 PANAMA(B08) PANAMA(O8) 2016-01-29 10:51:21
j’" Q 00000015 Marguez Alejandrina ActivolA) Prospecto(PROS) 123456789 PAMNAMA(208) PAMAMA(0DB) 2015-12-22 03:06:48
_ﬂ? q 00000012 Lombardi Stefano ActivolA) Prospecto(PROS) 4454646489 PANAMA(B08) PANAMA[0E) 2015-11-16 03:43:.06
_F @ 00000010 Veracruz  Marcela Activo(A) Prospecto(PROS) 87886354 PANAMA(B08)  PANAMA(08) 2015-11-13 04:11:44
_f q ooooooos Marmel Pable Active(A) Prospecto(PROS) 644545456 PANAMA(B08) PANAMADS) 2015-11-09 09:47:22
_ﬁ Q 00000001 Contreras Laudid ActivoiA) Cliente{CUST} 544545454 PAMNAMA(B08) PAMAMA(08) 2015-11-05 04:31:34

DESPLEGAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR
Ustrartodo los Registros v
L | () Wastrando:1-6 de 6

A continuacion dar clic al boton VISTAS vy se presenta la siguiente pantalla:
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Frospecios (Pers Naturales)

Vista

L | [ E- Mostrando:1- 1 de 1
:| SEL  Nombre Cadigo del Query Notas o Descripcion Acceder Propietario
prueba ACCO-OPPO_PERS Publico administrador
ESTABLECER PREFERIDO | DESACTIVAR PREFERENCIA || IR ATRAS | MODIFICAR | BORRAR | CREAR VISTA
L | [ E- Mostrando:1- 1 de 1

Dar clic en el boton CREAR VISTA vy se presenta la siguiente pantalla:

Prospecios (Pers Natursies
Crear vista nueva
} Codigo del Query: ACCO-OPPD_PERS

Nombre:

Motas o Descripcion
4

Acceder: | Publico v

|[Campos Mastrados

Columnas Disponible Columnas Seleccionadas
ID: (CRM_ACCOUNTS) Mover == Mover Arriba
Cadigo (CRM_ACCOUNTS) — T

Nombre Corto (CRM_ACCOUNTS)

Tipo de Identificacion (CRM_ACCOUNTS)

Identificacion (CRM_ACCOUNTS)

Fecha Emision de Identificacion (CRM_ACCOUNTS)

Fecha Vencimiento de Identificacion (CRM_ACCOUNTS)

Persona natural (CRM_ACCOUNTS)

Primer Nombre (CRM_ACCOQUNTS)

Segundo Nombre (CRM_ACCOUNTS) b

Columnas Disponible Columnas Seleccionadas

ID: (CRM_ACCOUNTS) [ASC] Mover == Cambiar Direccion
Cadigo (CRM_ACCOUNTS) [ASC] e T
Nombre Corto LCRI:.L.:\CCOUNTS: [ASC] Mover Abajo
Tipo de ldentificacion (CRM_ACCOUNTS) [ASC]
Identificacion (CRM_ACCOUNTS) [ASC]
Fecha Emision de Identificacion (CRM_ACCOUNTS) [ASC]
Fecha Vencimiento de Identificacion (CRM_ACCOUNTS) [ASC] <
CREAR | CANCELAR

o El campo Cdédigo seré asignado automaticamente por el sistema.

o En el campo Nombre, introduzca un texto que identifique la vista.

o En el campo Acceder, oprima la casilla @ y seleccione de la lista

presentada Publica (visible para todos los usuarios finales) o Privada
(visible so6lo al usuario que la crea).

En el recuadro de Campos Mostrados:

o Seleccionar de la lista que se encuentra en el lado izquierdo de la
pantalla la informacién que desea presentar en la vista y dar clic al boton
MOVER.

o Los botones MOVER ARRIBA, MOVER ABAJO permiten cambiar el
orden de las columnas.
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En el recuadro de Ordenar Por:

o Seleccionar de la lista que se encuentra en el lado izquierdo de la
pantalla el orden como desea presentar la informacion en la vista y dar clic
al botobn MOVER.

o Los botones MOVER ARRIBA, MOVER ABAJO permiten cambiar el
orden de las columnas seleccionadas. El boton CAMBIAR DIRECCION
modifica el orden ascendente a descendente y viceversa.

Para finalizar solo debe dar clic en el botdon CREAR.

Para no guardar la nueva informacion dar clic en el boton CANCELAR.

Usar Vistas

Para configurar la vista creada como preferencial se debe seleccionar una vista de la lista de
vistas habilitadas y dar clic al boton ESTABLECER PREFERIDO. La vista entonces
estara configurada como la vista por defecto.

Prospectos (Pers Natursles
Vista

ik | Ty Mostrando:1 - 1 de 1
SEL  Nombre Cédigo del Query Notas o Descripcion Acceder Propietario

prusks 6C0-0OPPO_PERS Publico administrador
ESTABLECER FREFERIDO | DESACTIVAR PREFERENCIA || IR ATRAS | MODIFICAR | BORRAR | CREAR VISTA
(T Mostrando:1 - 1ee

A continuacion aparecera la vista seleccionada en negrita lo que indica que es esa la vista
que se va a presentar en el sistema para la consulta de prospectos para este usuario.
Al dar clic al boton IR ATRAS se presenta el nuevo listado de prospectos:

Nota: Observe que el nuevo listado tiene en la parte superior el nombre asignado a la vista
y se presenta ordenado por funcionario y solo con las columnas definidas.

Para restablecer la vista original dar clic al boton VISTA, seleccione la vista en negrita y de
clic al boton DESACTIVAR PREFERENCIA.

Para regresar al listado original de clic en el boton IR ATRAS.
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Como tener acceso al manual en linea del Sistema

A través del icono AYUDA que se encuentra en la parte superior del mena de Opciones
del sistema, se puede tener acceso a la Guia de Usuario y otra documentacion del Mdédulo
del e-IBS Fideicomiso, como se muestra a continuacion:

- De clic sobre el icono Ayuda

7?2 x 4

Inicio Ayuda Preferencias Salir

A continuacion se presenta el siguiente listado

Ayuda

Blusqueda Rapida

Producto Relacienado  —seleccionar producto—() - CUdidQUI
Mudu;
Nombre Version de
Corto Aplicacion
Idioma - Capitulo

[ FLTRO || LMPIAR FILTRO

o -E; Mostrande:1 - 1 de 1
SEL Producto Relacionado Capitulo Nombre Corto Idioma
B =N Clientix fideicomiscs(EIBSFIDU) 0o Documentscion Espaiiol{es)
] DESPLEGAR f
Mostrar todo los Registros
o -E; Mostrande:1 - 1 de 1

- De clic en el enlace que esta en la columna Nombre Corto Documentacion
y se presenta el menu de documentacion disponible del sistema
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Esquema de Configuracion del Sistema

Antes de iniciar la operacion del sistema para una nueva compafia fiduciaria o
administradora es necesario ingresar todos los parametros y definiciones que permiten que
el sistema opere de acuerdo a los requerimientos del negocio. Estos pardmetros y
definiciones contempla ingresar datos de la compaiiia, informacion contable, transacciones,
definicién de activos o pasivos que se van a administrar en la gestion, entre otros detalles.

Esta configuracion se puede ajustar a medida que se requiera por cambios 0 nuevos
negocios. Algunas de estas definiciones se le agregan una fecha de registro denominada
fecha efectiva para reflejar a partir de qué fecha se debe usar esa nueva definicion.

Para configurar el sistema se debe seguir el siguiente esquema:

Configuracion General > Compafiia

Configuracion General > Unidades de Negocios
Configuracion General > Regiones

Configuracion General > Agencias y Oficinas (Sucursales)
Configuracion General > Departamento

Configuracion General > Productos y Servicios
Configuracion General > Conversion de Monedas
Configuracion General > Tasa de interés del Index
Configuracion General > Bancos / Emisores

Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Parametros
Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Periodos Fiscales
Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Libros (Mayores)
Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Grupos de Libros
Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Calendarios Fiscales
Contabilidad Fideicomisos > Configuracién > Grupo Cuentas Contables
Contabilidad Fideicomisos > Configuracién > Cuentas Contables
Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Conceptos
Contabilidad Fideicomisos > Configuracién > Formulas Flexibles
Contabilidad Fideicomisos > Configuracidén > Transacciones
Contabilidad Fideicomisos > Configuracidon > Productos y Servicios
Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Interfaz

Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Control de Ejecucion
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Fideicomisos > Configuracion > Cargos y Comisiones
Fideicomisos > Configuracion > Instituciones Financieras
Fideicomisos > Configuracion > Cuentas de Bancos
Fideicomisos > Configuracion > Parametros

Fideicomisos > Configuracion > Parametros Tipo de Fideicomiso
Fideicomisos > Configuracion > Equipo Fiduciario

Fideicomisos > Configuracion > Mensajes de Estado de Cuenta

Administracion de Bienes > Configuracion > Productos
Administracion de Bienes > Configuracion > Transacciones

Administracion de Efectivo > Configuracion > Productos
Administracion de Efectivo > Configuracion > Transacciones

Inversiones > Configuracion > Productos

Inversiones > Configuracion > Transacciones de inversion
Inversiones > Configuracion > Administracion de Riesgo
Inversiones > Configuracion > Emisores

Inversiones > Configuracion > Cotizaciones de Valores

Cuentas por Cobrar > Conceptos
Cuentas por Cobrar > Transacciones

Cuentas por Pagar > Conceptos
Cuentas por Pagar > Transacciones

Control de Documentacion > Configuracion > Tipos de Documentos
Control de Documentacion > Configuracion > Procesos de Negocio

DATAPRO BUILDING

19/155

770 Ponce de Leon Blvd. 2nd Floor ¢ Coral Gables, FL 33134 T (305) 374-0606  F (305) 377-data e

www.datapromiami.com



—e
ALeNet FIDEICOMISOS (v 5.6 - R 1.1)

Configuracion General

A traveés de la opcidon Configuracion General, el usuario puede configurar los parametros
de la Compafiia Fiduciaria 0 Administradora. Esta configuracion debe ser previa al uso por
primera vez del aplicativo, en esta opcion se introduce informacion de la compafia
fiduciaria y parametros de acceso. El sistema es multiempresa, por lo que se debe crear un
registro por cada compafiia.

Companias

A través de la opcion del mend Configuracion General > Compafiias, el usuario puede
crear, visualizar, modificar o eliminar informacion de la Compafiia.

Para crear una nueva compariia se debe registrar una informacién bésica de la compaifiia,
que luego se complementara con informacion contable que se ingresa a traves de las
opciones del médulo de contabilidad.

- Enel menu principal, seleccione Configuracion General > Compafiia
- Declic en el botdn CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se
muestra a continuacion

Crear Nuevo registro de Compafiia

Fecha Efectiva hay E
[AAAA-MI-CC]

Cddigo AUTO

Nombre Corto
Nombre Registrado/Razdn Social
Registro de Informacidn Fiscal
Pais --Seleccione pais—() -
Moneda () -

Registrado en

Loga de la empresa
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Gerencia

Mensaje Informativo
Reportes(Clientes)

CREAR || CANCELAR |

e En el campo Fecha Efectiva, introduzca la fecha de inicio de la compafiia
(formato AAAA-MM-DD)

e El campo Cadigo seré asignado automéaticamente por el sistema a la compafiia,
0 se puede colocar un valor especifico si asi se requiere

e Enel campo Nombre Corto, introduzca el nombre que identifique la compafiia

e En el campo Nombre Registrado / Razon Social, introduzca el nombre
completo de la compafiia como aparece en el Registro Mercantil

e En el campo Registro de Informacion Fiscal / RUC, introduzca el nimero de
registro de la compafiia (dependiendo del pais se registra RIF, RUC o el codigo
que corresponda)

e Enel campo Pais, oprima la casilla ™ y seleccione de la lista presentada el Pais.

e En el campo Moneda, oprima la casilla & y seleccione la moneda de operacion
de la Compaiiia

e Enel campo Registrado en, introduzca los datos de registro de la compafiia

e EIl campo Logo de la empresa, de clic en el boton EXAMINAR para buscar la
imagen. Esta informacion debe estar guardada como documento electronico

Informacion de Reportes

e En el campo Gerencia, permite grabar un titulo que se presenta debajo del logo
en los Estados de Cuenta de Fideicomiso y en los Reportes Financieros (solo
para el formato PDF)

e En el campo Mensaje Informativo Reportes (Clientes), permite grabar un
mensaje que se presenta al pie de pagina de los Estados de Cuenta de
Fideicomiso y en los Reportes Financieros (solo para el formato PDF)

Para finalizar de clic en el boton CREAR.
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Unidades de Negocio

A través de la opcion Configuracion General > Unidades de Negocio, el usuario puede
crear, visualizar, modificar o eliminar informacion de la Unidades de Negocio que
interacttan con la operacion fiduciaria/administradora para una Compafiia.

Para crear una nueva unidad de negocio:

- En el menu principal del sistema, seleccione Configuracion General >
Unidades de Negocio

- De clic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se
muestra a continuacién

Crear Nuevo registro de Unidad De Negocio

Cadigo AUTO
Mombre Corto

Estado  Activo(A) -

Informacion de Registro

| CREAR || CAMCELAR |

e EIl campo Codigo serd asignado automaticamente por el sistema a la nueva
unidad de negocio

e En el campo Nombre Corto, introduzca el nombre de la unidad de negocio
e En el campo Estado, oprima la casilla & y seleccione el valor Activo

Para finalizar de clic en el boton CREAR.
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Regiones

A través de la opcién Configuracion General > Regiones, el usuario puede crear,
visualizar, modificar o eliminar entradas a la lista de regiones como estan estructuradas
fisicamente los estados o ciudades. Esta lista de regiones se usa en las direcciones de las
agencias u oficinas a fin de poder agruparlas por region.

Para crear la lista de Regiones:

- En el menu principal del sistema, seleccione Configuracion General >

Regiones.
- Declic en el botdn CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se

muestra a continuacion

Crear Nuevo registro de Region

Cdodigo] AUTO

Mombre Corto

Descripcian

Informacion Adicional

Gerente Regional

Mo. de ldentificacian

Informacion de Registro

| CREAR || CANCELAR |

e EIl campo Cddigo serd asignado automaticamente por el sistema al nuevo
registro. Puede colocar un codigo especifico si asi lo requiere

e En el campo Nombre Corto, introduzca el nombre de la Region

e El campo Descripcion, introduzca un texto que describa la Region
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Informacion Adicional:
o ldentifique el gerente de la region ingresando la informacion correspondiente en
los campos Gerente Regional y Nro. de Identificacion.

Para finalizar de clic en el boton CREAR.
Una vez creada la region se debe seleccionar el registro y dar clic en el boton

DESPLEGAR para ingresar el detalle de los estados y/o ciudades pertenecientes a la
region.

.......

‘ [ Cadigo Nombre Corto ]
H FILTRO | LIMPIAR FILTRO
Regiones
L | -E:: Mostrando:1-3de 3
SEL Caodigo Nombre Corto
Fa 01 REGION METROPOLITANA
Fa 02 REGION CENTRAL
Fa 03 REGION OCCIDENTAL
DESPLEGAR | MODIFICAR | BORRAR | CREAR
VISTAS | Mostrartodo los Registros v
| -E:m Mostrando:1-3de 3

A continuacion se presenta el registro de la regién, por lo que debe ir hasta en la seccién
Ubicaciones de las Regiones, como se muestra a continuacion:

T TS

\-/:ista de Region o Plaza

Codigo 01
Nombre Corto REGION METROPOLITANA
Descripcian

Informacién Adicional
Gerente Regional ]

No. de Identificacion

Informacion de Registro
IR ATRAS | MODIFICAR

Ubicaciones de las Regiones
L] (1 Mostrando0 -0 de 0

SEL Region o Plaza Pais Region o Provincia Distrito Provincia Foranea Otra Ciudad
DESPLEGAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR

VISTAS | Mostrar todo los Registros *
L] (1 Mostrando0 -0 de 0
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Dar clic al boton CREAR Yy se desplegara la siguiente pantalla:

Er:éar Nuevo registro de Ubicacién de la Regidn

H Region o Plaza | 01, REGION METROPOLITANA v
Pais | -Seleccione pais— ¥
Region o Provincia | | —— Seleccione Estado/Provincia — v
Distrita | | v
Provincia Foranea

Ctra Ciudad

Informacion de Registro

| CREAR | CANCELAR |

e En los campos Pais, Regién o Provincia y Distrito, oprima la casilla & y
seleccione el valor que corresponda

e Para el caso de un Pais que no se encuentre en la lista de paises, estado y ciudad,
utilice los campos Estado/Provincia Foranea y Ciudad Foranea

Para finalizar de clic en el boton CREAR.

@ Completar lista de Regiones: Repetir los pasos anteriores para completar el ingreso
de la lista de regiones.
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Departamento

A través de la opcion Configuracion General > Departamento, el usuario puede crear,
visualizar, modificar o eliminar entradas a la lista de departamentos que tiene la compafiia
e interactian con la operacion fiduciaria. Esta lista de departamento se usa cuando se crea

el equipo fiduciario.
Para crear la lista de Departamento:

- En el menu principal del sistema, seleccione Configuracion General >

Departamento.
- Declic en el botdn CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se

muestra a continuacion

Crear Nuevo registro de Departamento

Codigo| AUTO

Mombre Corto

Informacion de registro

[ CREAR || CANCEL#R |

e El campo Codigo serd asignado automaticamente por el sistema al nuevo
registro. Puede colocar un codigo especifico si asi lo requiere
e Enel campo Nombre Corto, introduzca el nombre de la Regién

Para finalizar de clic en el boton CREAR.

@ Completar lista de Departamentos: Repetir los pasos anteriores para completar el
ingreso de la lista de departamentos.
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Agencias y Oficinas (Sucursales)

A través de la opcién Configuracion General > Agencias y Oficinas (Sucursales), el
usuario puede crear, visualizar, modificar o eliminar entradas a la lista de oficinas que
tiene la compafiia y se usan como oficinas captadoras de negocios o como soporte
operativo para el caso de emision/impresion de cheques.

Para ingresar la lista de Agencias y Oficinas:

- En el menu principal del sistema, seleccione Configuracion General >
Agencias y Oficinas

- Declic en el botdn CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se
muestra a continuacion

Agenaiasy Ofienzs

”(_.“,rear Nuevo registro de Agencias y Oficinas

Codigo |AUTD
Fecha Efectiva e
.ﬂw\h—'dl':-:: _r-r-:? 2016-02-15 J
Nombre Corto
Nimero de Teléfono
MNumero de Fax

E-mail

Correo Electronico 2

Ubicacién

Tipo de Ubicacion | Seleccione fipo de direccion v
Direccion (Ln 1¢Ave /Calle
Direccidn (Linea 2)

Pais |--Seleccione pais— ¥

Regién o Provincia | | —— Seleccione Estado/Provincia — M
Municipio | | —— Seleccione Municipio — A
Distrita | *
Foblado A
Codigo Postal

Provincia Foranea
Ofra Giudad
Primario | |No »
Es una Direccién Postal? |[No v

Es una Direccion Previa? | |No v

Region o Plaza v

Datos para Interfaces

Usuario de Impresian de Cheques Q ]

CREAR | CANCELAR
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e EIl campo Coddigo serd asignado autométicamente por el sistema al nuevo
registro. Si se desea puede colocar el codigo asignado a la Agencia u Oficina
por la Compafiia para mantener los mismos cddigos de identificacion

e En el campo Fecha Efectiva, el sistema coloca la fecha del dia para marcar este
registro a esta fecha.

e En el campo Nombre Corto, introduzca el nombre asignado a la agencia u
oficina

e En los campos Numero de Teléfono, NUmero de Fax, E-mail y Correo
Electronico 2, introduzca los datos correspondientes a la agencia u oficina

Ubicacion

e En el campo Tipo de Ubicacion, oprima la casilla @ y seleccione dentro de la
lista disponible el tipo de direccidn que se va a agregar

e Enlos campos Direccién (Linea 1y Linea 2), ingrese la direccidn de la agencia
u oficina

e Seleccione el resto de los campos correspondientes a Pais, Estado / Region o
Provincia, Municipio, Ciudad / Distrito y Poblado, de acuerdo a lo que
corresponda. Haga la seleccidon en ese orden para que las listas se presenten
agrupadas

e En caso de un Estado, Provincia y Ciudad foranea (exterior) que no se encuentra
en las listas anteriores, ingrese esa informacion en los campos
Estado/Provincia Foranea y Ciudad Foranea

e En el campo Primario, oprima la casilla & vy seleccione el Valor SI, si la
direccién de ubicacién es la principal para esa compafiia

e Enel campo Es una Direccion Postal, oprima la casilla & y seleccione el Valor
Sl, si la direccion de ubicacion corresponde a una direccion postal

e Enel campo Es una Direccion Previa, oprima la casilla ™ y seleccione el
Valor S, si la direccion de ubicacion corresponde a una direccion previa

e Enel campo Region, oprima la casilla ™ y seleccione la region correspondiente
a esta agencia u oficina

Datos para Interfaces
e Para el caso de tener activa la interfaz de impresion de cheques, en el campo

Usuario de Impresion de Cheques, oprima el icono * para seleccionar que
usuario se va a enviar en la interfaz para la impresion del cheque

é Si el registro fue marcado como Primario, la direccion al pie de pagina que aparece en
los reporte con membrete es la direccion incluida en este registro.
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Para finalizar de clic en el boton CREAR.

LA\
é Completar lista de Agencias y Oficinas: Repetir los pasos anteriores para completar
el ingreso de la lista de Agencias y Oficinas.
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Productos y Servicios

Se recomienda configurar los productos y servicios que el sistema ofrece a través de cada
uno de los diferentes mddulos del sistema:

Administracion de Efectivo > Configuracion > Productos
Administracion de Bienes > Configuracion > Productos
Inversiones > Configuracion > Productos

Prevision Social > Configuracién > Productos
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Bancos / Emisores

A través de la opcion Configuracion General >Bancos/ Emisores el usuario puede crear,
visualizar, modificar o eliminar entradas a la lista de Bancos/ Emisores que tiene la

compafiia.

Para ingresar la lista de Bancos:

- En el mena principal del sistema, seleccione Configuracion General >
Bancos/Emisores

- Declic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se

muestra a continuacion

Identificacion
Cadigo Banco (Routing No.)

Sector de inversion

Codigo |0000002
Nombre Corto| (Stanford International Bank Ltd

Fais| | ANTIGUAY BARBUDA(AG) v

Informacién del Contacto

Frimer Nombre
Apellido
Nimero de Teléfono

E-mail

Calificacién del Emisor

Calificadora
Calificacion de Inversion

Sector de actividad de Emisor

No Aplica v
—Seleccionar Grado— v

—Seleccione sector de industria—

Informacion de Registro

GUARDAR | CANCELAR
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Conversion de Moneda

A través de la opcion Configuracion General > Conversion de Moneda, el usuario
puede crear, visualizar, modificar o eliminar entradas a la tabla de tipos de cambio por
moneda correspondientes a una fecha. Esta tabla de conversion se usa como referencia al
momento de crear una transaccion o alguna operacion que implique una moneda diferente
a la moneda oficial de la fiduciaria.

@ Si solo se opera con la moneda oficial de la fiduciaria/administradora, se debe crear por
lo menos una entrada por esa moneda

Para crear un nuevo tipo de cambio en la tabla de conversién de moneda:

- En el mena principal del sistema, seleccione Configuracion General >
Conversion de Moneda

- Declic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se
muestra a continuacion

Comversionss de Monsdas

Crear Nuevo registro de Conversién de Moneda

Codigo [AUTO ]
Fecha Efectiva ]
a0 v [2016-01-25 [

MNombre Corto
Base de la Moneda | Ddlar estadounidense (USD) M
Moneda Extranjera | Balboa panamefia (PAB) v
Tasa de Cambio 1.000000 =

Tasa de Cambio (02} 1.000000 G

Operador | Multiplicar(1) v

CREAR | CANCELAR

e EIl campo Cddigo serd asignado automaticamente por el sistema al nuevo
registro de conversion de moneda

e En el campo Fecha Efectiva, introduzca la fecha en que el nuevo registro de
conversion de moneda se hara efectivo (formato AAAA-MM-DD)

e En el campo Nombre, introduzca el nombre del nuevo registro de conversién de
moneda

e En el campo Base de la Moneda, oprima la casilla & y seleccione de la lista la
moneda base para la conversion
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e En el campo Moneda Extranjera, oprima la casilla & y seleccione de la lista
presentada la moneda a convertir

e En el campo Tasa de Cambio, introduzca la tasa de cambio para convertir el
monto en la moneda extranjera a moneda base.

e En el campo Operador, oprima la casilla = y seleccione el operador l6gico que
corresponda para convertir el monto en la moneda extranjera en moneda base

Para finalizar de clic en el boton CREAR.
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Indice de Tasas de Interés

A través de la opcion Configuracion General > Tasa de Interés del Index, el usuario
puede crear, visualizar, modificar o eliminar entradas de las diferentes tasas de intereses
que se usan en la operacion del fideicomiso de acuerdo a un indice de tasa predefinido
(aplica para productos con tasa variable). Este registro se hace a una fecha especifica por
lo que se define como fecha efectiva.

@ Este indice se usa en la definicion de los parametros en el modulo de administracion de
efectivo en los intereses de cuentas bancarias/depositos a plazo, en el modulo de
administracion de créditos y en el modulo de administracion de inversiones/portafolios.

Para crear una nueva tasa de interés para un indice:

- En el menu principal del sistema, seleccione Configuracion General > Tasa

de Interés del Index
- Declic en el botdn CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se
muestra a continuacion

Crear Nuevo registro de Indices de Intereses

:| Indice de la Tasa de Int.| | —No Aplica—(N/A) ¥
Fecha Efectiva | 01- =l
AAMAMM-DD {¥-m-g) .2015 01-25 J

Tasa de Interes 0.000 g %

CREAR | CANCELAR

e Enel campo Indice de la Tasa de Int., oprima la casilla & y seleccione de la
lista presentada la opcion que corresponda

e En el campo Fecha Efectiva, introduzca la fecha de registro (formato AAAA-
MM-DD) o presione el icono “# y seleccione la fecha

e En el campo Tasa de Interés, ingrese el porcentaje que corresponde a este
indice para la fecha efectiva especificada

Para finalizar de clic en el boton CREAR.
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VA_! Actualizar nuevas tasas de interées: Para registrar los cambios de tasas de interés se
debe crear un nuevo registro con la fecha que corresponde la variacién de tasa.. Para
actualizar una tasa se debe seleccionar el registro y dar clic en el boton MODIFICAR —
FECHA EFECTIVA. A continuacion ingrese los nuevos valores y de clic al boton CREAR.
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Configuracion de la Contabilidad

A través de la opcion Contabilidad Fideicomisos > Configuracion, el usuario puede
definir todos los elementos relativos a la contabilidad de las operaciones del fideicomiso o
de la administradora. Esta definicién considera la creacion del catalogo contable, cuentas
contables, conceptos, formulas y transacciones que se van a utilizar. En esta parte también
se define el calendario de dias habiles para aquellos procesos que requieran esta
informacion y los parametros de interfaz contable con el Core Bancario (para el caso en
que aplique). Esta configuracion es parte de las actividades iniciales de configuracion del
modulo Fideicomiso. Esta configuracion puede variar en el tiempo ya sea porque se
requiere hacer modificaciones sobre los elementos ya definidos, o crear nuevos conceptos
U operaciones por nuevos negocios fiduciarios.

@ El sistema esta basado en las mejores précticas contables en cumplimiento de GAAP
(Estandares de Principios Contables aceptados en los EE.UU.).
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Parametros

A través de la opcién del mend Contabilidad Fideicomisos > Configuracion >
Parametros, el usuario puede adicionar al registro de compafiia los parametros contables
para la fiduciaria/administradora: seleccionar cuenta de resultado, cuentas de pérdida,
gastos, otras cuentas por pagar, que el sistema va a usar en los procesos de cierre de
cuentas de resultado.

Para adicionar los pardmetros contables a una compafiia:

- En el menu principal del sistema, seleccione Contabilidad Fideicomisos >
Configuracién > Parametros

- De clic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se
muestra a continuacion

Pardmetros
Crear Nuevo registro de Parametros

Compaiiia | FID, Fideicomisos v
Categoria Fiduciaria (UAF) | Otras Empresas Fiduciarias{19)
Fecha de operaci
ARA

N 2016-02-16 i

Fecha de d [
& de 4 2016-02-16 i

Numero de dias permitidos en transacciones
previas a fecha de operacion

0| Si se permiten transacciones de fechas anteriores, puede gue se requeriran ajustes manuales.

Cierre contable | Anual{12) «
Frimer mes del afio fiscal | Eneroi1} ¥

Grupo de Cuentas Contables M

Cuenta Contable de Resultados| Codigo Hombre Corto

Cuenta de Resultados Acumulados Codigo Hombre Corto

Perdidas del ejercicio Codige Hombre Corto

pAApp

Perdidas acumuladas Codige Mombre Corto

Valor por defecto operacicn

Cuenta de banco &

Cuenta de capital | Codige Hombre Corto a

Grupo de Cuentas Contables

Libro contable por defecto v

Reportes - VValores por defecto

Libro contable por defecto v
Tipo de Institucion | | —seleccione tipo de institucion—
Grupo de Impresion de Cheques Q
Grupo de Reimpresion de Cheques @

Grupo Responsable de |a Declaracion de las &
transacciones en efectivo o cuasi-efectivo
Cuando el parametro se encuentra en Sl los reportes de vencimiento presentaran rangos de 0 a 30 dias o 1 a 30 en caso de ser lo contrario.

Usar vencimiento de 0 a 30 en reportes de| [y, "y
vencimientos

Modo Reporte Diario| | Resumen Informativo v
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Lunes gi @ no ©
Martes gi @ No ©
Miercoles i @ no ©
Jueves gj @ no
Viernes| gi @ No ©

Sabado gi ) No @

Domingo| gi ) No @

[ cusrDAR || cAMCELAR |

e Enel campo Compaiiia, oprima la casilla & y seleccione la Compaiiia que
desea configura

e Parael caso de la emision de reporte de Efectivo y cuasi Efectivo (Panama), en
el campo Categoria Fiduciaria (UAF) oprima la casilla & y seleccione el tipo
de fiduciario que corresponda de acuerdo a la lista presentada

e En el campo Fecha de Operacion, se define cual es la fecha que se permiten
aprobar y cerrar operaciones. Esta fecha es normalmente 1 dia después de la
fecha de contabilidad

e En el campo Fecha de Contabilidad, se define a que fecha esta la contabilidad
o cual es la fecha que del ultimo cierre contable

e En el campo Numero de dias permitidos en transacciones previas a fecha de
operacion, permite definir un nimero de dias antes de la fecha de operacion
para aprobar operaciones de fechas pasadas (BackValue). El sistema recibe y
procesa operaciones BackValue para transacciones de fideicomiso, actividades
de inversion, movimientos de cuentas de bancos, movimientos de depdsitos a
plazo, recalculando los intereses (activos / pasivos) que correspondan a estas
operaciones y contabilizando en la fecha anterior. En todos los casos se registra
en el campo Fecha Efectiva la fecha pasada, y en Fecha Real la fecha del dia de
operaciones. La contabilidad se va a reflejar con la Fecha Efectiva.

e En el campo Grupo de Cuentas Contables, oprima la casilla = y seleccione el
grupo contable que va a utilizarse para la compafiia selecta

e Enel campo Cierre Contable, oprima la casilla ™ y seleccione la frecuencia de
cierre del ejercicio que va a aplicarse para la compafiia selecta

e En el campo Primer mes del afio fiscal, oprima la casilla & y seleccione el mes
de inicio para el afio fiscal de la compafiia

e En los campos Cuenta Contable de Resultados, Cuenta de Resultados
Acumulados, Perdidas del Ejercicio, Pérdidas Acumuladas, hay que definir
los codigos que se le desea asignar a cada cuenta contable para la compafiia.
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Para hacer una busqueda oprima el icono ™ y seleccione la cuenta contable del
Catalogo de Cuentas que corresponda a la clasificacion del campo. Las cuentas
deben ser parte del grupo contable definido para la empresa. Para el caso de las
cuentas de Resultados y Resultados Acumulados el programa filtra solo las
cuentas que tengan en valor RS

Valor por defecto operacion
e En el campo Cuenta de Banco, defina la cuenta de banco que se utilizara para

la compafia por defecto. Para hacer una busqueda oprima el icono ™~ y
seleccione la cuenta de banco

e En el campo Cuenta de Capital, hay que definir el codigo contable que se
desea utilizar por defecto en las operaciones para la cuenta de capital de la

compafiia. Para hacer una busqueda oprima el icono ™ y seleccione la cuenta
contable del Catalogo de Cuentas que corresponda a la clasificacion del campo.
La cuenta contable debe ser parte del grupo contable definido para la compafiia

e En el campo Libro contable por defecto, oprima la casilla @ y seleccione el
libro que se utilizara por defecto en las operaciones para esa compafiia

Reportes - Valores por defecto

e En el campo Libro contable por defecto, oprima la casilla & y seleccione el
libro que se utilizara por defecto en los reportes para esa compafiia

e En el campo Tipo de Institucion, oprima la casilla & y seleccione el tipo de
institucion que debe aparecer en los reportes que requieran esta informacion
(ejemplo reportes de Superintendencia de Bancos)

e Para el caso de tener activa el boton para impresion de cheques desde el médulo
de Fideicomiso, en el campo Grupo de Impresion de Cheques, oprima el

icono * para seleccionar el grupo que va a tener privilegios para ejecutar este
proceso (este grupo debe ser definido en la parte de ClientTools > Seguridad >
Grupos de Usuarios)

e lgual al caso anterior para reimpresion de cheques se debe seleccionar en el
campo Grupo de Reimpresion de Cheques el grupo que va a tener privilegios
para ejecutar este proceso (este grupo debe ser definido en la parte de
ClientTools > Seguridad > Grupos de Usuarios)

e Para el caso de la emision de reporte de Efectivo y cuasi Efectivo (Panama), en
el campo Grupo Responsable de la Declaracién de las Transacciones de

Efectivo o Cuasi-Efectivo oprima el icono ™ para seleccionar el grupo que va
a tener privilegios para ejecutar este proceso (este grupo debe ser definido en la
parte de ClientTools > Seguridad > Grupos de Usuarios)
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Dias Laborables

e Marque al lado de cada dia de la semana el ovalo que corresponda para el caso
de Sl para los dias laborables y NO para los no laborables. Esta informacion es
la que utiliza el sistema para generar en forma automatica las entradas por dias
feriados en el calendario (Ver Contabilidad Fideicomisos > Configuracion >
Calendarios Fiscales)

Para finalizar de clic en el boton CREAR.
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Periodos Fiscales

A través de la opcion del mend Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Periodos
Fiscales, el usuario pueden crear los periodos fiscales que corresponden a la
fiduciaria/administradora.

Para crear un periodo fiscal a una compafiia:

- En el menu principal del sistema, seleccione Contabilidad Fideicomisos >
Configuracién > Periodos Fiscales

- De clic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se
muestra a continuacion

CFéar Nuevo registro de Periodos contables

Codigo|[AUTO

Compafifa | FID, Fideicomisos v

Detalle de periodo

Tipo de Periodo| | —seleccione periodo— v
Afio de periodo) |0
Numero de periodo| |0
De

AARAAIM-DT [Y-m-d]

Para E

AARAMM-DT [1-7-3)

CREAR | CANCELAR

e El campo Cddigo sera asignado automaticamente por el sistema combinando el
afio y el nimero de periodo definido

e En el campo Compariia, oprima la casilla & y seleccione la Compaiiia que
desea configurar

e El campo Afio de periodo, defina el afio para el que se esta creando el periodo

e El campo Numero de periodo, defina el nimero que se le quiere asignar al
periodo

e El campo De, defina la fecha de inicio del periodo. Si desea puede presionar el
icono de calendario ~#| para seleccionar la fecha

o El campo Para, defina la fecha de fin del periodo. Si desea puede presionar el
icono de calendario ~%| para seleccionar la fecha

Para finalizar de clic en el boton CREAR.
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@ Cada empresa debe de tener minimo 1 periodo contable definido. Este puede ser un
periodo de un afo.

é El sistema requiere que el periodo fiscal se encuentre definido para poder realizar
operaciones contables en ese periodo. El sistema permite definirlos periodos fiscales con
anticipacion.
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Libros (Mayores)

Los libros (Mayores) ofrecen la flexibilidad de manejar maltiples libros contables para una
compafiia. A través de la opcion del menu Contabilidad Fideicomisos > Configuracion >
Libros (Mayores), el usuario pueden crear un libro (Mayor).

Para crear un libro (mayor) para una compafia:

- En el menu principal del sistema, seleccione Contabilidad Fideicomisos >
Configuracién > Libros (Mayores)

- De clic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se
muestra a continuacion

Libros {Mayores)

Crear Nuevo registro de Libro

Codigo | AUTO
Nombre Corto

Informacion de Registro

CREAR | CANCELAR

Saldos de libro
“ (%) Mostrando:0- 0 de 0 ‘

Libro Periodo Compaiiia Contrato Codigo Contable Monto Saldo (Base) Modificado Por Ultima Modificacion

L | () Mostrando:0-0 de 0

e EIl campo Cadigo puede ser asignado automaticamente por el sistema o se puede
definir un codigo Unico que no haya sido utilizado
e Enel campo Nombre Corto, introduzca el nombre corto que le asignara al libro

Para finalizar de clic en el boton CREAR.
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Grupos de Libros

El sistema permite agrupar multiples libros para ofrecer la opcién de actualizar multiples
libros simultaneamente en una operacion. A través de la opcion del ment Contabilidad
Fideicomisos > Configuracion > Grupos de Libros el usuario pueden crear un grupo de
libros (Mayores).

Para ingresar un nuevo grupo de libros para una compaiiia:

- En el mena principal del sistema, seleccione Contabilidad Fideicomisos >
Configuracion > Grupos de Libros

- De clic en el botdon CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se
muestra a continuacion

CI'-E;I' Nuevo registro de Grupo de libros

Codigo | AUTO ‘

MNombre Corto

Informacién de Registro

CREAR | CANCELAR

Elementos de grupo
| () Mostrando:0 -0 de 0 ‘

Grupo de libros Libro

] () Mostrando0 -0 de 0

e El campo Cddigo puede ser asignado automaticamente por el sistema o se puede
definir un codigo Unico que no haya sido utilizado
e Enel campo Nombre Corto, introduzca el nombre corto que le asignara al libro

A continuacion de clic en el boton CREAR.

@ Para finalizar la creacion del nuevo grupo de libros se debe seleccionar el registro y dar
clic en el boton Desplegar, para completar la Seccion incluir los libros que se quieren
agrupar. Un grupo debe de tener minimo 1 libro asociado.

La Seccion Elementos de grupo permite asignar los libros al grupo.
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Para crear estas lineas de transaccion de clic en el boton CREAR

Crear Nuevo registro de Elementos de grupo de libros

Grupo de libros | TEST_MUL, Actual + Budgets (TEST_MUL)

Libro w

CREAR || CANCELAR |

e En el campo Libro, oprima la casilla & y seleccione el libro que desea
configurar

Para finalizar de clic en el boton CREAR.
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Calendarios Fiscales

El sistema permite crear calendarios de dias no laborales por fiduciaria/administradora. Este
calendario se utiliza para el caso de funciones de calculo de préximo dia habil para cuotas
de créditos, o para la generacion de transacciones automaéticas, cierre de ejercicios y
cronogramas. A través de la opcion del mend Contabilidad Fideicomisos >
Configuracion > Calendarios Fiscales el usuario puede crear un calendario para una
compafiia, para un dia especifico utilizando el boton CREAR o por 365 dias utilizando el
botdén GENERAR CALENDARIO.

@ La recomendacion de este proceso es ejecutar primero la generacion del calendario
completo para un afio y luego agregar los feriados adicionales que correspondan a dias no
marcados como No Laborables.

Para ingresar una nueva entrada en un calendario:

- En el menu principal del sistema, seleccione Contabilidad Fideicomisos >
Configuracién > Calendario Fiscales

- De clic en el boton GENERAR CALENDARIO e ingrese la informacion
solicitada, como se muestra a continuacion

Generador de Calendarios

Seleccione Parametros

Compafiia BALE, Banco Alenet -

Fecha de Inicio T
oy 2014-01-01 El

EJECUTAR

e En el campo Compaiiia, oprima la casilla ® y seleccione la Compaiiia
fiduciaria/administradora

e El campo Fecha de Inicio, defina la fecha de inicio para la creacion del
calendario. Si desea puede presionar el icono de calendario ==/ para seleccionar
la fecha. El sistema a partir de esta fecha genera un afio completo

A continuacién de clic en el boton EJECUTAR vy el sistema presenta la siguiente pantalla
resumen:
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Nota
Proceso Completado
De: 2014-01-01
Al 2015-01-02
IR ATRAS

n st
= Agregar otros dias feriados:

El siguiente paso debe ser agregar a este calendario los dias feriados o no habiles que no se
hayan generado en el proceso anterior (para el ejemplo los feriados que no sean sabados o

domingos).

- De clic en el boton CREAR e ingrese la informacién solicitada, como se
muestra a continuacién

Crear Nuevo registro de Calendario

Mombre Corto, Afio Muevo

Fecha Efectiva 2044-04-04 H

[AARA-LIM-DD]

Dia Feriado Si

Compafila  BALE, Banco Alenet -

Informacion de Registro

| CREAR || CANCELAR |

e Enel campo Nombre Corto, ingrese un texto que identifique el feriado

e EIl campo Fecha Efectiva, es la fecha que requiere agregar como feriado. Si
desea puede presionar el icono de calendario 2| para seleccionar la fecha

e Enel campo Dia Feriado, oprima la casilla ™ y seleccione el valor S

e En el campo Compaiiia, oprima la casilla ® y seleccione la Compaiiia
fiduciaria/administradora

Para finalizar de clic en el boton CREAR
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Grupo Cuentas Contables

Como paso inicial se requiere definir el catdlogo contable que se va a usar en la
contabilidad de la operacion fiduciaria/administradora. Para esto se requiere crear el grupo
contable y luego asignarle las cuentas que lo componen. A través de la opcion del mend
Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Grupos de Cuentas Contables el usuario
pueden crear un grupo de libros (Mayores).

Para ingresar un nuevo grupo contable:

- En el menu principal del sistema, seleccione Contabilidad Fideicomisos >
Configuracién > Grupos de Cuentas Contables

- De clic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se
muestra a continuacion

Crear Nuevo registro de Grupo de Cuenta Contable

} Cadigo AUTO

Nombre Corto

Formato | ####

CREAR | CANCELAR

e El campo Cadigo, puede ser asignado automaticamente por el sistema si se deja
en AUTO. También permite que el usuario asigne este valor, el cual debe ser
unico, no asignado a otro grupo contable

e En el campo Nombre Corto, introduzca un texto que identifique el grupo
contable

e En el campo Formato, introduzca el formato que corresponde al nimero de
cuenta contable. El valores numéricos. Si desea que incluya valor alfanumérico
utilice el valor “A” en vez del simbolo “#”

A continuacion de clic en el boton CREAR.

@ Se pueden crear varios catalogo contables en el sistema para el caso de manejo de
varias compafiias o mdaltiples unidades de negocios con diferentes planes contables, o
simplemente para la separacién de productos o servicios por la institucion financiera. Un
mismo catalogo contable se puede utilizar en varias compafiias.

DATAPRO BUILDING 48/155

770 Ponce de Leon Blvd. 2nd Floor ¢ Coral Gables, FL 33134 T (305) 374-0606  F (305) 377-data e
www.datapromiami.com




—®
ALeNet

FIDEICOMISOS (v 5.6 -R 1.1)

Cuentas Contables

Para finalizar la creacion del catalogo contable se deben crear las cuentas contables. A
través de la opcion del menud Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Cuentas
Contables el usuario puede crear las cuentas contables para cada grupo contable. En este
punto se crean las nuevas cuentas, se identifican si son cuentas agrupadoras o de
movimientos con sus cadigos Y jerarquia correspondiente.

Para ingresar una nueva cuenta contable:

- En el menu principal del sistema, seleccione Contabilidad Fideicomisos >
Configuracién > Cuentas Contables
- De clic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se

muestra a continuacion

Crear Nuevo registro de Codigo Contable

Codigo | AUTO
Nombre Corto

Grupo de Cuentas Contables

Clasificacion

Tipo De Cuenta | Activo[AS) v

Tipo de subcuenta |-—seleccione tipo—
Sub-Cuenta de Codige
Cuenta de Comision |No v

Comision por agencia |No *

Cuenta de Impuesto | No ¥

Clasificacién | -—Seleccione Clasificacion-—

r

Mombre Corto

Detalle de Cuenta

Estado | ActivoiA) v

Descripcian

iCuenta con Movimientos? g; @ yo

Permitir Sobregira gi () o (®

;Cuenta de Provision? g;

No &
Tipo de Reajuste | No Aplica

Moneda base solamente | No

Informacién de Reporte

Tipo de Reporte | —seleccione tipo— ¥
Excluir Cuenta de Reports | No ¥

Cuenta Extranjera Mo

DATAPRO BUILDING

49/155

770 Ponce de Leon Blvd. 2nd Floor ¢ Coral Gables, FL 33134 T (305) 374-0606  F (305) 377-data e

www.datapromiami.com



—®
ALeNet FIDEICOMISOS (v 5.6 - R 1.1)

Incluir cuenta original en exportacion | Si

CREAR | CANCELAR

e EIl campo Cadigo, ingrese el codigo que se le desea asignar a esta cuenta
contable (Ej. 7210200000000000)

e En el campo Nombre Corto, introduzca el nombre de la cuenta contable

e En el campo Grupo de cuentas contables, oprima la casilla @ y seleccione el
grupo de cuentas contables que corresponde a la cuenta

Clasificacion

e En el campo Tipo de Cuenta, oprima la casilla & vy seleccione de la lista
presentada el valor que corresponda dependiendo si la cuenta es Activo, Pasivo,
Patrimonio, Ingreso, Gasto o de Orden

e En el campo Clasificacion, oprima la casilla & y seleccione dentro de cada
Tipo de Cuenta que clase de Activo, Pasivo, Patrimonio, Ingreso, Gasto o de
Orden

e En el campo Tipo de Subcuenta, oprima la casilla ™ y seleccione el tipo de
subcuenta que corresponda a cada caso. Esta informacion se usa en reportes y
consultas que son especificas para un tipo de cuenta contable

e Si la cuenta a definir es una sub-cuenta de una cuenta madre, en el campo Sub-

cuenta oprima el icono ™ para hacer una busqueda y seleccione la cuenta
contable del Catalogo de Cuentas que corresponda

e En el campo Cuenta de Comision, oprima la casilla & y seleccione S, si la
cuenta es de comision de administracion. Esta marca es requerida para la
emision de los reportes de comision y se debe marcar la cuenta que es
contrapartida del gasto o el ingreso (cuenta por pagar o cuenta por cobrar)

e En el campo Comisién por Agencia, oprima la casilla & y seleccione SI, si la
cuenta es de comision y debe ser distribuida entre las sucursales/agencias. Esta
distribucion se hace a través de un reporte que se puede solicitar en la opcion de
Menu Fideicomiso > Reportes > Comision por Agencia)

e En el campo Cuenta de Impuesto, oprima la casilla & y seleccione SlI, si la
cuenta es para el registro de impuesto calculado sobre las comisiones de
administradas y debe ser considerada como tal en las transacciones y facturas
generadas por el sistema por este concepto
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Detalle de Cuenta

e En el campo Estado, oprima la casilla @ y seleccione el estado de la cuenta
(Activa o Inactiva)

e El campo Descripcion, introduzca un texto que describa la cuenta contable

e En el campo Cuenta con movimiento?, si la cuenta acepta movimiento oprima

el icono * al lado del valor Sl, en caso contrario oprima el icono ® al lado
del valor NO
e En el campo Permitir Sobregiro?, si la cuenta permite un movimiento que

ocasione un sobregiro en el saldo contable oprima el icono * al lado del valor

SI, en caso contrario oprima el icono @ al lado del valor NO
e Enel campo Cuenta de Provision?, si la cuenta es de provision oprima el icono

@ al lado del valor Sl, en caso contrario oprima el icono ® al lado del valor
NO

Informacion de Reporte

e En el campo Tipo de Reporte, oprima la casilla & y seleccione de la lista de
tipos de Subcuenta en que tipo debe aparecer la cuenta

e En el campo Excluir Cuenta de Reporte, oprima la casilla & y seleccione el
valor Si, si esta cuenta se debe excluir de los reportes

e En el campo Cuenta Extranjera, oprima la casilla & y seleccione el valor Si, si
esta cuenta se debe identificarse como una cuenta extranjera en los reportes

Interfaz Contable

e Para el caso de instalaciones donde este activa la interfaz contable y se requiera
que esta interfaz envié diariamente los movimientos contables al sistema
receptor con el mismo codigo contable (cuenta contable), se debe seleccionar el
valor Sl en el campo Incluir cuenta original en exportacion

Para finalizar de clic en el boton CREAR.
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Conceptos

A través de la opcién del mend Contabilidad Fideicomisos > Configuracion >
Conceptos, el usuario puede crear los conceptos que se requieren en las transacciones a
realizar por la operacion de la fiduciaria/administradora.

Los conceptos se utilizan en los asientos contables para describir la transaccién o la linea
de la transaccion y agruparla con un nombre comun estandarizado que permita
identificarla facilmente. Adicionalmente los conceptos se utilizan para configurar formulas
de retencién basadas en un porcentaje.

Para ingresar un nuevo concepto:

- En el mena principal del sistema, seleccione Contabilidad Fideicomisos >
Configuracion > Conceptos

- De clic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se
muestra a continuacion

—

(-.“,re-ar Nuevo registro de Concepto

Codigo | AUTO
Nombre Corto

Fecha Efa[“'_"a 2016-02-16 ]

ARAAMM-DD [7-m-d)

Retencién

Tipo de Retencion | v
Tasa de retencion 0,000/ =g %
Pct. de Retencion 100.00/ & %
Monto exento 0.00/5
Figura Tributaria | v

Pals | -Seleccione pais— v

Region o Provincia | | —— Seleccione Estado/Provincia — ¥

Informacién de Registro

CREAR | CANCELAR

Escalas de Impuestos
o (7 Mostrando:0- 0 de 0
Concepto de Inversién Nimero de Secuencia Desde Hasta Mento Fijo

] (¥ Mostrando:0-0 de 0

e EIl campo Cddigo serd asignado automaticamente por el sistema al nuevo
concepto
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e En el campo Fecha Efectiva, introduzca la fecha en que la transferencia se hara
efectiva (formato AAAA-MM-DD)
e Enel campo Nombre Corto, introduzca un texto que identifique el concepto

Retencion

e En el campo Tipo de Retencion, se selecciona el tipo de retencion que se le
asigna a ese concepto

e Enel campo Tasa de Retencion, se configura el porcentaje de retencidn que se
aplicara contra el monto de la transaccién

e En el campo Pct. de Retencion, se configura en términos de porcentaje si la
retencion es por el 100% o por un porcentaje diferente

e En el campo Monto Exento, es para definir el monto que serd exento de
impuestos o retencién. Este monto se substrae de el monto de la transaccién
antes de calcular la retencion

e En el campo Figura Tributaria, se define para quien aplica este impuesto.
Persona Natural, Juridica, Gobierno, etc.

e Enel campo Pais, se asigna a que pais le aplica la retencién

e Enel campo Estado, se asigna que Estado le aplica la retencion

Para finalizar de clic en el boton CREAR.
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Formulas Flexibles

A través de la opcion del menu Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Formulas
Flexibles, el usuario puede crear formulas para calculos requeridos en las transacciones.
Estas formulas se pueden aplicar en las lineas de las transacciones en caso que se requieran
calculos pre programados en base al monto de la transaccion.

@ Si el calculo es una retencion no es necesario utilizar formula, se puede agregar estos
datos en el concepto que se esta utilizando en la transaccién (ver Contabilidad Fideicomisos
> Configuracién > Conceptos).

Para ingresar una nueva férmula flexible:

- En el mena principal del sistema, seleccione Contabilidad Fideicomisos >
Configuracion > Formulas Flexibles

- De clic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se
muestra a continuacion

Crear Nuevo registro de Formula Flexible

Codigo AUTO
Fecha Efecliva i
A‘\A‘-'\I"‘ﬂ\-::.f-T-]d 2016-02-16 J

Nombre Corto

Descripcian

Data de Prueba

Comprobantes Contables
Ej IFIELD1 = VALUET, IFIELD2 = VALUEZ, | IFIELDn = VALUER

Datos de Prueba

CREAR | CANCELAR

Elementos de las formulas
o (7 Mostrando:0- 0 de 0
Nimero de Secuencia Nombre Corto Campo (1) Campo (2) Variable  Elemento de la formula Elemento de la formula 2 Operador Aritmético

o (%) Mostrando:0- 0 de 0

e El campo Cadigo serd asignado automaticamente por el sistema a la nueva
formula. También se puede asignar un valor especifico que de acuerdo a un
estandar identifique la formula
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e En el campo Fecha Efectiva, introduzca la fecha en que la transferencia se hara
efectiva (formato AAAA-MM-DD)

e En el campo Nombre Corto, introduzca un texto que identifique la formula

e En el campo Descripcion, introduzca un texto que describa la formula

La seccion Data de Prueba permite ingresar los datos para probar una férmula antes de
utilizarla, para esto es necesario conocer los nombres de los campos en la base de datos y
asignarle el valor de acuerdo a la formula:

e En el campo Datos de Prueba, introduzca los elementos de prueba de la
férmula de acuerdo al siguiente criterio: asigne el valor de la prueba al campo de
Base de Datos contenida en la formula colocando antes del campo el signo de
exclamacion ! y después del campo de Base de datos el signo = seguido por el
valor a probar, ejemplo: 'TRANS_AMT=100000

A continuacion de clic en el boton CREAR.
Una vez creado el registro de la nueva formula se deben agregar los detalles de la formula:
- Seleccione el registro creado y de clic en el boton DESPLEGAR

- En la seccion Elementos de la Formula de clic en el boton CREAR e ingrese
la informacién solicitada, como se muestra a continuacién
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Crear Nuevo registro de Elemento de la formula

Cadigo de Formula | VAL-BIE, VALOR NETO BIEM MUEBLEANMUEBLE (VAL-BIE)
Nimero de Secuencia 1
Nombre Corto
Formula
Campo 1 &
Campo (2) &
Valor 0.0000 =
Elemento de la formula v
Elemento de la formula 2 v
Accion | --no aplica- v
Condicién
Campo Comparativo(1) Q
Valor Comparativo(1)
Operador Logico | —seleccione operador— v
Campo Comparativo(2) &
Valor Comparativo(2)
CREAR | CANCELAR
e El campo Numero de Secuencia sera asignado automéaticamente por el sistema.
Este valor indica que elemento se ejecutara primero en la secuencia de la
formula
e Enel campo Nombre Corto, introduzca un texto que identifique el elemento
Formula:

En el campo Campo 1, introduzca el nombre del campo de base de datos que va
a ser utilizado en la formula

En el campo Campo 2, introduzca otro nombre del campo de base de datos para
ser utilizado en la formula.

En el campo Valor, introduzca el valor que va a ser usado en alguna operacion
aritmética de la formula.

En el campo Elemento de la formula, oprima la casilla & y seleccione un
elemento previamente creados. Este campo se usa cuando la férmula a crear
requiere combinar los resultados de otros elementos

En el campo Elemento de la formula 2, oprima la casilla & y seleccione el
siguiente elemento en caso de ser necesario

En el campo Accion, oprima la casilla & y seleccione el tipo de operacion
aritmética que se va a realizar con el elemento creado

Si la féormula tiene alguna condicion esta debe ser especificada en la seccion Condicion.
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Las condiciones se pueden establecer comparando dos montos de la transaccion (para cuyo
caso de utilizan los campos Campo Comparativo (1) y Valor Comparativo (1)), 0 un
monto de la transaccion contra un valor fijo (para cuyo caso se utilizan los campos Campo
Comparativo (1) y Valor Comparativo (2))

Condicién

Campo Comparativo(1) &
Valor Comparativo(1)
Operador Logico
Campo Comparativo(2) Q

Valor Comparativo(2)

CREAR | CANCELAR

e En el campo Campo Comparativo (1), si no conoce el nombre del campo a

utilizar en la condicién, oprima el icono ™ para hacer la busqueda en la base de
datos

e En el campo Valor Comparativo (1), introduzca el valor a va a ser utilizado en
la condicion

e En el campo Operador Loégico, oprima la casilla = y seleccione el operador
I6gico que corresponda.

e En el campo Campo Comparativo (2), si no conoce el nombre del campo a

utilizar en la condicion, oprima el icono ™ para hacer la basqueda en la base de
datos

e En el campo Valor Comparativo (2), introduzca el valor que va a ser utilizado
en la condicion

A continuacion de clic en el boton CREAR.

Una vez completado los elementos la formula se veria de la siguiente forma:
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Vista de Formula Flexible

Codigo DES_RET_WAR
Fecha Efectiva Mar 12, 2011
Mombre Corto  Desembolse con retenciones varias WA, FC, ISLR v TF

Descripoion

Ej: IFIELD1 = WALUE1, IFIELDZ = WVALUEZ,..., IFIELDn = WALUER
Datos de Prueha TRANS_AMT = 100000

IR ATRAS MODIFICAR

Elemertos de las formulas: 7
Mostrando Elementos de las formulas: 1 AT
H 1 Caodigo d C: - [v] 1
SEL umero ( € Hombre Corto ocligo ¢ ﬁ Campo (1) ampo Variable Elemente de la formula Elemento de la formula 2 |)_eraf ?r
Secuencia Transaccion {2) Aritmético
1 Calculo ISLR 2% .0 TRANS_AMT 200 .0 0 (%) porcientor®)
2 Caleulo TF 471000, () TRANS_AMT 000, 0 0 () multiplica™
2 Caculo Fiel 0 TRAMS_AMT 1000 () 0 (%) porcientol%)
Cumplimiento 10%
4 Subtotal retenciones | () 0.00 Calculo 15LR 2%, 1 (Calcula Caleulo TF 44000, 2 (Calcula [+ sumar+)
ISLR 2% TF 1710007
S Total retenciones L0 0.00 Subtotal retenciones, 4 (Subtotal Caculo Fiel Cumplimiento 10%,  (+)sumai+)
retenciones) F(Caculo Fiel Cumplimiento
10%)
_’ Q\ G Tranzaccion menos |, () TRANS_AMT 0.00 Total retenciones, 5 (Total L0 (=) resta-)
deducciones retenciones)
_’ Q\ 7 Monto de salidade | () (1.00) Transaccion menos deducciones, | ) () multiplica™)
efectiva G (Transaccion menos
deducciones)
[ pespLEcar | MoDFIcaR | BORRAR || CREAR ELEMENTO DE LA FORMULA
YISTAS || Mostrar todo los Registros %

W\
@ Para probar una formula se debe seleccionar nuevamente el registro y dar clic en el
boton CALCULAR FORMULA
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Formulas Flexibles

Cédign [DES_RET_VAR

Fecha Efectiva 3
[A==AAMFD D]
Momkbre
Corto

[ FILTRO || LMPI&R FILTRO

Formulas Flexibles Encontradol=): 1
Mostrando Formulas Flexibles: 1 Al1

SEL Cadigo Fecha efectiva
il _f Q\ DES_RET_WAR hdar 1, 2011 Desembolso con retenciones varias VA, FC, ISLR v TF
O | pEsPLEGAR || MoDFICAR || BORRAR || CREAR FORMULA FLEXIBLE || CALCULAR FORMULA

WVISTAS || .. Busgueda rapida. . w

Se abrird el listado Flex Formula- Ejecucion de Prueba con los resultados de la prueba.
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Transacciones

Parte de las operaciones con afectacion contable para los fideicomisos/administradora se
basan en transacciones pre-configuradas en el catalogo de transacciones. En esta tabla se
define cada transaccion que se utilizara con su codigo Unico, sus caracteristicas y
clasificaciones y sus respectivas contabilidades.

A través de la opcion Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Transacciones, el
usuario puede configurar las transacciones requeridas para la administracion de los fondos
fiduciarios u operaciones de la administradora.

Para crear una nueva transaccion en el catdlogo de transacciones:

- En el mena principal del sistema, seleccione Contabilidad Fideicomisos >
Configuracion > Transacciones

- De clic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se
muestra a continuacion
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Crear

Nuevo registro de Tipo De Transaccion

Descripcion

Clasificacion de la Transaccion

Tipo de Fideicomiso

Nombre Corto

Estado

Codigo |AUTO

Activo(A) ¥

—seleccionar clasificacion — v

—Tipo de Fideicomiso — v

Marcar como si en caso de tratarse de una transaccion del sistema requeridas por procesos.

Restringido| gj () yg ®

Tipo De Cuenta

Tipo de subcuenta

—seleccione tipo—- ¥

—seleccione tipo— ¥

Codigo del Modulo

Requerir Producto Relacionado

Requerir Sucursal

Requerir Beneficiario

Requerir Cadigo Beneficiario para Distribucian

Requerir control de documentos

Tipo De Transaccion

No v
No v
No v
No v
No v

—seleccionar tipo— v

Incluir en interfaz contable tipo Otras

No v

CREAR | CANCELAR

El campo Cddigo, serd asignado automaticamente por el sistema a la nueva
transaccion. También permite que el usuario asigne este valor, el cual debe ser
unico, no asignado a otra transaccion

En el campo Nombre Corto, introduzca un texto que identifique la transaccion
En el campo Estado, oprima la casilla ™ y seleccione el estado del registro
(Activo o Inactivo). El sistema coloca por defecto Activo

En el campo Descripcion, introduzca un texto que identifique la transaccion

En el campo Clasificacion de la Transaccion, oprima la casilla & y seleccione
de la lista presentada la opcion que corresponda. Esta informacion se usa en
reportes y consultas que requiere sean agrupadas por este concepto

En el campo Tipo de Fideicomiso, oprima la casilla ®@ y seleccione de la lista
presentada la opcion de tipo de fideicomiso que corresponda. Si la transaccion
puede aplicar a cualquier tipo, no seleccione ninguna
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e En el campo Restringido, Marcar como Sl en caso de tratarse de una
transaccion del sistema requeridas por procesos

Parametros de Distribucién (Opcional)

En esta parte se define si se aplica una distribucion automatizada que se basa en el
saldo por participante de sus respectiva Cuenta o Subcuenta (Activo, Pasivo, 0
Patrimonio) en relacién al saldo total del contrato.

e En el campo Tipo De Cuenta, oprima la casilla & y seleccione de la lista
presentada la opcion que corresponda al tipo de cuenta contable donde se aplica
la distribucion

e En el campo Tipo De Subcuenta, oprima la casilla & y seleccione de la lista
presentada la opcion que corresponda al tipo de Subcuenta contable donde se
aplica la distribucion

Informacién Adicional

e En el campo Codigo del Modulo, oprima el icono ™ 'y seleccione de la lista
presentada el modulo que corresponde a la transaccion que se esta configurando
(AMGT para Administracion de Bienes, CASH para Administracion de
efectivo, CRED para Créditos, GUAR para Garantia, AR para Cuenta por
Cobrar, AP para Cuenta por Pagar)

e En el campo Requerir producto Relacionado, oprima la casilla & y seleccione
el valor Sl para el caso de transacciones donde las lineas contables de la
transaccion se definen desde la configuracion contable del producto, por lo que
deben ser creadas en los modulos administracion de efectivo, administracion de
bienes, créditos o garantias

e En el caso en que se requiere registrar la sucursal/agencia relacionada con la
transaccion, en el campo Requerir Sucursal oprima la casilla & y seleccione el
valor Sl. Esta informacién puede ser requerida para efectos de generar reportes
o estadisticas por sucursal/agencia

e Si la transaccion es de desembolso o pago, y se requiere identificar el
beneficiario de este pago, en el campo Requerir Beneficiario oprima la casilla
= y seleccione el valor Sl

e Si la para la aprobacion de la transaccion se requiere la revisién de algin
proceso definido en el mddulo de Control de Documentacion, en el campo
Requerir Control de Documentos, oprima la casilla & y seleccione el valor Sl

A continuacion de clic en el boton CREAR.
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Una vez creado el registro de la nueva transaccion se deben agregar las guias contables
(cuentas contables que se afectaran al aprobar una transaccion)

- Seleccione el registro creado y de clic en el boton DESPLEGAR
- En la seccion Lineas de la Transaccion de clic en el boton CREAR e ingrese
la informacion solicitada, como se muestra a continuacion

Modificar Linea de la Transaccién

Tipo de Transaccion| [APO-INI 4 &
Nimero de Secuencia 1

Estado | ActivolA) v

Parametros de contabilidad

Afecta | Efectiva(CA) v
Debito o Credito | DebitoiDR) v

Codigo Contable Codige Nombre Corto a

Concepto Codige  [Apg i) RuobeelC o APORTE INICIAL AL FIDEICCMISO @

Sino se proporciona formula, monto de la transaccion sera usado.

Formula v

Incluir Subcuenta | No

GUARDAR | CANCELAR

e EIl campo Tipo de Transaccion, lo asigna el sistema automaticamente sobre la
transaccion que se esté creando la linea. Este no se debe cambiar

e El campo NUumero de Secuencia, lo asigna el sistema automaticamente basado
en el nimero que le sigue a la ultima linea registrada

e EIl campo Estado, permite activar o desactivar la linea de la transaccion. Solo
lineas en estado ACTIVO(A) serdn generadas automaticamente al crear la
transaccion

Parédmetros de Contabilidad

e En el campo Afecta, oprima la casilla & y seleccione de la lista presentada la
opcién que corresponda dependiendo si la transaccion afectara la cuenta de
capital, efectivo u otras cuentas, o son cuentas definidas en el producto (opcion
de definicion de producto)
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UMn;arirficar Lin ade la Transaccion

} Tipo de Transaccion [APO-INI + R

Nimero de Secuencia 1

Estado | Activo(A) ¥

Parametros de contabilidad

Afecta | Efectivo (CA) v |
Capital (EQ)

Débito o Crédito] STy &3]

Otro (OTH)
L
Codigo Contable | __ gpcion de definicion de products — ( )

Nombre Corto

Cuenta de Producto (FRO_GL}

Contrapartida de producto (Opcional) (GLO1)
Concepto | Cuenta de ingresos (INC_GL)
Cuentas por cobrar (AR_GL)
Cuentas por pagar (AP_GL)
Formula | Cuenta de Impuesto (TAX_GL)
Cuenta de Ganancia (GAIN_GL)
Incluir Subcuenta | Cuenta de Depreciacian (DPR_GL)

Si no se proporciena formula, mente de la transaccion se

Roukeeleiad) APORTE INICIAL AL FIDEICOMISO

Contrapartida de Cta de Depreciacion (DPRAC_GL)
Ingreso / Gasto por Alquileres (RENT_GL)

Informacion de Registro Renta Por pagar / Por cobrar (RENT2_GL)
Cuenta de orden (ORDER_GL)
GUARDAR | CANCELAR Contrapartida de Orden (OCRDER2_GL)

Intereses Contingencia (CINT_GL)
Contrapartida de Intereses en Contingencia (CINT2_GL)

Si selecciona Capital (EQ) el sistema coloca la cuenta contable en el momento de
crear una transaccion. Esta cuenta es Unica por tipo de fideicomiso y se define en el
parametro de Tipos de Fideicomisos en la configuracion de Fideicomisos.

Si selecciona Efectivo (CA) el sistema toma la cuenta de efectiva seleccionada en la

transaccion.

Si selecciona Otro (OTH) se debe ubicar la cuenta contable correspondiente en el

campo Cddigo Contable.

e Si selecciona uno de los siguientes conceptos que estan agrupados en la lista como
opcion de definicion de producto, el sistema toma la cuenta contable definida en el

producto para ese concepto:

Cuenta de producto (PRO_GL)
Contrapartida de producto (Opcional) (GLO01)
Cuenta de ingresos (INC_GL)
Cuentas por cobrar (AR_GL)

Cuentas por pagar (AP_GL)

Cuenta de Impuesto (TAX_GL)
Cuenta de Ganancia (GAIN_GL)
Cuenta de Depreciacion (DPR_GL)
Ingresos por Alquileres (RENT_GL)
Cuenta de orden (ORDER_GL)
Contrapartida de orden (ORDER_GL)
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Intereses Contingencia (CINT_GL)
Contrapartida de Intereses en Contingencia (CINT2_GL)
Cuenta de Cobranza (COL_GL)

Estos conceptos y la cuenta contable correspondiente a cada concepto se definen en
la parte contable del producto (Parametros de Productos) como se explica en:

Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Productos y Servicios
Administracion de Bienes > Configuracién > Productos
Administracion de Efectivo > Configuracion > Productos

e Si selecciona el concepto Factura (INVO) el sistema toma la cuenta contable
definida en la facturacion

e En el campo Débito o Crédito, oprima la casilla & y seleccione de la lista
presentada la opcion que corresponda dependiendo si la linea de la transaccion
afectara la cuenta selecciona al DEBE, al HABER o0 no afecta la contabilidad

e En el campo Cddigo Contable, oprima la casilla & y seleccione de la lista
presentada la cuenta que desea configurar. Solo se define si se selecciona la
opcion Otra en el campo Afecta.

e En el campo Concepto, se puede definir el codigo o nombre corto del concepto

0 pude oprimir el icono ™ para hacer la busqueda en la base de datos

e En el campo Formula, oprima la casilla @ y seleccione de la lista presentada la
opcion que corresponda. Las formulas deben estar previamente configuradas
para poder asociarla a la linea. Este campo es opcional

A continuacién de clic en el boton CREAR.

é Repita los pasos anteriores para completar la definicién de las lineas de la transaccion.

Interfaz Contable

El sistema cuenta con tres tipos de interfaz contable que permite transferir a un sistema
externo o al propio sistema, los movimientos contables diarios generados por compafiia
fiduciaria y resumida por cuenta contable. Esta operacion sera realizada automéaticamente al
hacer el cierre diario y mantiene las cifras contables actualizadas en ambos sistemas de
acuerdo a las condiciones establecidas en la interfaz.
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A través de la opcién Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Interfaz, se definen
las condiciones para la ejecucion de esta interfaz.

Hay tres tipos de interfaz que se pueden definir:

e Contabilidad por Tipo de Fideicomiso (FITYP_ADM)
e Interfaz Contable (IBS_GLBAL)
e Otro (OTH)

Contabilidad por tipo de Fideicomiso (de Clientix a Clientix):

Transfiere los movimientos diarios para un contrato en particular, por tipo de fideicomiso
y para un tipo de cuenta contable especifica, de una compafiia a otra dentro del mismo
sistema. Usualmente esta interfaz se usa cuando la administradora del Fideicomiso se
maneja en el sistema como una compafiia mas.

Para este tipo de Interfaz se debe seleccionar el tipo FITYP_ADM en el campo Interfaz:

Modificar Configuracion de interfaz

Interfaz Contabilidad portipo de fideicomiso(FITYP_ADM) -

Descripcian

Direccidn Salida -

Normalmente este tipo de interfaz se define bajo las siguientes condiciones:
Tipo de Contrato = Fideicomiso
Tipo de Fideicomiso = Administracion, Garantia, Inversiones, etc.
Tipo de Cuenta (Contable) = Activo

En caso de ser interfaz de tipo de fideicomiso

Tipo de Contrato . Fideicomiso(100) -

Centro de costo / Tipo Fideicomiso — Tipo de Fideicomiso — -
Tipo De Cuenta  ActivolAS) -
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Estos montos se reflejan en cuentas especificas en la otra compafiia y se debe especificar
compafiia, contrato y participante destino (que corresponden a la administradora del
fideicomiso):

Para
Cuenta de Débitp| Codigo 7610100000000000 BlooinsfCue Cuenta de orden Fideicomiso / e
Cuenta de Banco (Debe) Mo aplica(NA) -
Cuenta de Crédita Codigo 7740100000000000 Nombre Corto Cuenta de orden Fideicomiso ¢ N
Cuenta de Banca (Haber)  No aplica(NA) -
Concepto | Codige Nombre Corto =}
Compafiia Destino GFF, Global Financial Fund -
Contrato desting Mimere de contrato AD_NA Nembre Corto Contrato administradora @,
Participante destino Codioe 00000008 Nombre Corto DE LA ROSAROSA N

Interfaz Contable (de Clientix a un sistema externo):

Transfiere los movimientos contables diarios generados por compafiia fiduciaria y
resumida por cuenta contable al sistema externo. Esta interfaz solo esta disponible para
instalaciones con e-IBS. Generalmente se usa para reflejar en el balance contable del
sistema externo, en cuentas de orden, las cifras correspondientes a la operacion fiduciaria.

Para esta interfaz es necesario tener el catalogo contable del sistema externo creado para
poder seleccionar las cuentas contables que se van a usar en esta interfaz (ver opciones de
Menl Contabilidad Fideicomisos > Configuraciéon > Grupo Cuentas Contables y
Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Cuentas Contables).

Para este tipo de Interfaz se debe seleccionar el tipo IBS_GLBAL en el campo Interfaz:

Interfaz  Interfaz contable(lBS_GLBAL) -

Descripcidn

Direccidn  Salida -

En esta interfaz se debe definir la cuenta contable en el fideicomiso a evaluar si tiene
variacion en saldo:
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De
En caso de ser interfaz de saldo de cuenta
Cddigo Contable C0dige  11402002001005 Nombre Corto PERD X VALUACIOM INV. DISP e
Origen Mo Aplica -

En caso de ser interfaz de tipo de fideicomiso

Tipo de Contrato . Fideicomiso(100) =«
Centro de costo/ Tipo Fideicomiso  —seleccionar de lista— -

Tipo De Cuenta  Activo(AS) -

El movimiento de la cuenta se transforma en un asiento contable que se envia al sistema
externo, por lo que se debe especificar la Cuenta de Débito y Cuenta de Crédito que
corresponde en el otro sistema:

Para

Cuenta de Débito C6di6e  §701040100100100 Nombre Corto FID. INV. EN VALORES DISP P2 &

Cuenta de Banco (Debe) Mo aplica(MNA) -
Cuenta de Crédito C0di8¢  9701040100100100 Nombre Corto FID. INV. EN VALORES DISP P2 &

Cuenta de Banco (Haber) Mo aplicaiMNA) -
Concepto Codige  |NT-CONT Nombre Corto Adm. de Confratos Fiduciarios @

Compafiia Destino R

Contrato destino Mimero de contrato Nombre Corto Q
Participante desting Codige Nombre Corto @

GUARDAR || CANCELAR

@ En este tipo de interfaz el sistema verifica que la cuenta contable de origen tenga
marcada en el recuadro Interfaz Contables el valor NO en el campo Incluir cuenta
original en exportacion. Si tiene el valor si, envia al sistema externo la misma cuenta

original
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Vista de Codigo Contable

Cadigo 11402002001005

Mombre Corto  PERD X WALUACION INV. DISP. P WVTA BONO TESORO INTERNACIONAL

Grupo de Cuentas BNPO1, BANCO NACIOMAL DE PANAMA (FIDEICOMISO) (BNPO1)
Contables

Clasificacion
Tipo De Cuenta Activo(AS)

Clasificacidn Activos Circulante(CA)
Tipo de subcuenta Cartera de inversiones(IN)
Sub-Cuenta de  11402002001000, INV. DISP. P WTA BONO DEL TESORO INTERNACIOMAL (11402002001000)

Cuenta de Comisidn Mo

Comisidn por agencia Mo

Detalle de Cuenta
Estado Activol(A)
Descripcidn | PERDIDA X WVALUACION INV. DISP. P VTA BONO TESORO INTERNACIONAL

;Cuenta con Movimientos? | Si
Permitir Sobregiro | Si

iCuenta de Provision? Mo

Informacién de Reporte

Interfaz Contable

Incluir cuenta original en | Mo
exportacidn

A continuacion de clic en el boton CREAR.
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Otro (de Clientix a un sistema externo):

Transfiere los movimientos contables diarios generados por compafiia fiduciaria y
resumida por cuenta contable al sistema externo. Esta interfaz solo esta disponible para
instalaciones con e-IBS. Generalmente se usa para reflejar en el balance contable del
sistema externo las cifras correspondientes a la operacion fiduciaria, en cuentas reales. En
el caso que se muestra a continuacion se refleja en el balance del banco, debitando la
cuenta del fiduciario y acreditando en la cuenta de ingreso, los honorarios recibidos por
concepto de administracion del fideicomiso.

Para esta interfaz es necesario tener el catalogo contable del sistema externo creado para
poder seleccionar las cuentas contables que se van a usar en esta interfaz (ver opciones de
Menl Contabilidad Fideicomisos > Configuraciéon > Grupo Cuentas Contables y
Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Cuentas Contables).

Para este tipo de Interfaz se debe seleccionar el tipo OTH en el campo Interfaz:

Interfaz Otro(OTH)

Descripcidn Gastos Honorarios Fiduciarios (provizionadag por el gistema)

Direccion  Salida

En esta interfaz se debe definir la cuenta contable en el fideicomiso a evaluar si tiene
variacioén en saldo:

En caso de ser interfaz de saldo de cuenta
Cédigo Contable 22201001001000, CUENTAS POR PAGAR - COMISION B.N.P. FIDUCIARID (22201001001000)
arigen
En caso de ser interfaz de tipo de fideicomiso
Tipo de Contrato  Fideicomiso(100)
Centro de costo / Tipo Fideicomiso

Tipo De Cuenta Active(A3)

El movimiento de la cuenta se transforma en un asiento contable que se envia al sistema
externo, por lo que se debe especificar la Cuenta de Débito y Cuenta de Crédito que
corresponde en el otro sistema:
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Para
Cuenta de Débito C8dige  2100300100800100 Nembre Corto Ctas Ctes Fideicomiso LN
Cuenta de Banco (Debe) Cuenta de Fiduciario(FACC) -
Cuenta de Crédito C00i08  4402020100100100 Nombre Corto Ingresos Ganados por Fideicol &
Cuenta de Banco (Haber) Mo aplicaiMA)y -
Concepto C8dige  g11p Nombre Corto Honorarios Fiduciarios a,
Compariia Destino -
Contrato destino Mimere de contrato Mombre Corto .\
Participante destino Codigo Nombre Corto a,
GUARDAR || CANCELAR
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Productos y Servicios

A través de la opcién Contabilidad Fideicomiso > Configuracion > Productos y
Servicios, el usuario puede crear, visualizar, modificar o eliminar entradas a la lista de los
Productos y Servicios que se utilizan en la administracion del Fideicomiso/administradora.
En esta sesion se definen los diferentes productos agrupados por una clasificacion y dentro
de la clasificacion se definen los tipos. Un ejemplo seria para clasificacion de productos:
Cuentas Bancarias, Renta Fija, Renta Variable, Préstamos y Bienes, para la clasificacion
Cuentas Bancarias, se podria definir Cuentas de Ahorros y Cuentas Corrientes.

Para ingresar la lista de Productos y Servicios que ofrece la empresa:

- En el mena principal del sistema, seleccione Configuracion General >
Productos y Servicios

- Declic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se
muestra a continuacion

Modi.f}::é;’ Producto/Servicio

Detalle del Producto

Codigo (0001

MNombre Corto | CORRIENTE BALBOA B&T
Clasificacion | Cuentas Bancarias{CB) v
Tipo de Producto | | CUENTA CORRIENTE SIN INTERESES(CC) v
LR om0t =
CORRIENTE BALBOA B&T
Descripcion

Estado | Activo(A) v
Moneda | Ddlar estadounidense(UsD) v

Unidad De Negocio | Fideicomiso, FIDU ¥

Grupo de Cuentas Contables | PAO1, Catalogo Contable v

Informacién Adicional

Codigo del Modulo [cASH g

Informacién de Registro

GUARDAR | CANCELAR

e EIl campo Cddigo sera asignado automaticamente por el sistema al nuevo
registro. Si se desea puede colocar el cddigo asignado al producto o servicio en
la actualidad

e Enel campo Nombre Corto, introduzca el nombre asignado al producto
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En el campo Clasificacion, oprima la casilla @ y seleccione de la lista
presentada la opcion que corresponda al producto o servicio

En el campo Tipo de Producto, oprima la casilla & y seleccione dependiendo
de la Clasificacion seleccionada el tipo de producto que corresponda

En el campo Fecha Efectiva, el sistema coloca la fecha del dia para marcar este
registro a esta fecha

En el campo Descripcion, ingrese las caracteristicas generales del tipo de
producto que se esta definiendo

En el campo Moneda, oprima la casilla ™ y seleccione la moneda que
corresponda al producto o servicio

En el campo Unidad de Negocio, oprima la casilla & y seleccione de la lista
presentada la unidad de negocio responsable del producto o servicio

En el campo Grupo de Cuentas Contables, oprima la casilla & y seleccione el
grupo de cuentas contables que corresponda

Informacion Adicional

En el campo Codigo del Maddulo, oprima la casilla & y seleccione de la lista
presentada el modulo que corresponde al producto que se estd configurando
(ejemplo: AMGT para Administracion de Bienes, CASH para Administracion
de efectivo, AR para Cuenta por Cobrar, AP para Cuenta por Pagar)

é Se recomienda utilizar una clasificacion general para todas las cuentas bancarias:
Cuentas Financieras, y luego el tipo de producto seleccionar el tipo de cuenta disponible:
cuenta de ahorros, cuenta corriente, etc.

Para finalizar de clic en el boton CREAR.

W\
@ Definir Contabilidad / Impuesto y Comisiones para un tipo de Productos y

Servicios:

Una vez creado un registro de producto es necesario agregar la definicion contable
completando las secciones Parametros de Producto e Impuesto y Comisiones:

En el menu principal del sistema, seleccione Contabilidad Fideicomisos >
Configuracion > Productos y Servicios

Seleccione el registro creado y de clic en el boton DESPLEGAR

En la seccion Parametros de Producto de clic en el boton CREAR e ingrese la
informacion solicitada, como se muestra a continuacion:
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roducios y Servicios

Crear Nuevo registro de Parametro de preducto

Codigo de Producto/Servicio €0dige o1 Nombre Corto CORRIENTE BALBOA B&T &
Memo
A
Estado de producto| | VigentesiVIG) »
Contabilidad
Grupo de Cuentas Contables v
Cuenta de Producto Codige Hombre Corto =Y
Cuenta de intereses Codigo Hombre Corto o
Cuenta de ingresos/gastos de intereses Cédige Nombre Corto &
¢Calcula Intereses? gj @ pgo
Cuentas de Reservas
Cuenta de Resarva (Provision) Cédige Nombre Corto a
Contrapartida de Reserva (Gasto) Codigo Nombre Corto o
Contrapartida de Reserva (Ingreso) Cédige Nombre Corto Q
Cuentas de Impuestos
Impuesty Codigo Nombre Corto o
Cuenta de Orden de Producto
Cuenta de Orden Codige Hombre Corto Q
Cuenta de Orden (Contrapartida) Cédige Hombre Corto a
Intereses Gontingencia Godige Hombre Corto Q
Contrapartida Int. Contingencia ©édige Hombre Corto a
Parametros adicionales
Si campo es configurado, interfaz utilizara esta cuenta como contrapartida en vez de capital.
Contrapartida de producto (Opcionaly Codige Mombre Corte Q
Informacién de registro

| CREAR | CANCELAR |

e El campo Estado de Producto, el sistema coloca por defecto el valor Activo —
Vigente (VIG).

Contabilidad:
e En el campo Grupo de Cuentas Contables, oprima la casilla = y seleccione el
grupo de cuentas contables que corresponda

e En el campo Cuenta de Producto, oprimir el icono ™ para hacer una bisqueda
y seleccionar la cuenta contable donde se va a contabilizar el capital producto
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e En los campos Cuenta de Intereses y Cuenta de Ingresos/Gastos de

Intereses, oprimir el icono * para hacer una busqueda y seleccionar las
cuentas contables donde se va a contabilizar el interés generado por este
producto. Estas cuentas se utilizan para contabilizar los intereses diarios
generado por el producto (ejemplo intereses ganados en cuentas bancarias o
intereses de financiamiento para el caso de créditos otorgados). La primera
cuenta es del tipo Cuenta por Cobrar y la segunda es una Cuenta de Ingreso.

Cuentas de Reserva:
e Estos campos se usan solo si el producto a definir es un crédito y aplica un
seguro 0 un monto de reserva (definido como un incentivo por pronto pago)

Cuenta de Impuesto:
e Si el producto a definir tiene impuesto, en el campo Cuenta del Impuesto

oprimir el icono ™ para hacer una basqueda y seleccionar la cuenta contable
donde se va a contabilizar el impuesto correspondiente a este tipo de producto

Cuentas de Orden de Producto:
e Estos campos se usan solo si el producto a definir es un crédito y aplica para
contabilizar lineas de créditos otorgadas para ese tipo de producto

Parametros Adicionales:

e En el campo Contrapartida de Producto (Opcional), oprimir el icono ™ para
hacer una blsqueda y seleccionar la cuenta contable que se va a usar como
contrapartida del capital (para aquellos casos en que se requiera otra cuenta en
vez de la cuenta donde se define el capital del producto)

A continuacion de clic en el boton CREAR.

é Completar lista de Productos y Servicios: Repetir los pasos anteriores para
completar el ingreso de la lista de Productos y Servicios.
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Se recomienda configurar los productos y servicios que el sistema ofrece a través de cada
uno de los diferentes médulos del sistema:

Administracion de Efectivo > Configuracion > Productos
Administracion de Bienes > Configuracion > Productos
Inversiones > Configuracion > Productos

Prevision Social > Configuracién > Productos
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Control de Ejecucion

A través de la opcion del menu Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Control
de Ejecucion, se puede desactivar para una compafiia en particular, algin proceso que se
ejecute en forma automaética. Generalmente este tipo de control se aplica cuando en la
instalacion se requiere que un proceso, activo a la fecha, no se ejecute para una compafiia.

Para agregar un control de ejecucion por compafiia a un proceso:
- En el mena principal del sistema, seleccione Contabilidad Fideicomisos >
Configuracion > Control de Ejecucion

- De clic en el botdon CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se
muestra a continuacion

Crear Nuevo registro de Control del Proceso

Compafia 001, Trust Bank -
Origen  Interfaz de contabilidad portipo de fideicomiso(GLTT_FITY) -

Estado  Activo(A) -

Informacion de Registro

| CREAR || CANCELAR |
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Configuracion Fideicomisos / Fondos

A través de la opcion Fideicomisos / Fondos > Configuracion, el usuario puede definir la
tabla de tarifas por concepto de honorarios que se van a cobrar en el fideicomiso, también
se define el equipo fiduciario y los grupos que se van a usar para enviar notificaciones por
vencimiento de documentos, inversiones, seguros, etc. También se crean los pardmetros
especificos por tipo de Fideicomiso que se van a usar en la parte contable y para el caso de
Panamé, en la generacion de los Atomos de Fideicomiso. Esta configuracion es parte de
las actividades iniciales de configuracion del aplicativo de  Fideicomiso. Esta
configuracién puede variar en el tiempo ya sea porque se requiere hacer modificaciones
sobre los elementos ya definidos, o crear definiciones adicionales por nuevos negocios
fiduciarios.

Cargos y Comisiones

A través de la opcion Fideicomiso > Configuracion > Cargos y Comisiones, el usuario
puede crear la tabla de tarifas de comisiones y se definen todos los parametros para el
calculo y cobro de las comisiones del Fideicomiso, en cuanto a base de célculo,
porcentajes, contabilidad, frecuencia, etc. Una vez creada la tabla de Cargos y Comisiones,
y agregadas estas tarifas a los contratos de fideicomiso, el sistema calcula el cobro y pago
de estas comisiones de acuerdo a las definiciones d cada tarifa. Estas tarifas de comision
pueden generar una transaccion y/o una factura dependiendo de lo requerido. Para el caso
de las facturas esta se crean en forma automatica y se manejan a través del modulo
Cuentas por Cobrar (ver opcion de Menu Cuentas por Cobrar > Facturas).

Para ingresar una nueva entrada en la tabla de tarifas de comisiones:

- En el menu principal del sistema, seleccione Fideicomisos > Configuracién >
Cargos y Comisiones

- De clic en el botbn CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se
muestra a continuacion
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Cargos y Honorarios
Crear Nuevo registro de Cargos y Honorarios

:| Codigo AUTO
Nombre Corto
Tipo de comision | Comision por administracion(ADMN) v
Compafia | FID, Fideicomisos ¥
Fecha Efectiva - B
oo vorg | 2016-01-25 E

Estado| | Activo(A} v
Descripcion

Tipo de Fideicomiso | — Tipo de Fideicomiso — ¥

Moneda | Dolar estadounidense(USD) v

Moneda de Operacion| | ¥

Honorario Maximo 0.00|2
Cargo Minimo 0.00/ 5
Tarifa Fija 000/

Tipo de Escala | Ninguno(0) ¥

e EIl campo Cddigo serd asignado automaticamente por el sistema al nuevo
registro de Comision. Puede colocar un cédigo especifico si asi lo requiere

e Enel campo Nombre, introduzca un texto que identifique la comisién

e En el campo Tipo de Comision, , oprima la casilla & y seleccione de la lista
presentada el valor que corresponda

e En el campo Fecha Efectiva, introduzca la fecha en que la comision se hara
efectiva dentro de la tabla de tarifas de cargos y comisiones (formato AAAA-
MM-DD) o presione el icono =] y seleccione la fecha

e Enel campo Estado, oprima la casilla & y seleccione la opcion Activo

e En el campo Descripcion, introduzca un texto que describa la comision

e Si la comision aplica para un tipo de Fideicomiso, en el campo Tipo de
Fideicomiso seleccione de la lista presentada el valor que corresponda

e En el campo Moneda, oprima la casilla ® y seleccione la moneda que
corresponda a la comision (la comision puede ser calculada y cobrada en una
moneda diferente a la moneda oficial de la fiduciaria)

e Si las transacciones que se generan por la comision deben ser contabilizadas en
una moneda diferente a la moneda en que se calcula y cobra la comision, en el
campo Moneda de Operacion, oprima la casilla = y seleccione la moneda que

corresponda
e Si la comision es por un monto fijo, coloque este valor en el campo Tarifa
Fija
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e En los casos de comisiones calculadas, si la comision tiene un minimo y/o
maximo a cobrar coloque estos valores en los campos Honorario Maximo y
Cargo Minimo

e Si la comision es por una escala, en el campo Tipo de Escala oprima la casilla
= y seleccione dentro la opcion que corresponda. Los valores de la escala de
tarifa se van a agregar al desplegar este registro de comision en la seccidn
Escala de Tarifa

Si la comision es Administrativa ingrese la informacion solicitada, como se muestra a
continuacion

Comision Administrativa (Formula)

Frecuencia de Provision | | Munca(NONE) v
Sino es diaria, por favor escriba el dia del mes (31 fin de mes, 0 no aplica)
Fecha de cobro 0

Transaccion de Cobro Codigo Nombre Corto e

Frecuencia de Pago | Munca(NONE) v
Si no es diaria, por favor escriba el dia del mes (31 fin de mes, 0 no aplica)
Fecha de pago 0

Transaccion de Pago Codige Nombre Corte [ Y

Comision Administrativa (Formula):

e En el campo Frecuencia de Provision, oprima la casilla & y seleccione la
frecuencia de provisién de la comision

e Si la frecuencia de cobro es diaria (Dias(D)),coloque en el campo Fecha de
Cobro el dia del mes que deba efectuarse el cobro

e En el campo Transaccion de Cobro, oprima el icono ™ para hacer una
busqueda y seleccionar la transaccion que se debe utilizar para el cobro de la
comision. Esta transaccion debe estar configurada con anticipacion (ver
Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Transacciones)

e En el campo Frecuencia de Pago, oprima la casilla ® y seleccione la
frecuencia de pago de la comision. Para el caso de comisiones que se van a
facturar y el pago se va a hacer a través de la factura, la actividad de pago de esa
factura genera la transaccion de pago, por lo que en ese caso se debe colocar en
este campo el valor NONE

e Si la frecuencia de pago es diaria (Dias(D)), cologue en el campo Fecha de
Pago el dia del mes que deba efectuarse el pago

e En el campo Transaccion de Pago, oprima el icono ™ para hacer una
busqueda y seleccionar la transaccion que se debe utilizar para el pago de la
comision. Esta transaccion debe estar configurada con anticipacion (ver
Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Transacciones)
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Base de la Comision | v

En caso de usar formula basada en salde de cuenta
Cédigo Contahle Codige Nembre Corto o

Tipo de Transaccion Ceédige Hembre Corto LS
Porcentaje de Comision 0.00000 5%
Factor de Division | 1/360(360} v
Grupo de libros | | AC, ACTUAL v

Facturacion g ) yg ®

Comision Anticipada | No =
Monto de Amortizacion 0.00 &=

Tipo de Calculo de Interes | Al vencimiento calendario (Dias Exactos)(S) »

e En el campo Base de la comision, oprima la casilla & vy seleccione la base de
calculo de la comision
e Si la base de célculo es el saldo de una cuenta contable, en el campo Codigo

Contable oprima el icono ™ para hacer una basqueda Yy seleccionar la cuenta
que corresponda

e Si la comision es por porcentaje introduzca este valor en el campo Porcentaje
de comision

e En el campo Factor de Division, si la comision es un Monto Fijo seleccione de
la lista presenta el valor que corresponda de acuerdo a la frecuencia de cobro
(provision) de la comision, por ejemplo si la tarifa es anual y la porcion debe ser
diaria se debe seleccionar entre 1/360, 1/365, 1/366, si la tarifa es mensual y la
porcién debe ser diaria se debe seleccionar la 1/30, y asi sucesivamente. Para el
caso de Comisiones que son por Porcentaje, se debe seleccionar el factor de
division a aplicar dentro de los valores 1/360, 1/365, 1/366

e En el campo Facturacion oprima la casilla & vy seleccione el valor SI, si la
transaccion de Pago de Comision debe facturarse. El detalle sobre este proceso
de facturacion se encuentra méas adelante en la sesion Opciones de Compafiia
Administradora

e Si la comision es cobrada en forma anticipada, en el campo Comisién Anticipada
oprima la casilla @ y seleccione el valor Sl, e ingrese en el campo Monto de
Amortizacion del monto pagado por anticipado que porcion se debe amortizar
(Este monto de amortizacion debe ir en funcion a la periodicidad de calculo de la
comision (esta informacion se coloca mas adelante, por ejemplo si la periodicidad
es mensual el monto se debe expresar en cifras mensuales)

e Si la comision es una Tarifa Fija, en el campo Tipo de Calculo de Intereses
oprima la casilla ® y seleccione el valor que corresponda al tipo de calculo que
debe realizar el sistema, con las siguientes consideraciones:
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o Seleccione el valor Al vencimiento calendario (dias exactos) si se requiere
que el sistema aplique en el cobro (provision) la porcion que corresponda en
cada periodo por partes iguales (este caso puede generar al final una tarifa
por arriba o por debajo de la tarifa fija)

o Seleccione el valor Al Vencimiento comercial (periodos constantes)(M) si
se requiere que el sistema aplique en el cobro (provision) ) la porcién que
corresponda en cada periodo por partes diferentes para mantener la tarifa fija
(este caso siempre debe completar la tarifa fija)

Si la comision es FLAT ingrese la informacion solicitada, como se muestra a continuacion

Transaccion sobre la que se realizara el calculo. Transacciones adicionales se pueden incorporar al desplegar este registro.
Tipo de Transaccion  Codigo Nombre Corto ®
Paorcentaje Flat 0.0000 =%
Cobrar despues de 0 Transacciones
Periodo de cobra Mes actual(M) -
Transaccién de Pago Codigo Nembre Corto @

Comision Flat (Formula):

e Enel campo Tipo de Transaccion, oprima el icono ™ para hacer una bisqueda
y seleccionar el tipo de transaccion sobre la que se realizara el calculo. Si la
comision FLAT se debe calcular sobre mas de un tipo de transaccién, estas se
pueden incorporar al desplegar este registro de comision en la seccién
Transacciones de la Tarifa

e Si la comisidn se calcula en base a un porcentaje del monto de la transaccion,
ingrese este valor en el campo Porcentaje Flat

e Si la comisidn se cobra después de un numero de transacciones aprobadas,
ingrese este valor en el campo Cobrar después de nimero de Transacciones

e En el campo Periodo de Cobro, oprima la casilla & y seleccione la frecuencia
de cobro de la comisidn dentro de las opciones Mensual o Anual. Esto significa
que el sistema va a revisar de todas las transacciones del tipo de Transaccion
especificada en esta definiciébn y que hayan sido aprobadas en el periodo
correspondiente, para calcular la comision por este concepto

e En el campo Transaccion de Pago, oprima el icono ™ para hacer una
busqueda Yy seleccionar la transaccion que se debe utilizar para el pago de la
comision
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Si la comision es especifica para transacciones de DESEMBOLSO ingrese la informacion
solicitada, como se muestra a continuacion

Forma de Desembalso Otro(OT) -
Monto por Desembolso 0.00 =
Porcentaje por Desembolso 0.00000 = %
Transaccién de Pago C0digo Nombre Corto @

| CREAR || CANCELAR |

Comision por Forma de Desembolso (Formula):

e En el campo Forma de Desembolso, oprima la casilla & y seleccione el valor que
corresponda a la forma de pago de la comision.

e Si la comisién es por un monto fijo o un porcentaje del desembolso, coloque este
valor en el campo Monto por Desembolso o Porcentaje por Desembolso segun
corresponda.

e Enel campo Transaccion de Pago, oprima el icono ™ para hacer una busqueda y
seleccionar la transaccion que se debe utilizar para el pago de la comision

Opciones de Compafia Administradora:

Para el caso en que la comision debe generar una factura en la compafiia administradora en
esta sesion se definen los datos para la generacion automatica de la factura y transacciones
por concepto de comision. Este proceso genera en primera instancia para el fideicomiso la
cuenta por pagar o la contabilidad que se haya especificado en la transaccién de Cobro,
para la administradora la factura y su contabilidad en cuentas por cobrar. Como segunda
instancia cuando la administradora cancela la factura, se genera en el fideicomiso la
cancelacion de la cuenta por pagar y en la administradora la cancelacién de la cuenta por
cobrar. Esta funcionalidad solo esta disponible para aquellos casos en que la fiduciaria se
maneja a través del sistema como una compafiia mas
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Las siguientes opciones permiten configurar parametros para compafiia administradera de existir.
Compafifa Destino v
Contrato desting Nimero de contrato Nombre Corto
Participante destino Cédigo Mombre Corte
Comisiones Codige Nombre Corto
Impuesto | Codigo Nombre Corto
Habitualmente Cuentas por pagar o cobrar

Concepto de Factura Cédige Nombre Corto

Habitualmente Ingrese o gaste
Contrapartida de Concepto de Factura Codige Nombre Corto

Ap » meps

Concepto de Impuesto Desting  Codige Nombre Corto

CREAR | CANCELAR

e En los campos Compaiiia, Contrato Destino y Participante Destino, seleccione
los datos que correspondan a la administradora

e EI sistema genera para el fideicomiso una transaccién de cobro de acuerdo a lo
especificado en la sesion Comision Administrativa (Formula), por lo que para la
emision de la factura se utiliza la informacion de esta transaccion. Para estos efectos
se requiere que coloque en los campos Comisiones e Impuesto las cuentas
contables donde se esta contabilizando estos conceptos, en consecuencia oprima el

icono ™ para hacer una basqueda Yy seleccione del catdlogo contable la cuenta
contable que corresponda para cada caso

e En el campo Concepto de Factura, oprima el icono ™ para hacer una bldsqueda y
seleccione del catdlogo contable de la administradora, la cuenta por Pagar / Cobrar
que se va a usar para contabilizar el monto de la factura (comision mas impuesto)

e En el campo Contrapartida de Concepto de Factura, oprima el icono ™ para
hacer una busqueda Yy seleccione del catdlogo contable de la administradora, la
cuenta de Ingreso / Gasto que se va a usar para contabilizar el monto de comision de
la factura

e En el campo Concepto de Impuesto Destino, oprima el icono ™ para hacer una
busqueda y seleccione del catdlogo contable de la administradora, la cuenta de
Gasto que se va a usar para contabilizar el monto de impuesto de la factura
A continuacion de clic en el boton CREAR.

@ Si la comision es FLAT y se debe calcular sobre mas de un tipo de transaccion, la
seccién Transacciones de la Tarifa permite ingresar los tipos de transacciones adicionales
que aplican para las comisiones FLAT, ingrese esta lista de tipos de transacciones como se
muestra a continuacion
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- Seleccione el registro creado y de clic en el botén DESPLEGAR
- Enlaseccion Transacciones de la Tarifa de clic en el botdn CREAR e ingrese
la informacion solicitada, como se muestra a continuacion

Crear Nuevo registro de Transaccion de la Tarifa

Tabla de Tarifa R0002, COMISION GENERAL POR ADMINISTRACION 0.05 (RO002)

Fecha efectiva | H
[AARA-RIM-DT]
Tipo de Transaccion 4 &

Informacion de Registro

| CREAR | CANCELAR |

e En el campo Fecha Efectiva, introduzca la fecha en que este registro seréd
efectivo dentro de la tabla de tarifas de cargos y comisiones (formato AAAA-

MM-DD) o presione el icono =] y seleccione la fecha

e Enel campo Tipo de Transaccion, oprima el icono ™ para hacer una bisqueda
y seleccionar la transaccién que corresponda

A continuacion de clic en el boton CREAR.
@ Repita esta operacion hasta incorporar las transacciones que corresponda.

é Si la comision es por escala de tarifa, la seccion Transacciones de la Tarifa permite
ingresar crear los diferentes valores que componen la escala para el calculo de la comision
COMo Se muestra a continuacion

- Seleccione el registro creado y de clic en el botébn DESPLEGAR
- En la seccién Escala de Tarifa de clic en el boton CREAR e ingrese la
informacién solicitada, como se muestra a continuacién
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Crear Nuevo registro de Escala de Tarifa

Tabla de Tarifa RO002, COMISION GENERAL POR ADMINISTRACION 0.05 (RO002)

Fecha efectiva 3
[AAAR-KIM-DD]

Mamero de Secuencia 1

Mombre Corto, ROO0Z -1

Rango

Maonto desde 0.00 =

Monto Hasta 0.00 =

Tasa de Tarifa  0.00000 %

Monto de Tarifa 0.00 =

Informacion de Registro

| CREAR || CANCELAR |

e En el campo Fecha Efectiva, introduzca la fecha en que este registro sera
efectivo dentro de la tabla de tarifas de cargos y comisiones (formato AAAA-
MM-DD) o presione el icono %] y seleccione la fecha

e El campo NUmero de Secuencia sera asignado automéaticamente por el sistema

e En el campo Nombre Corto, introduzca un texto que identifique la escala de
tarifa

e En el campo Monto Desde, introduzca el monto que corresponde al menor
valor del rango del monto a comparar

e En el campo Monto Hasta, introduzca el monto que corresponde al mayor
valor de rango del monto a comparar

e Si la comision se calcula en base a porcentaje, ingrese este valor en el campo
Tasa de la Tarifa

e Si la comisién es por un monto fijo, ingrese este valor en el campo Monto de
Tarifa

A continuacion de clic en el boton CREAR.
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@ Repita esta operacion hasta completar la escala de tarifa.
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Instituciones Financieras

A través de la opcion Fideicomiso > Configuracion > Instituciones Financieras, el
usuario puede crear la lista de Bancos e Instituciones Financieras que tienen relacion con la
fiduciaria/administradora. Pueden ser bancos emisores de instrumentos de inversion o

bancos propietarios de cuentas financieras.

Para ingresar una nueva entrada en la lista de Instituciones Financieras:

- En el menu principal del sistema, seleccione Fideicomisos > Configuracién >
Instituciones Financieras
- De clic en el botdon CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se

muestra a continuacion

Emisores/ Inst. Financieras
Crear Nuevo registro de Emisor / Inst. Financiera

Mombre Corto

Pais

Identificacion

Cadigo Banco (Routing No.}

Sector de inversion

Codigo [AUTO

—Seleccione pais— ¥

Informacion del Contacto

Primer Nombre
Apellido
Namero de Teléfono

E-mail

Calificacion del Emisor

Calificadora

Calificacion de Inversion

Sector de actividad de Emisor

No Aplica v
—Seleccionar Grado— ¥

—Seleccione sector de industria—

Informacion de Registro

CREAR | CANCELAR

El campo Codigo sera asignado automéaticamente por el sistema al nuevo
registro. Puede colocar un codigo especifico si asi lo requiere
En el campo Nombre Corto, introduzca el nombre del banco o institucion

financiera

En el campo Pais, oprima el icono ™ para hacer una blsqueda y seleccionar el
pais de origen que corresponda
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e Enel campo Identificacion, ingrese el valor que corresponda a la identificacion
del banco o institucion financiera

e Enel campo Sector de Inversion, oprima la casilla & y seleccione el valor
que corresponda para el caso

Informacion del Contacto
e Introduzca informacion de la persona contacto en los campos Nombre,
Apellido, Numero de Teléfono y E-mail

Calificacion del Emisor:
e Para el caso del registro de un emisor se debe seleccionar la informacion de la
calificadora, calificacion y el sector de inversion. Para el caso de instalaciones
en Panamé esta informacion es requerida para la generacion de los Atomos

A continuacion de clic en el boton CREAR.

é Repita esta operacion hasta completar la lista.
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Cuentas de Banco

A través de la opcion Fideicomisos / Fondos > Configuracion > Cuentas de Banco, el

usuario crea la lista de Cuentas de Bancos utilizadas en

fideicomiso/administradora.

Para ingresar una nueva cuenta de banco:

la administracion de los

- En el mend principal del sistema, seleccione Fideicomisos / Fondos >

Configuracién > Cuentas de Banco

- De clic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se

muestra a continuacion

Crear Nuevo registro de Cuenta de Bance

Numero de Cuenta Bancaria
Nombre Corto

Estado | Activo(A) v
Codigo producto externo

Compafiia | FID, Fideicomisos *

DATAPRO BUILDING

Sucursal Coédige Mombre Corto Q
Detalle de Cuenta
Banco Cédigo Nombre Corto q
Cédigo Banco (Routing No.) =
Codigo Swift
Banco Intermediario
Nombre del Beneficiario
LS 2060216 =i
iProducto Externo? |No v
uUltimo Cheque 0
Producto Bancario| Godige Nembre Corto o
Producto bancario | | — seleccione tipo de producto — v
Periodo de Tiempo| | No Aplica v
Informacién de intereses
iCalcula Intereses? gj () o @
Fecha de proximo pago ‘ Fecha del dltimo pago
de intereses de intereses
AMAAMM-CD (Y-m-d) AARAMM-DC (Y-m-d)|
Tipo de Interes | Fijo(FIX) v
Tasa de Interes 0.000|gg %
Base de Calculo | No aplica(1) v
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Woneda | Dolar estadounidense(USD) v
Monto de Apertura 0.00 =
Saldo minimo 0
Saldo [ 0.00000]
Intereses devengados | 0.00000]
Intereses pagados (Saldo inicial) 0.00
Intereses Cobrados | 0.00000]
Rendimiento

Direccion

Pais

—-Seleccione pais— () v
Regién o Provincia | —— Seleccione Estado/Provincia — M
Distrito | ¥
Nimero de Teléfono

Nimero de Fax

Accion de interfaz | No aplica(0) v

CREAR | CANCELAR

e En el campo Numero de Cuenta Bancaria, introduzca el nimero de cuenta
bancaria asignada por la institucién bancaria

e En el campo Nombre Corto, introduzca un texto que identifique la nueva
cuenta

e En el campo Estado, oprima la casilla ™ y seleccione el estado del registro
(Activo o Inactivo). El sistema coloca por defecto Activo

e En el campo Cddigo Producto Externo, introduzca el codigo que identifica el
producto en la institucion bancaria

e En el campo Compaiiia, oprima la casilla ™ y seleccione la Compaiiia
fiduciaria/administradora

Detalle de Cuenta:

e En el campo Banco, oprima el icono ™ para hacer una bdsqueda y seleccione
de la lista de bancos e instituciones financiera la que corresponda a esta cuenta
bancaria

e En el campo Cddigo Banco (Routing No.), introduzca el valor que corresponda
al banco

e Enel campo Cddigo Swift, introduzca el valor que corresponda a este codigo
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e En caso de existir un Banco Intermediario ingrese el nombre del banco en el
campo Banco Intermediario

e En el campo Nombre del Beneficiario, introduzca el nombre del titular de la
cuenta

¢ Sila cuenta bancaria a ingresar pertenece a otra institucion financiera diferente a
la fiduciaria o administradora (en caso de que aplique), en el campo ¢Producto
Externo? oprima la casilla & y seleccione el valor Sl. El sistema coloca por
defecto el valor NO

e Enel campo Ultimo Cheque, introduzca el altimo nimero de chequera

e En el campo Producto Bancario, oprima el icono ™ para hacer una busqueda
y seleccione dentro de la lista de productos definidos el tipo que corresponda a
la cuenta de banco

e En el campo Producto Bancario, oprima la casilla & y seleccione de la lista
presentada el tipo de producto que corresponda a la cuenta de banco

Informacion de Intereses:

e Si la cuenta es con intereses y el sistema debe realizar el calculo diario de estos
intereses, marque el valor Sl en el campo Calcula Intereses. El sistema coloca
por defecto el valor NO

e Enel campo Tipo de Interés, el sistema trae por defecto el valor FIJO(FIX)

e En el campo Tasa de Interés, colocar el porcentaje de interés que aplicara para
esa cuenta de banco

e En el campo Base de Calculo, oprima la casilla & y seleccione el valor que
corresponda

Saldos:

e Si la cuenta requiere mantener un saldo minimo, introduzca este valor en el
campo Saldo Minimo

e Enel campo Monto de Apertura se debe colocar el monto que corresponda

e EIl campo Saldo, se va a actualizar con las operaciones de efectivo que se
realicen sobre esta cuenta bancaria

e En el campo Intereses Devengados el sistema lo actualizara con la suma de las
transacciones registradas como pagadas para esa cuenta bancaria

e EIl campo Intereses Pagados (Saldo Inicial), introduzca saldo de intereses
pagados a la fecha de ingreso de la cuenta. Este campo se va a actualizar con el
devengo de intereses que realiza el sistema en el cierre diario, siempre y cuando
la cuenta bancaria haya sido marcada con intereses
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e Enel campo Intereses Cobrados, el sistema lo actualizara con la suma de las
transacciones registradas como pagadas para esa cuenta bancaria

Direcciones:

e Introduzca informacion adicional de la cuenta en los campos Direccion,
NUmero de Teléfono y NUmero de Fax.

e Selecciones los valores que correspondan en los campos Pais, Estado y
Ciudad.

Parametros de Interfaz:

e Para el caso de instalaciones que tengan la interfaz de cuentas de banco
funcionando entre Fideicomiso y e-IBS, en el campo Accion de Interfaz,
oprima la casilla & y seleccione el valor que corresponda segin sea el caso: ())
No aplica, (1) Actualiza solo saldos de la cuenta sin afectar la contabilidad y (2)
Actualiza saldos de la cuenta y afecta la contabilidad del contrato

A continuacion de clic en el boton CREAR.
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Parametros

A través de la opcidén Fideicomiso > Configuracion > Parametros, el usuario puede
definir el formato que va a utilizar el sistema para la generacion automatica del cddigo
asignado a un contrato de fideicomiso.

Para definir un parametro para una compafiia fiduciaria:
- En el menu principal del sistema, seleccione Fideicomisos > Configuracion >

Parametros
- De clic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se

muestra a continuacion

Crear Nuevo registro de Parametros

Companiia -

Parametros de codigo de fideicomiso

Formato #HHH

Incremento 1

Ultima 10

Informacion de Registro

| CREAR || CANCELAR |

e En el campo Compafiia, oprima la casilla ™ y seleccione la Compafiia
fiduciaria/administradora

Parametros de codigo de fideicomiso:

e En el campo Formato, ingrese el formato que va a utilizar el sistema para
generar el codigo asignado al fideicomiso. Este formato puede contener una
parte fija, compuesta por letras, nimeros, espacios en blanco o caracteres
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especiales (todos menos el simbolo de #), y una parte variable que es un
consecutivo que genera el sistema. EI consecutivo es la parte identificada con el
simbolo numeral (#)

e En el campo Incremento, ingrese el intervalo del incremento para la generacion
automatica del consecutivo (ejemplo: 1 en 1, 10 en 10)

e En el campo Ultimo ID, ingrese el altimo valor asignado a este codigo. Puede
ser valor cero (0) si se esta iniciando el consecutivo. Debe mantenerse las
mascara definida en el campo Formato

Para finalizar dar clic en el boton CREAR.
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Parametros Tipo de Fideicomiso

A través de la opcion Fideicomiso > Configuracion > Parametros por Tipo de
Fideicomiso, el usuario puede configurar parametros contables por tipo de fideicomiso y
por Contrato, que van a ser usados por defecto en algunas operaciones fiduciarias. En el
caso de interfaz con otro sistema, también se define el cddigo de producto y tipo de
producto asignado en el sistema externo a un tipo de fideicomiso y contrato en particular.

Para definir un pardmetro por tipo de Fideicomiso para una compafia fiduciaria:

- En el menu principal seleccione Fideicomisos > Configuracion > Parametros

por Tipo de Fideicomiso
- De clic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se

muestra a continuacion

T TR Tt T

Créér NL:IE‘-;TO régistro de Param. tipo de fideicomiso

Tipo de Contrato | Fideicomiso(100) ¥
Tipo de Fideicomiso| | — Tipo de Fideicomiso — ¥

Origen de los Fondos| | No aplica(NA) v

Parametros de contabilidad

Grupo de Cuentas Contables

Cuenta de Capital (Nacionaly Codige Mombre Corto Q

Grupo de Cuentas Contables

Usar cuenta de capital local si es misma que extranjera.

Cuenta de Capital (Exiranjera) Ceédige Hombre Corto %

Grupo de Cuentas Contables
Cuentas por pagar Codige Nombre Corte [}
Cuenta de gastos | Codige Nombre Corto LY
Valoracian Cambiaria (Cuenta de Incremento) Codigo Nembre Corto o
Valoracion Cambiaria (Cuenta de Disminucian) Codigo Nembre Corto o

Parametros de IBS

Codigo del Producto

Tipo de Producto

CREAR | CANCELAR

e En los campos Tipo de Contrato, Tipo de Fideicomiso y Origen de los
Fondos, oprima la casilla ™ y seleccione la combinacion que corresponda
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Parametros de Contabilidad:

e En el campo Grupo de Cuentas Contables, oprima la casilla = y seleccione el
grupo de Cuentas Contables que corresponde a la empresa fiduciaria

e En el campo Cuenta de Capital (Nacional), oprima el icono ™ para hacer una
busqueda y seleccionar del grupo de cuentas contables la cuenta de capital que
corresponde al tipo de Fideicomiso y Contrato que se esta configurando

e En el campo Cuenta de Capital (Extranjera), oprima el icono ™ para hacer
una busqueda y seleccionar del grupo de cuentas contables la cuenta de capital
que corresponde al tipo de Fideicomiso y Contrato que se esta configurando

e Enel campo Cuenta por Pagar, oprima el icono ™ para hacer una bldsqueda y
seleccionar del grupo de cuentas contables la cuenta por pagar que corresponde
al tipo de Fideicomiso y Contrato que se esta configurando

e En el campo Cuenta de Gastos, oprima el icono ™ para hacer una busqueda y
seleccionar del grupo de cuentas contables la cuenta de gastos que corresponde
al tipo de Fideicomiso y Contrato que se esta configurando

e En el campo Valorizacion Cambiaria ( Cuenta de Incremento), oprima el

icono * para hacer una blsqueda Y seleccionar del grupo de cuentas contables
la cuenta de Patrimonio que corresponde al tipo de Fideicomiso y Contrato que
se esta configurando. Estas cuentas se utilizan para el manejo de diferencial
cambiario producto del manejo de multimonedas

e En el campo Valorizacién Cambiaria ( Cuenta de Disminucién), oprima el

icono * para hacer una blsqueda y seleccionar del grupo de cuentas contables
la cuenta de Patrimonio que corresponde al tipo de Fideicomiso y Contrato que
se esta configurando. Estas cuentas se utilizan para el manejo de diferencial
cambiario producto del manejo de multimonedas

Parametros de IBS:

e En los campos Codigo del Producto y Tipo de Producto, introduzca la
informacidn en IBS que identifica el producto. Eso solo aplica para el caso de
instalaciones con esta interfaz

Para finalizar dar clic en el boton CREAR.

é Repita esta operacion hasta completar la lista.
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Equipo Fiduciario

A través de la opcion Fideicomiso > Configuracion > Equipo Fiduciario, el usuario
puede crear, visualizar, modificar o eliminar informacion de la lista de integrantes del
equipo fiduciario.

Para crear un nuevo integrante de la lista de equipo fiduciario:

- En el menu principal del sistema, seleccione Fideicomisos > Configuracion >
Equipo Fiduciario

- De clic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se
muestra a continuacion
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Crear Nuevo registro de Fiduciario

Cddigo AUTO
Mombre Corto
Estado  Activo(A) -

Comparia C012, Banco Plaza -

Titulo -
Frimer Mombre
Segundo Mombre

Apellidao

ldentificacidn
Tipo de |dentificacidn  Cedula de identidad(CIV) -
Tipo de Contacto -
Idioma -
|dioma de Correspondencia -

Primario. Mo

Empresa

Cargo o Posicidn
Departamento
E-mail

Usuario Q

Informacion de Registro

| CREAR || CANCELAR |

e EIl campo Cddigo sera asignado automaticamente por el sistema al nuevo
integrante. Puede colocar un codigo especifico si asi lo requiere

e En el campo Nombre Corto, introduzca un nombre que identifique al nuevo
integrante

e En el campo Estado, oprima la casilla ™ y seleccione el estado del registro
(Activo o Inactivo). El sistema coloca por defecto Activo
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e En el campo Compaiia, oprima la casilla ™ y seleccione la Compaiiia
fiduciaria/administradora

e En el campo Titulo, oprima la casilla B y seleccione dentro de la lista
disponible el valor que corresponda

e En los campos Primer Nombre, Segundo Nombre y Apellidos, introduzca los
nombres y apellidos del nuevo integrante

e En el campo Tipo de Identificacion, oprima la casilla = y seleccione el valor
que corresponda al tipo de identificacion del nuevo integrante (cedula de
identidad, registro Unico de contribuyente o informacion fiscal, pasaporte, etc.)

e En el campo Identificacion, oprima la casilla & y seleccione el valor que
corresponda a la identificacion del nuevo integrante de acuerdo al tipo de
identificacion seleccionado

e En el campo Tipo de Contacto, oprima la casilla @ y seleccione dentro de la
lista presentada el valor que define el tipo de contacto del nuevo integrante

e En los campos Idioma e Idioma de Correspondencia, oprima la casilla & y
seleccione el idioma de preferencia del nuevo integrante

e En el campo Primario, oprima la casilla @ y seleccione el valor Sl en caso de
que el nuevo integrante sea principal dentro del grupo

e En los campos Empresa, Cargo o Posicion y Departamento, introduzca los
valores gque identifiquen la ubicacion del nuevo integrante

e Enel campo E-mail, introduzca la direccion de correo del nuevo integrante

e Si el nuevo integrante es usuario del sistema, en el campo Usuario, oprima el

icono ™ para hacer una basqueda y seleccione el cddigo que corresponda a esta
persona

Para finalizar dar clic en el boton CREAR.

v
@ Repetir los pasos anteriores para completar la lista del equipo fiduciario.
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Mensaje Estado de Cuenta

A través de la opcion Fideicomiso > Configuracion > Mensaje Estado de Cuenta, el
usuario puede crear, visualizar, modificar o eliminar el mensaje que se presenta al pie de
pagina de los Estados de Cuenta de Fideicomiso (solo para el formato PDF). Este mensaje
se menciona como adicional porque ya se puede agregar un mensaje en Configuracion
General > Compafiia.

Para crear un nuevo mensaje:

- En el menu principal del sistema, seleccione Fideicomisos > Configuracion >
Mensaje Estado de Cuenta

- De clic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se
muestra a continuacion

Menszjes oz Esizd

Crear_N;e-;fo- r.egislro de Mensaje de Estado de Cuenta

Compafia | FID, Fideicomisos
Tipo de Confrato | Fideicomiso(100) v
En blanco mostrara el mensaje para todes los tipos
Tipo de Fideicomiso | — Tipo de Fideicomiso — v
Fecha Efectiva B
Fehe Bl y16.52-16 =

Estado | Activo(A) v

Comentarios b
Identificadores especiales:
%NO_ADDRESS_IN_FOOTPRINT% = Mo incluye direccion en pie de pagina
%ADDRESS% = Ubica direccion en el texto donde se ponga este ldentificador
%FOOTPRINT_BEGIN% ... %FOOTPRINT_END% = Sustituye direccion por defecto

Informacion de Registro

CREAR | CANCELAR

e En el campo Compaiiia, oprima la casilla ™ y seleccione la Compaiiia
fiduciaria/administradora

e En el campo Tipo de Fideicomiso, oprima la casilla & y seleccione de la lista
presentada el tipo de fideicomiso que corresponda. Si no se selecciona un tipo
de fideicomiso en particular, el mensaje se presentaria para todos los tipos de
fideicomiso

e En el campo Fecha Efectiva, introduzca la fecha (fecha desde y fecha hasta
cuando se ordena la emision de Estados de Cuenta) en que se desea que
aparezca ese mensaje (formato AAAA-MM-DD) o presione el icono =l y
seleccione la fecha
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e En el campo Comentario, introduzca el texto del mensaje que se quiere
presentar en el Estado de Cuenta

Para finalizar dar clic en el boton CREAR.

@ Repita esta operacion hasta completar la lista.
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Configuracion Administracion de Prospectos

A través de esta opcidn podemos registrar prospectos o posibilidades de negocio. Un
prospecto es un posible cliente con una posibilidad de negocio.

Antes de iniciar la operacion para la administracion de Prospectos es necesario configurar
el Plan de Accién que se debe seguir para concretar el cierre de una oportunidad de
negocio. Un Plan de Accion se puede definir como el conjunto de actividades organizadas
que se deben realizar para el manejo de oportunidades de venta de un producto o servicio a
un prospecto. La ejecucion de un plan de accion incluye la asignacion automatica de las
actividades y la notificaciones correspondientes (ambos casos de acuerdo a la regla
definida: un usuario o grupo de usuario a traves de Roles). También se considera dentro de
la ejecucion de un Plan de Accidn, las notificaciones que deban darse para escalar a niveles
superiores el incumplimiento de una actividad (de acuerdo a la regla definida para escalar
una actividad).
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Definir Tipos de Documentos

A traves de la opcion del mend Admon. de Prospectos > Configuracion > Tipos de
Documentos, el usuario podra registrar los recaudos que requiere para su proceso de
negocio.

Para registrar un recaudo:
- En el menu principal del e-IBS®, seleccione Admon. de Prospectos >
Configuracion > Tipos de Documentos

- De clic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se
muestra a continuacion:

Crear Nuevo registro de Tipo de Documento

Tipos de Documenio

Crear Nuevo registro de Tipo de Documento

Codigo [AUTO!

Nombre Corto

Tipo de Documento | Forma(F) v

Descripcion

Emisor /Inst. Financiera | v

Requerir fecha de expiracion | No ¥

Recordatorio de vencimiento 0Dias

e EIl campo Codigo sera asignado automaticamente por el sistema.

e EIl campo Nombre Corto ingrese un nombre que identifique al documento

e En el campo Tipo de Documento, oprima la casilla = y seleccione el valor que
corresponda al documento que se esté creando

e En el campo Descripcion, introduzca un texto que describa el Documento

e En el campo Emisor / Inst. Financiera, oprima la casilla & y seleccione el
valor que corresponda al organismo o ente emisor del documento que se esta
creando

e En el campo Requerir fecha de expiracion, oprima la casilla & y seleccione el
valor que corresponda en caso de que al documento le aplique una fecha de
vencimiento

e En el campo Recordatorio de Vencimiento, ingrese un nimero de dias para
que el sistema notifique el vencimiento del documento
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Parametros de Notificacién de Vencimiento de Documento

Parametros de Notificacién
‘ De

Grupo de Motificacion Codigo Nombre Corto a

Informacién de Registro

CREAR | CANCELAR

e En el campo Grupo de Notificacion, oprima el icono ™ para hacer una
busqueda y seleccione el grupo a quien le sera notificado el vencimiento del

documento

Para finalizar debe dar clic en el boton CREAR.

@ Completar lista de Documentos del Proceso: Se debe repetir el procedimiento hasta
completar la creacion de todos los documentos necesarios en el proceso de negocio
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Definir Proceso de Negocio

A través de la opcion del meni Admon. de Prospectos > Configuracion > Procesos de
Negocio, el usuario puede definir los procesos de negocio.

Para definir un nuevo proceso de negocio:
- En el mend principal del e-IBS®, seleccione Admoén. de Prospectos >
Configuracién > Procesos de Negocio

- De clic en el boton CREAR e ingrese la informacién solicitada, como se
muestra a continuacion:

Crear Nuevo registro de Proceso de Negocio

Codigo AUTO

Mombre Corto!

Descripcion

Estado | Activo(&)

Informacion Adicional

Informacién de Registro

CREAR | CANCELAR

e El campo Cddigo seré asignado automéaticamente por el sistema.

e EI campo Nombre Corto ingrese un nombre que identifique el proceso de
negocio que se esta creando

e En el campo Descripcion, introduzca un texto que describa el proceso de
negocio

e En el campo Estado, oprima la casilla ™ y seleccione el estado del registro
(Activo o Inactivo). El sistema coloca por defecto Activo

Para finalizar debe dar clic en el botdon CREAR.

Una vez definido el Proceso de Negocio se debe indicar el criterio del proceso y seleccionar
los documentos que componen el proceso de negocio

Seleccione el registro creado y de clic en el boton DESPLEGAR.
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- En la seccion Criterio del Proceso de clic en el boton CREAR e ingrese la
informacion solicitada, como se muestra a continuacion

Crear Nuevo registro de Criterio del Proceso

Proceso de Negocio| Codigo Mombre Corto @
Nimero de Secuencia 1

Estado| | ActivoiA) +

¥/ Operador | —seleccione operador— ¥

Criterio’ v

Parentesis

Informacién de Registro

CREAR | CANCELAR

e En el campo Proceso de Negocio, oprima el icono * para hacer una busqueda
y seleccione el proceso

e Enel campo Numero de Secuencia, ingrese el nro que corresponda

e En el campo Estado, oprima la casilla ™ y seleccione el estado del registro
(Activo o Inactivo). El sistema coloca por defecto Activo

e En el campo Criterio, oprima la casilla & y seleccione el criterio para el cual
aplica el proceso de negocio seleccionado.

Para finalizar debe dar clic en el boton CREAR.

Una vez definido el criterio para ese proceso de negocio, se deben agregar los documentos
que conforman el proceso de negocio

Seleccione nuevamente el proceso de negocio creado y de clic en el boton DESPLEGAR.

- En la seccion Documentos del Proceso de clic en el boton CREAR e ingrese la
informacidn solicitada, como se muestra a continuacién
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Eroessos ce Negosio

Crear Nuevo registro de Documento del Proceso

Codigo  AUTO
Nombre Corto
Estado| | Activo(A) v
Proceso de Negocio 00000001, Check List Persona Matural (00000001)
Tipo de Documento Codigo Nombre Corto o
Tipo de Documento
Tipo de Regla | | No aplica(N/A) v

MNimero de Secuencia 1

Requerimientos

Valor

Informacién de Registro

CREAR | CANCELAR

El campo Cadigo sera asignado automaticamente por el sistema. En caso de
requerirlo puede colocar un codigo que identifique el Rol

El campo Nombre Corto ingrese un nombre que identifique el documento

En el campo Estado, oprima la casilla & y seleccione el estado del registro
(Activo o Inactivo). El sistema coloca por defecto Activo

En el campo Tipo de Documento, oprima el icono ™ para hacer una busqueda
y seleccione el documento

En el campo Tipo de Regla, oprima la casilla ® y seleccione el registro que
aplica a este documento, el Tipo de regla indica a quienes de los participantes
del negocio le aplica el documento

En el campo Numero de Secuencia, ingrese el nro que corresponde al registro
del documento

Para finalizar debe dar clic en el boton CREAR.

@ Completar lista de Documentos del Proceso: Repetir el paso anterior hasta
completar la lista de documentos requeridos en el proceso de negocio

Seleccione el documento creado y presione el boton DESPLEGAR

En la seccion Criterios de Documentos presione clic en el boton CREAR e
ingrese la informacion solicitada, como se muestra a continuacion

DATAPRO BUILDING 108/155

770 Ponce de Leon Blvd. 2nd Floor ¢ Coral Gables, FL 33134 T (305) 374-0606  F (305) 377-data e

www.datapromiami.com



—®
ALeNet

FIDEICOMISOS (v 5.6 -R 1.1)

Crear Nuevo registro de Criterios de Documentos

Documento del Proceso| Codige Nombre Corto
Numero de Secuencia 1

Estado | Activa(a) v

Y/0 Operador | —seleccione operador— ¥

Criterio v

Parentesis

Informacion de Registro

CREAR | CANCELAR

e Los campos Documento del proceso, Numero de Secuencia, Estado, deben
venir llenos con los valores del recaudo seleccionado en la pantalla anterior

e En el campo Criterio, oprima la casilla @ y seleccione el criterio que aplique al
documento seleccionado
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Definir Roles
A través de la opcion del mend Admon. de Prospectos > Configuracion > Roles, el
usuario puede definir un Rol e ingresar el(los) usuario(s) que corresponda(n) en cada Rol.

Para definir un nuevo rol:

- En el mend principal del e-IBS®, seleccione Admoén. de Prospectos >

Configuracién > Roles
- De clic en el boton CREAR e ingrese la informacién solicitada, como se
muestra a continuacion:

Crear Nuevo registro de Rol

Cddigo, GB_CUMPL

Fecha Efectiva =
i 2013-03-19 e

Mombre Corto Oficial de Cumplimiento

Descripcidn

CREAR | CANCELAR |

e El campo Cadigo sera asignado automaticamente por el sistema. En caso de
requerirlo puede colocar un codigo que identifique el Rol

e EIl campo Nombre Corto ingrese un nombre que identifique al rol

e En el campo Fecha Efectiva, el sistema coloca la fecha del dia. Si requiere
modificar esta fecha introduzca la nueva fecha (formato AAAA-MM-DD) o

presione el icono | y seleccione la fecha
e EIl campo Descripcion, introduzca un texto que describa el Rol

Para finalizar debe dar clic en el boton CREAR.

Una vez definido el registro de Rol se debe agregar el o los usuarios que van a integrar ese
Rol:
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- Seleccione el registro creado y de clic en el botén DESPLEGAR

Vista de Rol

Cédigo SB_CUMPL

Fecha Efectiva Mar 19, 2013
Mombre Corto  Oficial de Cumplimiento

Descripcion

| IRATRAS | MODIFICAR |

Role del participante
E | ¥y Mostrando:0 - 0 de 0

SEL Rol Usuarios

DESPLEGAR | MODIFICAR | BORRAR

VISTAS | Mostrartodo los Reqgistros -

| .'E:J Maostrando:0-0 de 0

- En la seccion Rol del Participante de clic en el boton CREAR e ingrese la
informacion solicitada, como se muestra a continuacion

| CREAR | CANCELAR |

Crear Nuevo registro de Rol de participante

Rol GB_CUMPL L N

Usuario [rodriguez ':l

CREAR | CANCELAR |

e En el campo Usuario, oprima el icono ™ para hacer una bisqueda y seleccione
el usuario que requiere agregar al rol

Para finalizar debe dar clic en el boton CREAR.

é Completar lista de Usuario en un Rol: Repetir el paso anterior hasta completar la
lista de usuarios de un rol.
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Definir Planes de Accion

A través de la opcion del mena Admon. de Prospectos > Configuracion > Planes de
Accidn, el usuario puede definir un Plan de Accion por Producto/Servicio.

Para definir un nuevo plan:

- En el menu principal del e-IBS®, seleccione Admon. de Prospectos >

Configuracién > Planes de Accion
- De clic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se

muestra a continuacion:

Crear Nuevo registro de Planes de Accidn

Cddigo| AUTO
Mombre Corto) Manejo de Prospecto de Fideicomiso

Fecha Efectiva i
| 2013-03-19 i

Estado  Activo(A) -

Chdigo de Producto/Senicio ©0dige  Fipy MNombre Corto  Fidaicomiso &

Descripcion

Duracion

Periodo —no aplica—() -

Informacion de Registro

| CREAR || CANCELAR |

e El campo Codigo seré asignado automéaticamente por el sistema

e En el campo Nombre Corto ingrese un nombre que identifique el Plan de
Accion

e En el campo Fecha Efectiva, el sistema coloca la fecha del dia. Si requiere
modificar esta fecha introduzca la nueva fecha (formato AAAA-MM-DD) o

presione el icono % y seleccione la fecha
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e En el campo Estado, oprima la casilla ™ y seleccione el estado del registro
(Activo o Inactivo). El sistema coloca por defecto Activo

e En el campo Codigo de Producto/Servicio, oprimir el icono ™ para hacer una
busqueda y seleccionar de la lista de productos y servicios definidos el registro

que corresponda al Plan

e Enel campo Descripcion, introduzca un texto que describa el Plan de Accion

e Si el Plan a realizar tiene definido un maximo de tiempo para completarse
expresado en dias, horas o minutos, en el campo Periodo oprima la casilla & y
seleccione en valor que corresponda. En relacién a esta definicion coloque en el
campo Duracion el nmero que corresponde a la duracién de la actividad

A continuacion de clic en el boton CREAR.

Una vez definido el plan de accidn se debe agregar el conjunto de actividades componen el

plan de accion:

- Seleccione el plan de accion creado y de clic en el boton DESPLEGAR

Vista de Planes de Accion

Cddigo | 00003
Mombre Corto  Manejo de Prospecto de Fideicomiso
Fecha Efectiva Mar 11, 13

Estado Activo(s)

Cddigo de Producta/Sericio  FIDU, Fideicomiso (FIDU)

Descripcidn

Dwracidn 0

Periodo

Informacién de Registro
[ IR ATRAS ][ MODIFICAR ]

Asignaciones de Actividades

o ") Mostrando:0- 0 de 0
SEL Planes de Numerode  Oportunidad Tipo de Nombre Asignacion
Accion Secuencia (Etapa) Actividad Corto de Regla

DESPLEGAR || MODIFICAR || BORRAR

VISTAS | Mostrartodo los Registros -

o (%) Mostrando:0-0 de 0

Rol

Resultado de Dependencia de

la actividad

la Actividad
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- En la seccion Asignaciones de Actividades de clic en el boton CREAR e
ingrese la informacion solicitada, como se muestra a continuacion
Crear Nuevo registro de Asignacion de Actividad

Asignacion de Actividad

Planes de Accion Codige ppop3 Cadigo de Producto/Servicio pip|y q

Fecha Efectiva o
N e 20120311 =]

MNimero de Secuencia 1

Mombre Corto LLevar Prospecto a Aprobacion de WP

Descripcion

Clasificacion  Fideicomiso(FID) -

Oportunidad (Etapa) Aprobacidn de VP(GBC_\)

1

Tipo de Actividad  Aprobacion(12) -
Estado Mo comenzado(M) -
Prioridad | Mormal{M} -

Duracion
Periodo —no aplica—() -

Asignacidn de Regla  Asignado ala Oportunidad(C4) -

Rl + &

e En el campo Fecha Efectiva, el sistema coloca la fecha del dia. Si requiere
modificar esta fecha introduzca la nueva fecha (formato AAAA-MM-DD) o
presione el icono | y seleccione la fecha

e EIl campo Numero de Secuencia es un consecutivo que da la secuencia de
generacion de las actividades, por defecto el sistema lo incrementa de uno en
uno

e Enel campo Nombre Corto ingrese un nombre que identifique la actividad

e Enel campo Descripcion, introduzca un texto que describa la actividad
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e En el campo Clasificacion, oprima la casilla = y seleccione la clasificacion que
corresponde al producto/servicio. Al seleccionar una clasificacion la lista que se
presenta en el campo Oportunidad (ETAPA) esta agrupada para esa
clasificacion.

e En el campo Oportunidad (ETAPA), oprima la casilla & y seleccione la etapa
que corresponda dentro de las clasificaciones de producto definidos

e En el campo Tipo de Actividad, oprima la casilla & y seleccione de la lista
presentada el tipo de actividad que corresponda

e En el campo Estado, por defecto el sistema coloca el valor No comenzado (N)
como valor inicial al generar la actividad

e En el campo Prioridad, oprima la casilla & y asigne una prioridad a la
actividad

e Si la actividad a realizar tiene definido un méaximo de tiempo para completarse
expresado en dias, horas o minutos, en el campo Periodo oprima la casilla & y
seleccione en valor que corresponda. En relacion a esta definicidn cologue en el
campo Duracién el nimero que corresponde a la duracion de la actividad

e Para la asignacion automética de la actividad el sistema requiere que en el
campo Asignacion de Regla, oprima la casilla & y seleccione de la lista
presentada el tipo de asignacion que corresponda. La regla: Asignado a la
Oportunidad (OA) significa que el sistema va a asignar la actividad al usuario
asignado al prospecto. La regla: Asignado Rol (RO) significa que la actividad se
va a asignar a los integrar de un rol.

¢ Si la asignacion de Regla es por Rol (RO), en el campo Rol oprima el icono ™
para hacer una basqueda y seleccione de la lista de Roles definidos el Rol que
corresponda. Si en el Rol hay mas un participante, la actividad va a ser enviada
a cada uno de ellos

; . Nimero de 1 Membre || ayar Prospecto a Aprobacior
Dependencia de la Actividad o_ - - Corto p p &
Planes de 0ooo3
Accion
Status de la Dependencia|  Finalizado(C) |L|

—seleccione estado—() |

Mo comenzadao(MN)
En marcha(l)

Notificacion
Notificar a 'Eﬁgﬁﬂ(gf'g”'e”m‘r} Nembre Corte  OTIFICACIONES Prospectos 8%
Dependencia
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e Silaactividad a definir depende de otra actividad, en el campo Dependencia de

la Actividad oprima el icono ™ para hacer una bdsqueda y seleccione la
actividad predecesora

e Si existe una actividad predecesora, en el campo Status de la Dependencia
oprima la casilla E y seleccione de la lista presentada el estado que tiene que
tener la actividad predecesora para que se cumpla la generacion automatica de la

actividad
Motificar a C8digo  gB_NOTIFIC MNombre Corto  OTIFICACIONES Prospectos ',
Motificar al Usuario Qs
Resultado de la actividad | — Seleccione Tipo de Resultade «

cEnviar E-Mail? sj @ np
¢ Crear Alerta?| gi () Np @

iCrear Tarea? gj (0) jp @

| CREAR || CANCELAR

Notificacion

Si se requiere enviar una notificacién en el momento de generar la actividad o
cuando se logre algun resultado en la actividad se deben configurar los siguientes
campos:

e En caso de requerir enviar la notificacion a un rol, en el campo Notificar a

oprima el icono ™ para hacer una basqueda y seleccione de lista presentada el
Rol que corresponda. Si en el Rol hay méas un participante, la notificacion va a
ser enviada a cada uno de ellos

e En caso de requerir enviar la notificacion a un usuario, en el campo Notificar a

Usuario oprima el icono ™ para hacer una busqueda y seleccione de la lista
presentada el usuario que corresponda

e En caso de requerir enviar la notificacion por el resultado de alguna actividad,
en el campo Resultado de la Actividad oprima la casilla & y seleccione de la
lista presentada el valor que corresponda. Si no se selecciona algun valor el
sistema envia la notificacion al Crear la actividad

e Sidesea una notificacion a través del correo electrénico, en el campo Enviar E-
Mail?, de clic en el icono que representa el valor Sl
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e Si desea una notificacion como un mensaje del sistema, en el campo Crear
Alerta, de clic en el icono que representa el valor SI
e Si desea una notificacion como una tarea, en el campo Crear Tarea, de clic en
el icono que representa el valor SI
A continuacion de clic en el boton CREAR.

@ Completar lista de Actividades en un Plan de Accion: Repetir el paso anterior hasta

completar la lista de las actividades que correspondan al Plan de Accion.

Una vez finalizado el plan de accion se visualizaria de la siguiente forma:

Asignaciones de Actividades

L | ‘E:’ Mostrando:1 - 4 de 4
SEL Planes de Oportunidad Tipo de HNombre Asignacion de Rol :Il:?:ltado Rgrndencm
Accion Secuencia (Etapa) Actividad Corto Regla Actividad
|:| _‘? C{ 00003, FIDU 1 Aprobacidn de Aprobacién(12) LLevar Asignado a la () ]
- VP(GBC_V) Prospecto a OportunidadiOA)
Fideicomizo Aprobacion
(0O003) de VP
[l _f ':{ 00003, 2 Aprobacién por Aprobacién(12) LLevar Asignado a la 0 1, LLevar
FIDU - Cumplimiento(GBC_C) Prozpecto a Oportunidad(0A) Prozpecto a
Fideicomizo Aprobacion Aprobacion de
(00003) por WP (35)
Cumplimiento
|:| _f Q 00003, FiIDU 3 Aprobacion por Sub Aprobacion(12) LLevar Asignado a la () 2, LLevar
- comité(GBC_S) Prozpecto a OpeortunidadiOA) Prospecto a
Fideicomizo Aprobacion Aprobacion
(00003) de por
Sub-comite Cumplimiento
(37)
[ _ﬁf C{ 00003, 4 Aprobacion por Aprobacidn(12) LLevar Aszignado ala ] 3, LLevar
FIDU - Comité (GBC_T) Prozpecto a Oportunidad(OA) Prozpecto a
Fideicomiso Aprobacion Aprobacion de
(00003) de Comite Sub-comite
(38}
(] DESPLEGAR || MODIFICAR | BORRAR
VISTAS | Mostrartodo los Registros -
L | T Mostrando:1-4 de 4
Para finalizar debe dar clic en el boton CREAR.
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Definir Reglas de Escalamiento

A traves de la opcion del mend Admoén. de Prospectos > Configuracion > Actividades
Reglas de Escalamiento, el usuario puede definir las reglas que aplican para escalar una
actividad. Escalar una actividad significa enviar una Notificacion.

Para definir una regla para escalar una actividad:

- En el menu principal del e-IBS®, seleccione Admon. de Prospectos >
Configuracion > Actividades Reglas de Escalamiento
- De clic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se

muestra a continuacion:

i=glas de Escalamiznts
Crear Nuevo registro de Regla de Escalamiento
Codigo [AUTO
Fecha Efectiva B
.w»—'.wlu-::_r-w-l: 2016-01-27 j
Nombre Corto
Estado | Activo(A) ¥
Condiciones de las Instrucciones
Condicion de v Oportunidad (Etapa) | —seleccione etapa— *
Cportunidad
(Etapa)
Condicién de [ Clasificacion || v
Clasificacion
Condicion de | Cadigo de Cédigo Nombre LN
Producto Producta/Servicio Eorel
Condicion de ipo [ Ng Aplica v Tipo de Actividad | No Aplica v
de actividad
Condicion de | Ng Aplica v Estado | No comenzado(N) v
situacion de
actividad
Condicion de | o Aplica v Resultado de 1a actividad | — Seleccione Tipo de Resultado — ¥
resultado de
actividad
Condicion de | Ng Aplica v Prioridad | | Seleccione la prioridad de |a actividad »
prioridad
Eatalardeallul’i% 0.00/ Periodo | —no aplica— ¥
de
Accion
Cambiar Estado de la Actividad a | —seleccione estado— v
Notificara Codige Mombre Corto O\
Notificar al Usuario a,
iCrear Alena? gi () g ®
iCrear Tarea? gj () o ®
¢Enviar E-Mail? g () yg (@
Informacién de Registro
CREAR | CANCELAR
JOR T 7 - st .
e El campo Codigo seré asignado automaticamente por el sistema
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e En el campo Fecha Efectiva, el sistema coloca la fecha del dia. Si requiere
modificar esta fecha introduzca la nueva fecha (formato AAAA-MM-DD) o

presione el icono | y seleccione la fecha

e En el campo Nombre Corto ingrese un nombre que identifique la regla para
escalar actividades

e En el campo Estado, oprima la casilla ™ vy seleccione el estado del registro
(Activo o Inactivo). El sistema coloca por defecto Activo

Condiciones de las Instrucciones

En esta sesion el sistema permite ingresar hasta siete (7) condiciones que deben
cumplirse para que se escale la actividad. No es necesario programarlas todas, solo las
que apliquen.

e En el lado derecho se debe seleccionar el valor de Igual (=) o Diferente (1=)
dependiendo de la comparacion que se requiere definir

e En el lado izquierdo se selecciona para cada criterios Oportunidad (Etapa),
Clasificacion, Cddigo de Producto/Servicio, Tipo de Actividad, Estado,
Resultado de la Actividad y Prioridad, el valor que se requiere revisar

En los campos Periodo y Duracion, se debe definir el nimero de dias, horas o minutos
que deben cumplirse para escalar la actividad.
e En el campo Periodo, oprima la casilla ™ y seleccione en que termino se debe
escalar la actividad (dias, horas 0 minutos)
e En el campo Duracion ingrese el nimero de dias, horas o minutos, que
corresponda para escalar la actividad

Accioén

En esta sesion debe definirse las acciones a tomar al escalar una actividad: cambiar de
estado la actividad, seleccionar quien(es) debe(n) recibir la notificacion e identificar el
tipo de notificacion a enviar

e Si requiere que al escalar la actividad esta cambie de estado, en el campo
Cambiar Status de la Actividad a oprima la casilla @ y seleccione en valor
que corresponda

e En caso de requerir enviar la notificacion a un rol, en el campo Notificar a

oprima el icono ™ para hacer una basqueda y seleccione de lista presentada el
Rol que corresponda. Si en el Rol hay méas un participante, la notificacion va a
ser enviada a cada uno de ellos
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e En caso de requerir enviar la notificacion a un usuario, en el campo Notificar a

Usuario oprima el icono ™ para hacer una blsqueda y seleccione de la lista
presentada el usuario que corresponda

e Sidesea una notificacion a traves del correo electrénico, en el campo Enviar E-
Mail?, de clic en el icono que representa el valor Sl

e Si desea una notificacion como un mensaje del sistema, en el campo Crear
Alerta, de clic en el icono que representa el valor SI

e Si desea una notificacion como una tarea, en el campo Crear Tarea, de clic en
el icono que representa el valor SI

A continuacion de clic en el boton CREAR.

é Completar Reglas para escalar actividades: Repetir el paso anterior hasta completar
la lista de las reglas que apliquen para escalar una actividad.
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Inversiones

A través de la opcion Inversiones del médulo de Fideicomiso, se lleva el registro y
control del portafolio de inversiones (usos y fuentes de los bienes invertibles). Los
portafolios pueden ser de inversion dirigida por el cliente o no. Para el caso de
Inversiones No Dirigidas por el cliente se crea un Portafolio donde pueden participar
fondos de varios fideicomisos. En ambos casos el sistema calcula la participaciéon de
cada fondo en la inversion y distribuye los rendimientos generados.

Configurar Productos de Inversion
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Como paso inicial se requiere configurar los instrumentos, productos y transacciones de
inversion, asi como actualizar las tasas de interés del index y las cotizaciones de valores,
utilizando la opcion de menu Inversiones > Configuracion.

Definir Producto de Inversion

A través de la opcion Inversiones > Configuracion > Productos del médulo de Fideicomiso
se definen los diferentes instrumentos de inversion disponibles en el mercado.

Para crear un nuevo producto de inversion se debe seguir la siguiente ruta:
Inversiones > Configuracion > Productos

Dar clic en el botbn CREAR PRODUCTO/SERVICIO e ingrese la informacion solicitada
que se inicia con una informacion basica del producto como se muestra a continuacion:
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Crear Nuevo registro de Producto/Servicio

Detalle Del Producto

Codigo [AUTO

Mombre Corto |Depdsitos a Plazo Fijo

Clasificacion | Renta Fija (FI A4
Tipo de producto | Depositos a Plazo(FIK08) L%
Fecha Efectiva today |

[BAAE-MM-DD]

Depdsitos a Plazo Fijo

Descripcion

Estado | Activo (&) »

fecha de de
grisidn rmaduracidn

Moneda | Usd estados unidos dolares (USD) A
Unidad De Megocio w
Maonto Max. 0.00| =2 Maonto Max. por 0.00| =2
par Unidad de
Producto Producto
Opciones Adicionales
Require | g « Renuire fecha | | gj w

CREAR || cANCELAR |

e El campo Cddigo, serd asignado automéaticamente por el sistema al nuevo
producto. También permite que el usuario asigne este valor, el cual debe ser

unico, no asignado a otro producto.

e En el campo Nombre Corto, introduzca un texto que identifique el

producto.

e En el campo Clasificacion, oprima la casilla = y seleccione de la lista

presentada la clasificacion que corresponda.

e En el campo Tipo de Producto, oprima la casilla & y seleccione de la lista
presentada la opcion de tipo de producto que corresponda.
e En el campo Fecha Efectiva, introduzca la fecha de registro (formato

AAAA-MM-DD) o presione el icono B y seleccione la fecha.
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e Enel campo Descripcion, introduzca un texto que identifique el producto.

e Enel campo Moneda, oprima la casilla = y seleccione de la lista presentada
la moneda que corresponda al producto.

e Si el producto En el campo Unidad de Negocio, oprima la casilla & vy
seleccione de la lista presentada la moneda que corresponda al producto.

Limites de Producto:

En caso de existir limites en cuanto al monto méximo a invertir de un producto en
esta seccion se define esos limites en general o por unidad de producto otorgado.
e En el campo Monto Max. por Producto, ingrese el monto maximo que se
puede invertir de este producto.
e En el campo Monto Max. por Unidad de producto, ingrese el monto
maximo que se puede invertir por unidad de producto.

Opciones Adicionales:

e Si el instrumento tiene fecha de inicio y vencimiento, en los campos
Requiere Fecha de Emision y Requiere Fecha de Maduracion oprima la
casilla & y seleccione el valor SI. Esta informacion se usa para determinar la
vida atil del instrumento para efectuar el calculo de la amortizacion de prima
y descuento.

- De Clicen el boton Crear.

é NOTA IMPORTANTE

Para continuar con la creacion del nuevo registro de producto es necesario seleccionar el
registro y dar clic en el boton Desplegar, para completar la seccion: Parametros de
producto, como se muestra mas adelante.
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Definir Parametros Contables del Producto

La Seccion Parametros de producto permite definir la contabilidad que corresponde al
producto. Para definir estos parametros de clic en el botén Crear Parametro de Producto.

Vista de Producto/Servicio
Detalle Del Producto

Cadigo DPF
Mornhbre Corto Depdsitos & Plazo Fijo
Clasificacidn Renta Fiia(Flx)

Tipo de producto Depositos a PlazoFlH05)
Fecha Efectiva | &pr 07, 2011
Descripcidn Depdsitos & Plazo Fiio
Estado Activols)
Moneda Usd estados unidos ddlares(USD)
Unidad De Megocio 0

Limites de Producto

Monto Max, 0.00 Monto Max. por 000
por Unidad de
Froducta Producta

Opciones Adicionales

Require facha S Require facha Si
de emisidn de rmaduracian

| RaTRAS || mODIFICAR |

Parametros de productos

FParametetros de producto: 0
Mostrando Parametetros de producta; 0 AID

SEL

Cadigo de Estado de Cuenta de Cuenta de Cuentas por cobrar Cuentas por

Producto/Senicio producto producto ingreso

DESPLEGAR MODIFICAR DUFLICAR BORRAR CREAR PARAMETRD DE PRODUCTO

YISTAS || Mostrartodo los Registros | w

A continuacion se presenta la siguiente vista para registrar los parametros contables:
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Crear Nuevo registro de Parametro de producto

terna

Cddigo de ProductosServicio DPF, Depdsitos & Plaza Fijo (DPF)

Estado de producto Activo - Yigente (VIG) | w

Contabilicad
Grupo de Cuentas Contables | PAODT, Codigo Contable para Panama b
Cuenta de producto Cédiga | 7120210100 gzgﬁare DEPOSITOS A PLAZO FIIO &
Cuenta de ingresosigastos Cadigo (7490210500 Mombre DEFQSITOS & PLATO FIUO &
de intereses Corto
cuenta de intereses CO989 (7140210100 ggggre SOBRE DEPOSITOS A PLAZO FI| &
Ganancia <09 gmgre &
Perdiga “O9° onbre N
Impuests “o49° gmgre &
Caomisiones L2 EETDNE Q

[ crEAR || cancELsR |

Contabilidad:

e En el campo Grupo de Cuentas Contables, oprima la casilla = y seleccione el
grupo de cuentas contables que corresponda.

e Enel campo Cuenta de producto, oprimir el icono ™ para hacer una busqueda
y seleccionar la cuenta contable donde se va a contabilizar el capital del
producto de inversion.
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e En los campos Cuenta de ingresos/gastos de intereses y Cuenta de intereses,

oprimir el icono ™ para hacer una blsqueda y seleccionar las cuentas contables
donde se va a contabilizar el interés generado por el producto de inversion. La
primera cuenta es del tipo Cuenta de Ingreso y la segunda es una Cuenta por
Cobrar.

e En los campos Ganancia y Pérdida, oprimir el icono ™ para hacer una
busqueda y seleccionar para aquellos casos donde puede haber pérdida o
ganancia al realizar una venta por encima o debajo del valor nominal del
producto.

e En el caso de que la operacién de inversion (compra, venta, cobro de intereses,
etc.) involucre un pago de impuesto y/o comisién, en los campos Impuesto y

Comisiones oprimir el icono ™ para hacer una bdsqueda y seleccionar las
cuentas de gastos donde se debe contabilizar estos montos.

- De Clicen el boton Crear.
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Definir Transacciones de Inversion

A través de la opcidn Inversiones > Configuracion >Transacciones de Inversion del modulo
de Fideicomiso se configuran las transacciones de inversion.

Para crear una nueva transaccion de inversion se debe seguir la siguiente ruta:
Inversiones > Configuracion > Transacciones de Inversion

Dar clic en el boton CREAR TIPO DE TRANSACCION e ingrese la informacion
solicitada como se muestra a continuacion:

Crear Nuevoe registro de Tipo De Transaccidn

Cadigo |AUTC
Mombre Corto

Transaccion de transferencia sj ) po (®

Parametros opcionales

Sujeto a ganancias g () g (@
Sujeto a perdidas gj () g ®
Sujeto a comisiones gj (g (®
Sujeto a Impuestos gj () g @
Actividad de amortizacion (Frima/Descuento) g (0 g ®
Operacion de reverso g [ g ®
Contabilidad se generara de acuerdo a prioridad ascendente

Nivel de Prioridad 100

Requerir Detalle de producto | No v

Parametros de Distribucion

Inversion / Efectivo (Dirigidas) | Monto de efectivo(CA) v
Intereses (Dirigidos Intereses devengados(AR) v

Inversion / Efectivo (Mo Dirigidas) | Efectivo + Inversiones(CA_IN) ¥

Intereses (No dirigidos)| | Efectivo + Inversiones(CA_IN) v

Informacion de Registro

[ cREAR || cancELAR |

e EI campo Cddigo, sera asignado automaticamente por el sistema a la nueva
transaccion. También permite que el usuario asigne este valor, el cual debe
ser unico, no asignado a otra transaccion.

e En el campo Nombre Corto, introduzca un texto que identifique la
transaccion.

e El campo Transaccion de Transferencia no esta en uso.
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Parametros Opcionales:

e Si la transaccion puede generar una ganancia, en el campo Sujeto a
Ganancias marque el ovalo que corresponde al valor S.

e Si latransaccion puede generar una perdida, en el campo Sujeto a Perdidas
marque el ovalo que corresponde al valor SI.

e Si la transaccion puede implicar una comision (honorarios), en el campo
Sujeto a Comisiones marque el ovalo que corresponde al valor SI.

e Si la transaccion implica retencion de impuesto, en el campo Sujeto a
Impuestos margue el ovalo que corresponde al valor Sl.

e Si la transaccion implica una amortizacién de prima o descuento, en el
campo Actividad de Amortizacion (Prima/Descuento) marque el ovalo
que corresponde al valor Sl..

e Si la transaccion se puede reversar, en el campo Operacion de Reverso
marque el ovalo que corresponde al valor Sl.

e En el campo Nivel de Prioridad, introduzca un nimero que asigne el nivel
de prioridad que va a tener la transaccion al generar los asientos contables. .

e Si la transaccion requiere identificar el producto de inversion, en el campo
Requerir Detalle de Producto oprima la casilla ™ y seleccione el valor Sl
(normalmente este valor es Sl solo para las actividades primarias, por
ejemplo COMPRA DE INVERSION).

Parametros de Distribucion:

A través de estos parametros se define la base de calculo que se debe usar para
distribuir la actividad de inversion entre los participantes. El valor que se selecciona
en cada caso depende del tipo de actividad (compra, venta, cobro de interese, etc.) y
el tipo de portafolio (dirigido y no dirigido).

e En el campo Inversion/Efectivo (Dirigidas), oprima la casilla & vy
seleccione el valor que corresponda dentro de la lista presentada.

e En el campo Intereses (Dirigidos oprima la casilla @ y seleccione el valor
que corresponda dentro de la lista presentada.

e En el campo Inversion/Efectivo (No Dirigidas), oprima la casilla & vy
seleccione el valor que corresponda dentro de la lista presentada.

e En el campo Intereses (No Dirigidos), oprima la casilla & vy seleccione el
valor que corresponda dentro de la lista presentada.

- De Clic en el boton Crear.
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@ NOTA IMPORTANTE

El sistema se entrega con las transacciones basicas de inversion configuradas.
Cédigo y Nombre Corto:

BY, Compra

TE, Emision de Titulos

RSPLIT, Reverso de Split

SPLIT, Split

DIVE, Pago de Dividendos en Efectivo
DIVA, Dividendos en Acciones

UEI, Intereses Devengados no Cobrados
PINT, Pagar Intereses Devengados
REU, reverso de Intereses Devengados
DA, Amortizacion de Descuento

PA, Amortizacién de Prima

CA, Cancelacion

RTINV, Retiro de Inversiones

SL, Venta

@ NOTA IMPORTANTE

Para finalizar la configuracion de la nueva transaccion es necesario seleccionar el registro y
dar clic en el botdn Desplegar, para completar la Seccion Lineas de Actividad.

La Seccidn Lineas de Actividad permite asignar las cuentas contables que se afectaran al
utilizar la transaccion. Para crear estas lineas de transacciéon de clic en el boton Crear
Linea de Actividad.
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Vista de Tipo De Transaccion

Cadigo BY
Mombre Coro Compra

Transaccian de transferencia Mo

Parametros opcionales

Sujeto a ganancias Mo
Sujeto a perdidag Mo
Sujeto a comisiones S
Sujeto a Impuestos S

Actividad de amodizacign Mo
(PrimalDescuento)

Operacidn de reverso Mo
Contahilidad se generara de acuerda a prioridad ascendente

Mivel de Prioridad @

Requerir Cetalle de producta =

Parametros de Distribucion

Irversian § Efectivo (Dirigidas) Morto de efectizolCa)

Intereses (Dirigidos) il &2 GlREhEEn)

Inversion f Efectivo (Mo Dirigidas) Efectivo + Inversiones(CA_IN)

Intereses (Mo dirigidos) Efectivo + Inversiones(CA_IM)

Informacion de Registro
[ IRaTRAS || MODIFICAR |

Lineas de actividad
o (1) Mostrando0-0 de 0
SEL Tipo de Actividad Tipo de Persona Débito o Crédito

DESPLEGAR | MODIFICAR | BORRAR | CREAR
VISTAS | Mostrar todo los Registros v
L | (1) Mostrando:0-0de 0

A continuacion se presenta la siguiente vista para definir los conceptos definidos en el
producto de inversion que se van a usar para contabilizar la transaccion:
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Crear Nuevo registro de Lineas de actividad

Tipo de Actividad BY, Compra (BY)
Tipo | Cuentas por cobrar (AR) v

Déhito o Crédito | Debe (DR)

CREAR | CANCELAR |

El campo Tipo, oprima la casilla ™ y seleccione de la lista presentada la opcion
que corresponda dependiendo si la transaccion afectara la cuenta de capital,
efectivo, cuenta por cobrar, etc.).

Tipo | Irversidn (M) w
Efectivo (CA)

Irversian (M)

Cuentas par cobirar (AR
Capital (EC)

Ingresos (M)

Cuenta de impuestos (TAX)
Cuenta de comisidn (FEES)
Gananciafperdida) (GAIN)

Si selecciona Efectivo (CA) el sistema toma la cuenta contable asociada a la
cuenta de efectivo seleccionada en la transaccion al momento de crear la
transaccion.

Si selecciona Inversién (IN) el sistema toma la cuenta contable del campo
Cuenta de Producto definida para el producto de inversion en los
Parametros de Producto — Contabilidad.

Si selecciona Cuentas por Cobrar (AR) el sistema toma la cuenta contable
del campo Cuenta de Intereses definida para el producto de inversion en
los Pardmetros de Producto — Contabilidad.

Si selecciona Capital (EQ) el sistema coloca la cuenta contable en el
momento de crear una transaccion. Esta cuenta es unica por tipo de
fideicomiso y se define en el pardmetro de Tipos de Fideicomisos en la
configuracion de Fideicomisos.
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Si selecciona Ingresos (INC) el sistema toma la cuenta contable del campo
Cuenta de Ingreso/Gastos de Intereses definida para el producto de
inversion en los Pardmetros de Producto — Contabilidad.

Si selecciona Cuenta de Impuesto (TAX) el sistema toma la cuenta contable
del campo Impuesto definido para el producto de inversion en los

Parametros de Producto — Contabilidad.

Si selecciona Cuenta de Comisién (FEES) el sistema toma la cuenta
contable del campo Comisiones definido para el producto de inversion en

los Pardmetros de Producto — Contabilidad.

- En el campo Débito o Crédito, oprima la casilla ™ y seleccione de la lista
presentada la opcién que corresponda dependiendo si la linea de la transaccion
afectara la cuenta selecciona al DEBE, al HABER o no afecta la contabilidad.

- De Clicen el boton Crear.

A NOTA IMPORTANTE

A continuacion repetir el paso anterior hasta definir todas las lineas requeridas.

Una vez completado el listado de Lineas de Actividad del producto de inversion se veria de

esta forma:
Lineas de actividad: 5
Mostrando Lineas de actividad: 1 Al 5
SEL Tipo de Actividad Tipo
O _F & e, compra (8) Cuentas por cobrarAR)
[ _F & BY, Compra (BY) EfectivolCa)
O _F @ v, compra (B%) Cuerta de comisién(FEES]
O _F @ &Y, campra (BY) Inversiangr
O _F & e, compra (87) Cuenta de impuestos(TAX)
| DESPLEGAR MODIFICAR BORRAR CREAR LINEAS DE ACTIVIDAD

Mostrartodo los Registros w

Débito o Crédito
Debe(DR)
Haker(CR)
Dehe(DR)
Debe(DR)

Debe(DR)
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Actualizar Lista de Emisores

Como paso previo para la administracion de productos de inversiones se requiere crear o
actualizar la lista de emisores de instrumentos de inversion.

Para crear una entrada en la lista de emisores se debe seguir la siguiente ruta:
Inversiones > Configuracion > Emisores

Ver instrucciones en Capitulo: Fideicomiso/ Fondos = Configuracion = Instituciones
Financieras.

Actualizar indice de Tasas de Interés

Como paso previo para la administracion de productos de inversiones con tasas de interés
variable, se requiere crear y actualizar el indice de tasas de intereés.

Para crear una entrada en el indice de tasas de interés se debe seguir la siguiente ruta:
Inversiones > Configuracion > Tasa de Interés del Index

Ver instrucciones en Capitulo: Configuracion General = Tasa de Interés del Index

DATAPRO BUILDING 134/155

770 Ponce de Leon Blvd. 2nd Floor ¢ Coral Gables, FL 33134 T (305) 374-0606  F (305) 377-data e
www.datapromiami.com




—®
ALeNet FIDEICOMISOS (v 5.6 - R 1.1)

Control de Documentacion

Para llevar el control de los documentos e informacion requerida se deben configurar las
reglas que rigen los procesos de negocios.

El sistema incluye digitalizacion de documentos para cargar archivos en la aplicacion, y
registrar sus caracteristicas como tipo de documento, nombre, categoria, fecha de
vencimiento, pais de origen, y otros datos pertinentes.

También el sistema valida que se capture la informacién requerida, y monitorea el estatus de
los documentos. Cuenta con alertas a los responsables de los datos, si hay fallas en la captura
de informacion, o en lo que se aproxima vencimiento de documentos de los clientes.
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Configurar Documentos y Procesos de Negocio

Crear Lista de Documentos (Tipos de Documentos)

A traves de esta opcion se crea la lista de documentos y sus caracteristicas.
Para crear un nuevo documento se debe seguir la siguiente ruta:
Control de Documentacion>Configuracion>Tipos de Documentos

Dar clic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada tal como se muestra a
continuacion.

Tipes de Documento

Crear Nuevo registro de Tipo de Documento

Codigo [AUTO

Nombre Corto

Tipo de Documento | Forma(F) v

Descripcion

Emisor /Inst Financiera | v

Requerir fecha de expiracion |[No v

Recordatorio de vencimiento 0|Dias

e El campo Cadigo, sera asignado automaticamente por el sistema

e Cologue en Nombre Corto un texto que identifique el documento.

e En el campo Tipo de Documento, oprima la casilla & y seleccione de la lista
presentada el valor que corresponde de acuerdo al tipo de documento: identificacion,
forma, carta, reporte u otro documento.

e En el campo Emisor, oprima la casilla ™ y seleccione de la lista presentada el valor
que corresponde de acuerdo al ente emisor del documento.

e En caso de ser un documento con fecha de vencimiento selecciones en el campo
Requerir fecha de expiracion el valor Si y coloque en el campo Recordatorio de
vencimiento el nimero de dias con anticipacion a la fecha de vencimiento para
enviar la notificacion.

Para finalizar solo debe dar clic en el boton CREAR.
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Proceso de Negocio

Definir Proceso

A través de esta opcion se definen los diferentes procesos del negocio con el detalle de los
documentos que tienen relacién con el proceso, cuales son requeridos y cuales son
opcionales, y los datos del cliente que son requeridos en este proceso. Como primer paso se
debe definir el proceso de Negocio y luego se incorpora la informacion de los documentos y

los datos.
Para definir un Proceso de Negocio se debe seguir la siguiente ruta:
Control de Documentacion>Configuracion>Proceso de Negocio

A continuacion se presenta el listado “Procesos de Negocio™:

Procesos de Negosio

{ Codigo Mombre Corto

Informacién Adicional

FILTRC | LIMPIAR FILTRO

Procesos de Negocio

“ -E:m Mostrando:1-3 de 3

SEL Cédigo Nombre Corto Descripcion Ultima Modificacion
_ﬁ Q 00000001 Check List Persona Matural Check List Persona Natural 2015-10-26 02:40:50
7‘7 Q ooooooon2 Check List Persona Juridica Check List Persena Juridica 2015-06-11 11:47:11
_;F Q 00000003 Proceso de Negocio 1 PROCESO DE NEGOCIO VALIDACION DE DOCUMENTOS 2016-02-10 03:07:28

DESPLEGAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR
VISTAS || Mostrartodo los Registros »
P (1) Wostrando™1-3 de 3

Estado
Activoi A}
Active(A)

ActivolA)

Dar clic en el boton “CREAR” e ingrese la informacion solicitada tal como se muestra a

continuacion:
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Procesos de Negodio

Crear Nuevo registro de Proceso de Negocio

Cadigo |AUTO

Mombre Corto

Descripcion

Estado | | ActivolA) v

Informacién Adicional

Informacion de Registro

CREAR | CANCELAR

e El campo Caodigo, sera asignado automaticamente por el sistema

Coloque en Nombre Corto un texto que identifique el Proceso de Negocio.

Para finalizar solo debe dar clic en el boton CREAR.
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Ingresar Documentos relacionados

Una vez creada la informacién bésica del proceso se debe ingresar la lista de documento
relacionados con el proceso. Para esto debemos seleccionar el proceso del listado “Procesos
de Negocio” y dar clic en el boton DESPLEGAR.

A continuacion se presenta la Vista de Proceso de Negocio, por lo que debe ir hasta la
seccion “Documentos del Proceso”, como se muestra a continuacion:

Procesos de Negocio
Vista de Proceso de Negocio
Codigo 00000003

Nombre Corto Proceso de Negocio 1
Descripcign PROCESC DE NEGOCIO VALIDACION DE DOCUMENTOS

Estado Activo(A)

Informacién Adicional

Informacion de Registro
IR ATRAS | MODIFICAR

Criterio del Proceso
Documentos del Proceso

b -Eh Mostrando:1 - 1 de 1

SEL Codigo Nombre Corto Tipo de Documento
00000002, Contrato Original Firmado (00000002}

Estado Requerido Tipe de Regla

Fa 00010089 Documento de constitucion Activol A} si No aplica(NiA)

DESPLEGAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR
VISTAS || Mostrar todo los Reqistros v

R (T Mostrando™1 - 1 de 1

Dar clic al boton CREAR vy se desplegara la siguiente pantalla:
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Procesos de Negocio

Crear Nuevo registro de Documento del Proceso

Codigo |AUTO
MHombre Corto
Estado | Activo (A)
Proceso de Negocio 00000003, Proceso de MNegocio 1 (00000003)
Tipo de Documento Codigo Nombre Corto &
Tipo de Documento
Tipo de Regla | No aplicaiMN/A) v

Numero de Secuencia 1

Requerimientos

Requerido g ® yg

Opcion Adicicnal

Campo O\

Operador Logico | —seleccione operador— v

Valor

Informacién de Registro

CREAR | CANCELAR

e El campo Caodigo, sera asignado automaticamente por el sistema
e Cologue en Nombre Corto un texto que identifique el documento.

e En el campo Tipo de Documento, oprima el icono ™ para hacer una blsqueda y
seleccione el documento que corresponda al caso.

e En el campo Tipo de Regla, el sistema trae por defecto el valor NO APLICA (N/A),
los demas tipos de reglas que se despliegan en la lista no aplican en este caso, se debe
mantener el valor que muestra por defecto.

e En el campo Numero de Secuencia, ingrese la secuencia que corresponda a la lista
de documentos relacionados con el proceso. Si no se coloca algun valor, el sistema
por defecto le asigna la siguiente secuencia.

e En el campo Requerido, marque el valor “Si” o “No” dependiendo si el documento
es requerido o es opcional.

Para finalizar solo debe dar clic en el boton CREAR.

LA\
@ NOTA IMPORTANTE

Completar lista de Documentos: Repetir los pasos anteriores para completar el ingreso de
todos los documentos relacionados con el proceso de negocio.
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Ingresar Datos requeridos

Como ultimo paso en la definicion del Proceso de Negocio se requiere ingresar la
informacion basica requerida del cliente para un proceso especifico. Esta informacion
conjuntamente con los procesos y los documentos relacionados forman parte del Mddulo de

cumplimiento regulatorio.

Para ingresar los datos requeridos debemos seleccionar el proceso del listado “Procesos de

Negocio” y dar clic en el boton DESPLEGAR.

A continuacion se presenta la Vista de Proceso de Negocio, por lo que debe ir hasta la

seccion “Reglas de Dato”, como se muestra a continuacion:

Procesos de Negodio

Vista de Proceso de Negocio

Mombre Corto Proceso de Megocie 1

:| Cadigo 00000003
Descripcion PROCESO DE NEGOCIO VALIDACION DE DOCUMENTOS

Estado Active(A)

Informacién Adicional

Informacién de Registro
| IRATRAS | MODIFICAR |

Criterio del Proceso
Documentos del Proceso
Reglas de Dato

| (1) Mostrando:0- 0 de 0

SEL Cadigo Nombre Corto Estado Codigo de Tabla Campo Operador Logico
| DESPLEGAR | MODIFIGAR | BORRAR | CREAR |

| VISTAS | Mostrar todo los Registros ¥

L | 'E:J Wostrando:0 -0 de 0

Valor Valor desde

Valor Hasta

Accién de proceso de negocio

o (1) Mostrando:0- 0 de 0

SEL Cédigo Nombre Corto Situacion de proceso de cumplimiento
| DESPLEGAR | MODIFIGAR | BORRAR | CREAR |

| VISTAS J Mostrar todo los Registros v

<l ¥y Mostrando:0- 0 de 0

Situacién de cumplimiento

Dar clic al boton CREAR vy se desplegara la siguiente pantalla:
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Crea

r NIJ-SVO registro de Regla de Dato

Codigo| [AUTO
Nombre Corto
Estado | ActivolA) v
Proceso de Negocio ©8d18e (00000003 Hombre Corto Proceso de Negocio 1 @
Numero de Secuencia 1
Codigo de Tabla [acco N

Opcional - De no colecarse buscara existencia de registro

Campo

Operador Lagico | lgual quei==) hd

Valor

CREAR | CANCELAR

e El campo Caodigo, sera asignado automaticamente por el sistema

e Cologue en Nombre Corto un texto que identifique el dato.

e En el campo Estado, oprima la casilla @ y seleccione el valor. El sistema trae por
defecto el valor Activo

e En el campo Numero de Secuencia, ingrese la secuencia que corresponda a la lista
de datos requeridos en el proceso. Si no se coloca algun valor, el sistema por defecto
le asigna la siguiente secuencia.

e En el campo Cddigo de Tabla, oprima el icono ™ para hacer una busqueda y
seleccione la tabla propietaria del dato requerido.

e En el campo Campo, oprima el icono ™ para hacer una busqueda y seleccione el
dato requerido. Utilice la facilidad de busqueda por nombre del campo, tipo de campo
0 etiqueta del campo en Base de Datos.

e En el campo Valor, ingrese el valor que corresponda en caso de un valor especifico
para Campo.

En el siguiente caso ejemplo se valida que el tipo de cuenta sea Cliente, por lo que se
puede utilizar el campo Etiqueta de Lista colocando el valor “Tipo De Cuenta”, y
en el campo Valor se coloca “CUST” que corresponde a Cliente.

Ingrese el valor de busqueda y de clic al Baton BUSCAR, se presenta la siguiente
pantalla:
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(.;,rea“r N-L-I-E\.-'O registro de Regla de Dato

i| Codigo | AUTO
Nombre Corto
Estado| | Activo(A) *
Proceso de Negocio Codige 00000003 Hombre Corto Proceso de Negocio 1 -}
Nimero de Secuencia 1

Codigo de Tabla||acCO q

Opcional - De no colocarse buscara existencia de registrp
D x

Operador Logico| | Igual que(==} v

Buscar Campos
Nombre de | (%identifi% j
Campo:

Tipo

Valor

Etiqueta de Lista:

CREAR | CANCELAR BUSCAR | CANCELAR

C ]

Powered by Clientix 2003 ALeMet, A
Execution Time: 0.2825 Seconds. Mem: 37

Crear Nil-evo registro de Regla de Dato

Codigo |AUTO
Nombre Corto

Estado | Activo(A) v

Proceso de Negocio 992 |opoo0003 Hembre Corto Proceso de Negocio 1 &
Numero de Secuencia 1
Cadigo de Tabla [acco o
Opcional - De no colocarse buscara existencia de registro
campo N
x
Operador Logico | Igual que(==) v
ator Buscar Campos
Nombre de |sidentifi%
Ccampo:
Tipo
Etiqueta de Lista:
CREAR | CANCELAR
BUSCAR | CANCELAR
IDENTIFICATION CHAR  Identificacién
IDENTIFICATION 02 CHAR  Identficacion 2
IDENTIFICATICHN 03 CHAR  Identificacion 3 .
r—— e E———— 4
. . -,
De clicen IDENTIFICATION vy esta informacion aparece en Campo.
. . . ,
Para finalizar solo debe dar clic en el boton CREAR.
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W\
"1 NOTA IMPORTANTE

Completar lista de Datos: Repetir los pasos anteriores para completar el ingreso de todos
los datos requeridos en el proceso de negocio.
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Actualizar Informacion del Cliente

Registrar Proceso de Negocio por Cliente

Una vez configurados los documentos y procesos de negocio se deben registrar los casos de
procesos de negocio pendientes a la fecha con los clientes.

Para registrar un proceso de negocio para un cliente se debe seguir la siguiente ruta:
Control de Documentacion>Cuentas (Todas)

A continuacion se debe seguir los siguientes pasos:
1. Marcar el registro de Cuenta que corresponde al cliente
2. Ir al final de la pantalla oprimir la casilla = en Seleccione el Proceso
3. Seleccione de la lista presentada el proceso de negocio que corresponda y de clic
sobre este.

Utilice la herramienta de FILTRO para ubicar el registro del cliente, ingresando los valores
que correspondan a los criterios definidos en el listado.

Codigo 00000036 MNombre Corto
MNo. de Tipo de ID | No Aplica v
Identificacion
Tipo De Cuenta | —seleccione tipo— v ¢Persona [gi v
MNatural?
Asignado A Q Tipo de Cliente | — Seleccionar Tipo de Cliente — +
FILTRC | LIMPIAR FILTRC
Cuentas (Todas)
| (T Mostrando1 - 1 de 1
SEL  Cédigo  Nombre Corto Situacion de cumplimiento Identificacién  Formacion Legal  Asignado A Mensajes de Procesos
Q 00000036 Dominge San Pietro Cumplimiento(1) 1000000000 Matural(l} Canizares, Luz (lcanizares) Proceso Proceso de Negecio 1(00000003)
do: Ok

DESPLEGAR | Seleccione el Proceso v

VISTAS || _Bue Seleccione el Proceso

() Mostrd chac List Persona Matural :
Check List Persona Juridica

Proceso de Negocio 1

@ NOTA IMPORTANTE Esta accion crea el proceso de negocio para el cliente y actualiza
en pantalla el mensaje de Procesos, tal como se muestra a continuacion:

e Valores de la columna Mensajes de Procesos
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o Estado: Fallo ==» faltan documentos o datos del cliente
o Estado: OK ==» documentos y datos completos

=

— NOTA IMPORTANTE

Una vez creado el proceso de negocio para un cliente el sistema verifica que estén registrados
para este cliente los documentos requeridos en el proceso. Si todos los documentos se
encuentran en el sistema y estan vigentes (fecha de vencimiento del documento sea menor a
la fecha del dia) el proceso aparece en pantalla con Situacion de Cumplimiento como
Completados (END) y Mensaje de Proceso como Estado: OK.

Para el caso de Situacion de Cumplimiento como Error (ERR) en la columna Mensajes de
Procesos se presenta el detalle de los documentos o datos faltantes, y muestra como Estado
el valor Fallo.
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Ingresar Documentos del Cliente (Documentos de Cuenta)

Una vez recibido los documentos del cliente es necesario primero ingresar esta informacion
en el sistema, y luego actualizar el proceso de negocio relacionado con el cliente para que el
sistema valide la existencia del documento faltante y modifique situacion de cumplimiento de

este proceso.
Para ingresar un documento se debe seguir la siguiente ruta:

Control de Documentacion>Documentos de Cuenta

A continuacion se presenta el listado “Documentos de Cuenta™:

Documentos de Cuenta

Codigo de Cuenta G009 (00000036 Mombre Corto \nomingo San Pietro @

Tipo de Documento | Gédige Nombre Corto Y

Tipo de Documento

Fecha de Emision "=
AAAAMN-OD (¥-m-d) il
Fecha de Vencimiento T
AAAAMM-DC (Y-m-d) J
Informacién Adicional
FILTRO | LIMFIAR FILTRO
Documentos de Cuenta
o @@ Wostrando1 - 1 de 1
o . Fecha Emisor | Inst. Fecha de Fecha de = Oitima
<AL EEMIH TR | EOCE TR T Efectiva  Financiera Emision Vencimiento TR T Modificacion
vl 57 Q 0038 00000036, Demingo San Pietro 00000002, Contrate Criginal 2016-01-25 2016-01-25 Administrador, Administrador 2016-02-10
- (00000036) Firmado (00000002) (administrador) 03:42:18
DESPLEGAR | MODIFICAR | MODIFICAR - FECHA EFECTIVA | BORRAR | CREAR
VISTAS || ..Busqueda rapida v
o @ Wostrandor1 -1 de 1

Dar clic en el botobn CREAR e ingrese la informacion solicitada tal como se muestra a
continuacion:
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Documenios o

Crear Nuevo registro de Documento de Cuenta

Codigo| |AUTO

Fecha Efectiva ]
AAAAMM-DD (¥-m-a) 2016-01-25 J

Chdigo de Cuenta ©0di92  0pp00036 Nombre Certo Domingo San Pietro &
Compafiia | FID, Fideicomisos v

Ceniro de costo / Conirato Mimere de contrato Hombre Corto %

Informacién de Documento

Tipo de Documento Codige 00000002 Nombre Corto Contrato Original Firmado &

Tipo de Documento o
Situacion de documento | ActivoiA) v
Emisor/Inst. Financiera | No Aplica () v
Fecha de Emision 01 o
a0y |20 16-01-25 i

Fecha de Vencimiento B
ARAEMM-DT (Y- i

Archivo | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Cadigo de Pais | PANAMA (PA) v

=

El campo Cddigo sera asignado automaticamente por el sistema
En el campo Fecha Efectiva, introduzca la fecha en que el registro se hara efectivo

(formato AAAA-MM-DD) o presione el icono ] y seleccione la fecha.

En el campo Codigo de Cuenta, oprima el icono ™ para hacer una busqueda y
seleccionar el cliente. Utilice la facilidad de busqueda por cdigo de la cuenta o por el
nombre corto asignado al cliente

En el campo Tipo de Documento, oprima el icono ™ para hacer una busqueda y
seleccione el documento de la lista presentada.

En el campo Emisor, oprima la casilla & y seleccione de la lista presentada el valor
que corresponde de acuerdo al ente emisor del documento.

En el campo Fecha de Emision, ingrese o seleccione fecha de emision del
documento, o presione el icono ¢ y seleccione la fecha

En el campo Fecha de Vencimiento, ingrese o seleccione fecha de vencimiento o
caducidad del documento, o presione el icono %] y seleccione la fecha

El campo Archivo, de clic en el boton BROWSER para buscar la imagen del
documento. Esta informacién debe estar guardada como documento electrénico.

NOTA IMPORTANTE

Si el documento esta vencido (fecha de vencimiento menor a la fecha del dia) el
sistema no reconoce este documento como valido, por lo que al actualizar el proceso
de negocio va a presentar el mensaje de Proceso Estado: Fallo ==» faltan
documentos.
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Luego dar clic en el boton CREAR.

Consultar Procesos de Negocio por Cliente (Bitacora de Procesos)

Para consultar la situacion de cumplimiento de los procesos de negocio se debe seguir la

siguiente ruta:

Control de Documentacion>Bitacora de Procesos

Utilice la herramienta de FILTRO para ubicar un proceso de negocio o cliente en especifico,
ingresando los valores que correspondan a los criterios definidos en el listado, como por
ejemplo: Cddigo de Cuenta para ubicar a un cliente o Proceso de Negocio para listar solo los

€Casos que corresponden a un proceso.

(administrador)

Cadigo Codigo | Codigo MNombre
g de Corte q
Cuenta
Situacion de | _seleccione estatus— ¥ Proceso Codigo Nombre ¥
Cumplimiento e Corto
Negocio
Informacién del Contrato
FILTRO | LIMPIAR FILTRO
Procesos de Cuenta
L | (1) Mostrando:1- 4 de 4
Centro . > T
B 3 Situacion de proceso — Ultima 5
SEL Cédigo Costo [ Cuenta Proceso de Negocio de cumplimiento Modificado Por Modificacion MENSales de Procesos
Contrato
f q 0004 i) 00000036, Demingo 00000003, Proceso de Completade(END) Administrador, 2016-02-10 Proceso Procese de Negocio 1 (00000003)
- San Pietro (00000036} Negocio 1 (00000003) Administrador 03:11:23 Estado: Ok
{administrador)
i Q 0003 (0000036) 00000037, Flavia 00000001, Check List Error(ERR) Administrader, 2016-02-10 Procese Check List Persena Matural (00000001)
- Pocaterra (00000037}  Persona Natural (00000001} Administrader 11:31:30 Estado:Fallo

« Falta documento:Contrato Original
Firmade( 00000002}

= Falta documento:Perfil de cliente P.N
(00000001}

« Falta documento:Impresion resultado
busqueda en World Check(00000006)

« Falta decumento:Impresion resultado
busqueda en OFAC (0000005%)

« Falta documento:impresion resultado
busqueda en Google(00000007)

« Falta :Cedula Vigente(| )

« Falta documento:Pasaporte vigente con sello
de entrada a Panama por

migracion(00000009)

= Falta documento:Carnet de Residente
vigente(00000010)

= Falta documento:Doc. de identidad del pais
dende reside permanentemente(00000011)

« Falta documento:Carta (1) de referencia
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= NOTA IMPORTANTE

En el ejemplo anterior los procesos estan en Situacion de Cumplimiento como Error (ERR)
y Mensajes de Procesos en estado Fallo porque faltan documentos o datos para este cliente.

Cuando se completen todos los documentos y datos requeridos el proceso aparece en pantalla
con Situacion de Cumplimiento como Completados (END) y Mensaje de Proceso como
Estado: OK., como se muestra a continuacion:
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Actualizar Documentos del Cliente (Documentos de Cuenta)

Si se requiere actualizar un documento, ya sea por caducidad o por reemplazo, se debe ubicar
el registro de este documento en el sistema e incluir la nueva informacion y/o nuevo soporte
digitalizado.

Para actualizar un documento se debe seguir la siguiente ruta:
Control de Documentacion>Documentos de Cuenta

A continuacion se debe ubicar el documento a actualizar, marcar el registro que se debe
actualizar y dar clic en el boton MODIFICAR — FECHA EFECTIVA como se muestra a

continuacion:

Utilice la herramienta de FILTRO para ubicar el documento, ingresando los valores que
correspondan a los criterios definidos en el listado, como por ejemplo: Cddigo de Cuenta
para ubicar todos los procesos de un cliente, 0 Tipo de Documento para ubicar el documento
del caso especifico.

Cédigo de Cuenta G000 00000036 Nombre Cotte | paminga San Pietro @,
H Tipo de Documento | Codige Hembre Corto o
Tipo de Documento
FechadeE [
FA s b [
Fecna s Vepsniants ™
FILTRO | LIMFIAR FILTRC
Documentos de Cuenta
o () Mostrando:1 - 1de 1
- = Fecha Emisor / Inst. Fechade  Fechade - Ottima
e g B D B Efectiva  Financiera Emision  Vencimiento  Medificado Por Modificacién
| _i Q 0038 00000036, Domingo San Pietro 00000002, Contrato Original 2016-01-25 2016-01-25 Administrador, Administrador 2016-02-10
(00000036) irmade-tHHEH0652} (administrador) 03:42:18
DESPLEGAR | MODIFICAR| MODIFICAR - FECHA EFECTIVA | BORRAR | CREAR
VISTAS Busqueda rapida
- (¥ Mostrando:1 - 1de 1
. - . . .
A continuacion se presenta la siguiente vista:
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Documentos de Cy

Crear Nuevo registro de Documento de Cuenta

Codigo (0038
SR Rote-01-29 ]
Informacion del cliente
Cédigo de Cuenta 8990 (0000036 Nembre Corto Domingo San Fietro @

Compafila | FID, Fideicomisos ¥

Centro de costo / Contrato Nimero de contrate Nombre Corto o

Informacion de Documento

Tipo de Documento Codigo 00000002 Nombre Corto Contrato Qriginal Firmado L§

Tipo de Documento C

Situacion de documento | Activo(A) ¥

Emisor / Inst. Financiera v

Fecha de Emision _01-: |
AAAAMM-DO {1-m-g) 2016-01-25 J
Fecha de Vencimiento [

Archivo | Seleccionar archiva | Ningln archivo seleccionado

Codigo de Pais | —Seleccione pais— ¥

Notificacion
Fecha de recordatorio de [2016-02-10 12:00:00 Usuario de
vencimiento recordatorio
MM-DD HMS

Dar clic en el boton CREAR al final de pantalla.

/|

= NOTA IMPORTANTE

Ver histérico de documentos: El sistema conserva la informacion de los documentos
anteriores como historico del proceso. Para ver el historico de este proceso se debe ubicar el

. . . 1Y . .
registro y dar clic al reloj “~' que se encuentra en la parte izquierda del listado, como se
muestra a continuacion.
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Cédigo de Cuenta Godige Hombre Corto  \pomingo San Pletro @
Tipo de Documento  Codige Hombre Certe Q
Fecha de Emision G
AAAA-MM-DO (¥-m-a) J
Fecha de Vencimiento G
AAAA-MM-DO (¥-m-a) J
Informacion Adicional
FILTRO | LIMPIAR FILTRO
Documentos de Cuenta
o (@ Mostrando:1 -2 de 2
. Fecha Emisor / Inst. Fecha de Fecha de — Ottima
<EL (ST o TR Efectiva  Financiera Emisién Vencimiento IO Modificacion
’ .\ 0038 00000036, Domingo San Pietre 00000002, Contrate Original 2016-01-26 2016-01-25 Administrador, Administradoer 2016-02-11
- (00000036) (administrader) 10:24:59
’ ‘ 0038 00000036, Dominge San Pietro 00000002, Centrato Original 20116-01-25 2016-01-25 Administrador, Administradoer 2016-02-10
- (00000036) { administrador) 03:42:18
| DESPLEGAR | MODIFICAR | MODIFICAR - FECHA EFECTIVA | BORRAR | CREAR |
VISTAS Busqueda rapida
L ] @ Mostrando:1-2 de 2
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Informacion Personal

Preferencias
A través de esta opcion el usuario puede modificar las propiedades de la vista, por ejemplo:

seleccionar el numero de registros de la vista por pagina, estado del panel (Expandido o
Contraido), la posicion del boton de formay el lenguaje preferido.
Para actualizar las preferencias se debe seguir la siguiente ruta:

Informacién Personal > Preferencias

Se presenta la pantalla Modificar mis Preferencias.

Modificar mis preferencias
Configuracion Global

Registros por Pagina (100

Estado Inicial de Listados | Extendido v

Preferencias de Diccionario
Idioma: | Espafiol - Panama {es_PA) v

Preferencias de Edicion
Posicion de los botones: | Abajo v

Accion despues de crear o modificar un registro: | Ir Atras ¥

Formato de Fecha: | dim/Y r

Valores por Defecio
Compafia | FID, Fideicomisos v

Pais | ¥

Moneda | Dolar estadounidense(USD) v

Preferencias de Paginas
Pagina Preferida: | Pagina de Inicio (Tareas-Actividades) (calendar) v

Preferencias de Tema
Tema: | bal A

MODIFICAR | CANCELAR

En Configuracion Global:

e En el campo Registros por Pagina, define el nimero de lineas que se presenta por

pagina. Para las siguientes paginas del listado se usan los botones: Primera P&gina,
Ultima Pagina, Siguiente Pagina y Pagina Anterior.

e En el campo Estado Inicial de Listados, oprima la casilla & y seleccione el valor

Extendido si desea ver los paneles abiertos al consultar una Vista, en caso contrario

selecciones el valor Colapsado.

En Preferencias de Diccionario:

DATAPRO BUILDING 154/155

770 Ponce de Leon Blvd. 2nd Floor ¢ Coral Gables, FL 33134 T (305) 374-0606 e F (305) 377-data ¢ www.datapromiami.com



—®
ALeNet FIDEICOMISOS (v 5.6 - R 1.1)

e En el campo Idioma, oprima la casilla & y seleccione el valor que corresponda al
idioma dentro de la lista presentada.

En Preferencias de Edicion:

e En el campo Posicion de los Botones, oprima la casilla & y seleccione donde desea
ver en pantalla los botones de accidn: arriba, abajo o0 en ambos.

e En el campo Accidn después de modificar o crear un registro, oprima la casilla &
y seleccione si desea regresar a la pantalla anterior (ir atras) o mostrar el registro
(desplegar) una vez finalizada la creacion o modificacion de un registro.

e Enel campo Formato de Fecha, oprima la casilla ™ y seleccione el formato de fecha
que desea trabajar

En Valores por Defecto:

e En los campos Compaiiia, Pais y Moneda, oprima la casilla & y seleccione el valor
que desea que aparezcan por defecto en consultas o listados (solo aplicaria para
aquellas consultas o listados que tengan valores por defecto en estos campos)

En Preferencias de Pagina y Preferencia de Tema:

e En los campos Pagina Preferida y Tema, oprima la casilla & y seleccione el valor
que corresponda a la pagina de inicio del sistema y tema, dentro de la lista presentada.

Ingrese la nueva informacion en el(los) campo(s) a modificar y de clic en el botén
GUARDAR.
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