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Contabilidad

A través de este Modulo de contabilidad se consultan los comprobantes contables generados
en forma automética por el sistema como consecuencia de transacciones u operaciones
fiduciarias. Se emiten reportes contables y reportes regulatorios requeridos por la
superintendencia de cada pais. También se pueden generar comprobantes contables
manuales. A través de este modulo se emite la orden de cierre diario del sistema. Cuenta con
una opcion de pre-cierre para validar antes de ordenar el cierre transacciones o registros sin
aprobar correspondientes al dia a cerrar.

1. Consultar o crear comprobantes contables
» Consultar un comprobante contable
» Crear un comprobante contable manual
» Agregar lineas contables a un comprobante contable manual
> Solicitar Aprobacion de un Comprobante Contable manual

2. Procesos de Cierre de Diario
> Ejecutar un Pre-cierre
> Ordenar un Cierre del dia

3. Consultas y Reportes
» Monitorear un Cierre
> Ver excepciones de un Cierre
» Monitorear Interfaz Contable
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Configuracion de la Contabilidad

A través de la opcion Contabilidad Fideicomisos > Configuracion, el usuario puede
definir todos los elementos relativos a la contabilidad de las operaciones del fideicomiso o
de la administradora. Esta definicion considera la creacion del catdlogo contable, cuentas
contables, conceptos, formulas y transacciones que se van a utilizar. En esta parte también se
define el calendario de dias habiles para aquellos procesos que requieran esta informacion y
los parametros de interfaz contable con el Core Bancario (para el caso en que aplique). Esta
configuracion es parte de las actividades iniciales de configuracion del modulo Fideicomiso.
Esta configuracion puede variar en el tiempo ya sea porque se requiere hacer modificaciones
sobre los elementos ya definidos, o crear nuevos conceptos u operaciones por nuevos
negocios fiduciarios.

LA\
@ El sistema est& basado en las mejores practicas contables en cumplimiento de GAAP
(Estandares de Principios Contables aceptados en los EE.UU.).
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Parametros

A traves de la opcion del mend Contabilidad Fideicomisos > Configuracion >
Parametros, el usuario puede adicionar al registro de compafiia los pardmetros contables
para la fiduciaria/administradora: seleccionar cuenta de resultado, cuentas de pérdida,
gastos, otras cuentas por pagar, que el sistema va a usar en los procesos de cierre de cuentas

de resultado.

Para adicionar los parametros contables a una compafiia:

En el mend principal del sistema, seleccione Contabilidad Fideicomisos >
Configuracion > Parametros
De clic en el boton CREAR e ingrese la informacién solicitada, como se muestra

a continuacion

Compafiia

Categoria Fiduciaria (UAF)

Fecha de operacidn
AAAACMIM-DD (Y-m-d)

Fecha de contabilidad
AAAACMIM-DD (Y-m-d)

Mimero de dias permitidos en

transacciones previas a fecha de
operacion

Cierre contable
Primer mes del afio fiscal

Grupo de Cuentas Contables

BALE, Banco Alenet
Otras Empresas Fiduciarias(19) «
2017-05-02 e

2017-05-01 el

-31 Sis=e permiten transacciones de fechas anteriores, puede gue se regueriran ajustes manuales.

Anual (12) -
Junio (6) -

FIDO1, Plan de Cuentas General

Cuenta Contable de Resultados €418 7340110100000000

Cuenta de Resultados Acumulados C0diBe  7340210100000000

Perdidas del ejercicio ©8di9¢  7340110200000000

Perdidas acumuladas C6di8e  7340210200000000

-

Nombre Corto

Nombre Corto

Nombre Corto

Nombre Corto

Resultado del ejercicio
Resultado acumulados
Perdida del ejercicio

Perdidas acumuladas

Appp

Valor por defecto operacion

Cuenta de banco 101100013 1MB L
Cuenta de capital C39199 7310500000000000 gg::re
Grupo de Cuentas FIDOA
Contables
Libro contable por defecto AC, Actuals -

Aprobar asientos de cierre. No -

Patrimonio de ofros fideicomis: Q
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e Enel campo Compaiiia, oprima la casilla & y seleccione la Compariia que desea
configura

e Para el caso de la emision de reporte de Efectivo y cuasi Efectivo (Panamd), en el
campo Categoria Fiduciaria (UAF) oprima la casilla & y seleccione el tipo de
fiduciario que corresponda de acuerdo con la lista presentada

e En el campo Fecha de Operacion, se define cual es la fecha que se permiten
aprobar y cerrar operaciones. Esta fecha es normalmente 1 dia después de la fecha
de contabilidad

e En el campo Fecha de Contabilidad, se define a que fecha esta la contabilidad o
cual es la fecha que del ultimo cierre contable

e En el campo Numero de dias permitidos en transacciones previas a fecha de
operacion, permite definir un nimero de dias antes de la fecha de operacion para
aprobar operaciones de fechas pasadas (BackValue). El sistema recibe y procesa
operaciones BackValue para transacciones de fideicomiso, actividades de
inversion, movimientos de cuentas de bancos, movimientos de depdsitos a plazo,
recalculando los intereses (activos / pasivos) que correspondan a estas
operaciones y contabilizando en la fecha anterior. En todos los casos se registra en
el campo Fecha Efectiva la fecha pasada, y en Fecha Real la fecha del dia de
operaciones. La contabilidad se va a reflejar con la Fecha Efectiva

e En el campo Cierre Contable, oprima la casilla @ y seleccione la frecuencia de
cierre del ejercicio que va a aplicarse para la compafiia selecta

e En el campo Primer mes del afio fiscal, oprima la casilla & y seleccione el mes
de inicio para el afio fiscal de la compafiia

e En el campo Grupo de Cuentas Contables, oprima la casilla & y seleccione el
grupo contable que va a utilizarse para la compafiia selecta

e En los campos Cuenta Contable de Resultados, Cuenta de Resultados
Acumulados, Perdidas del Ejercicio, Pérdidas Acumuladas, hay que definir
los codigos que se le desea asignar a cada cuenta contable para la compafiia. Para

hacer una busqueda oprima el icono ™ y seleccione la cuenta contable del
Catalogo de Cuentas que corresponda a la clasificacion del campo. Las cuentas
deben ser parte del grupo contable definido para la empresa. Para el caso de las
cuentas de Resultados y Resultados Acumulados el programa filtra solo las
cuentas que tengan en valor RS
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Valor por defecto operacion
e En el campo Cuenta de Banco, defina la cuenta de banco que se utilizara para la

compafiia por defecto. Para hacer una busqueda oprima el icono ™ y seleccione
la cuenta de banco

e En el campo Cuenta de Capital, hay que definir el codigo contable que se desea
utilizar por defecto en las operaciones para la cuenta de capital de la compaiiia.

Para hacer una busqueda oprima el icono ™ y seleccione la cuenta contable del
Catélogo de Cuentas que corresponda a la clasificacion del campo. La cuenta
contable debe ser parte del grupo contable definido para la compafiia

e En el campo Libro contable por defecto, oprima la casilla & y seleccione el
libro que se utilizara por defecto en las operaciones para esa compafiia

e EIl campo Aprobar asientos de cierre, define las condiciones de ejecucion del
proceso de cierre fiscal. Si selecciona el valor No significa que no se debe
ejecutar el cierre fiscal en el cierre del dia que corresponda a la fecha de
finalizacion del ejercicio econémico, por lo que el cierre fiscal se puede ordenar
en los dias posteriores. El valor Sl significa que el cierre fiscal se ejecuta en la
oportunidad del cierre diario. Por defecto el sistema presenta el valor NO

Ultima Tasa de - Ultima Tasa 1.000000 E
Correccion de
Monetaria Correccin
Monetaria

Tasa previa de 0.0000 B
Correccidn
Monetaria

Parametros de Correccion Monetaria: este grupo de parametros condiciona el

proceso de Deslizamiento Cambiario para aquellas instalaciones que revalGan las

cifras que mantienen en la moneda oficial de la compafia contra el valor de una

moneda extranjera

e En el campo Ultima Tasa de Correccion Monetaria, oprima la casilla & vy
seleccione la moneda extranjera contra la cual se va a realizar la revaluacion

e En el campo Ultima Tasa de Correccion Monetaria, introduzca la tasa de la
Gltima revaluacion de la moneda extranjera (formato AAAA-MM-DD) o presione

el icono % y seleccione la fecha
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e En el campo Tasa previa de Correccion Monetaria, introduzca la tasa de la
anterior a la ultima revaluacion de la moneda extranjera (formato AAAA-MM-

DD) o presione el icono [ y seleccione la fecha

Calificacion y Provision
Pravisién por o o Freq. -
Producto Calificacion de
Crédito
Dia para i Freq.de pensual(M) -
Calificacion de Provision de
Cliente Crédito
Dia de Provisidn 0

Calificacion y Provision: este grupo de parametros corresponden al proceso de

provision de cuentas incobrables del Mddulo de Créditos.

e Si se requiere gue el sistema realice la provision de créditos incobrables en el
campo Provision por Producto, oprima la casilla ™ y seleccione el valor S

e En los campos Freqg. Calificacion de Credito y Dia para Calificacion de
Cliente, se define la frecuencia en que se debe realizar la calificacion del cliente.
Oprima la casilla & y seleccione la frecuencia e ingrese el dia que corresponda

e En los campos Freq. De Provision de Crédito y Dia de Provision, se define la
frecuencia en que se debe realizar la provision contable. Oprima la casilla & y
seleccione la frecuencia e ingrese el dia que corresponda

Reportes - Valores por defecto

Libro contable por defecto AC, Actual -

Tipo de Institucidn  —seleccione tipo de institucién—

Grupo de Impresidn de Cheques  CHECK_PRN_GR Q

Grupo de Reimpresion de CHECK RPRN GR Q
Cheques - -

Grupo Responsable dela pp JAF RESP GR &

Declaracidn de las transacciones
en efectivo o cuasi-efectivo

Modo Reporte Diarioc Detalle -

Reportes - Valores por defecto
e En el campo Libro contable por defecto, oprima la casilla & y seleccione el
libro que se utilizara por defecto en los reportes para esa compafiia
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e En el campo Tipo de Institucion, oprima la casilla & y seleccione el tipo de
institucién que debe aparecer en los reportes que requieran esta informacion
(ejemplo reportes de Superintendencia de Bancos)

e Para el caso de tener activa el boton para impresion de cheques desde el modulo
de Fideicomiso, en el campo Grupo de Impresion de Cheques, oprima el icono

*~ para seleccionar el grupo que va a tener privilegios para ejecutar este proceso
(este grupo debe ser definido en la parte de ClientTools > Seguridad > Grupos de
Usuarios)

e lgual al caso anterior para reimpresion de cheques se debe seleccionar en el
campo Grupo de Reimpresion de Cheques el grupo que va a tener privilegios
para ejecutar este proceso (este grupo debe ser definido en la parte de ClientTools
> Seguridad > Grupos de Usuarios)

e Para el caso de la emision de reporte de Efectivo y cuasi Efectivo (Panama), en el
campo Grupo Responsable de la Declaracion de las Transacciones de Efectivo

0 Cuasi-Efectivo oprima el icono ™ para seleccionar el grupo que va a tener
privilegios para ejecutar este proceso (este grupo debe ser definido en la parte de
ClientTools > Seguridad > Grupos de Usuarios)

e El campo Modo de Reporte Diario, define el detalle a presentar en el reporte
Libro Diario. Si selecciona el valor Detalle las operaciones se presentan de forma
detallada. Si selecciona el valor Resumen Informativo las operaciones se
acumulan por dia y por tipo de operacién. Oprima la casilla & y seleccione el tipo
de institucion que debe aparecer en los reportes que requieran esta informacion
(ejemplo reportes de Superintendencia de Bancos)

Frecuencia de Vencimiento Dias(D)

Periodo de Vencimiento 90

Cuando el parametro se encuentra en Sl los reportes de vencimiento presentaran rangos de 0 a 30 dias o 1 a 30 en caso de ser o contrario.

Usarvencimiento de 0.a 30 en) "gf
reportes de vencimientos

Opciones de Facturas: este grupo de parametros se usan en la generacion automatica
de facturas del Médulo de Cuentas por Cobrar / Pagar
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e Enlos campos Frecuencia de Vencimiento y Periodo de Vencimiento, se define
la fecha de vencimiento de la factura partiendo de la fecha del dia como fecha de
inicio. Oprima la casilla & y seleccione la frecuencia que corresponda combinada
con el numero especificado en el campo periodo

e EIl campo Usar vencimiento de 0 a 30 en reportes de vencimientos define las
categorias del reporte Antigliedad por Cobrar del Modulo Cuentas por Cobrar

Dias Laborables

Lunes sj @ ng ©
Martes 5i @ o ©
Miercoles g @ g )
Jueves| g @ po &
Viernes s @ o ©
Sabado i © no @
Domingo| gi ) yg @

Modo de Cierre| Calendario -

Formula para el calculo de| gimple(0) -
periodos

Dias Laborables

e Marque al lado de cada dia de la semana el ovalo que corresponda para el caso de
Sl para los dias laborables y NO para los no laborables. Esta informacion es la
que utiliza el sistema para generar en forma automatica las entradas por dias
feriados en el calendario (Ver Contabilidad Fideicomisos > Configuracion >
Calendarios Fiscales)

Opciones de Archivo

Ultima Sumarizacién  2ppa-n3-08 [
AAAAMIM-DD (Y-m-d)

Ultimo Archivo sl
AAMA-MIM-DD [Y-m-T)

Informacién de registro

[ GUARDAR ][ CANCELAR |

Para finalizar de clic en el boton CREAR.
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Periodos Fiscales

A traves de la opcion del menu Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Periodos
Fiscales, el wusuario pueden crear los periodos fiscales que corresponden a la

fiduciaria/administradora.

Para crear un periodo fiscal a una compafiia:

En el mend principal del sistema, seleccione Contabilidad Fideicomisos >
Configuracion > Periodos Fiscales

De clic en el boton CREAR e ingrese la informacién solicitada, como se muestra
a continuacion

Crear Nuevo registro de Periodos contables

Codigo [AUTO

Compafia | FID, Fideicomisos ¥

Detalle de periodo

Tipo de Periodo | —seleccione periodo— ¥
Afio de periodo |0
Mamero de periodo |0

De =

ARAEMM-DD (¥-m-

Pa
ARAAMM-DD (¥-m-d)

CREAR | CANCELAR

El campo Caodigo sera asignado automaticamente por el sistema combinando el
afo y el nimero de periodo definido

En el campo Compaiiia, oprima la casilla & y seleccione la Compafiia que desea
configurar

El campo Afo de periodo, defina el afio para el que se esta creando el periodo

El campo NUmero de periodo, defina el nimero que se le quiere asignar al
periodo

El campo De, defina la fecha de inicio del periodo. Si desea puede presionar el
icono de calendario “=| para seleccionar la fecha

El campo Para, defina la fecha de fin del periodo. Si desea puede presionar el
icono de calendario “%| para seleccionar la fecha
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Para finalizar de clic en el boton CREAR.

@ Cada empresa debe de tener minimo 1 periodo contable definido. Este puede ser un
periodo de un afio.

@ El sistema requiere que el periodo fiscal se encuentre definido para poder realizar
operaciones contables en ese periodo. El sistema permite definirlos periodos fiscales con
anticipacion.
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Libros (Mayores)

Los libros (Mayores) ofrecen la flexibilidad de manejar multiples libros contables para una
compafia. A través de la opcion del ment Contabilidad Fideicomisos > Configuracion >
Libros (Mayores), el usuario puede crear un libro (Mayor).

Para crear un libro (mayor) para una compafiia:

- En el menud principal del sistema, seleccione Contabilidad Fideicomisos >
Configuracion > Libros (Mayores)

- Declic en el botdn CREAR e ingrese la informacién solicitada, como se muestra
a continuacion

Libres (Mayores)
Crear Nuevo registro de Libro

Codigo| |AUTO
Nombre Corto

Informacion de Registro

CREAR | CANCELAR

Saldos de libro
L | (1 Mostrando:0 - 0 de 0
Libro Periodo Compaiiia Contrato Codigo Contable Monto Saldo (Base) Modificado Por Uitima Modificacién

] (1 Mostrando:0 - 0 de 0

e El campo Codigo puede ser asignado automéaticamente por el sistema o se puede
definir un codigo Unico que no haya sido utilizado
e Enel campo Nombre Corto, introduzca el nombre corto que le asignara al libro

Para finalizar de clic en el boton CREAR.
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Grupos de Libros

El sistema permite agrupar maltiples libros para ofrecer la opcion de actualizar multiples
libros simultdneamente en una operacion. A través de la opcion del ment Contabilidad
Fideicomisos > Configuracion > Grupos de Libros el usuario pueden crear un grupo de
libros (Mayores).

Para ingresar un nuevo grupo de libros para una compafiia:

- En el mend principal del sistema, seleccione Contabilidad Fideicomisos >
Configuracion > Grupos de Libros

- Declic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se muestra
a continuacion

Crear Nuevo registro de Grupo de libros

Codigo| [AUTO ‘

Nombre Corto

Informacién de Registro

CREAR | CANCELAR

Elementos de grupo
o (¥ Mostrando:0- 0 de 0
Grupo de libros Libro

| (1) Mostrando:0- 0 de 0

e EIl campo Cadigo puede ser asignado automaticamente por el sistema o se puede
definir un codigo Unico que no haya sido utilizado
e Enel campo Nombre Corto, introduzca el nombre corto que le asignara al libro

A continuacion de clic en el boton CREAR.

@ Para finalizar la creacién del nuevo grupo de libros se debe seleccionar el registro y dar
clic en el botdn Desplegar, para completar la Seccion incluir los libros que se quieren
agrupar. Un grupo debe de tener minimo 1 libro asociado.
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La Seccion Elementos de grupo permite asignar los libros al grupo.

Para crear estas lineas de transaccion de clic en el botén CREAR

Crear Nuevo registro de Elementos de grupo de libros

Grupo de librog | TEST_MUL, Actual + Budgets (TEST_MUL)

Likrc v

CREAR || CANCELAR |

e En el campo Libro, oprima la casilla & y seleccione el libro que desea
configurar

Para finalizar de clic en el boton CREAR.
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Calendarios Fiscales

El sistema permite crear calendarios de dias no laborales por fiduciaria/administradora. Este
calendario se utiliza para el caso de funciones de célculo de proximo dia habil para cuotas de
créditos, o para la generacion de transacciones automaticas, cierre de ejercicios Yy
cronogramas. A través de la opcion del mena Contabilidad Fideicomisos > Configuracion
> Calendarios Fiscales el usuario puede crear un calendario para una compafia, para un dia
especifico utilizando el boton CREAR o por 365 dias utilizando el boton GENERAR
CALENDARIO.

@ La recomendacion de este proceso es ejecutar primero la generacion del calendario
completo para un afio y luego agregar los feriados adicionales que correspondan a dias no
marcados como No Laborables.

Para ingresar una nueva entrada en un calendario:

- En el menud principal del sistema, seleccione Contabilidad Fideicomisos >
Configuracién > Calendario Fiscales

- De clic en el boton GENERAR CALENDARIO e ingrese la informacion
solicitada, como se muestra a continuacion

Generador de Calendarios

Seleccione Parametros

Compafiia BALE, Banco Alenet -

Fecha de Inicio Ta
o 2014-01-01 i

EJECUTAR

e En el campo Comparfiia, oprima la casilla & y seleccione la Compafiia
fiduciaria/administradora

e EI campo Fecha de Inicio, defina la fecha de inicio para la creacion del
calendario. Si desea puede presionar el icono de calendario =%/ para seleccionar
la fecha. El sistema a partir de esta fecha genera un afio completo
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A continuacion de clic en el boton EJECUTAR vy el sistema presenta la siguiente pantalla
resumen:

Nota
Proceso Completado
De: 2014-01-01
Al 2015-01-02

IR ATRAS

/| s fori
= Agregar otros dias feriados:

El siguiente paso debe ser agregar a este calendario los dias feriados o no habiles que no se
hayan generado en el proceso anterior (para el ejemplo los feriados que no sean sabados o

domingos).

- Declic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se muestra
a continuacion

Crear Nuevo registro de Calendario

Mombre Corto Afio Muevo

Fecha Efectiva o
e 2014-01-01 i

Dia Feriado S -

Compafia BALE, Banco Alenet -

Informacion de Registro

| CREAR || CANCELAR |

e Enel campo Nombre Corto, ingrese un texto que identifique el feriado
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e EIl campo Fecha Efectiva, es la fecha que requiere agregar como feriado. Si
desea puede presionar el icono de calendario =% para seleccionar la fecha

e Enel campo Dia Feriado, oprima la casilla & y seleccione el valor SI

e En el campo Compaiiia, oprima la casilla & y seleccione la Compaiiia
fiduciaria/administradora

Para finalizar de clic en el boton CREAR
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Grupo Cuentas Contables

Como paso inicial se requiere definir el catalogo contable que se va a usar en la contabilidad
de la operacion fiduciaria/administradora. Para esto se requiere crear el grupo contable y
luego asignarle las cuentas que lo componen. A través de la opcion del menu Contabilidad
Fideicomisos > Configuracion > Grupos de Cuentas Contables el usuario pueden crear un
grupo de libros (Mayores).

Para ingresar un nuevo grupo contable:

- En el menud principal del sistema, seleccione Contabilidad Fideicomisos >
Configuracion > Grupos de Cuentas Contables

- Declic en el botdn CREAR e ingrese la informacién solicitada, como se muestra
a continuacion

Cr:e-e::tr-Nué\;ro- registro de Grupo de Cuenta Contable

} Codigo |AUTO

Mombre Corto

Formato |####

CREAR | CANCELAR

e EIl campo Cddigo, puede ser asignado automaticamente por el sistema si se deja
en AUTO. También permite que el usuario asigne este valor, el cual debe ser
Unico, no asignado a otro grupo contable

e En el campo Nombre Corto, introduzca un texto que identifique el grupo
contable

e En el campo Formato, introduzca el formato que corresponde al nimero de
cuenta contable. Para valores numericos utilice el simbolo #. Si desea incluya un
valor alfanumérico utilice la letra “A” en vez del simbolo “#”

A continuacion de clic en el boton CREAR.

@ Se pueden crear varios catalogo contables en el sistema para el caso de manejo de varias
compafiias o multiples unidades de negocios con diferentes planes contables, o simplemente
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para la separacién de productos o servicios por la institucion financiera. Un mismo catalogo
contable se puede utilizar en varias compaiiias.

21/83

ALENET, Inc.
701 S.W. 27Th Avenue, Suite 703, Miami, FL 33135 e Voice:

http://www.alenet.com

(305) 646-1135 ¢ Fax: (305) 468-6560« Web:


http://www.alenet.com/

—e
ALeNet FIDEICOMISOS (V5.6 - R 1.1)

Cuentas Contables

Para finalizar la creacion del catdlogo contable se deben crear las cuentas contables. A través
de la opcion del ment Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Cuentas Contables
el usuario puede crear las cuentas contables para cada grupo contable. En este punto se crean
las nuevas cuentas, se identifican si son cuentas agrupadoras o de movimientos con sus

codigos y jerarquia correspondiente.
Para ingresar una nueva cuenta contable:

- En el menud principal del sistema, seleccione Contabilidad Fideicomisos >

Configuracion > Cuentas Contables
- Declic en el botdn CREAR e ingrese la informacién solicitada, como se muestra

a continuacion

Codigo |AUTO
Nombre Corto

Grupo de Cuentas Contables

Clasificacién

Tipo De Cuenta | Activa(AS) v
Clasificacian | —Seleccione Clasificacion— v
Tipo de subcuenta | —seleccione tipo— v
Sub-Cuenta de Codigo Nombre Corto q
Cuenta de Comisidn | No v

Comisién por agencia | No ¥

Cuenta de Impuesto | No =
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Estado | Activa(A) v

Descripcién

LCuenta con Movimientos? g @ g
Permitir Sobregiro gj ( yo ®
;Cuenta de Provision? g g @
Tipo de Reajuste | Mo Aplica v

Moneda base solamente | No »

Tipo de Reporte | —seleccione tipp—

Excluir Cuenta de Reporte |No v

Cuenta Extranjera |No ¥

Incluir cuenta original en exportacion | Si

CREAR | CANCELAR

e El campo Cadigo, ingrese el cadigo que se le desea asignar a esta cuenta contable
(Ej. 7110200000000000)

e En el campo Nombre Corto, introduzca el nombre de la cuenta contable

e En el campo Grupo de cuentas contables, oprima la casilla @ y seleccione el
grupo de cuentas contables que corresponde a la cuenta

Clasificacion

e En el campo Tipo de Cuenta, oprima la casilla & y seleccione de la lista
presentada el valor que corresponda dependiendo si la cuenta es Activo, Pasivo,
Patrimonio, Ingreso, Gasto o de Orden

e En el campo Clasificacion, oprima la casilla = y seleccione dentro de cada Tipo
de Cuenta que clase de Activo, Pasivo, Patrimonio, Ingreso, Gasto o de Orden

e En el campo Tipo de Subcuenta, oprima la casilla @ y seleccione el tipo de
subcuenta que corresponda a cada caso. Esta informacion se usa en reportes y
consultas que son especificas para un tipo de cuenta contable
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Si la cuenta a definir es una sub-cuenta de una cuenta madre, en el campo Sub-

cuenta oprima el icono ™ para hacer una busqueda y seleccione la cuenta
contable del Catélogo de Cuentas que corresponda

En el campo Cuenta de Comision, oprima la casilla & y seleccione SI, si la
cuenta es de comision de administracion. Esta marca es requerida para la emision
de los reportes de comision y se debe marcar la cuenta que es contrapartida del
gasto o el ingreso (cuenta por pagar o0 cuenta por cobrar)

En el campo Comision por Agencia, oprima la casilla ™ y seleccione S, si la
cuenta es de comisién y debe ser distribuida entre las sucursales/agencias. Esta
distribucion se hace a través de un reporte que se puede solicitar en la opcion de
MenU Fideicomiso > Reportes > Comisién por Agencia)

En el campo Cuenta de Impuesto, oprima la casilla & y seleccione Sl, si la
cuenta es para el registro de impuesto calculado sobre las comisiones de
administradas y debe ser considerada como tal en las transacciones y facturas
generadas por el sistema por este concepto

Detalle de Cuenta

En el campo Estado, oprima la casilla ™ y seleccione el estado de la cuenta
(Activa o Inactiva)

El campo Descripcion, introduzca un texto que describa la cuenta contable

En el campo Cuenta con movimiento?, si la cuenta acepta movimiento oprima el
icono ® al lado del valor S, en caso contrario oprima el icono ® al lado del
valor NO

En el campo Permitir Sobregiro?, si la cuenta permite un movimiento que

ocasione un sobregiro en el saldo contable oprima el icono ® al lado del valor

SI, en caso contrario oprima el icono ® al lado del valor NO
En el campo Cuenta de Provision?, si la cuenta es de provision oprima el icono

@ al lado del valor SI, en caso contrario oprima el icono * al lado del valor
NO

Informacion de Reporte

En el campo Tipo de Reporte, oprima la casilla @ y seleccione de la lista de
tipos de Subcuenta en que tipo debe aparecer la cuenta. Esta configuracion se
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utiliza para la emision del reporte SB-UF-01 en el recuadro “Detalle en que Rubro
del Activo se encuentran invertidos los fondos fideicomitidos” (Depdsitos
Bancarios debe seleccionar el valor Efectivo (CA), Cartera de Préstamos debe
seleccionar el valor Cartera (CR), Inversiones debe seleccionar Cartera de
Inversiones (IN) y Activos Fijos debe seleccionar Bienes (BI). Cualquier otro
valor distinto que se seleccione la informacion va a aparecer en el rubro Otros

e En el campo Excluir Cuenta de Reporte, oprima la casilla & y seleccione el
valor Si, si esta cuenta se debe excluir de los reportes. Para el caso del reporte SB-
UF-01 si esta marcado con el valor NO se excluye de este reporte

e En el campo Cuenta Extranjera, oprima la casilla @ y seleccione el valor Si, si
esta cuenta se debe identificarse como una cuenta extranjera en los reportes

Interfaz Contable

e Para el caso de instalaciones donde este activa la interfaz contable y se requiera
que esta interfaz envié diariamente los movimientos contables al sistema receptor
con el mismo codigo contable (cuenta contable), se debe seleccionar el valor Sl en
el campo Incluir cuenta original en exportacion

Para finalizar de clic en el boton CREAR.
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Conceptos

A través de la opcion del menu Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Conceptos,
el usuario puede crear los conceptos que se requieren en las transacciones a realizar por la
operacion de la fiduciaria/administradora.

Los conceptos se utilizan en los asientos contables para describir la transaccion o la linea de
la transaccién y agruparla con un nombre comun estandarizado que permita identificarla
facilmente. Adicionalmente los conceptos se utilizan para configurar férmulas de retencién

basadas en un porcentaje.

Para ingresar un nuevo concepto:

- En el mend principal del sistema, seleccione Contabilidad Fideicomisos >

Configuracion > Conceptos
- Declic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se muestra

a continuacion

Concepios

Crear Nuevo registro de Concepto

Mombre Corto

Fecha Efectiva
AARAMM-DT (Y-

Codigo| [AUTO

1v3 12016-02-18 E

Retencion

Tipo de Retencion
Tasa de retencion
Pct de Retencion

Manto exento

Figura Tributaria

Pais

Region o Provincia

0.000/ %
100.00|g %

0.0 ;=

r

—Seleccions pais— ¥

Informacion de Registro

CREAR | CANCELAR

Escalas de Impuestos

o (1 Mostrando:0 - 0 de 0

Concepto de Inversion

o (1 Mostrando:0 - 0 de 0

Niimero de Secuencia

Desde Hasta

Monto Fijo
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El campo Cddigo sera asignado automéaticamente por el sistema al nuevo
concepto

En el campo Fecha Efectiva, introduzca la fecha en que la transferencia se hara
efectiva (formato AAAA-MM-DD)

En el campo Nombre Corto, introduzca un texto que identifique el concepto

Retencidon

En el campo Tipo de Retencidn, se selecciona el tipo de retencién que se le
asigna a ese concepto

En el campo Tasa de Retencion, se configura el porcentaje de retencion que se
aplicara contra el monto de la transaccién

En el campo Pct. de Retencion, se configura en términos de porcentaje si la
retencién es por el 100% o por un porcentaje diferente

En el campo Monto Exento, es para definir el monto que sera exento de
impuestos o retencion. Este monto se substrae del monto de la transaccion antes
de calcular la retencion

En el campo Figura Tributaria, se define para quien aplica este impuesto.
Persona Natural, Juridica, Gobierno, etc.

En el campo Pais, se asigna a que pais le aplica la retencién

En el campo Estado, se asigna que Estado le aplica la retencion

Para finalizar de clic en el boton CREAR.
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Formulas Flexibles

A través de la opcion del menu Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Formulas
Flexibles, el usuario puede crear formulas para calculos requeridos en las transacciones.
Estas formulas se pueden aplicar en las lineas de las transacciones en caso de que se
requieran célculos pre programados en base al monto de la transaccion.

@ Si el calculo es una retencion no es necesario utilizar formula, se puede agregar estos
datos en el concepto que se esta utilizando en la transaccion (ver Contabilidad Fideicomisos
> Configuracion > Conceptos).

Para ingresar una nueva formula flexible:

- En el mend principal del sistema, seleccione Contabilidad Fideicomisos >
Configuracion > Formulas Flexibles

- Declic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se muestra
a continuacion

Crear Nuevo registro de Formula Flexible

Codigo |AUTO
Fecha Efectiva B
a0 v g (2016-02-16 E

MNombre Corto

Descripcian

Data de Prueba

Comprobantes Contables
Ej: IFIELD1 = VALUET, IFIELD2 = VALUEZ, ..., FIELDn = VALUEn

Datos de Prueba

CREAR | CANCELAR

Elementos de las formulas

o (1 Mostrando:0 - 0 de 0
MNimero de Secuencia Nombre Corto Campeo (1) Campo (2) Variable  Elemento de la formula Elemento de la formula 2 Operador Aritmético
o {1y Mostrando:0 - 0 de 0
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e EIl campo Cddigo serd asignado automaticamente por el sistema a la nueva
formula. También se puede asignar un valor especifico que de acuerdo con un
estandar identifique la formula

e En el campo Fecha Efectiva, introduzca la fecha en que la transferencia se hara
efectiva (formato AAAA-MM-DD)

e Enel campo Nombre Corto, introduzca un texto que identifique la férmula

e En el campo Descripcidn, introduzca un texto que describa la formula

La seccion Data de Prueba permite ingresar los datos para probar una férmula antes de
utilizarla, para esto es necesario conocer los nhombres de los campos en la base de datos y
asignarle el valor de acuerdo con la formula:

e En el campo Datos de Prueba, introduzca los elementos de prueba de la formula
de acuerdo con el siguiente criterio: asigne el valor de la prueba al campo de Base
de Datos contenida en la formula colocando antes del campo el signo de
exclamacion (!) y después del campo de Base de datos el signo = seguido por el
valor a probar, ejemplo: 'TRANS_AMT=100000

A continuacion de clic en el boton CREAR.
Una vez creado el registro de la nueva férmula se deben agregar los detalles de la formula:
- Seleccione el registro creado y de clic en el botén DESPLEGAR

- Enla seccion Elementos de la Formula de clic en el boton CREAR e ingrese la
informacion solicitada, como se muestra a continuacion
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CrearNuevo registro de Elemento de la formula
Codigo de Formula | VAL-BIE, VALOR METO BIEN MUEBLE/INMUEBLE (VAL-BIE)
Nimero de Secuencia 1
Mombre Corto
Formula
Campo 1 C\
Campo (2) &,
Valor 0.0000|g
Elemento de la formula v
Elemento de la formula 2 v
Accion | | -—no aplica—- ¥
Condicién
Campo Comparativo(1) C\
Valor Comparativo(1)
Operador Légico | ——-seleccione operador-— ¥
Campo Comparativo(2) C\
Valor Comparativo(2)
CREAR | CANCELAR
e EI campo NUmero de Secuencia sera asignado automaticamente por el sistema.
Este valor indica que elemento se ejecutara primero en la secuencia de la formula
e Enel campo Nombre Corto, introduzca un texto que identifique el elemento
Formula:

En el campo Campo 1, introduzca el nombre del campo de base de datos que va a
ser utilizado en la formula

En el campo Campo 2, introduzca otro nombre del campo de base de datos para
ser utilizado en la formula.

En el campo Valor, introduzca el valor que va a ser usado en alguna operacion
aritmética de la férmula.

En el campo Elemento de la formula, oprima la casilla & y seleccione un
elemento previamente creados. Este campo se usa cuando la férmula a crear
requiere combinar los resultados de otros elementos

En el campo Elemento de la formula 2, oprima la casilla & y seleccione el
siguiente elemento en caso de ser necesario

En el campo Accion, oprima la casilla & y seleccione el tipo de operacion
aritmética que se va a realizar con el elemento creado
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Si la formula tiene alguna condicién esta debe ser especificada en la seccién Condicion.

Las condiciones se pueden establecer comparando dos montos de la transaccion (para cuyo
caso de utilizan los campos Campo Comparativo (1) y Valor Comparativo (1)), 0 un
monto de la transaccion contra un valor fijo (para cuyo caso se utilizan los campos Campo
Comparativo (1) y Valor Comparativo (2))

Condicién

Campo Comparativo(1) O\
Valor Comparativo(1)

Operador Lagico | —seleccione operador— () ¥

Campo Comparativo(2) =

Valor Comparativo(2)

CREAR | CANCELAR

e En el campo Campo Comparativo (1), si no conoce el nombre del campo a

utilizar en la condicién, oprima el icono ™ para hacer la busqueda en la base de
datos

e Enel campo Valor Comparativo (1), introduzca el valor a va a ser utilizado en la
condicién

e En el campo Operador Ldgico, oprima la casilla @ y seleccione el operador
I6gico que corresponda.

e En el campo Campo Comparativo (2), si no conoce el nombre del campo a

utilizar en la condicién, oprima el icono ™ para hacer la bisqueda en la base de
datos
e Enel campo Valor Comparativo (2), introduzca el valor que va a ser utilizado en
la condicion
A continuacion de clic en el boton CREAR.

Una vez completado los elementos la formula se veria de la siguiente forma:

31/83

ALENET, Inc.
701 S.W. 27Th Avenue, Suite 703, Miami, FL 33135 e Voice: (305) 646-1135e Fax: (305) 468-6560 e Web:
http://www.alenet.com


http://www.alenet.com/

AleNet

FIDEICOMISOS (v 5.6 -R 1.1)

Vista de Formula Flexible

Codign DES_RET_WAR
Fecha Efectiva bar 12, 2041
Mombre Corto  Desembolso con retenciones varias WA, FC, ISLR v TF

Descripcian

Ej: 'FIELD = WALUEA, IFIELDZ = VALUEZ,..., 'FIELDn = YALUER
Datos de Prusks ' TRANS_AMT = 100000

IR ATRAS MODIFICAR

Elemertos de las formulas: 7
Mostrando Elementos de las formulas: 1 AT

SEL g::::ige Hombre Corto 5?;::2:;:?&] Campo {1} (C;;mpo Variable Elemento de la formula Elemento de la formula 2 glr):::;?:o
AN 1 Calcula ISLR 2% ) TRANS_AMT 200 .0 0 (%3 porciental%)
¥Fo Z Caleulo TF 171000, TRAMS_AMT 000, 0 .0 :) multiplicar™)
_’ q 3 Caculo Fiel Ml TRANS_AMT 10000 , 0 0 (%) porciental%)
Cumplimiento 10%
Fa 4 Subtotal retenciones | () 0.00 Caleulo ISLR 2%, 1 (Caleulo Caleulo TF 171000, 2 (Caleulo  (+) sumag+)
ISLR 24%) TF 171000)
_f O\ 5 Total retenciones L0 0.00 Subtotal retenciones, 4 (Subtotal Caculo Fiel Cumplimienta 10%,  (+)sumai+)
retenciones) 3 (Caculo Fiel Cumplimiento
10%)
FAN & Tranzaccion menos () TRANS_AMT 0.00 Total retenciones, 5 (Total .0 (- restai-)
deducciones retenciones)
_’ q 7 Monto de salida de Q) (1.00) Transaccion menos deducciones, |, () ) multiplicar™)
efactivo G (Tranzaccion menos

deducciones)

[ pEspLEcaR ][ moDFicar | BoRRAR || CREAR ELEMENTO DE LA FORMULA

YISTAS || Mostrar todo los Registros %

LA\
@ Para probar una formula se debe seleccionar nuevamente el registro y dar clic en el
boton CALCULAR FORMULA
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Formulas Flexibles

Codign |DES_RET_WAR

Fecha Efectiva e
[*5A54RFD D]
Mambre
Carto

| FLTRG || LMPIAR FILTRO |

Farmulazs Flexibles Encontradols); 1
hostrando Formulas Flexibles: 1 A1

SEL Codigo

Fecha efectiva Hombre Corto
vl F & DES_RET_VAR Mar 18, 2011 Desembolse con retenciones warias WA, FC, ISLR v TF

| DEsPLEGAR || MODFICAR || BORRAR || CREAR FORMULA FLEXIELE || CALCULAR FORMULA

WISTAS || . Busgueda rapida... w

Se abrira el listado Flex Formula- Ejecucion de Prueba con los resultados de la prueba.
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Transacciones

Parte de las operaciones con afectacion contable para los fideicomisos/administradora se
basan en transacciones preconfiguradas en el catdlogo de transacciones. En esta tabla se
define cada transaccion que se utilizara con su codigo Unico, sus caracteristicas y
clasificaciones y sus respectivas contabilidades.

A través de la opcion Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Transacciones, el
usuario puede configurar las transacciones requeridas para la administracion de los fondos
fiduciarios u operaciones de la administradora.

Para crear una nueva transaccion en el catalogo de transacciones:

- En el mend principal del sistema, seleccione Contabilidad Fideicomisos >

Configuracién > Transacciones
- Declic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se muestra

a continuacion

Crear Nuevo registro de Tipo De Transaccion

Codigo |AUTO
Nombre Corto

Estado | Activo(A) ¥

Descripcion

Clasificacion de la Transaccion | —seleccionar clasificacion — v

Tlpo de Fideicomiso | — Tipo de Fideicomiso — ¥

Marcar como si en caso de tratarse de una transaccion del sistema requeridas por procesos.
Restringido g O o @

Parametros de distribucion (Opcional)

Tipo De Cuenta | —seleccione tipo— v

Tipo de subcuenta | —seleccione tipo— ¥
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Codigo del Modulo
Requerir Producto Relacionado | No v
Requerir Sucursal  No v
Requerr Beneficiario | No v
Requerir Codigo Beneficiario para Distribucion | No v

Requerir control de documentos | No v

Tipo De Transaccion | —seleccionar tipo— ¥

Incluir en interfaz contable tipo Otras | No v

CREAR | CANCELAR

El campo Codigo, sera asignado automaticamente por el sistema a la nueva
transaccion. También permite que el usuario asigne este valor, el cual debe ser
anico, no asignado a otra transaccion

En el campo Nombre Corto, introduzca un texto que identifique la transaccion
En el campo Estado, oprima la casilla @ vy seleccione el estado del registro
(Activo o Inactivo). El sistema coloca por defecto Activo

En el campo Descripcidn, introduzca un texto que identifique la transaccion

En el campo Clasificacion de la Transaccion, oprima la casilla ™ y seleccione
de la lista presentada la opcion que corresponda. Esta informacién se usa en
reportes y consultas que requiere sean agrupadas por este concepto

En el campo Tipo de Fideicomiso, oprima la casilla & y seleccione de la lista
presentada la opcién de tipo de fideicomiso que corresponda. Si la transaccion
puede aplicar a cualquier tipo, no seleccione ninguna

En el campo Restringido, Marcar como Sl en caso de tratarse de una transaccion
del sistema requeridas por procesos

Parametros de Distribucion (Opcional)

En esta parte se define si se aplica una distribucion automatizada que se basa en el
saldo por participante de sus respectiva Cuenta o Subcuenta (Activo, Pasivo, 0
Patrimonio) en relacion con el saldo total del contrato.

35/83

ALENET, Inc.
701 S.W. 27Th Avenue, Suite 703, Miami,
http://www.alenet.com

FL 33135 e Voice:

(305) 646-1135« Fax:

(305) 468-6560 « Web:


http://www.alenet.com/

—®
ALeNet FIDEICOMISOS (V 5.6 - R 1.1)

En el campo Tipo De Cuenta, oprima la casilla B y seleccione de la lista
presentada la opcidn que corresponda al tipo de cuenta contable donde se aplica la
distribucion

En el campo Tipo De Subcuenta, oprima la casilla & y seleccione de la lista
presentada la opcidén que corresponda al tipo de Subcuenta contable donde se
aplica la distribucién

Informacion Adicional

En el campo Cddigo del Mddulo, oprima el icono ™ vy seleccione de la lista
presentada el médulo que corresponde a la transacciéon que se esta configurando
(AMGT para Administracion de Bienes, CASH para Administracion de efectivo,
CRED para Créditos, GUAR para Garantia, AR para Cuenta por Cobrar, AP para
Cuenta por Pagar)

En el campo Requerir producto Relacionado, oprima la casilla & y seleccione
el valor Sl para el caso de transacciones donde las lineas contables de la
transaccion se definen desde la configuracion contable del producto, por lo que
deben ser creadas en los modulos administracion de efectivo, administracion de
bienes, créditos o garantias

En el caso en que se requiere registrar la sucursal/agencia relacionada con la
transaccion, en el campo Requerir Sucursal oprima la casilla 2 y seleccione el
valor Sl. Esta informacion puede ser requerida para efectos de generar reportes o
estadisticas por sucursal/agencia

Si la transaccion es de desembolso o pago, y se requiere identificar el beneficiario
de este pago, en el campo Requerir Beneficiario oprima la casilla & y seleccione
el valor Sl

Si la para la aprobacién de la transaccion se requiere la revision de algin proceso
definido en el modulo de Control de Documentacion, en el campo Requerir
Control de Documentos, oprima la casilla & y seleccione el valor S

A continuacion de clic en el boton CREAR.

Una vez creado el registro de la nueva transaccion se deben agregar las guias contables
(cuentas contables que se afectaran al aprobar una transaccion)

Seleccione el registro creado y de clic en el boton DESPLEGAR
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- Enlaseccion Lineas de la Transaccion de clic en el boton CREAR e ingrese la
informacion solicitada, como se muestra a continuacion

Modificar Linea de la Transaccion

Tipo de Transaccion [APO-INI + 8
Numero de Secuencia 1

Estado | Activo(A) ¥

Parametros de contabilidad

Afecta | Efectivo(CA) ¥
Débito o Crédito | Débito(DR) *
Codigo Contable Cedigo Nombre Corto o

Concepto C8digo  |ApGIN| ROUEREl R APORTE INICIAL AL FIDEICOMISO o,

Sino se proporciona formula, monto de la transaccion sera usado.

Formula v

Incluir Subcuenta | No v

Informacién de Registro

GUARDAR | CANCELAR

e EIl campo Tipo de Transaccion, lo asigna el sistema automéaticamente sobre la
transaccion que se esta creando la linea. Este no se debe cambiar

e EIl campo NUmero de Secuencia, lo asigna el sistema automaticamente basado en
el numero que le sigue a la ultima linea registrada

e EIl campo Estado, permite activar o desactivar la linea de la transaccion. Solo
lineas en estado ACTIVO(A) seran generadas automaticamente al crear la
transaccion

Parametros de Contabilidad

e En el campo Afecta, oprima la casilla & y seleccione de la lista presentada la
opcién que corresponda dependiendo si la transaccion afectara la cuenta de
capital, efectivo u otras cuentas, o son cuentas definidas en el producto (opcién de
definicion de producto)
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Lineas
car Linea de la Transaccién

Numero de Secuencia 1

Estado | Activo(d) ¥

:| Tipo de Transaccion [APO-IN| + &

Parametros de contabilidad

Afecta | Efectivo (CA)

Capital (EQ)

Otro (OTH)
Cadigo Contable | ol |

Cuenta de Producto (PRO_GL)

Concepto | Cuenta de ingresos (INC_GL)
Cuentas por cobrar (AR_GL)
Cuentas por pagar (AP_GL)
Formula | Cuenta de Impuesto (TAX_GL)
Cuenta de Ganancia (GAIN_GL)
Ineluir Subcuenta | Cyenta de Depreciacion (DPR_GL)

Si no se proporciona formula, monto de |a transaccion ser

Cuenta de orden (ORDER_GL})

GUARDAR | CANCELAR Contrapartida de Crden (ORDER2_GL)

Intereses Contingencia (CINT_GL)

— Opcion de definicion de producto — ()

Contrapartida de producto (Opcional) (GLO1)

Contrapartida de Cta de Depreciacion (DPRAC_GL})
Ingreso / Gasto por Alquileres (RENT_GL)
Informacién de Registro Renta Por pagar / Por cobrar (RENT2_GL)

Débito 0 Crédite. IEFEmrY]

Nombre Corte

Nombre Corto /APORTE INICIAL AL FIDEICOMISC

Contrapartida de Intereses en Contingencia (CINT2_GL)

Si selecciona Capital (EQ) el sistema coloca la cuenta contable en el momento de
crear una transaccién. Esta cuenta es Unica por tipo de fideicomiso y se define en el
parametro de Tipos de Fideicomisos en la configuracion de Fideicomisos.

Si selecciona Efectivo (CA) el sistema toma la cuenta de efectiva seleccionada en la

transaccion.

Si selecciona Otro (OTH) se debe ubicar la cuenta contable correspondiente en el

campo Cddigo Contable.

e Si selecciona uno de los siguientes conceptos que estan agrupados en la lista como
opcién de definicion de producto, el sistema toma la cuenta contable definida en el

producto para ese concepto:

Cuenta de producto (PRO_GL)

Contrapartida de producto (Opcional) (GL01)

Cuenta de ingresos (INC_GL)
Cuentas por cobrar (AR_GL)
Cuentas por pagar (AP_GL)
Cuenta de Impuesto (TAX_GL)
Cuenta de Ganancia (GAIN_GL)
Cuenta de Depreciacién (DPR_GL)
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Ingresos por Alquileres (RENT_GL)

Cuenta de orden (ORDER_GL)

Contrapartida de orden (ORDER_GL)

Intereses Contingencia (CINT_GL)

Contrapartida de Intereses en Contingencia (CINT2_GL)
Cuenta de Cobranza (COL_GL)

Estos conceptos y la cuenta contable correspondiente a cada concepto se definen en la
parte contable del producto (Parametros de Productos) como se explica en:

Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Productos y Servicios
Administracion de Bienes > Configuracién > Productos
Administracion de Efectivo > Configuracion > Productos

e Si selecciona el concepto Factura (INVO) el sistema toma la cuenta contable
definida en la facturacion

e En el campo Débito o Crédito, oprima la casilla @ y seleccione de la lista
presentada la opcion que corresponda dependiendo si la linea de la transaccion
afectara la cuenta selecciona al DEBE, al HABER o no afecta la contabilidad

e En el campo Coddigo Contable, oprima la casilla & y seleccione de la lista
presentada la cuenta que desea configurar. Solo se define si se selecciona la
opcion Otra en el campo Afecta.

e En el campo Concepto, se puede definir el cédigo o nombre corto del concepto o

pude oprimir el icono ™ para hacer la busqueda en la base de datos

e En el campo Formula, oprima la casilla & y seleccione de la lista presentada la
opcion que corresponda. Las formulas deben estar previamente configuradas para
poder asociarla a la linea. Este campo es opcional

A continuacion de clic en el boton CREAR.

@ Repita los pasos anteriores para completar la definicion de las lineas de la transaccién.
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Interfaz Contable

El sistema cuenta con tres tipos de interfaz contable que permite transferir a un sistema
externo o al propio sistema, los movimientos contables diarios generados por compafiia
fiduciaria y resumida por cuenta contable. Esta operacion sera realizada automaticamente al
hacer el cierre diario y mantiene las cifras contables actualizadas en ambos sistemas de
acuerdo con las condiciones establecidas en la interfaz.

A través de la opcidén Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Interfaz, se definen
las condiciones para la ejecucion de esta interfaz.

Hay tres tipos de interfaz que se pueden definir:

e Contabilidad por Tipo de Fideicomiso (FITYP_ADM)
e Interfaz Contable (IBS_GLBAL)
e Otro (OTH)

Contabilidad por tipo de Fideicomiso (de Clientix a Clientix):

Transfiere los movimientos diarios para un contrato en particular, por tipo de fideicomiso y
para un tipo de cuenta contable especifica, de una compafia a otra dentro del mismo
sistema. Usualmente esta interfaz se usa cuando la administradora del Fideicomiso se
maneja en el sistema como una compafiia mas.

Para este tipo de Interfaz se debe seleccionar el tipo FITYP_ADM en el campo Interfaz:

Modificar Configuracion de interfaz

Interfaz Contabilidad por tipo de fideicomiso(FITYP_ADM) -

Descripcion

Direccidn, Salida -
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Normalmente este tipo de interfaz se define bajo las siguientes condiciones:
Tipo de Contrato = Fideicomiso
Tipo de Fideicomiso = Administracion, Garantia, Inversiones, etc.
Tipo de Cuenta (Contable) = Activo

En caso de ser interfaz de tipo de fideicomizo

Tipo de Confrato . Fideicomiso(100) «
Centro de costo/ Tipo Fideicomiso . — Tipo de Fideicomisa — -

Tipo De Cuenta Activa(AS) -

Estos montos se reflejan en cuentas especificas en la otra compafiia y se debe especificar
compafiia, contrato y participante destino (que corresponden a la administradora del
fideicomiso):

Para

Cuenta de Débito Codige 7610100000000000 Rk eede o Cuenta de orden Fideicomiso / e

Cuenta de Banco (Debe) No aplica(iA) -
Cuenta de Crédita Codigo 7710100000000000 Nombre Corto Cuenta de orden Fideicomiso ¢ N

Cuenta de Banco (Haber) Mo aplica(MA) -
Concepto Codigo Mombre Corto q

Compafifa Destino  GFF, Global Financial Fund -

Contrato desting Momero de contrato AD_MA Nembre Corto Contrato administradora Y
Participante destino C8digo 00000008 Nombre Corto DE LA ROSAROSA a
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Interfaz Contable (de Clientix a un sistema externo):

Transfiere los movimientos contables diarios generados por compafiia fiduciaria y resumida
por cuenta contable al sistema externo. Esta interfaz solo esta disponible para instalaciones
con e-1BS. Generalmente se usa para reflejar en el balance contable del sistema externo, en
cuentas de orden, las cifras correspondientes a la operacion fiduciaria.

Para esta interfaz es necesario tener el catalogo contable del sistema externo creado para
poder seleccionar las cuentas contables que se van a usar en esta interfaz (ver opciones de
Menl( Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Grupo Cuentas Contables y
Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Cuentas Contables).

Para este tipo de Interfaz se debe seleccionar el tipo IBS_GLBAL en el campo Interfaz:

Interfaz  Interfaz contable(IBS_GLBAL) -

Descripcidn

Direccidn  Salida -

En esta interfaz se debe definir la cuenta contable en el fideicomiso a evaluar si tiene
variacion en saldo:

De
En caso de ser interfaz de saldo de cuenta

Cddigo Contable C0dige  11402002001005 Nembre Corto PERD X VALUACION INV. DISP LN

Origen Mo Aplica -
En caso de ser interfaz de tipo de fideicomizo

Tipo de Contrato . Fideicomiso(100) -
Centro de costo / Tipo Fideicomiso —seleccionar de lista— -

Tipo De Cuenta Activo(AS) -

El movimiento de la cuenta se transforma en un asiento contable que se envia al sistema
externo, por lo que se debe especificar la Cuenta de Débito y Cuenta de Crédito que
corresponde en el otro sistema:
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Para

Cuenta de Débito C6dige  §701040100100100 Nembre Corto FID. INV. EN VALORES DISP P2 o

Cuenta de Banco (Debe) Mo aplica(NA) -
Cuenta de Crédito ©0di8¢  g701040100100100 Nembre Corto FID. INV. EN VALORES DISP P2 &

Cuenta de Banco (Haber) Mo aplica(MA) -
Concepto Codige  |NT-CONT Nombre Corto Adm. de Contratos Fiduciarios @

Compafiia Destino -

Contrato desting Mimere de contrato Nombre Corto Q
Participante destino Codigo Nombre Corto @

[ GUARDAR || cANCELAR

@ En este tipo de interfaz el sistema verifica que la cuenta contable de origen tenga
marcada en el recuadro Interfaz Contables el valor NO en el campo Incluir cuenta original
en exportacion. Si tiene el valor si, envia al sistema externo la misma cuenta original
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Vista de Codigo Contable

Cddigo 11402002001005

MNombre Corto  PERD X VALUACION INV. DISP. P WTA BONO TESORO INTERMACIONAL

Grupo de Cuentas BNPO1, BANCO NACIONAL DE PANAMA (FIDEICOMISO) (BNPO1)
Contables

Clasificacién
Tipo De Cuenta Activo(4S)

Clasificacion Actives Circulante(CA)

Tipo de subcuenta Cartera de inversiones(IN}
Sub-Cuenta de 11402002001000, INV. DISP. P WTA BONO DEL TESORO INTERNACIONAL (11402002001000)

Cuenta de Comisidn No

Comisidn por agencia No

Detalle de Cuenta
Estado Activo(a)

Descripcign PERDIDA X VALUACION INV. DISP. P VTA BONO TESORO INTERNACIONAL
¢ Cuenta con Movimientos? Si
Permitir Sabregira Si

&iCuenta de Provisidn? Ne

Informacion de Reporte

Interfaz Contable

Incluir cuenta original en Me
exportacian

A continuacion de clic en el boton CREAR.
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Otro (de Clientix a un sistema externo):

Transfiere los movimientos contables diarios generados por compafiia fiduciaria y resumida
por cuenta contable al sistema externo. Esta interfaz solo estd disponible para instalaciones
con e-1BS. Generalmente se usa para reflejar en el balance contable del sistema externo las
cifras correspondientes a la operacion fiduciaria, en cuentas reales. En el caso que se
muestra a continuacion se refleja en el balance del banco, debitando la cuenta del fiduciario
y acreditando en la cuenta de ingreso, los honorarios recibidos por concepto de
administracion del fideicomiso.

Para esta interfaz es necesario tener el catalogo contable del sistema externo creado para
poder seleccionar las cuentas contables que se van a usar en esta interfaz (ver opciones de
Menu Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Grupo Cuentas Contables y
Contabilidad Fideicomisos > Configuracién > Cuentas Contables).

Para este tipo de Interfaz se debe seleccionar el tipo OTH en el campo Interfaz:

Interfaz | Otro(QOTH)

Descripcian Gastes Honorarios Fiduciarios (provisionadas por el sistema)

Direccign Salida

En esta interfaz se debe definir la cuenta contable en el fideicomiso a evaluar si tiene
variacion en saldo:

En caso de ser interfaz de saldo de cuenta
Cédigo Contable 2220100001000, CUENTAS POR PAGAR - COMISION B.N.P. FIDUCIARIO (22201001001000)
Crigen
En caso de ser interfaz de tipo de fideicomiso
Tipo de Contrato Fideicomiso(100)
Centro de costo / Tipo Fideicomiso

Tipo De Cuenta Activo(43)

El movimiento de la cuenta se transforma en un asiento contable que se envia al sistema
externo, por lo que se debe especificar la Cuenta de Débito y Cuenta de Crédito que
corresponde en el otro sistema:
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Para
Cuenta de Débito C8dige  21p0300100800100 Nombre Corto Ctas Ctes Fideicomiso N
Cuenta de Banco (Debe)| Cuenta de Fiduciario(FACC) -
Cuenta de Crédito Codige  4102020100100100 Nombre Corto Ingresos Ganadas por Fideicol N
Cuenta de Banco (Haber) Mo aplica(MA) -
Concepto Cédige 11 Nombre Corto Honorarios Fiduciarios &
Compaiiia Destino -
Contrato destino Nimero de contrato Nombre Corto .\
Participante desting Codigo Nombre Corto &
GUARDAR | CANCELAR
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Productos y Servicios

A través de la opcion Contabilidad Fideicomiso > Configuracion > Productos y
Servicios, el usuario puede crear, visualizar, modificar o eliminar entradas a la lista de los
Productos y Servicios que se utilizan en la administracion del Fideicomiso/administradora.
En esta sesion se definen los diferentes productos agrupados por una clasificacion y dentro
de la clasificacion se definen los tipos. Como ejemplo para la clasificacion de productos
tendriamos Las siguientes definiciones: Cuentas Bancarias, Renta Fija, Renta Variable,
Préstamos y Bienes, para la clasificacion Cuentas Bancarias, se podria definir Cuentas de
Ahorros y Cuentas Corrientes.

Para ingresar la lista de Productos y Servicios que ofrece la empresa:

- En el mend principal del sistema, seleccione Configuracion General >

Productos y Servicios
- Declic en el botdn CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se muestra

a continuacion

Modif}::é}’ Producto/Servicio

Detalle del Producto

Codigo (0001

Nombre Corto |CORRIENTE BALBOA B&T
Clasificacion | Cuentas Bancarias(CB) ¥
Tipo de Producto | CUENTA CORRIENTE SIN INTERESES(CC) v
FEa g osars =
CORRIENTE BALEQA B&T
Descripcion

Estado | Activo(A)
Moneda | Ddlar estadounidense(UsSD) v

Unidad De Negocio | Fideicomiso, FIDU ¥

Grupo de Cuentas Contables | PA01, Catalogo Contable v

Informacién Adicional

Codigo del Modulo |CASH O\

Informacion de Registro

GUARDAR | CANCELAR
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e El campo Caodigo seré asignado automaticamente por el sistema al nuevo registro.
Si se desea puede colocar el codigo asignado al producto o servicio en la
actualidad

e Enel campo Nombre Corto, introduzca el nombre asignado al producto

e En el campo Clasificacion, oprima la casilla & y seleccione de la lista presentada
la opcidn que corresponda al producto o servicio

e Enel campo Tipo de Producto, oprima la casilla & y seleccione dependiendo de
la Clasificacion seleccionada el tipo de producto que corresponda

e En el campo Fecha Efectiva, el sistema coloca la fecha del dia para marcar este
registro a esta fecha

e En el campo Descripcion, ingrese las caracteristicas generales del tipo de
producto que se esta definiendo

e En el campo Moneda, oprima la casilla ™ y seleccione la moneda que
corresponda al producto o servicio

e En el campo Unidad de Negocio, oprima la casilla & y seleccione de la lista
presentada la unidad de negocio responsable del producto o servicio

e En el campo Grupo de Cuentas Contables, oprima la casilla & y seleccione el
grupo de cuentas contables que corresponda

Informacion Adicional

e En el campo Codigo del Mddulo, oprima la casilla & y seleccione de la lista
presentada el médulo que corresponde al producto que se estd configurando
(ejemplo: AMGT para Administracion de Bienes, CASH para Administracion de
efectivo, AR para Cuenta por Cobrar, AP para Cuenta por Pagar)

@ Se recomienda utilizar una clasificacion general para todas las cuentas bancarias:
Cuentas Financieras, y luego el tipo de producto seleccionar el tipo de cuenta disponible:
cuenta de ahorros, cuenta corriente, etc.

Para finalizar de clic en el boton CREAR.
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W\
@ Definir Contabilidad / Impuesto y Comisiones para un tipo de Productos y

Servicios:

Una vez creado un registro de producto es necesario agregar la definicién contable
completando las secciones Parametros de Producto e Impuesto y Comisiones:

- En el mend principal del sistema, seleccione Contabilidad Fideicomisos >
Configuracién > Productos y Servicios

- Seleccione el registro creado y de clic en el botén DESPLEGAR

- En la seccion Parametros de Producto de clic en el boton CREAR e ingrese la
informacion solicitada, como se muestra a continuacion:

Productos y Senvicios

Crear Nuevo registro de Parametro de producto

Cadigo de Producto/Servicio ©odige  gppq

hemo

Estado de producto| | Vigentes(VIG) ¥

Mombre Corto CORRIENTE BALBOA B&T LN

Contabilidad

Grupo de Cuentas Contables
Cuenta de Producto| Godige
Cuenta de intereses Codigo
Cuenta de ingresos/gastos de intereses Codige

sCalcula Intereses? gi @ g

Nombre Corte

Nombre Corte

Nombre Corte

App

Cuentas de Reservas

Cuenta de Reserva (Provisian) Codigo

Contrapartida de Reserva (Gasto) Cédigo

Contrapartida de Reserva (Ingreso) Codigo

Mombre Corto

Mombre Corto

Hombre Corto

A pp

Cuentas de Impuestos

Impuesto  Cédigo

Mombre Corto
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Cuenta de Orden Codige Nombre Corto

Cuenta de Grden (Contrapartida) Codige MNembre Corto

Intereses Contingencia Cédigo Nombre Corto

AR AR

Contrapartida Int. Contingencia Godige MNembre Corto

Si campo es configurado, interfaz utilizara esta cuenta come contrapartida en vez de capital.

Contrapartida de producto (Opcional) ©edige Nombre Corto o

CREAR | CANCELAR

e EIl campo Estado de Producto, el sistema coloca por defecto el valor Activo —
Vigente (VIG).

Contabilidad:
e En el campo Grupo de Cuentas Contables, oprima la casilla & y seleccione el
grupo de cuentas contables que corresponda

e En el campo Cuenta de Producto, oprimir el icono ™ para hacer una bisqueda y
seleccionar la cuenta contable donde se va a contabilizar el capital producto
e En los campos Cuenta de Intereses y Cuenta de Ingresos/Gastos de Intereses,

oprimir el icono ™ para hacer una busqueda y seleccionar las cuentas contables
donde se va a contabilizar el interés generado por este producto. Estas cuentas se
utilizan para contabilizar los intereses diarios generado por el producto (ejemplo
intereses ganados en cuentas bancarias o intereses de financiamiento para el caso
de créditos otorgados). La primera cuenta es del tipo Cuenta por Cobrar y la
segunda es una Cuenta de Ingreso.

Cuentas de Reserva:
e Estos campos se usan solo si el producto a definir es un crédito y aplica un seguro
0 un monto de reserva (definido como un incentivo por pronto pago)

Cuenta de Impuesto:
e Si el producto a definir tiene impuesto, en el campo Cuenta del Impuesto

oprimir el icono ™ para hacer una basqueda y seleccionar la cuenta contable
donde se va a contabilizar el impuesto correspondiente a este tipo de producto
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Cuentas de Orden de Producto:
e Estos campos se usan solo si el producto a definir es un crédito y aplica para
contabilizar lineas de créditos otorgadas para ese tipo de producto

Parametros Adicionales:

e En el campo Contrapartida de Producto (Opcional), oprimir el icono * para
hacer una busqueda y seleccionar la cuenta contable que se va a usar como
contrapartida del capital (para aquellos casos en que se requiera otra cuenta en vez
de la cuenta donde se define el capital del producto)

A continuacion de clic en el boton CREAR.

@ Completar lista de Productos y Servicios: Repetir los pasos anteriores para completar
el ingreso de la lista de Productos y Servicios.

Se recomienda configurar los productos y servicios que el sistema ofrece a traves de cada
uno de los diferentes médulos del sistema:

Administracion de Efectivo > Configuracion > Productos
Administracion de Bienes > Configuracion > Productos
Inversiones > Configuracion > Productos

Prevision Social > Configuracion > Productos

Créditos > Configuracion > Productos
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Control de Ejecucion

A través de la opcion del mend Contabilidad Fideicomisos > Configuracion > Control de
Ejecucion, se puede desactivar para una compafiia en particular, algln proceso que se
ejecute en forma automatica. Generalmente este tipo de control se aplica cuando en la
instalacion se requiere que un proceso, activo a la fecha, no se ejecute para una compafiia.

Para agregar un control de ejecucién por compafiia a un proceso:
- En el mend principal del sistema, seleccione Contabilidad Fideicomisos >
Configuracion > Control de Ejecucién

- Declic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se muestra
a continuacion

Crear Nuevo registro de Control del Proceso

Compafiia 001, Trust Bank -
COrigen  Interfaz de contabilidad portipo de fideicomiso{GLTT_FITY)

Estado Activo(A) -

Informacion de Registro

| CREAR || CANCELAR |
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Comprobantes Contables

Consultar un Comprobante Contable

A través de la opcion Contabilidad Fideicomisos > Comprobantes Contables el usuario
puede crear comprobantes contables o visualizar comprobantes contables generados a través
de transacciones de Fideicomiso o actividades de Inversion.

Para consultar un comprobante contable:

- En el menu seleccione Contabilidad Fideicomisos > Comprobantes Contables

- Seleccione el registro en el listado “Comprobantes Contables”
- Declic en el boton DESPLEGAR

Ingresar los valores que correspondan en los criterios definidos en el filtro, de clic en el
boton FILTRO y se actualiza la pantalla con los registros que cumplen con los valores
establecidos.

Compafia v Origen | Mo Aplica A
i ] Fecha Efectiva e
:| Codigo || | AMAAMM-DT [¥-med) =
Estado | —seleccionar de lista— v Situacion | No Aplica v

Cadigo de Cedigo Nombre =%
Transaccion Corto

Busqueda avanzada
| FILTRO | LIMPIAR FILTRO |

Comprobantes Contables

< (1 Mostrando 1 - 1 de 1
S Nombre  Cédigo de Fecha Grupo de
— SEILY Corto Transaccion efectiva  libros

f q‘ JHO00766 Cuentas por 0000212, Cuentas por 2016-01-  AC 2016_2, FID - 2 1,000.00 1,000.00 Si Mo Aprobada No ()
- cobrar cobrar (0000212) 22 ACTUAL Fideicomisos (2016_2)
(AC)
| DESPLEGAR | MODIFICAR | BORRAR | CREAR | REQ. AUTORIZACION | REVERSAR |
| VISTAS | Busqueda rapida. v

L | (1 Mostrando:1 - 1de 1

Total de e . Asiento Asiento
Débito Crédito Balanceado Estado Reversada reversado

LD lineas de Cierre

Seleccione el registro y dar clic en el boton DESPLEGAR.
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A continuacién, se presenta la vista del comprobante contable y se puede evidenciar la
contabilidad generada por la transaccion en el detalle de los Asientos Contables.

Vista de Comprobante Contable

Cadigo
Mombre Corto
Fecha Efectiva

Fecha Real

Periodo

Grupo de libros

JHODOTEE

Cuentas por cobrar

2016-01-22

2016-01-22

2016_2, FID - Fideicomisos (2016_2)
AC, ACTUAL (AC)

Detalle de origen

Compafiia

Sucursal

Tipo de transaccion
Cadigo de transaccion
Actividad de Inversion
Fuente

Canal de solicitud
iAsiento de Cierre?

Operacion de Efectiva

FID, Fideicomisos (FID}

CAN-CXC-VAR, Cancelacion Cuentas por Cobrar varias (CAN-CXC-VAR)

0000212, Cuentas por cobrar (0000212}
0

Usuario{USR)

Oficina / sucursal(OF C)

Mo

No

Monto de operacion

Debito
Credito
Balanceado

Total de lineas

Informacion de Registro
IR ATRAS | MODIFICAR

Asientos Contables

1,000.00
1,000.00
si

2

<l (T Mostrando’1-2 de 2
Comprobante Mo
SEL P Codigo Contable Contrato Participante Subcuenta Ref. Moneda
Contable Jtem
' ‘ JHODOTEE, 1002010101010000, ADM_0011, 00000008, AS000027,F.F Dolar
- Cuentas por CORRIENTE BALBOA  Fid de Adm - Ivan Romero  Prest Soc. estadounidense
cobrar B&T Ofc. Tecnica  (00000008)  Desarrolios
(JHO00TEE) (1002010101010000) OTACAC.A Quimicos G.A
(4003} (AS000027)
’ .‘ JHOOOTGE, 1006010102010000, ADM_0011, 00000008, () 000106 Délar
- Cuentas por CUENTAS POR Fid de Adm -  lvan Romero estadounidense
cobrar COBRAR CLIENTES Ofc. Tecnica  (00000008)
(JHOQOTER) (1006010102010000} OTACAC.A
(AD03)
| DESPLEGAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR |
VISTAS || Mostrartodo los Registros v
L ] ) Mostrando:1 -2 de 2

Monto

(Débito)
1,000.00

0.00

1,000.00

Monto a
Transaccion Transaccion
(Crédito)

Tasa de Fecha

Débito  Crédito efectiva

Cambio

0.00 1.000000 1,000.00 0.00 2016-01-
22

1,000.00 1.000000

0.00 1,000.00 2016-01-

1,000.00 2.000000 1,000.00 1,000.00

Compaiia

FID
Fideicomisos

(FID}

FID,
Fideicomises
(FID)
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Crear un Comprobante Contable

Para ingresar un comprobante contable:

- En el menu seleccione Contabilidad Fideicomisos > Comprobantes Contables
- Declic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se muestra
a continuacion

Dar clic en el boton CREAR e ingrese la informacién solicitada, como se muestra a
continuacion.
brearNuevo registro de Comprobante Contable

H Codigo [AUTO |

Nombre Corto
Fecha Efectiva B
AA!&‘\II'j-ZZ v‘-'\’-jd 2016-01-25 j
Fecha Real 01 |
ARAAMU-DD [Y-m-d] 2016-01-25 J
Periodo | 2016_2,FID ¥

Grupo de libros | AC, ACTUAL

@ Es necesario crear la informacion de cabecera del comprobante contable. Luego se
incorporan los asientos con la informacion de los contratos, participantes, montos y cuentas
contables afectadas.

e En el campo Nombre Corto, introduzca un texto que identifique el comprobante
contable a generar

e Enel campo Fecha Efectiva, el sistema coloca por defecto la fecha de operaciones de
la compafiia. Para el caso de operaciones de fechas pasadas (BackValue) introduzca
la fecha que corresponda (formato AAAA-MM-DD). La contabilidad se va a reflejar
con la Fecha Efectiva

e En el campo Fecha Real, el sistema coloca por defecto la fecha de operaciones de la
compafiia. Siempre debe ser esta fecha

e En los campos Periodo y Grupo de Libros, oprima la casilla & y seleccione el valor
de la lista presentada el periodo y grupo de libros que corresponda
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Detalle de crigen

Compafifa | FID, Fideicomisos ¥
Sucursal Cédigo Mombre Corto q
Tipo de transaccion ‘l’ Q
Codigo de transaccion Sodige Hombre Corto @
Actividad de Inversion | Cédigo Tipe de Actividad @
Codigo de Inversion
Fuente | Usuario(USR}) v

Canal de solicitud | | Oficina / sucursal (OFC) v

iAsiento de Cierre? No

Operacion de Efectivo | No ¥

En la Seccidn Detalle de Origen:

En el campo Compaiiia, oprima la casilla = y seleccione de la lista presentada la
compafiia que corresponda

En el campo Sucursal, oprima el icono ™ para hacer una busqueda y seleccione
la sucursal u oficina que corresponda

Si la contabilidad del comprobante contable a generar es igual o similar a un tipo
de transaccion dentro de los tipos configurados, en el campo Tipo de

Transaccion oprima el icono ™ para hacer una busqueda y seleccione el tipo que
corresponda. Esta accion presenta en las lineas de los asientos contables parte de
la informacion definida en el tipo de transaccién seleccionada, por lo que puede
tomarse como una ayuda para los casos en que la contabilidad a generar es similar
a un tipo ya configurado

Los campos Codigo de Transaccion y Actividad de Inversion los rellena el
sistema automaticamente cuando el comprobante contable se genera producto de
la transaccion o actividad

Los campos Fuente y Asiento de Cierre? los rellena el sistema automéaticamente
dependiente del origen

En el campo Canal de Solicitud, oprima la casilla @ y seleccione el valor de la
lista presentada el valor que corresponda

Si la transaccion debe afectar el reporte de Efectivo y Cuasi Efectivo
(Formulario Circular 18-FID-UAF aplicado en Panama) en el campo
Operacion de Efectivo, oprima la casilla & y seleccione el valor S
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Monto de operacion

Débito [ 0.00]

Crédito [ 0.00]

Balanceado No

Informacion de Reverso

Informacion de Registro

CREAR | CANCELAR

En la Seccion Monto de Operacion el sistema rellena estos campos con los montos
ingresados en las lineas de asientos contables

Informacion de Reverso

Informacion de Registro
| CREAR || CANCELAR |

La Seccién Informacion de Reverso no aplica para el caso de Crear Comprobantes
Contables

Dar clic en el botébn CREAR.

@ Para continuar con la creaciéon del Comprobante Contable se debe seleccionar el registro
y dar clic en el botén DESPLEGAR, para ingresar la informacion de los asientos contables.
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Agregar Lineas Contables a un Comprobante

Una vez creada el encabezado del comprobante contable se debe registrar el detalle de las
lineas contables, como se muestra a continuacion:

- En el menu seleccione Contabilidad Fideicomisos > Comprobantes Contables
- Seleccione el registro en ¢l listado “Comprobantes Contables”
- Declic en el boton DESPLEGAR

Compaiia v Crigen | | No Aplica v
i Fecha Efectiva B
Codige |JHO00T56 AARAMB-DD {Y-m-d) =
Estado | -seleccionar de lista— v Situacion | No Aplica v
Codigo de Codigo Mombre
o Corto Q

Transaccion

Busqueda avanzada
FILTRO | LIMPIAR FILTRO

Comprobantes Contables

o (1) Mostrando:1 -1 de 1
e Nombre Cddigo de Fecha Grupo de . Totalde . . Bers Asiento Asiento
SEL Cadigo Corto Transaccion efectiva libros Periodo lineas Débito  Crédito Balanceado de Cierre Estado Reversada reversado
F o ‘ JHD00756 Aporte B. 0000210, Aporte B 2016-01-  AC 2016_2, FID - 2 30,000.00 30,000.00 Si No Aprobada No (0
- Mueble Mueble (0000210) ] ACTUAL Fideicomisos (2016_2)

(AC)
DESPLEGAR | MODIFICAR | BORRAR | CREAR | REQ. AUTORIZACION | REVERSAR
VISTAS Busqueda rapida v
< (1) Mostrando:1 -1 de 1

A continuacion, se debe ir hasta la Seccién Asientos Contables permite registrar la
informacion del contrato, participante, cuenta contable, moneda y monto como lineas de
asientos para el comprobante contable.

De clic al boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se muestra a
continuacion:

Créar Nrue;fo registro de Asiento Contable

Comprobante Contable| Godigo JHOO0756 Nombre Corto Aporte B. Muehle LY
Cuenta contable Cédige Nembre Corto a
Concepto Cédigo Nombre Corto Q

Nimero de Secuencia 1
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e En el campo Cuenta Contable, oprima el icono ™ para hacer una bdsqueda y
seleccione el cddigo de cuenta que corresponda al comprobante

e En el campo Concepto, oprima el icono ™ para hacer una busqueda y seleccione el
concepto que debe tener el comprobante a generar
e EIl campo Secuencia es actualizado por el sistema en forma automatica

Informacion de monedas y cambios

Moneda | Dalar estadounidense(USD) v
Operador | Multiplicar(1) =

Tasa de Cambio 1.000000 =

Monto Transaccion (Débito 000/ Débito | 0.07]

Monto Transaccion (Crédito) 0.00/E8 Grédito | 0.07]

En la Seccion Informacion de Monedas y Cambios:

e En el campo Moneda, oprima la casilla @ y seleccione la moneda que corresponda a
la linea de asiento

e El campo Tasa de cambio, tiene por defecto el valor UNO “1” considerando las
operaciones realizadas en la moneda oficial de la fiduciaria. En caso de registrar una
transaccion en una moneda diferente a la oficial el sistema colocara en los campos
Tasa de Cambio y Operador los valores que correspondan para efectuar la
conversion a la moneda oficial

e En el campo Operador, oprima la casilla & y seleccione el operador que corresponde
de acuerdo con la tasa de cambio

e Para los campos Debe y Haber, ingrese el monto de la linea de asiento al debe o al
haber de acuerdo con lo requerido

e Los campos Debito (Base) y Crédito (Base), permanecen bloqueados. Muestra el
Monto al debe o al haber convertido a la moneda de la Fiduciaria

Origen
Centro Costo / Contrato Nimero de contrato Nombre Corto o
Participante| Cédige Nombre Corto o
Identificacion
Subcuenta Codige Hombre Corto LY
Proyecto  Codige Nombre Corto o
No. Ref. Item
CREAR | CANCELAR
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En la Seccién Origen:

En el campo Centro de Costo / Contrato, oprima el icono ™ para hacer una
busqueda y seleccionar el contrato de Fideicomiso

En el campo Participante, oprima el icono ™ para hacer una bdsqueda y seleccionar
el fideicomitente
Si la linea del comprobante contable esta relacionada con una subcuenta (bienes,

préstamos, inversion, etc.), en el campo Subcuenta oprima el icono ™ para hacer
una busqueda y seleccionar la subcuenta que corresponda
Si la linea del comprobante contable esta relacionada con un proyecto, en el campo

Proyecto oprima el icono * para hacer una busqueda y seleccionar el proyecto que
corresponda
En el campo No. Ref. Item, introduzca un numero de referencia de la operacion

Dar clic en el botébn CREAR.

LA
@ Esta operacion se debe repetir hasta completar las lineas de asientos del comprobante
contable.
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Aprobar un Comprobante Contable

El comprobante contable se crea con la situaciéon “Pendiente de aprobar (PEND)” (ver
columna Estado) para su posterior aprobacion.

Para aprobar un comprobante contable se debe seleccionar el registro y dar clic en el botén
REQ. AUTORIZACION. Utilice la opcion de FILTRO para ubicar los registros pendientes
por aprobar.

Compafifa v Crigen | | No aplica v
4 Fecha Efectiva =
} Codigo 00023601 AMAAMM-DD (- =
Estado | Pendiente de aprobar(PEND) v Situacion | No aplica v
Codigo de Cédigo Nombre
J Corto q

Transaccion

Busqueda avanzada

FILTRC | LIMPIAR FILTRO

Comprobantes Contables

] (¥ Mostrando:1 - 1 de 1
L Grupo Total Asiento N
L MNombre Codigo de Fecha = P P Asiento
SEL Codigo . - de Periodo de Deébito Credito  Balanceado de Estado Reversada
Corto Transaccion efectiva libros linens Clerre reversado
i q 00023601 Desembolso 00022801, Desembolso  2010-08- AC, 2010_12, ITC_FINDEC - lcaza 2 300,000.00 300,000.00 Si Mo Pendiente No 00003374,
- inicial Ic inicial lc microserfin 1 Actuals  Trust Corporation - FINDEC de Desembolso
microserfin (00022801) (AC) (2010_12) aprobar inicial lc
microserfin
(00003374}
DESPLEGAR | MODIFICAR | BORRAR | CREAR [ REQ AUTORIZACION } REVERSAR
VISTAS | ..Busqueda rapida... v
o (¥ Mostrando:1 - 1 de 1

Al ordenar la aprobacion del registro se crea una entrada en la Cola de Operaciones, el
campo Estado cambia al valor En Cola (OPQU).

La opcion de REQ. AUTORIZACION le coloca un sello al lado izquierdo del registro en el
listado.

Si el sello aparece en ™ significa que el usuario esta solicitando que otro
usuario con privilegio apruebe la operacion.

Si el sello aparece en VERDE L 3 significa que la operacion esta autorizada porque el
usuario tiene privilegio para aprobar la operacion. Esta situacion debe ser de excepcion, se

61/83

ALENET, Inc.
701 S.W. 27Th Avenue, Suite 703, Miami, FL 33135 e Voice: (305) 646-1135e Fax: (305) 468-6560 e Web:
http://www.alenet.com


http://www.alenet.com/

—®
ALeNet FIDEICOMISOS (V 5.6 - R 1.1)

recomienda que la operacién sea aprobada o rechazada por un usuario diferente al que la creo
y/o solicito la aprobacion.

Para continuar con la operacion se debe solicitar la aprobacién utilizando la opcion de Menu
Fideicomisos > Autorizaciones del modulo de Fideicomiso (ver documentacion de esta
opcion).

Una vez aprobada la operacion el sello aparece en VERDE ¢ y el registro cambia de
estado Aprobado (AP)

Comprobantes contables Encontrado(s); 1
Mostrando Comprobantes contahles: 1 Al
_— Grupo Total ; ) Asiento -
Sel Cadigo gz:jtl‘l))re ﬁ’;::ﬂgéﬁé“ Z?:(I;t?va de Periodo de 3;:):;5 g:::;’ % Balanceado de Estado Reversada rnes\-lvzlr]:;do
libros lineas Cierre
EEAN ‘uuoom 24 Ajusteal () fug 25, AC, 200901, 21000 1000 S0 Mo Mo o)
- Fidsicomizo 2009 Actual CDA- Caja Aprobada (AP)
(A1 de
ahorros
(2009_01)
] DESPLEGAR MODIFICAR BORRAR CREAR COMPROBANTE CONTABLE REGQ. AUTORIZACION REVERSAR
WISTAS -

Si el sello aparece en ROJO ] significa que la operacion fue rechazada. El usuario
responsable debe revisar el motivo del rechazo y registrar la operacion de nuevo.
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Consultar un Asiento Contable

A través de la opcion Contabilidad Fideicomisos > Asientos Contables el usuario puede
visualizar los asientos contables que componen un comprobante contable.

Para consultar un Asiento Contable se debe seguir la siguiente ruta:
Contabilidad Fideicomisos > Asientos Contables

A continuacion, se debe ubicar el asiento contable utilizando la opcion de FILTRO que
presenta el listado: Ingrese los valores que correspondan en los criterios definidos en el filtro,
de clic en el botén FILTRO y se actualiza la pantalla con los registros que cumplen con los
valores establecidos.

Comprobante Contable ©&dige Mombre Corto @
Concepta Codige Mombre Corto 1o}
Cadigo Contable Cadige Mombre Corto q
Contrato Mumero de contrate  |An_o011 Nombre Corto |Fig de Adm - Ofc. Tecnica OTACAC.A| &
Participante Cédigo Nombre Corto L}
Identificacion
Moneda | Mo Aplica v
Compaiiia v
Moaii o ey 2015-08-11 @
| FILTRO | LIMPIAR FILTRO |
Asientos Contables
x| (¥ Mostrando:1 -2 de 2
No. Monto Monto
SEL  COmProbante codigo Contable  Contrato  Partici Rel. T i6n Tr ion (2399 papito  crédito  FECM@ compaiiia
ftem (Débito) (Crédito)
i Q JHO00001 1002010101010000, ADM_0011, 00000008, ASD00001 Dolar 5,000,000.00 0.00 1.000000 5,000,000.00 0.00 2015-09%- FID,
- Aporte Inicialen  CORRIENTE BALBOA Fid de Adm - Ivan Romere F.F Ofc. estadounidense 1" Fideicomisos
efectivo Ofc Tec B&T Ofc. Tecnica (00000008) Tecnica (FID)
ACA (1002010101010000) OTACACA ACA
(JHO00001) (£003) (AS000001)
i Q JHO0D00 3001010101010000,  ADM_0011 00000008, () Dolar 0.00 5,000,000.00 1.000000 0.00 5,000,000.00 2015-09- FID
- Aporte Inicialen  APORTE INICIAL EM  Fid de Adm - Ivan Romero estadounidense 11 Fideicomisos
efectivo Ofc Tec EFECTIVO Ofc. Tecnica  (00000008) (FID)
QTACA (3001010101010000) OTACAC.A
(JHOD0O01) (ADD3)
| DESPLEGAR | EXPORTAR | MODIFICAR | BORRAR | CREAR |
| VISTAS | ..Busqueda rapida... v
IK | (T Mostrando:1-2de 2

Seleccione el registro y dar clic en el boton DESPLEGAR.
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A continuacion, se presenta la vista del asiento contable y se puede evidenciar la contabilidad

generada por la transaccion en el detalle de los Asientos Contables.

Vista dé Asiento Contable

Cuenta contable | 1002010101010000, CORRIEMTE BALBOA B&T (1002010101010000)

‘ Comprobante Contable JHO00001, Aporte Inicial en efectivo Ofc Tec OTACA (JHO00001)

Concepto  APC-INI, APORTE INICIAL AL FIDEICOMISO (APC-INI}

Nimero de Secuencia 0

Informacion de monedas y cambios

Moneda Dolar estadounidense(USD)

Operador Multiplicari 1}
Tasa de Cambio 1.000000

[ Monto Transaccion (Débito) 5,000,000.00

Monto Transaccion (Crédito) 0.00

Déhito | 5.000,000.00
Crédito | 0.00

Origen

Centro Costo / Contrato

Participante

Subcuenta

No. Ref. ltem

ADM_0011, Fid de Adm - Ofc. Tecnica OTACA C.A (ADD3)

Cadigo

Nombre Corto

Tipo de Identificacion
Mo de Identificacion
Estado

Tipo De Cuenta
Formacion Legal
Tipo de Cliente
Numero de Teléfono
E-mail

Distrito

Region o Provincia
Pais

Proyecto ()

oQoooons

Ivan Romero
Cedula (CEDU)
TBTTB465
Activo(A)
Cliente(CUST)
Natural(l)
MORMAL(1}
0212-5078950
ivanr@hetmail com
PANAMA(B08)
PANAMA(08)
PANAMA (PA)

AS000001, F.F Ofc. Tecnica OTACA (AS000001)

| IR ATRAS | MODIFICAR |
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Ejecucion de Cierres

Ordenar un Pre-cierre

A través de la opcion Contabilidad Fideicomisos > Pre-cierre el usuario puede ordenar la
ejecucion de un pre-cierre. Este proceso realiza en linea las validaciones que tiene el proceso
de cierre. Se recomienda ejecutar un pre-cierre antes de ordenar el cierre en linea. Para el
caso de instalaciones con cierres diarios agendados para ser ejecutados en forma automatica,
se recomienda ordenar el pre-cierre antes de la hora convenida para ejecucion de ese proceso.

Para ordenar un pre-cierre se debe seguir la siguiente ruta:

- En el menu seleccione Contabilidad Fideicomisos > Pre-cierre

Sakdos de libro

Compafiia

Compaifiia | FID Fideicomisos ¥

CONTINUAR

|

e Enel campo Compafiia se presenta la compafiia o empresa fiduciaria configurada por
defecto, en caso de ordenar cierre para otra compariia oprima la casilla = y seleccione
de la lista presentada la compafiia que corresponda

Dar clic en el boton CONTINUAR y se presenta la pantalla Cierre del Ejercicio:

Cierre del Ejercicio

|Compaiiia: Fideicomisos (FID)

Importante:
Favor verificar los siguientes puntos antes de continuar
- Total de contratos a finiguitar: 0
- Total de participantes a finiquitar: 0
Fecha de Cierre |
2016-01-25
AAAA-MIN-DD (Y-m-d
Préxima fecha de operaciones |
2016-01-26
AAAA-MI-DD (Y-m-d

CONTINUAR

Total
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e En el campo Fecha de Cierre, el sistema presenta la fecha actual de operaciones
(formato AAAA-MM-DD)

e En el campo Proxima Fecha de Operaciones, el sistema presenta la fecha del
proximo dia habil (formato AAAA-MM-DD). El sistema utiliza la configuracion del
calendario creado en la opcion Contabilidad Fideicomisos > Configuracion >
Calendario Fiscal

De clic en el botébn CONTINUAR.

Una vez realizada la validacién el sistema presenta en pantalla los mensajes de validacion
para el caso de registros o transacciones del dia que se encuentran sin aprobar, por ejemplo:
Este caso puede ser transacciones sin aprobar, actividades de inversiones sin aprobar,
créditos o transacciones de créditos sin aprobar, factura sin aprobar y otros.

En el caso de ejemplo el sistema estéd indicando que hay operaciones sin aprobar, como se
muestra a continuacion:

cividades

Cierre del Ejercicio

Importante:
Favor verificar los siguientes puntos antes de continuar
- Total de contratos a finiquitar: 0
- Total de participantes a finiquitar: 0
Una o mas Facturas por cobrar pendientes por aprobacion. (MSG-313)
+ 001130 - Honorarios por Administracion
Fecha de Cierre = B
ARAAIIN-DD (v-m-g) (2218-01-25 A
Proxima fecha de operaciones E
2016-01-26
AAAA-MM-DO (Y-m-d}

CONTINUAR

Total

El sistema presenta los mensajes por grupo: primero las transacciones, despues las
actividades de inversion, despues los comprobantes contables, despues los creditos, etc., por
lo que si hay varias de estas condiciones se debe enviar el precierre varias veces hasta que no
de ningun mensaje de validacion.
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=

— NOTA IMPORTANTE

Cuando se presentan estos mensajes, dependiendo del tipo de cierre que se ejecuta, existen
las siguientes opciones:

1. Si en su instalacion el cierre es manual (se utiliza opcion en linea del sistema
Contabilidad Fideicomisos > Cierres) es necesario resolver la situacion presentada en
el mensaje para poder enviar el cierre

2. Si en su instalacion el cierre es automatico (hay alguna herramienta que agenda el

cierre y lo ejecuta a cierta hora del dia) si no se resuelve la situacion presentada en el
mensaje el sistema le cambia la fecha a la operacion (coloca proximo dia habil)

Para finalizar repetir la orden de pre-cierre hasta que el sistema de el siguiente mensaje:

Nota

Cierre del Ejercicio
Estado Ok

LA\

@ NOTA IMPORTANTE: Si se ordena ese dia finiquitos de contratos estos se muestran
en la pantalla, solo como informacion. Se muestran los finiquitos programados para el dia
siguiente al cierre que se esta solicitando:

Cierre del Ejercicio

Compaiiia: Banco Alenet (BALE)

Importante:

Favor verificar los siguientes puntos antes de continuar
- Total de contratos a finiguitar: 2

- Total de participantes a finiquitar: 20

. _Fecha de Cierre_ 2017-07-20 E
AAAAMM-DD (Y-m-d)

Préxima fecha de operaciones| 5pq7_g7.91 ]
AAAAMM-DD (Y-m-d)

COMNTINUAR
INWVERSORA LA SEGURIDAD (0013) Fecha de Cierre: 2017-07-21 * | Fecha de Cierre: 2017-07-21
Programa de Financiamiento (0016) Fecha de Cierre: 2017-07-21 *, Fecha de Cierre: 2017-07-21  ysp 10,300,000.00

Total USD 10,300,000.00
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Ordenar un Cierre

A traves de la opcion Contabilidad Fideicomisos > Cierre el usuario puede ordenar en linea
la ejecucion de un cierre diario. Este proceso realiza las mismas validaciones de un pre-
cierre. Se recomienda ejecutar un pre-cierre antes de ordenar el cierre en linea. Para el caso
de instalaciones con cierres diarios agendados para ser ejecutados en forma automatica, se
recomienda ordenar el pre-cierre antes de la hora convenida para ejecucion de ese proceso.

Para ordenar un cierre se debe seguir la siguiente ruta:

- En el menu seleccione Contabilidad Fideicomisos > Cierre

Compafiia
Compafila | FID Fideicomisos v

CONTINUAR

|

e En el campo Compafiia se presenta la compafiia o empresa fiduciaria configurada por
defecto, en caso de ordenar cierre para otra compaiiia oprima la casilla = y seleccione
de la lista presentada la compafiia que corresponda

Dar clic en el boton CONTINUAR vy se presenta la pantalla Cierre del Ejercicio.

Cierre del Ejercicio

|Compaiiia: Fideicomisos (FID)

Importante:

Favor verificar los siguientes puntos antes de continuar
- Total de contrates a finiquitar: 0

- Total de participantes a finiquitar: 0.

Fecha de Cierre 3 B
AAAAMI-DD (v-m-d) 20150125 3

Praxima fecha de operaciones TR ™=
AAAA-MIN-DD (Y-m-d 2016-01-26 J

CONTINUAR

Total

e En el campo Fecha de Cierre, el sistema presenta la fecha actual de operaciones
(formato AAAA-MM-DD)

e En el campo Proxima Fecha de Operaciones, el sistema presenta la fecha del
préoximo dia habil (formato AAAA-MM-DD). El sistema utiliza la configuracion del
calendario creado en la opcion Contabilidad Fideicomisos > Configuracion >
Calendario Fiscal
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Si no hay mensajes de validacion (ver Ordenar un pre-cierre en este mismo documento) de
clic en el boton CONTINUAR vy el sistema presenta la siguiente pantalla:

Nota

Cierre del Ejercicio
Actividad configurada para ejecucion

Si hay mensajes de validacion (ver Ordenar un pre-cierre en este mismo documento) debe
resolver la situacion presentada en el mensaje y repetir la orden de cierre.

LA

@ NOTA IMPORTANTE: Si se ordena ese dia finiquitos de contratos estos se muestran
en la pantalla, solo como informacion. Se muestran los finiquitos programados para el dia
siguiente al cierre que se esta solicitando:

Cierre del Ejercicio

Compaiiia: Banco Alenet (BALE)

Importante:

Favor verificar los siguientes puntos antes de continuar
- Total de contratos a finiguitar: 2

- Total de participantes a finiquitar: 20

Fecha de Cierre| 5017-97-20 3
AAAAMM-DD (Y-m-d)

Proxima fe de operaciones onq7_07.24 ]
AAAAMM-DD (Y-m-d)

CONTINUAR.
INVERSORA, LA SEGURIDAD (0013) Fecha de Cierre: 2017-07-21 * | Fecha de Cierre: 2017-07-21
Programa de Financiamiento (0016) Fecha de Cierre: 2017-07-21 *, Fecha de Cierre: 2017-07-21  ysp 10,300,000.00

Total UsD 10,300,000.00

Cuando el cierre termina se actualizan la fecha de operaciones en el sistema:

- En el menu seleccione Contabilidad Fideicomisos > Configuracion >

Parametros
- Seleccione el registro de compaiiia en el listado “Parametros”
- Declicen el boton DESPLEGAR
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Parametros

Parametros
< (¥ Mostrando:1- 1 de 1
SEL Compaiiia Fecha de Cierre Primer mes delafic  Grupo de Cuentas Nimero de dias permitidos en transacciones previas a fecha de
pa operacién contable fiscal Contables operacién
f Q FID, Fideicomisos 2016-01-25 Anual Enero PAD1, Catalege Contable -28
- (FID} (PADT)

DESPLEGAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR
VISTAS || Mostrartodo los Registros
< (¥ Mostrando1- 1 de 1

Observe los cambios en la fecha de contabilidad y en la fecha de operaciones:

Farametros

Vista de Parametros

Compaifiia FID, Fideicomisos (F10)
Categoria Fiduciaria (UAF) Banca Privada Panamefia(02)
Fecha de operacion 2016-01-25
Fecha de contabilidad 2016-01-24

O\
— NOTA IMPORTANTE

Cierre de varios dias: El sistema permite ordenar el cierre de varios dias en el periodo
comprendido entre la fecha de cierre y hasta el proximo dia habil. Internamente el proceso se
realiza por cada dia, inclusive los dias no laborables. Eso significa que las transacciones o
comprobantes contables generados en el cierre se generan por dia.

Ejecucion automatica de Backup antes y después del cierre: El sistema ejecuta un
respaldo de la data al iniciar el cierre y otro al finalizar. Si se ordena el cierre para varios dias
el respaldo es al iniciar y al finalizar el proceso.

Cierre diario, mensual, semestral o anual: el sistema siempre ejecuta un cierre diario. El
reconoce internamente si hay procesos que deben ejecutarse a fin de mes, semestre o afio.

Cierre Diario: el sistema en el cierre diario puede generar transacciones y/o comprobantes
contables correspondientes a los siguientes procesos:

Intereses devengados de inversiones (origen: INIP)

Amortizacion (origen: INAP)
Valorizacion de Inversiones (origen: INVA)
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Intereses de cuenta remunerada (origen: CINT)
Pagos de intereses. cta. Remunerada (origen: PAYE)
Depreciacion de Activos (origen: AMGT.AMDS)
Comisiones de crédito (origen: CRLF)

Devengo de Intereses de Prestamos (origen: PINTP).

Para el caso de instalaciones donde también se lleva en el sistema la contabilidad de la
fiduciaria o administradora, adicional a los comprobantes mencionados en el parrafo anterior,
también va a generar el comprobante contable para el registro del activo en fideicomiso en
cuentas de orden: Interfaz de contabilidad por tipo de fideicomiso (origen: GLTT_FITY).
Bajo este mismo tipo de instalacion y si estan programadas facturas automaticas por
concepto de cobro de honorarios fiduciarios, el cierre diario también va a generar las facturas
que hayan sido programadas para ese dia, pudiendo darse la instruccion desde el fideicomiso
0 como factura recurrente en la fiduciaria o administradora.

Cierre Mensual: el sistema actualiza los saldos mensuales de las cuentas contables

Cierre Anual o Cierre del Ejercicio Fiscal: Dependiendo de la configuracion de
pardmetros en el sistema (opcion de MenU Contabilidad > Parametros) el cierre fiscal se
ejecuta automaticamente en el cierre diario o se deja a disposicion del usuario para que lo
ordene por demanda cuando lo considere conveniente.

Vista de Parametros

Compafiia BALE, Banco Alenet (BALE)

Categoria Fiduciaria (UAF) Otras Empresas Fiduciarias(19)
Fecha de operacidn 2018-03-31
Fecha de contabilidad 2018-03-30

Numero de dias permitidos en -31 Sise permiten transacciones de fechas anteriores, puede que se requeriran ajustes manuales.
transacciones previas a fecha de operacidn

Cierre contable Anual(1Z}
Primer mes del afio fiscal Abril4)
Grupo de Cuentas Contables FIDO1, Plan de Cuentas General (FID01)
Cuenta Contable de Resultados 7340110100000000, Resuttado del ejercicio (7340110100000000)

Cuenta de Resultados Acumulados 73402101 , Resultado acumulados (73402101 )
Perdidas del ejercicio 7340110200000000, Perdida del ejercicio (7340110200000000)
Perdidas acumuladas 7340210200000000, Perdidas acumuladas (7340210200000000)

Cuenta de banco 1011000131MB, Cuenta fiduciaria de banco alenet en bolivares (1011000131MB)
Cuenta de capital 7310500000000000, Patrimonio de otros fideicomisos (7310500000000000)

Libro contable por defecto AC, Actuals (AC)

Aprobar asientos de cierre Ne
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El parametro especifico es el campo “Aprobar Asiento de Cierre”:

e Si este parametro tiene el valor Sl, el sistema genera los comprobantes de
cierre fiscal aprobados en la fecha que se ejecuta el cierre diario

e Si este parametro tiene el valor NO, el sistema genera un comprobante
contable correspondiente al cierre fiscal SIN APROBAR para la cancelacion
de las cuentas de ingreso y gastos. Este comprobante no tiene efecto en el
sistema porque esta sin aprobar y se genera solo para efectos de revision (lo
puede utilizar si asi lo requiere) (Cierre de Ejercicio (origen: GLCL). Una
vez completado la revision, antes de ordenar el cierre fiscal este comprobante
SIN APROBAR debe ser borrado

Comprobantes Contables

<l (%) Mostrando:1-5de 5
SEL Cadigo  Nembre Corta
AN

00031394 Accounting 4]
Closing

D ‘f Q ‘UUU:HEBS Bank account 0

earning
payments(PAYE)

D,‘? Q‘ 00031392 Bank account ()

eamned interest
(CINT)

[ _# @, & 00031380 investment 0

amortization

EEAN ‘ 00031389 Investment 0

interest earning
process

0O DESPLEGAR || MODIFICAR

] (%) Mostrando:1 -5 de 5

Codigode  Fecha
Transaccién Efectiva

VISTAS | ..Busqueda rapida...

Grupo Total Asiento Asiento
de Periodo de Débita Crédito Balanceado de Estado Reversada Origen
" reversado
libros lineas Cierre
2016-03-31 AC, 201601, 32 92,137,433.14 92,137,433.14 5 si Pendients de  No 0 Cierre(GLCL)
Actuals BALE - aprobar(PEND}
(AC) Banco
Alenet
(2016_01)
2016-03-31 AC,  2016_01, 26 61,183,865.51 61,183,865.51 Si N Aprobada(AP) No I Pagos de
Actuals BALE - intereses. cla
(AC) Banco remunerada
Alenet (PAYE)
(2018_01)
2016-03-31 AC, 2016_01, 34 197475969 1,974759.69 Si No Aprobada(AP) No 0 Calculo de
Actuals BALE - intereses de
(AC)  Banco cuenta
Alenet remunerada
(2016_01) (CINT)
2018-03-31 AC,  2016_0, 32 179.70 179.70 5i No Aprobada(AP) No 0 Proceso de
Actuals BALE - amortizacion(INAP)
(AC) Banco
Alenet
(2016_01)
2016-03-31 AC, 201601, 40 1,497 50 1,497.50 Sf N Aprobada(AP) No 0 Procese de
Actuals BALE - intereses
(AC) Banco devengados de
Alenet inversiones(INIP)
(2016_01)
BORRAR || CREAR || REQ. AUTORIZACION | REVERSAR
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Ordenar el Cierre Fiscal por demanda del usuario

A través de la opcion Contabilidad Fideicomisos > Cierre Fiscal el usuario puede ordenar
en linea la ejecucion del cierre fiscal correspondiente al tltimo ejercicio econémico.

El cierre fiscal genera un cierre contable de las cuentas de Ingresos y Gastos contra las
cuentas de Resultados del Ejercicio. Luego de determinar el resultado de ese periodo fiscal
(ganancia o pérdida) lleva esta cifra a Resultados Acumulados.

Este proceso va a generar dos comprobantes contables por los siguientes conceptos:

e Cierre de Ejercicio (origen: GLCL)
¢ Cierre Contable — Resultados Acumulados (origen: GLAR)

Para ordenar un cierre fiscal se debe seguir la siguiente ruta:

- En el menu seleccione Contabilidad Fideicomisos > Cierre Fiscal

Cierre Fiscal
Compafila  BALE, Banco Alenet -
Fecha de Cierre Fiscal 2g1g-03-21 il
AAAA-MIM-DD (Y-m-d)
GUARDAR

e En el campo Compafiia se presenta la compafiia 0 empresa fiduciaria configurada por
defecto, en caso de ordenar cierre para otra compaiiia oprima la casilla & y seleccione
de la lista presentada la compafiia que corresponda

e En el campo Fecha de Cierre Fiscal el sistema coloca automaticamente la fecha que
corresponde al cierre del ejercicio fiscal (formato AAAA-MM-DD)

Dar clic en el boton GUARDAR Yy el sistema envia un mensaje de respuesta.
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— NOTA IMPORTANTE: Este proceso tiene las siguientes validaciones:

1. La cantidad de dias entre la fecha de cierre fiscal y la fecha de operaciones no debe
exceder del numero de dias permitidos en transacciones previas a fecha de operacion (ver
Contabilidad > Configuracion > Parametros)

2. No puede haber comprobantes contables, transacciones, actividades de inversion, etc.,
Pendientes por Aprobar (Estado PENDIENTE (PEND)), que tengan como Fecha Efectiva
la Fecha del Cierre Fiscal

3. No debe existir comprobantes contables con Estado APROBADA (AP) a la fecha de
cierre fiscal que correspondan a los siguientes conceptos: Cierre de Ejercicio (origen:
GLCL) y Cierre Contable — Resultados Acumulados (origen: GLAR), porque significa
que ya el cierre fiscal se ejecuto

Si hay mensajes de validacion debe resolver la situacion presentada en el mensaje y repetir la
orden de cierre fiscal:

Cierre Fiscal

Compafila BALE, Banco Alenet -

MNo puede haber comprobantes contables, transacciones, actividades de inversion, etc. Pendientes por Aprobar, que tengan como Fecha Efectiva la Fecha del Cierre Fiscal
(MSG-20170602152534)

Fecha de Cierre Fiscal 5g4p-03-31 3
AARA-MM-DO (Y-m-d)

GUARDAR

Si no hay mensaje de validacion el siguiente avisa que el proceso de cierre fiscal esta
agendado para su ejecucion:

Transacciones

Nota

l Proceso agendado para ejecucion
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Una vez ordenado el proceso puede hacerle seguimiento a través de la opcion de mend
Contabilidad > Monitor de Cierres, debe mostrarse de primero un proceso de nombre GLAP,
Closing and Capitalization and Paymenten (GLAP).

Al finalizar el proceso se actualiza la columna Estatus del Proceso con el valor

“COMPLETADO (END)”.

Monitor de Cierres

# P W5 Mostrando:1- 100 de 175

SEL  Proceso Estatus del Proceso  Fecha de Inicio o Registro  Fecha Final

D Q GLAP, Closing and Capitalization and Payment (GLAP) Completado(END) 2017-06-30 10:25:04 2017-06-30 10:25:05
El &, DACL, Daily Closings (DACL) Completado(END) 2017-06-12 01:45:33 2017-06-12 01:45:47
[[] &, DACL, Daily Closings (DACL) Completado(END) 2017-06-12 01:39:34 2017-06-12 01:39:42
[[]®, DACL, Daily Closings (DACL) Completado(END) 2017-08-12 01:21:35 2017-08-12 01:21:55
[[] @, DACL, Daily Closings (DACL) Completado(END} 2017-05-23 03:15:15 2017-05-23 03:15:25
[]®, DACL, Daily Closings (DACL) Completado(END) 2017-05-23 02:52:14 2017-05-23 02:52:24

Una vez finalizado el proceso se debe ir a la opcién de ment Contabilidad > Comprobantes
Contables para visualizar los comprobantes generados producto del cierre fiscal:

1. El primer comprobante tiene como Nombre Corto “Cierre de Ejercicio” y Origen
“Cierre (GLCL)”. Este comprobante cancela las cuentas de INGRESOS y GASTOS,
contabilizando como UTILIDAD RETENIDA la Ganancia o Pérdida (Neta) del
periodo (deja en cero el Estado de Resultados).

2. El segundo comprobante tiene como Nombre Corto “Cierre Contable — Resultados
Acumulados” y Origen “Cierre Contable — Resultados Acumulados (GLAR)”. Este
comprobante toma la UTILIDAD RETENIDA vy la registra como SUPERAVIT
(DEFICIT) ACUMULADO.
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Para consultar el primer comprobante del cierre fiscal se debe seguir la siguiente ruta:

En el mend principal seleccione Contabilidad > Comprobantes Contables

Utilizar como criterio de FILTRO el valor “Cierre de Ejercicio (GLCL)” en el campo
Origen y coloque la fecha de cierre en el campo Fecha Efectiva

Seleccione el registro y de clic en el botén DESPLEGAR

Compariia BALE, Banco Alenet - Origen  Cierre{GLCL) -
Cddigo Fecha Efectiva 2015-03-31 2|
AAAA-MM-DD (Yom-d)
Estado Pendiente de aprobar(PEND) - Situacidn -
Cddigo de Codigo Nombre: q
Transaccidn Corto
Busgueda avanzada
Comprobantes Contables
o (&) Mostrando:1 - 1 de 1
. Grupo Total Asiento
SEL Caodigo gzz:'e ?:;l‘::ggén E?:él:lwa :ie Periodo de Débito Crédito Ba\anceadod_e Estado Reversada .:\‘r::l:;do Origen
ibros lineas Cierre
7] _## ® 00031433 Accountng () 2016-03-31 AC, 2016_01, 32 92,137,430.35 92,137,439.35 Si si Pendiente de Mo 0 Cierre(GLCL)
Closing Actuals BALE - Banco aprobar(PEND)
(AC)  Alenst
(2016_01)
&} DESPLEGAR | MODIFICAR || BORRAR REC. AUTORIZACION | REVERSAR
..Busqueda rapida. -
o (%) Mostrando:1 - 1 de 1
La Fecha Efectiva y Fecha Real debe mostrar la fecha del cierre fiscal:
Vista de Comprobante Contable
Cddigo 00031433
Mombre Corto  Accounting Closing
Fecha Efectiva 2016-03-31
Fecha Real 2016-03-31
Periodo 2016_01, BALE - Banco Alenet (2016_01)
Grupo de libros AC, Actuals (AC)
Detalle de origen
Compafiia BALE, Banco Alenet (BALE)
Sucursal 0913, OFICINA PRINCRAL (0913}
Tipo de transaccidn ()
Cddigo de transaccion ()
Actividad de Inversidn ()
Fuente Cierre{GLCL}
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Para consultar el segundo comprobante del cierre fiscal se debe seguir la siguiente ruta:

- En el menu principal seleccione Contabilidad > Comprobantes Contables

- Utilizar como criterio de FILTRO el

valor “Cierre Contable Resultados

Acumulados (GLAR)” en ¢l campo Origen Yy coloque la fecha de cierre en el campo

Fecha Efectiva

- Seleccione el registro y de clic en el boton DESPLEGAR

Compafila BALE, Banco Alenet - Origen  Cierre Contable - Resultados Acumulados(GLAR) -
Cédigo Fecha Efectiva 2016-03-31 .9
AAAAMI-DD (V)
Estade Pendiente de aprobar(PEND) - Situacidn -
Cddigo de Cédigo Nombre Q
Transaccion Corto
Busgueda avanzada
FILTRO || LIMPIAR FILTRO
Comprobantes Contables
L] .E:; Mostrando:1 -1 de 1
L Grupo Total Asiento _
L Hombre  Codigo de Fecha . P . Asiento N
SEL Codigo Corto el e i Periodo (!e Deébito Credito Balanceado dg Estado Reversada e ‘Origen
libros lineas Cierre
] _#F ® 00031434 Accounting () 2016-03-31 AC, 201601, 26 92,125418.81 92,125,418.81 Si si Pendiente de Mo o] Cierre Contable -
Closing - Actuals BALE - aprobar(PEND} Resultados
Accrued (AC)  Banco Acumulados(GLAR}
Earnings. Alznet
(2016_01)
sl DESPLEGAR | MODIFICAR | BORRAR REQ. AUTORIZACION || REVERSAR
WVISTAS | ..Busgueda rapida.. -
L] .i; Mostrando:1 -1 de 1

La Fecha Efectiva y Fecha Real debe mostrar la fecha del cierre fiscal:

JURS——

Vista de Comprobante Contable

Cédigo
MNombre Corto
Fecha Efectiva

Fecha Real

Periodo

Grupo de libros

00031434

Accounting Closing - Accrued Earnings
2016-03-31

2016-03-31

2016_01, BALE - Banco Alenet (2016_01)
AL, Actuals (AC)

Detalle de origen

Compafiia

Sucursal

Tipo de transaccidn
Cddigo de transaccion

Actividad de Inversidn

Fuente

BALE, Banco Alenet (BALE)

0913, OFICINA PRINCPAL (0813}

0

0

0

Cierre Contable - Resultados Acumulados(GLAR)
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— NOTA IMPORTANTE:

1.

Los comprobantes contables aparecen con Estado “Pendiente de Aprobar (PEND)” y
sin sello

Estos deben ser aprobados siguiendo las instrucciones que aplican para autorizar
operaciones

Se debe aprobar primero el comprobante de origen “Cierre (GLCL)” y luego el
comprobante “Cierre Contable -Resultados Acumulados (GLAR)”

Si requiere repetir la generacion de los comprobantes de cierre fiscal, antes de
continuar debe: RECHAZAR los registros por Autorizaciones o eliminarlos del
listado Comprobantes Contables con el boton BORRAR, realizar los ajustes que
correspondan y solicitar de nuevo la ejecucion del proceso

Los comprobantes contables de cierre fiscal en Estado ‘“Pendiente de Aprobar
(PEND)” no estaran disponibles en ningun reporte contable hasta que estén aprobados

Si en su instalacion se maneja mas de una compafia, los cierres fiscales son
independientes, lo que significa que cada cierre fiscal se puede ordenar en la fecha
que corresponda sin afectar las otras compafiias

Una vez aprobados los comprobantes de cierre fiscal, se evidencia los resultados en
los reportes y consultas contables.
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Monitorear Cierres

A través de la opcion Contabilidad Fideicomisos > Monitor de Cierres el usuario puede
observar la finalizacion del proceso de cierre. Al seleccionar la opcion Monitor de Cierres, la
pantalla Bitacora del Proceso le permite al usuario consultar el cierre.

- En el menu seleccione Contabilidad Fideicomisos > Monitor de Cierres
- Seleccione el registro en el listado “Monitor de Cierres”
- Declic en el boton DESPLEGAR

Monitor de Cierre:

F\-flém-iior- de Cierres

o '-E:’ Mostrando:1 - 69 de 69
SEL Cronograma Estatus del Proceso Fecha de Inicio o Registro Fecha Final
& DACL Completado 2016-01-20 10:57:24 2016-01-20 10:57:47
® DACL Completado 2016-01-19 04:18:24 2016-01-19 04:18:36
@ DACL Completado 2016-01-18 03:58:24 2016-01-18 03:58:34
L} DACL Completado 2016-01-18 03:51:24 2016-01-18 03:51:41
® DAGL Completado 2016-01-14 04:00:24 2016-01-14 04:00:45
DESPLEGAR
VISTAS || Mostrar todo los Reqistros v
“ (¥ Mostrando’1 - 69 de 69

Se abrira la pantalla Vista de Bitacora del Proceso.

Wenitor g Cierrzs
Vista de Bitacora del Proceso

ID: 312
Proceso DACL, Daily Clesings (DACL)
Cronograma DACL
Estatus del Proceso Completado(END)
Ejecutado Por administrador
Fecha de Inicio 2016-01-20 10:57:24
Fecha Final 2016-01-20 10:57:47
Mensajes de Procesos
Proceso batch PID 18988.0

IR ATRAS
=]

Excepciones de Procesos
L | (¥ Mostrando:0 -0 de 0

SEL Cronograma Fecha efectiva Cadigo de Tabla ID Registro Descripcion

DESPLEGAR | EXPORTAR | MODIFICAR | BORRAR | CREAR
VISTAS | Mostrar todo los Registros v

=== =

] (%) Mostrando:0-0de 0
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La Seccion Excepciones de Procesos permite visualizar los eventos o transacciones que no
pudieron ser procesados en el cierre por presentar alguna condicion de excepcién. Para
visualizar estos casos, seleccione el registro y de clic en el boton DESPLEGAR.
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— IMPORTANTE

El proceso de cierre se inicia aproximadamente al minuto de ordenarlo. En la opcion Monitor
de Cierre se puede verificar cuando termina el proceso. Si quedo algun comprobante contable
sin cerrar (total débitos no es igual a total créditos) se presentan como una excepcion.
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Monitorear la Interfaz Contable

El sistema cuenta con tres tipos de interfaz contable que permite transferir a un sistema
externo o al propio sistema, los movimientos contables diarios generados por compafiia
fiduciaria y resumida por cuenta contable. Esta operacion es realizada automaticamente al
hacer el cierre diario y mantiene las cifras contables actualizadas en ambos sistemas de
acuerdo con las condiciones establecidas en la interfaz. A través de la opcion Contabilidad
Fideicomisos > Configuracion > Interfaz, se definen las condiciones para la ejecucién de
esta interfaz.

Hay tres tipos de interfaz que se pueden definir:

e Contabilidad por Tipo de Fideicomiso (FITYP_ADM)
e Interfaz Contable (IBS_GLBAL)
e Otro (OTH)

Si en su instalacién estd definida Interfaz Contable (IBS_GLBAL) a través de la opcidn
Contabilidad Fideicomisos > Monitor Interfaz Contable se puede visualizar la respuesta
que le dio el Core bancario al archivo enviado a través de la interfaz contable o reenviar el
archivo en caso de haber presentado algun problema con este proceso.

- En el menu principal, seleccione Contabilidad Fideicomisos > Monitor
Interfaz Contable

- Seleccione el registro en el listado “Exportaciones”

- Declic en el boton DESPLEGAR

A continuacién, se presenta un listado que muestra las trazas de los envios realizados de esta
interfaz contable, ordenado por fecha de envio. Se muestra también el codigo del archivo
enviado (cuyo nombre original es este cddigo seguido de la extension .TXT) y la fecha
efectiva que corresponde a la fecha del dia de cierre, lo que es igual a la fecha del resumen de
movimientos exportado.

Al seleccionar alguna entrada en esta pantalla y presionar el boton DESPLEGAR, aparecera
una pantalla como la siguiente:

82/83

ALENET, Inc.
701 S.W. 27Th Avenue, Suite 703, Miami, FL 33135 e Voice: (305) 646-1135e Fax: (305) 468-6560 e Web:
http://www.alenet.com


http://www.alenet.com/

AleNet

FIDEICOMISOS (v 5.6 -R 1.1)

Vista de Exportacién

Codigo 00000029
Nombre Corto 00000029.t
Fecha Efectiva 14122015
Resultado del Procesamiento Precesade OK(OK)
Contenido Log de errores 800- Lote procesado OK
Contenido archivo exportacion Marcar para desplegar reporle
Tipo de Registro JEEX
Ctros datos
Fecha de Creacign 15/02/2016 05:40:17
Ultima Modificacion 15/02/2018 05:40:17
Creado Por HO, YORLENIS (BETYHO)
Modificado Por HO, YORLENIS (BETYHO)

IR ATRAS | MODIFICAR

Los mensajes de error posibles son:
Mensaje de Error:

Significado y/o situacion:

Mensaje de Error:
Significado y/o situacion:

Mensaje de Error:

Significado y/o situacion:

Mensaje de Error:
Significado y/o situacion:

Line: X, Error: Error en Cuenta de Detalle Debito
Puede que la cuenta contable no exista, esté cerrada o
no admita movimientos.

Line: X, Error: Error en Cuenta de Detalle Crédito
Puede que la cuenta contable no exista, esté cerrada o
no admita movimientos.

9999 Comprobante no cuadra

El archivo es considerado como un comprobante de
diario contable. La sumatoria de todos los montos de
debe y haber debe ser igual (cuadrar). En caso de no
cumplirse emite este error.

Line: X, Error: Error de fecha Mayor al de proceso
Fecha de transferencia o cierre mayor a fecha de e-IBS
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