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Cuentas por Cobrar

A través de este Mddulo de Cuentas por Cobrar se lleva el registro y control de las cuentas
por cobrar de la Fiduciaria/Administradora. Este proceso permite la impresion de Facturas de
acuerdo con formatos predefinidos. Igualmente permite la cancelacion de las facturas
pendientes utilizando transacciones configuradas con ese fin en el modulo. Si la factura es
recurrente, permite programar la generacién de la nueva factura de forma automatica.

Si su instalacion incluye el manejo de la administradora fiduciaria como una compafia méas
en el sistema, existe la posibilidad de generar una factura por cobrar en forma automatica a
través de una interfaz desarrollada entre el modulo de Fideicomisos/Fondos y el médulo de
Cuentas por Cobrar. Para configurar la generacion automatica de la factura debe seguir
instrucciones de la “Guia de Usuario - Clientix FIDU V56 - Fideicomisos — Fondos” en el
capitulo de Configuracién de Cargos y Honorarios.

Antes de iniciar la operacion con el Modulo de Cuentas por Pagar es necesario configurar los
conceptos Yy transacciones, que se van a usar para la generacion y cancelacion de facturas.

Si se esta considerando la impresion fisica de la Factura, se debe configurar el formato que se
va a utilizar.

] - . . .
A Para administrar Cuentas por Cobrar a través del modulo se debe seguir este orden:
1. Configurar Conceptos y Transacciones

» Definir Conceptos a usar en una Factura
> Definir Transaccion para cancelar una Factura
» Definir Secuencias de NCF

2. Administrar Cuentas por Cobrar

Registrar una Orden de Compra

Solicitar Aprobacion de una Orden de Compra
Registrar una Factura

Solicitar Aprobacion de una Factura

Procesar Pago de una Factura

Solicitar Aprobacion de una Transaccion de Pago
Anular una Factura

VVVVVYYY
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> Reversar el Pago de una Factura

3. Manejar Recurrencia de Facturas

Programar Facturas Recurrentes

Generacion de Facturas Recurrentes

Solicitar Aprobacion de Factura Recurrente

Procesar Pago Factura Recurrente

Solicitar Aprobacion de Transaccion de Pago de Factura Recurrente
Suspender Generacién Factura Recurrente

VVVVYY

4. Manejar Facturas Automaticas

» Generacion de Factura por Comision Fiduciaria

» Procesar Pago Factura por Comision Fiduciaria

» Solicitar Aprobacién de Transaccion de Pago de Factura por Comision
Fiduciaria

5. Consultas y Reportes

> Imprimir una Factura

» Ver Cronograma de Amortizacion de una Factura

» Formato de Envio de Ventas de Bienes y Servicios (607)
> Rendicién de Facturas Anuladas (608)

6. Procesos

» Generacion de datos Formatos DGl
> Generacion Formatos DGI|I
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Configurar Conceptos y Transacciones

Definir Conceptos

A través de la opcidn del mena Cuentas por Pagar > Configuracion > Conceptos, el usuario
puede crear los conceptos que se requieren para la generacion de las facturas del Médulo de
Cuentas por Pagar. En estos conceptos se determina las guias contables (lineas contables)
que va a generar la aprobacién de la factura y los % de impuestos o retenciones que
apliquen.

Para crear un nuevo concepto:
- En el mend principal seleccione Cuentas por Cobrar > Configuracion >

Conceptos
- Declic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se muestra

a continuacion

* Crear Nuevo registro de Concepto

Cadigo | AUTO
MNombre Corto
Fe V2 (2020-03-20 &
Tipo de Rubro o Concepte | -—seleccione tipo— ¥
Configuracion de Contabilidad
Grupa de Cuentas Contables r
Cédigo Contable Cédige Nomibre Cortg L
Grupa de Cuentas Contables
Tipo de Retencion | ¥
Tasa de Refencion 0.000/ & %
Pct. de Retencion 10000/ & %
Monto Exento 0.00 &
Figura Tributaria | ¥
Fais | Panami(Pa) ¥
Estado | -- seleccione el estado - () ¥
Cédigo Centable de la Refencien Cédigo Momibre Corto L §

CREAR | CANCELAR

e EI campo Codigo serd asignado automaticamente por el sistema al nuevo
concepto

e Enel campo Nombre Corto, introduzca un texto que identifique el concepto

e Enel campo Fecha Efectiva, introduzca la fecha en la que el concepto comenzara
a ser efectivo (formato AAAA-MM-DD)
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En el campo Tipo de Rubro o Concepto, oprima la casilla ™ y seleccione el tipo
de rubro que corresponde al concepto que se esta creando: Cuentas por cobrar,
Cuentas por pagar, Impuestos o Retenciones

Configuracion de Contabilidad

En el campo Grupo de Cuentas Contables, oprima la casilla & y seleccione el
grupo de Cuentas Contable que corresponda

En el campo Codigo Contable, oprima el icono ™ para hacer una busqueda y
seleccione la cuenta contable que se va a usar en este concepto. Si el concepto a
crear corresponde al tipo IMPUESTOS o RETENCIONES este campo debe
quedar en blanco.

Retencion: Si el item de la factura que corresponde al concepto que se estad
configurando, debe tener una retencion o impuesto utilice los siguientes campos para
definir los elementos para calcular y contabilizar este monto:

En el campo Tipo de Retencion, oprima la casilla ™ y seleccione el tipo de
impuesto o retencidn que corresponda.

En el campo Tasa de Retencion, se configura el porcentaje que se aplicara contra
el monto de la transaccion

En el campo Pct. de Retencion, se configura en términos de porcentaje si la
retencién es por el 100% o por un porcentaje diferente

En el campo Monto Exento, es para definir el monto que sera exento de
impuestos o retencion. Este monto se substrae del monto de la transaccion antes
de calcular la retencion

En el campo Figura Tributaria, oprima la casilla B y seleccione para quien
aplica este impuesto (persona natural, juridica, etc.)

En el campo Pais, oprima la casilla & y seleccione en el pais donde aplica la
retencion

En el campo Estado, oprima la casilla & y seleccione el Estado donde aplica la
retencion

En el campo Codigo Contable, oprima el icono ™ para hacer una busqueda y
seleccione la cuenta contable para contabilizar este impuesto o retencién

Para finalizar de clic en el boton CREAR.
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Definir Transacciones

A través de la opcion del menu Cuentas por Cobrar > Configuracion > Transacciones, el
usuario puede configurar las transacciones requeridas para procesar el pago de las facturas
generadas en el Modulo de Cuentas por Cobrar. Las transacciones incluyen la definicion de
los conceptos y de las guias contables (lineas contables) que genera la transaccion una vez
aprobada.

Para crear una nueva transaccion:
- En el mena principal seleccione Cuentas por Cobrar > Configuracion >
Transacciones
- Declic en el botén CREAR e ingrese la informacién solicitada, como se muestra
a continuacion

J Crear Nuevo registro de Tipo De Transaccion

Codigo||AUTO
Mombre Corte

Estade [Activaid) ¥

Descripcion

Clasificacidn de la Transaccién | -—seleccionar clasificacion -— bl

Tipo De Transaccion | | ---seleccicnar fipo-— ¥
Tipo de Fideicomiso | | -—- Tipo de Fideicomiso --- i

Transaccion de transferencia? g () pg (@

Marcar como si en caso de tratarse de una transacoion del sistema requeridas por procesos.

Restringido| g7 () Ng =
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Parametros de distribucién (Opcional)

nformacion Adicional

Codigo del Medulo |AR O\
Requerir Sucursal Mo ¥
Requerr Beneficiario |[No ¥

Requerir Codigo Beneficiario para Distribucion [ Mg ¥

Requerir confrol de documentes Mo ¥

Opciones de interfaz contable

Incluir en interfaz contable tipo Otras (Mo ¥

nformacioén de Registro

CREAR | CANCELAR

e EI campo Cddigo, serd asignado automaticamente por el sistema a la nueva
transaccion. También permite que el usuario asigne este valor, el cual debe ser
Unico, no asignado a otra transaccion

e En el campo Nombre Corto, introduzca un texto que identifique la transaccion

e En el campo Estado, oprima la casilla & y seleccione el estado del registro
(Activo o Inactivo). El sistema coloca por defecto Activo

e Enel campo Descripcion, introduzca un texto que identifique la transaccién

e En el campo Clasificacion de la Transaccion, oprima la casilla @ y seleccione
de la lista presentada la opcién que corresponda. Esta informacion se usa en
reportes y consultas que requiere sean agrupadas por este concepto

e En el campo Tipo de Fideicomiso, oprima la casilla = y seleccione de la lista
presentada la opcion de tipo de fideicomiso que corresponda. Si la transaccion
puede aplicar a cualquier tipo, no seleccione ninguna

e En el campo Transaccion de Transferencia, dejar el valor No para las
transacciones definidas en este modulo

e En el campo Restringido, marcar como No dado que son transacciones creadas
por el usuario

Parametros de Distribucion (Opcional):
No aplica para el caso de transacciones del médulo de Cuentas por Cobrar

Informacion Adicional:

e En el campo Caodigo del Mdodulo, dejar el valor AR que corresponde al médulo
de Cuentas por Cobrar
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e En el caso en que se requiere registrar la sucursal/agencia relacionada con la
transaccion, en el campo Requerir Sucursal oprima la casilla @ y seleccione el
valor Sl. Esta informacion puede ser requerida para efectos de generar reportes o
estadisticas por sucursal/agencia

e Si la transaccion es de desembolso o pago, y se requiere identificar el beneficiario
de este pago, en el campo Requerir Beneficiario oprima la casilla & y seleccione
el valor Sl

e En el campo Requerir Codigo Beneficiario para Distribucion, dejar el valor No
que coloca el sistema por defecto

e Si la para la aprobacién de la transaccion se requiere la revision de algin proceso
definido en el modulo de Control de Documentacion, en el campo Requerir
Control de Documentos, oprima la casilla & y seleccione el valor Sl

Para continuar de clic en el botén CREAR.

Una vez creado el registro de la nueva transaccion se deben agregar las guias contables
(cuentas contables que se afectaran al aprobar una transaccion)
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Agregar

Lineas Contables a una Transaccion

Una vez creada el encabezado de la transaccion se debe ingresar la definicion contable de la
transaccion.

Para agregar las lineas contables a la transaccion se debe proceder de la siguiente forma:

En el mend principal seleccione Cuentas por Cobrar > Configuracion >
Transacciones.

En el catdlogo de transacciones seleccione el registro que corresponda a la nueva
transaccion.

De clic en el boton DESPLEGAR

Ir al panel Lineas de la Transaccion

De clic en el botbn CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se muestra a
continuacion:

Crear Nuevo registro de Linea de la Transaccion

Tipo de Transaccion | CAN-CXC-COM + e
Nimero de Secuencia 1

Estado [Activoid) ¥

Paréametros de

contabilidad

Afecta | Capital(EQ) ¥
Débito o Credito [ ¥
Cédigo Centable | Cédige Mombre Corg o
Grupo de Cuentas Contables

Si no s= proporciona formula, monto de |a transaccion serd usado.

Concepto Cédign Momibre Corto Y

Formula

ncluir Subcusnta |[No ¥

Moneda base solaments| [No ¥

nformacién de Registro

CREAR | CANCELAR

El campo Tipo de Transaccion, corresponde al codigo de la transaccién
previamente seleccionada en el catadlogo de transacciones. Este no se debe
cambiar

El campo Numero de Secuencia, lo asigna el sistema automaticamente basado en
el nimero que le sigue a la ultima linea registrada

El campo Estado, permite activar o desactivar la linea de la transaccion. Solo
lineas en estado ACTIVO(A) seran generadas automaticamente al crear la
transaccion
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Parametros de Contabilidad
e En el campo Afecta, oprima la casilla ™ y seleccione de la lista presentada la
opcion que corresponda dependiendo si la transaccion afectara la cuenta de
capital, efectivo u otras cuentas, o cuentas definidas en el producto (opcion de
definicion de producto).

Afecta

Efectiva (CA)

Otro (OTH)

— Opcion de definicidn de producto — ()

Cuenta de Producto (PRO_GL)

Contrapartida de producto (Qpcional) (GLOT)
Cuenta de ingresos (INC_GL)

Cuentas rendimiento o intereses (créditos, banco, otros por cobrar) (AR_GL)
Cuenta de Impuesto (TAX_GL)

Cuentas por pagar, facturas (AP_GL)

Cuenta de Ganancia (GAIN_GL)

Cuenta de Depreciacidn (DPR_GL)

Contrapartida de Cta de Depreciacion (DPRAC_GL)
Ingreso / Gasto por Alquileres (REMT_GL)

Fenta Por pagar/ Por cobrar (REMTZ_GL)

] Cuenta de orden (ORDER_GL)
Y Contrapartida de QOrden (ORDERZ_GL)

Intereses Contingencia (CINT_GL)
Contrapartida de Intereses en Contingencia (CINTZ2_GL)
Cuenta de Cobranza (COL_GL)

{Capital (EQ) |L]
-

m

Si selecciona Capital (EQ) el sistema coloca la cuenta contable en el momento de
crear una transaccion. Esta cuenta es unica por tipo de fideicomiso y se define en el

parametro de Tipos de Fideicomisos en la configuracion de Fideicomisos.

Si selecciona Efectivo (CA) el sistema toma la cuenta contable, de la cuenta de
efectivo seleccionada en la transaccion.

Si selecciona Otro (OTH) se debe ubicar la cuenta contable correspondiente en el
campo Caodigo Contable

e Para el caso de una transaccion para cancelar factura, debe seleccionar en el
campo Afecta el valor Factura (INVO). En este caso el sistema toma la cuenta
contable POR PAGAR definida en la factura
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e En el campo Débito o Crédito, oprima la casilla @ y seleccione de la lista
presentada la opcidn que corresponda, dependiendo si la linea de la transaccion
afectara a la cuenta seleccionada por el DEBE, por el HABER o por el contrario
no afecta la contabilidad

e Para el caso de transaccion para cancelar una factura, el campo Cddigo Contable

sera requerido solo cuando el campo AFECTA, tenga indicado el valor OTRO

Parametros de contabilidad

Afecta | Otro{OTH) »
Débito o Crédito| | Debe(DR) »

Cédigo Contable Codige 220300002 Mombre Corte  |\iPUESTOS POR PAGAR ITBMS

Grupo de Cuentas Contables PAD1

e En el campo Concepto, se puede definir el codigo o nombre corto del concepto,

puede oprimir el icono ™ para hacer la bisqueda en la base de datos. EI concepto
para seleccionar dependera del item de la linea que se esté creando.

e El campo Formula, en el caso de transacciones para cancelar facturas por cobrar,
este campo no es requerido, a menos que la transaccion considere alguna
retencién que deba ser descontada del monto a pagar de la factura, en este caso
oprima la casilla & y seleccione de la lista presentada la opcion que corresponda,
dichas formulas ya han sido configuradas con anticipacion, de no existir la
formula requerida la misma debera ser configurada en el médulo de Contabilidad
> Configuracion > Formulas Flexibles, en caso que no apligue ninguna retencién
a descontar, el sistema esta en capacidad de calcular el impuesto como parte del
concepto definido

Para continuar de clic en el botén CREAR.

A Repita los pasos anteriores para completar la definicion de todas las lineas de la
transaccion.
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Configurar Secuencias NCF

A través de la opcion del menu Cuentas por Cobrar > Configuracion > Secuencias NCF, el
usuario debe configurar las secuencias NCF suministradas por el ente y requeridas para la
generacion de las facturas en el Modulo de Cuentas por Cobrar.

Para crear una Secuencia NCF:
- En el mend principal seleccione Cuentas por Cobrar > Configuracion >
Secuencias NCF

- Declic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se muestra
a continuacion

Crear Nuevo registro de Secuencia de Comprobante Fiscal

Srectiva [5020-03-31

AAAAMI-DI m-d

G

Feohe g YenamEnt favan 033
Tipo de Comprobante Fiscal | »
Secuencia Inicial de Comprobante (00000001

Secuencia Final de Comprobante (00000001

Ultimo Mumero de Secuencia Asignade [00000000

Informacion de registro

CREAR | CANCELAR

e En el campo Fecha Efectiva, introduzca la fecha en que el registro se hara

efectivo (formato AAAA-MM-DD) o presione el icono | y seleccione la fecha.
e En el campo Fecha de Vencimiento, introduzca la fecha de vencimiento de la
secuencia que se esta registrando, de acuerdo con lo indicado por el ente. (formato

AAAA-MM-DD) o presione el icono | y seleccione la fecha.

e En el campo Tipo de Comprobante Fiscal, oprima la casilla & y seleccione de
los valores de la lista, el tipo de comprobante que corresponda.

e En el campo Secuencia Inicial de Comprobante, introduzca el namero que
corresponda al inicio de la secuencia.

e En el campo Secuencia Final de Comprobante, introduzca el numero que
corresponda al final de la secuencia.
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e El campo Ultimo Numero de Secuencia Asignado, se llena de forma automatica
con el numero asignado a la ultima factura aprobada.

Al momento de aprobar una factura el sistema validara que exista disponible un numero de
NCF para asignar, validara la disponibilidad de un nimero de secuencia y su respectiva fecha
de vencimiento, de no existir, el sistema mostrar un mensaje de validacion indicando que no
hay numero de secuencia disponible para asignar, y no permitird la aprobacion de la factura
hasta no crear la nueva de secuencia de NCF
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Administrar Cuentas por Cobrar

Registrar una Orden de Compra

A través de la opcidn Cuentas por Cobrar > Ordenes, el usuario puede ingresar los datos de
una orden de compra. La orden se crea en estado Pendiente para ser aprobada en el ciclo de
autorizaciones. Se debe crear inicialmente el encabezado de la orden y luego agregar los
items o articulos que comprenden la orden. Este proceso actualiza el auxiliar de Cuentas por
Cobrar sin afectar la contabilidad del Fideicomiso.

Para ingresar una nueva orden de compra:

- En el menu principal seleccione Cuentas por Cobrar > Ordenes
- Declic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se muestra
a continuacion

Crear Nuevo registro de Orden de Compra

Compefia | C001, Fiduciaria OMG v
Cuenta| Codigo Nombre Corto N
Codigo [AUTO
Nombre Corto
[Fecha Efectiva [5050-04-08 &l
Autorizacion | Pendiente(PEND) v

Estado | v

Meneda | Peso Dominicano(DOP) v

CREAR | CANCELAR

e En el campo Compaiia, oprima la casilla & vy seleccione la Compaiiia
fiduciaria/administradora que corresponda.

e En el campo Cuenta, oprima el icono ™ para hacer una bisqueda y seleccione de
la base de datos de clientes el deudor,

e En el campo Nombre Corto, introduzca un texto que identifique la orden de
compra.

e En el campo Fecha Efectiva, introduzca la fecha en que el registro se hara
efectivo (formato AAAA-MM-DD) o presione el icono | y seleccione la fecha

e En el campo Autorizacion, el sistema coloca por defecto el valor Pendiente
(PEND)
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e EIl campo Estado se refiere a la situacion de la orden de compra en relacion con el
proveedor de los articulos o items que comprende esta orden de compra, por lo
que debe / oprimir la casilla ™ y seleccionar de los valores de la lista el estado
que corresponda al registro

Estado| | Esperando aprobacion(W)

Aprobadold)
Rechazado(R)
DiferidolD)
Terminado(C)
Enviado{s)

NOTA: este campo puede ser actualizado a posterior para reflejar la situacion en
gue se encuentra la orden de compra.

e En el campo Moneda, oprima la casilla ™ y seleccione la moneda que
corresponda a la orden

e El campo Monto el sistema lo llena automaticamente con el importe de cada item
de la orden

Para finalizar de clic en el boton CREAR.

@ Para continuar con la creacion de la Orden de Pago/Compra se debe seleccionar el
registro y dar clic en el boton DESPLEGAR, para ingresar la informacién de las lineas de la
orden.
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Agregar Lineas a una Orden de Compra

Una vez creado el encabezado de la orden se debe registrar los articulos, cantidad y precio
gue componen la orden, como se muestra a continuacion:

- En el mend principal seleccione Cuentas por Cobrar > Ordenes
- Seleccione el registro en el listado Ordenes de Compra
- Declic en el boton DESPLEGAR

Busqueda Rapida

Compaiia | C001, Fiduciaria OMG v Cuenta Codigo ggg-l:re o
Codigo Mombre Corto
Fecha il Estado| | v
Efecliva

AARAMM-DD (¥
e

FILTRO | LIMPIAR FILTRO

Ordenes de Compras

o (¥ Mostrando:1 - 1de 1
SEL Cuenta Codigo Nombre Corto Autorizacién Fecha pago Estado Monto Total
f q ‘ (00000203) 0oo1 Alquiler de Maquinarias y Equipos Aprobado 2012/09/26 Terminado 5,500 00

DESPLEGAR | MODIFICAR | BORRAR | CREAR | REQ. AUTORIZACION
VISTAS || Mostrar todo los Registros v
o (1) Mostrando'1-1de 1

A continuacion, se debe ir hasta la Seccion Items de las Ordenes para agregar los articulos.

De clic en el boton CREAR e ingrese la informacién solicitada, como se muestra a
continuacion:
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Crear Nuevo registro de Item de la Orden

Cédigo Codigo 0001 Nembre Corto Adquisicion de Vehiculo y Equip @
Nimero de Secuencia 1

Cédigo de Producto/Senicio Codige Nombre Corto o

Descripcidn

Cantidad 0

Precio 0.00 B

Importe 0.00

CREAR || CANCELAR

e Si el producto incluido en la orden esta en la base de datos de productos, en campo

Cddigo de Producto/Servicio oprima el icono ™ para hacer una busqueda y
seleccione el que corresponda

e El campo Numero de Secuencia es actualizado por el sistema en forma automatica

e El campo Descripcion, introduzca un texto que describa el articulo o item

e EI campo Cantidad, introduzca la cantidad de articulos que correspondan a un
mismo producto

e El campo Precio, introduzca el monto unitario de cada articulo

e EIl campo Importe, es actualizado por el sistema en forma automatica multiplicando
la cantidad de articulos por el precio unitario

Dar clic en el botébn CREAR.

W\

@ Esta operacion se debe repetir hasta completar los articulos de la orden. Al finalizar
el registro la orden presenta en el campo Monto Total la suma del importe de los
articulos.
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Solicitar Aprobacién de una Orden de Compra

La Orden de Pago/Compra se crea con la situacion “Pendiente de aprobar (PEND)” (ver
columna Situacion) para su posterior aprobacion.

Para aprobar una orden de pago/compra se debe seleccionar el registro y dar clic en el boton
REQ. AUTORIZACION. Utilice la opcion de FILTRO para ubicar los registros pendientes
por aprobar.

Compafifa  BALE, Banco Alenet - Cuentz Codige Eg::re @
Cadigo 0001 Mombre Corto
Fecha Efectiva gl Estado «
[ARAR-MAL-DD]

[ FILTRO |[ LIMPIAR FILTRO |

Ordenes de Compras

| (33 Mostrando:1 - 1 de 1
SEL Cuenta Codigo Nombre Corto Situacion Fecha efectiva Estado Monto Total
_f Q 00000208, NDUSTRIAS REGAL , C.A (00000208) 0OO4 Adquisicion de Vehiculo v Equipo Pesade  Pendiente(PEND} Sep 26, 2012 Esperando aprobacion(W} 5,500.00
B [ DESPLEGAR || MODIFICAR || BORRAR || CREAR || REQ.AUTORIZACION

VISTAS | ..Busqueda rapida.. -
< (3 Mostrando:1 - 1 de 1

Al ordenar la aprobacion del registro se crea una entrada en la Cola de Operaciones, el
campo Estado cambia al valor En Cola (OPQU).

La opcion de REQ. AUTORIZACION le coloca un sello al lado izquierdo del registro en el
listado.

Si el sello aparece en ™ significa que el usuario esta solicitando que otro
usuario con privilegio apruebe la operacion.

Si el sello aparece en VERDE < significa que la operacion estd autorizada porque el
usuario tiene privilegio para aprobar la operacion. Esta situacion debe ser de excepcion, se

recomienda que la operacién sea aprobada o rechazada por un usuario diferente al que la creo
y/o solicito la aprobacion.

Para continuar con la operacién se debe solicitar la aprobacién utilizando la opcion de Menu
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Fideicomisos > Autorizaciones del modulo de Fideicomiso (ver documentacion de esta

opcién).

Una vez aprobada la operacion el sello aparece en VERDE 3 y el registro cambia de

estado Aprobado (AP)

Ordenes de Compras

.
SEL

]

Ty Mostrando:1 - 1 de 1

Cuenta

(00000208)
DESPLEGAR

0 _i q ‘ 00000208, INDUSTRIAS REGAL , C.A

MODIFICAR

Cddigo Nombre Corto

3 a5 Monto
Situacion N Estado
efectiva Total
ooo Adguisicion de Vehicule y Eguipo Aprobado(AP) Sep 26, 2012  Completado(C) 5,600.00
Pesado

Fecha

VISTAS | ..Busqueda rapida..

L | 'E‘ Mostrando:1 - 1 de 1

BORRAR REQ. AUTORIZACION

-

Si el sello aparece en ROJO

<

significa que la operacion fue rechazada. El usuario

responsable debe revisar el motivo del rechazo y registrar la operacion de nuevo.
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Registrar una Factura

A través de la opcion Cuentas por Cobrar > Facturas, el usuario puede ingresar los datos de
una factura. La factura se crea en estado Pendiente para ser aprobada en el ciclo de
autorizaciones. Se debe crear inicialmente el encabezado de la factura y luego se agregar los
items o lineas que comprende la factura. Una vez aprobada la Factura, el sistema actualiza el
auxiliar de Cuentas por Cobrar y la contabilidad.

Para ingresar una nueva factura:
- En el menu principal seleccione Cuentas por Cobrar > Facturas

- Declic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se muestra
a continuacion

Crear Nuevo registro de Factura

Compafiia v
Codigo |AUTO
MNombre Corto
Descripcion
£
Cédigo Codigo MNombre Carto
Cuenta Cotige Nombre Corto
Contrato {Deudor) Mimero de contrafo Nombre Corto
No. Ref. Externa
Concepto Factura (CxC)| Codigo Nombre Corto
Codigo Contable
Moneda | Peso Dominicano v
Monio Total 0.00/
Fecha e la Faclura [hg15.0-13 |
Fecha de Vancimiento. 70300402 il
Fecha de Cancelacion ]
AAAAMM-DD (¥-m-d)

21/71

ALENET, Inc.
701 S.W. 27Th Avenue, Suite 703, Miami, FL 33135 e Voice: (305) 646-1135e Fax: (305) 468-6560 ¢ Web:
http://www.alenet.com

)



http://www.alenet.com/

AlLeNet FIDEICOMISOS (v 5.6 - R 1.1)

Mo. Factura u Orden

Estado | No Pagado(01) ¥

Autorizacion | Pendiente{PEND) v

es0 | -—Seleccionar Tipo de Ingreso— v
Tipo de Compro

Mumero de Comprobante Fiscal (NCF) I:l

Faciura Relacionada Codige Mumere de Comprobanie Fiscal (NCF)

al | — Seleccionar Tipo de Comprobante — ¥

Mombre Corto

Motive de Anulacion | —Seleccionar Razon de Anulacion— v

Confrate / Centro de costg Mimero de contrato Nombre Corto

Participante Codige MNombre Corto

Identificacion

Proyecto Codigo Nombre Corlo

e En el campo Compaiiia, oprima la casilla & y seleccione la Compaiiia
fiduciaria/administradora

e Enel campo Cadigo el sistema asigna un correlativo para identificar la factura

e Enel campo Nombre Corto, introduzca un texto que identifique la factura

e En el campo Descripcion, introduzca un texto que describa brevemente el
concepto de la factura

e Si fue previamente registrada una Orden de Compra, en el campo Codigo oprima

el icono ™ para hacer una busqueda y seleccione la orden

e Enel campo Cuenta, oprima el icono ™ para hacer una busqueda y seleccione de
la base de datos de cliente el deudor

e En el campo Contrato (Deudor), oprima el icono ™ para hacer una busqueda y
seleccione de los conceptos configurados en el médulo de Cuentas por Cobrar

e En el campo No. Ref. Externa, introduzca un valor de referencia a la operacion
que se estéa realizando

e En el campo Concepto Factura (CxC), oprima el icono ™ para hacer una
busqueda y seleccione de los conceptos configurados en el médulo de Cuentas por
Cobrar

e En el campo Moneda, oprima la casilla ™ y seleccione la moneda que
corresponda a la factura

e EIl campo Monto Total el sistema lo llena automéaticamente con el importe de
cada item de la factura

e En el campo Fecha de la Factura, introduzca la fecha de inicio de la factura

(formato AAAA-MM-DD) o presione el icono ] y seleccione la fecha
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e En el campo Fecha de Vencimiento, el sistema trae la fecha de acuerdo a los
pardmetros definidos en la Contabilidad para las facturas (frecuencia y periodo de
Vencimiento), a su vez utiliza el formato AAAA-MM-DD. Esta fecha puede ser

modificada segun criterio del usuario presionando el icono | y seleccionando
otra fecha de vencimiento

e Enel campo No. Factura u Orden, introduzca el numero fisico de la factura

e En el campo Estado, oprima la casilla & y seleccione el valor inicial No Pagado
(01)

e En el campo Situacion, el sistema coloca por defecto el valor Pendiente (PEND)

e En el campo Tipo de Ingreso, oprima la casilla & y seleccione el valor que
corresponda de acuerdo con el tipo de ingreso que aplique, este dato se reflejara
en el reporte de Rendicion de Ventas.

e En el campo Tipo de Comprobante Fiscal, oprima la casilla & y seleccione el
valor que corresponda de acuerdo con el tipo de comprobante fiscal que
corresponda a la factura que se esta creando

e EI campo Numero de Comprobante Fiscal (NCF), se muestra bloqueado, el
mismo se llena de forma automatica con el numero de secuencia NCF registrado
en la opcion de mend Cuentas por Cobrar > Configuracion > Secuencias NCF,
siempre y cuando exista numero de secuencia disponible para asignar

e En el campo Factura Relacionada, oprima el icono ™ para hacer una busqueda
y seleccione la factura que corresponda, esto aplica en el caso que se esté
registrando alguna Nota de Débito o Crédito que esté relacionada con alguna
factura ya generada en el mddulo

e EIl campo Motivo de Anulacion, debe llenarse solo en los casos que se requiera la
anulacién de una factura ya generada en el médulo, de lo contrario, en el caso del
registro inicial de la factura, el mismo debe ser dejado en blanco. Para los casos
que aplique el uso de este campo, oprima la casilla = y seleccione de la lista el
registro que corresponda

Informacidn del Cliente:

e En el campo Contrato/Centro de Costo, oprima el icono ™ para hacer una
busqueda y seleccionar el contrato creado en la Administradora o en Fideicomiso.

e En el campo Participante, oprima el icono ™ para hacer una busqueda y seleccionar
el fideicomitente, asociado al contrato previamente seleccionado
e Si la factura esta relacionada con un proyecto, en el campo Proyecto oprima el icono

*~ para hacer una busqueda y seleccionar el proyecto que corresponda
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Ingreso Diferido:

Si en la factura se debe considerar el ingreso diferido, en la Seccién Ingreso Diferido
ingrese la informacidn correspondiente para preparar el cronograma de amortizacion,
COMO Se muestra a continuacion:

Ingrese Diferido

Wétodo de  s5in Amortizacion(0) - Frecuencia de  _ggleccionar Frecuencia—(0) -
Amaortizacidn Amortizacidn
Monto de 0.00 E Tasa de 0.00000 E
Amortizacidn Amaortizacidn
Monto 0.00
Amortizado %
Inicial

Informacién de Registro

[ CREAR || CANCELAR |

e En el campo Método de Amortizacion, oprima la casilla & y seleccione dentro
de los métodos disponibles el que corresponda al caso (Monto de Operacion,
Porcentaje Fijo y Cronograma Manual)

e En el campo Frecuencia de Amortizacion, oprima la casilla & y seleccione la
frecuencia que corresponde a este proceso (no aplica el valor diario)

e Si el método de amortizacion es Monto de Operacién, en el campo Monto de
Amortizacion ingrese el monto de cada amortizacion

e Si el método de amortizacion es Porcentaje Fijo, en el campo Tasa de
Amortizacion coloque el porcentaje que corresponda

e Si ya existe una amortizacion inicial, en el campo Monto de Amortizacion
Inicial ingrese el monto correspondiente. Esta cantidad va a ser disminuida para
el calculo del cronograma de amortizacion

Para finalizar de clic en el boton CREAR.

@ Para continuar con la creacién de la Factura se debe seleccionar el registro y dar clic en
el boton DESPLEGAR, para ingresar la informacion de las lineas de las facturas.
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Agregar Lineas a una Factura

Una vez creado el encabezado de la factura se debe ingresar las lineas o items de la misma.
En la primera parte se registrd la cuenta por cobrar cuando se seleccioné el concepto. A
continuacion, se seleccionarian los conceptos que van a ser contrapartida contable de la
cuenta por cobrar. Estos conceptos deben estar configurados en el médulo de Cuentas por

Cobrar.

Para agregar las lineas a la factura se debe proceder de la siguiente forma:

En el menu principal seleccione Cuentas por Cobrar > Facturas
Seleccione el registro en el listado Facturas
De clic en el boton DESPLEGAR

Busqueda Rapida
Cuenta| Codge fEmim@e ® Cédiga (000012
Nombre Corto B
Estado | —selecione eslaus— ¥
MNo. Ref. Extema jutl]
Wonto Total 2
nformacién del cliente
FILTRO | LIMPIAR FILTRO
Facturas
o Ty Mostrando-1-1de 1
No.
Tipo de - No. Contrato Concepto y.
. Nombre - Fecha  Dias Factura Monto Monto Saldo Fechade - 5. Asiento Método de
SEL Cédigo Comprobante NCF (0T Compaiiia (2200 DS Cuenta Ref. Estado Moneda pouol® BOUS R Venomiento | Centro_ Participante  Autorizacién {220 Factura |
Fiscal rgen Externa de costo (CxC)
00000005 Cissx  CODY, 20180212 O Dias 00OOGODCCR Pagado Peso 235000 226000 000 20200310  IN_0003, 000DCODOCS, cobade 00000030, CXG
Cobrar  Fidusiaria MENDOZAMARCELA Domirican Fiddeiny RIVERA EDUARDO Cssx  CUENTAS Amerizacén

s

oM

1S
(co01)

(0000000002) Eduardo ~ (000000000G) Cobrar08  POR
Rivera (00000039 COSRAR
(AD04) (CXC)

DESPLEGAR | EXPORTAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | GREAR | REQ. AUTORIZAGION | REVERSAR | REGIBIR PAGO | EMITIR FACTURA

VISTAS ||...Busqueda rapida
(& Mostrando:1- 12 1

A continuacion, se debe ir hasta la Seccion Lineas de la Factura para agregar el detalle.

De clic en el boton CREAR
continuacion:

e ingrese la informacion solicitada, como se muestra a
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_ Crear Nuevo registro de Linea De la Factura

Cédigo De Factura Caeige 000012 e Ctas x Cobrar 09

Nimero de Secuencia 1

Descripcion

Concepto Codige Mombrz Corto
Codigo Contable ()
Frecio 0.00/5
Cantidad 0
Impore
Impuesto /Retencien [ @

Subcusnta Cédige Nombre Corto

Proyecte Céeee Nombre Corto

CREAR | CANCELAR

En el campo Caodigo de Factura el sistema trae el cddigo de la factura seleccionada
El campo NUmero de Secuencia es actualizado por el sistema en forma automatica
El campo Descripcion, introduzca un texto que describa la linea

En el campo Concepto, oprima el icono ™ para hacer una busqueda y seleccione de
los conceptos configurados en el médulo de Cuentas por Cobrar el que corresponda
(recuerde que contablemente este concepto es la contrapartida de la cuenta por
cobrar)

El campo Precio, introduzca el monto unitario de cada item

El campo Cantidad, introduzca la cantidad de item que correspondan a un mismo
producto

El campo Importe, es actualizado por el sistema en forma automética multiplicando
la cantidad de item por el precio unitario

El campo Impuesto/Retencidn, es actualizado por el sistema en forma automatica
segun la parametrizacion definida en el concepto a utilizar, si la factura lleva
impuesto se utilizard un concepto que tenga incluido la férmula de célculo del
impuesto a su vez la cuenta contable utilizada debe estar marcada como Cuenta de
impuesto, el cual sera aplicado a partir del monto del importe y sumara la porcion
calculada al monto de la factura

Cuenta:

En el campo subcuenta, el sistema colocara la subcuenta que corresponda a la linea
contable de la factura, en caso que aplique
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e Si la factura corresponde a un proyecto especifico, en el campo Proyecto oprima el

icono ™ para hacer una busqueda y seleccione el proyecto que corresponda

Dar clic en el botébn CREAR.

é Esta operacion se debe repetir hasta completar los items de la factura. Al finalizar el
registro la factura presenta en el campo Monto Total la suma del importe de los items.

@ Si la factura se relacion6 con una Orden de pago/compra, en el momento de solicitar
la aprobacidn de la factura el sistema verifica que la suma del importe de los items no sea
superior al monto de la orden (permite una cantidad menor a la orden autorizada).

LA

@ NOTA IMPORTANTE Para el caso en que la operacién incluya un impuesto
sobre el monto de la cuenta por pagar, si estd configurado en el concepto el sistema lo
agrega al monto de la factura.

Una vez completada la operacion las lineas de la factura se verian de la siguiente forma:

Linea De la Factura

o ¢y Mostrando-1 - 1 de 1
SEL Codigo De Factura Nro. de secuencia Concepto Cantidad Precio Importe ITBIS Facturado Total mas impuesto Subcuenta Proyecto
_’ Q 000012, Ctas x Cobrar 09 (000012) 1 ING-VARIOS, INGRESOS VARIAS con ITBIS 18% (ING-VARIOS) 1 200000 2000.00 260.00 2.280.00 () 0

DESPLEGAR | MODIFICAR | BORRAR | CREAR | RECALCULAR FACTURA
VISTAS || Mostrar todo los Registros v
o (¥ Mostrando 1 - 1 de 1

Fijese que en la factura ya aparece el monto por el importe de las lineas, incluyendo el
impuesto para los casos en que aplique:

Facturas
- (T Mostrando:1-1 de 1
No.
Tipo de - No. Contrato Concepto y,
. Nombre - Fecha  Dias Factura Monto Monto Saldo Fecha de - . Asiento Método de
SEL Cédigo Comprobante NCF (0T Compaiiia (2200 DS Cuenta Ref. Estado Moneda Tyt BORS SCE Venemmiento | Centro Participante  Autorizacién Factura R o60CE .
Fiscal Grden Externa de costo (CxC)
00000005 Cissx  CODY, 20180212 O Dias 00OOGODCGR Pagado Pes 228000 236000 0.0 20200310  IN_0033, 00OICODOCS, Aprobado 00000036, CXGC, Sin
1 Cobrar  Fidusiaria MENDOZAMARCELA Domiricano Fiddeiny RIVERA EDUARDO Cissx  CUENTAS Amorizacén
og oM (0000000002} Eduarde  (000CC00008) Cobrar 08 PCR.
(C001) Rivera (00000039) COBRAR
(A004) (CXC)

DESPLEGAR | EXPORTAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR | REQ AUTORIZACION | REVERSAR | RECIBIR PAGC | EMITIR FACTURA
VISTAS ||...Busqueda rapida
o (5 Mostrando-1-1de 1
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NOTA IMPORTANTE Para continuar con la operacion es necesario solicitar

aprobacion y aprobar la factura. La aprobacion de la factura va a generar la contabilidad que
corresponda a los conceptos ingresados por la parte superior de la factura (cuenta por

cobrar/pagar) y en las lineas de la factura.

Una vez aprobada la factura se visualiza el cambio de situacion de la factura a “Aprobado

(AP)”:

Facturas
o () Mostrando:1- 1 de 1
No.
Hombre Fechade Dias Factura Ho. Ref. Monto Monto Saldo Fechade Cogtiso
g ERtHE Corto ST la Factura vencidos B u Externa B s Total Pagado Actual Vencimiento g::lro (U [P i S
Orden
[ # ® @& 100280 Akuierce BALE,  2015-07-20 309 Dias 0000020, 50000379 No Usdestados 5350.00  0.00 535000 2015-10-18 0012, FISHO1, Aprobado(AP)
- Maquinarias Banco INDUSTRIAS Pagado(01) unidos COMERCIAL SHOLT
yEquipos  Alenet REGAL , délares(USD) LAS FINANCIAL,
(BALE) CA AMERICAS  C.A. (FISHOT)
(00000208) B
Modificado
3ro (C30)
i} DESPLEGAR [ EXPORTAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR REQ. AUTORIZACION | REVERSAR | RECIBIR PAGO | EMITIR FACTURA
VISTAS | ..Busqueda rapida.. -
o (1) Mostrandor1 -1 de 1

Desplegando la factura en el listado Comprobantes Contables se puede ver el comprobante

contable generado por el sistema para contabilizar la

Comprobantes Contables

factura:

- (%) Mostrando:1 - 1 de 1
L Nombre Codigo de Fecha Grupo de - Total de . . Asiento de Asiento .
SEL Codigo Corto e pago libros Pericdo s Debito Crédito Balanceado Ciare Estade Reversada e Origen
8, g (10000038 Gas x Cabrar () 2018/0212 AC_ Actusls  2018_1, G001 - Fiduciaria OMG 3/2.360.00 2.360.00 Si Na Aprobada No 0 Frocess de Cusntas
o8 (AC) (2018_1) por Cabrar
DESPLEGAR
VISTAS || Mostrar todo los Registros ¥
o .l’a Mostrando:1 - 1 de 1
Asientos Contables
L | ‘-E" Mostrando:1- 3 de 3
Comprobante - Contrato / Centro No. Monto - Monto - Tasade - Fecha o
SEL Contable Cadigoe Contable e Participante Subcuenta Ref. Moneda Transaccion Transaccion Cambic Debite CREDITO 5 Compania
Item (Débita) (Crédito) -
# ® 00000038, Gtssx 150102000, GUENTAS POR  IN_DOO3, Fid de Inv 0000000008, [} Pesa 2.360.00 0.00 1.000000 2,380.00 0.00 2018102112 COO1,
- Cobrar 00 (00000038) COERAR VARIAS (150102000) Eduardo Rivera (A004) RIVERAEDUARDC Dominicanc Fiduciaria
{0000000006) OMG
(C001)
_r q 00000032, Ctas x 220300003, IMPUESTOS POR IN_0003, Fidde Inv 0000000008, 0 Peso 0.00 250.00 1.000000 0.00 250.00 2018/02M12 €001,
Cobrar 00 PAGAR [TBMS (220300003)  Eduardo Rivera RIVERA,EDUARDO Dominicanc Fiduciaria
(00000028) (A004) (0000000006) oMG
(C001)
f q 00000028, Ctas x 427101000, OTROS IN_0003. Fid de Inv  000CCO0006. 0 Peso 0.00 2.000.00 1.000000 000 2.000.00 2018/02/12 COO1.
N Cobrar 00 (00000038) INGRESOS GANADOS Eduardo Rivera (A004) RIVERAEDUARDO Dominicano Fiduciaria
(427101000} (00000D0006) oMG
(C001)
2,360.00 2,360.003.000000 2,360.00 2,360.00
DESPLEGAR | MCDIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR
VISTAS | Mostrar fodo los Registros ¥
L | ‘-E" Mostrando:1- 3 de 3
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Solicitar Aprobacién de una Factura

La Factura se crea con la situacion “Pendiente de aprobar (PEND)” (ver columna Situacion)
para su posterior aprobacion.

Para aprobar una factura se debe seleccionar el registro y dar clic en el boton REQ.
AUTORIZACION. Utilice la opcién de FILTRO para ubicar los registros pendientes por
aprobar.

Cuenta Cédigo EERETD ® Cédigo 000015
Nombre Corto Fecha de Ia =
Factura
A0 Y
Estado |-—seleccione estatus— ¥ No. Faclura u
Orden
No. Ref Extema Fecha de =
Vencimienta
N0 2
WMonto Total = Autarizacion | [ ¥

FILTRO | LIMPIAR FILTRO

Facturas
™ () Mostrando1- 1 de 1
No.
Tipo de - No. Contrato Asignto Concepto .
. Nombre - Fecha Dias Factura Monto Mento Saldo Fecha de .- a Método de
SEL Codigo Comprobante NCF Compaiia : Cuenta Ref. Estade Moneda i i Centro Participante Autorizacion de Factura PPy
e Corto Factura  vencidos 8 o Exterma Total  Pagado Actual Vencimiento o700 Page  (CxC)
_f Q@ 000018 Factura de Ctasx  CO001, 201810213 20 Dias 0000000002, No Peso 2,280.00 0.00 2.280.00 20200319 IN_0003, 0000000008, Pendient te 0 CXC, Sin
Crédito Fiscal Cobrar  Fiduciaria MENDOZA MARCELA Pagado Dominicano Fid de Inv RIVERAEDUARDO CUENTAS Amortizacidn
15 oMG (0000000002) Eduardo  (000C000008) POR
(coot Rivera COSRAR
(A004) (EXC)
DESPLEGAR | EXPORTAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR || REQ. AUTORIZACION | REVERSAR | RECIBIR PAGO | EMITIR FACTURA
VISTAS || Busqueda rapida v
- () Mostrando 1 - 1de 1

Al ordenar la aprobacion del registro se crea una entrada en la Cola de Operaciones, el
campo Estado cambia al valor En Cola (OPQU).

La opcion de REQ. AUTORIZACION le coloca un sello al lado izquierdo del registro en el
listado.

Si el sello aparece en ™ significa que el usuario esta solicitando que otro
usuario con privilegio apruebe la operacion.

Si el sello aparece en VERDE < significa que la operacion estd autorizada porque el
usuario tiene privilegio para aprobar la operacion. Esta situacion debe ser de excepcion, se
recomienda que la operacién sea aprobada o rechazada por un usuario diferente al que la creo
y/o solicito la aprobacion.

Para continuar con la operacion se debe solicitar la aprobacion utilizando la opcion de Menu
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Una vez aprobada la operacion el sello aparece en VERDE 3 y el registro cambia de
estado Aprobado (AP)

Facturas
L} -Ei Mostrando 1 - 1 de 1
No.
Tipo de ’ No. Contrato Asiento Concepto .
£ Nombre . Fecha  Dias Factura Monto Monto Saldo  Fecha de - e Metodo de
SEL Cadigo Comprobants NCF Compaiiia .. Cuenta Ref.  Estado Moneda e I Centre Participante Autorizacion de Factura ba
B Corto Factura vencidos grden B Total  Pagade Actual Vencimiento e Pago  (CXC) Amortizacion
“ O\Q‘ 000018 Factura de 00000008 Ctasx  COO1, 201802143 20 Dias 0000000002, No Peso 2,380.00 0.00 2,280.00 20200319 IN_0003, (0CDCD000, Aprobado 0 CXEC, Sin
- Crédito Fiscal Cobrar  Fiduciaria MENDOZA, MARCELA Pagado Dominicanc: Fiddelnv RIVERA,EDUARDO CUENTAS  Amortizacin
15 oMG (0000000002 Eduardo  (0000000008) POR
(c0o1) Riverz COBRAR
(A004) (CXC)
DESPLEGAR | EXPORTAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR | REQ AUTORIZACION | REVERSAR | RECIBIR PAGO | EMITIR FAGTURA
VISTAS | ...Busqueda rapida v
L | .Ei Mostrando:1 - 1de 1

Si el sello aparece en ROJO $ significa que la factura fue rechazada. El usuario
responsable debe revisar el motivo del rechazo y para que el sistema lo envie de nuevo a
aprobacion.
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Procesar Pago de una Factura

Una vez aprobada la factura esta queda en el auxiliar de cuentas por cobrar. Fijese que el
sistema lleva un contador de dias vencidos desde la fecha de emision de la factura hasta el
dia de hoy, y permanece con Estado No Pagado.

Cuando corresponda registrar el pago de la factura se debe proceder de la siguiente forma:
- En el menu principal seleccione Cuentas por Cobrar > Facturas

- Seleccione el registro en el listado Facturas
- Declic en el botén RECIBIR PAGO

Busqueda Rapida
Cuenta  Chdigo Nembre Sorts ® Cadigo 000018
Nembre Corto Fechadela ]|
ura
Estado | _seleccione estatus— ¥ No. Factura u
Orden
No. Ref. Extema Fecha de =
Vencimisnto
RS v
Monto Tatal = Autorizacion| ¥
nformacién del cliente
Contrat Nombre Corta LY
Nombre Certo Q
Cantrato (Deudor) Namsra de cantrato Hemkrs Caria LN
FILTRO | LIMPIAR FILTRO
Facturas
- 7y Mostrando 1 -1 de 1
No.
Tipo de No. Contrato Asiento Concepto -
. Nombre aia Fecha  Dias Factura Monto Monto Saldo Fecha de o o Método de
SEL Cédigo Comprobante NCF Compaiiia i40g CUENtE Ref,  Estado Moneda 2 [Centro Participante  Autorizacion de  Fact .
e Corto Factura  vencidos U o Exterma Total Pagado Actual Vencimiento =770 Fago (CxC] | Amortizacion
r q@‘ 000018 Factura de 00000006 Ctasx  COO1, 201800213 20 Diss 0000000002, e Peso 2,380.00 0.00 2,350.00 2020/03/19 IN_0003,  Q000000003, Aprobado 0 CXc, Sin
- Crédito Fiscal Cobrar  Fidugiaria MENDOZAMARCELA Pagade Dominicanc Fid de Inv RIVERA EDUARDO CUENTAS Ameriizacion
15 OoMG (0000000002) Eduardo  (0000000006) FOR
cosRAR

Rivera coss
(2004) (cxc)
DESPLEGAR | EXPORTAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR | REQ AUTORIZACION | REVERSAH] | RECIBIR PAGO [JEMITIR FACTURA
v

VISTAS |[...Busqueda rapida
o () Mostrando 1-1de 1

A continuacidn, el sistema presenta la pantalla para crear una transaccién. Esta pantalla es
similar a las que se usan para cualquier tipo de transaccién en el sistema, solo que debe
seleccionar la transaccion que se va a usar para cancelar la factura del grupo de transacciones
configuradas en el Modulo de Cuentas por Cobrar. El sistema rellena la forma con los datos
de la factura, como se muestra a continuacion:

31/71

ALENET, Inc.
701 S.W. 27Th Avenue, Suite 703, Miami, FL 33135 e Voice: (305) 646-1135e Fax: (305) 468-6560 ¢ Web:

http://www.alenet.com


http://www.alenet.com/

—®
ALeNet FIDEICOMISOS (V 5.6 - R 1.1)

Crear Nuevo registro de Transaccion

Compafiia [C001. Fiduciaria OMG
MNombre Corio | Ctas x Cobrar 15
Nimere de referencia 000013
Estzdo de Transaccion [Pendiente de aprobanfPEND] T
Canal de solicitud | Gficina / sucursal{OFC) ¥
Nombes Corto

Sucursal Codgo

¥ ]

Tipo de Transaccion

°1 20180213

Fecha sfectiva 50150213 ]
Periodo| [3018_1, C001 ¥ ibros [AC, Actuals ¥

]

Fecha Real [2018-02-13
AARMMTO (¥-m-d)

v

Moneda | Peso Dominicano
2350.00/ 8

1.000000|51

Montol

@sa de Cambio

Operador [Multiplicar ¥

2360.00]
0.00/58

Manto base| |

Base Imponible

Impuesto f Retencién 360.00 7

Fuente
AT R Fid de Inv Eduardo Rivera

Contratg Mumess de contrata 1N_0003
ST R RIVERA,EDUARDO L.

Participante C48g0 0000000005

Identificacidn 75956254
Nombre Corto =

Subcuenta Codge
Nombre Corta

Proyecto| Cadige

e

Cuenta de Banco Fiduciaria | 20000000003

v

Crigen de los Fondos

Cuenta Bancaria (De /A)
-— Seleccione Tipo de Desembolso -- () ¥

Forma de Desembolso
Transferancias - Destino: Cuenta de Baneo regisirada
Cuenta de Banco Beneficiaria &

580 pars

El sistema trae el monto a pagar de la factura, pudiendo modificarse si asi se requiere para
realizar un pago parcial, para lo cual se debe ingresar el monto a cancelar, el mismo debe ser

menor o igual al monto o saldo de la factura pendiente.

En el campo Numero de Referencia, el sistema coloca el codigo de la factura

[ ]
relacionada con esta transaccion

Mumero de referencia 000018

e En el campo Tipo de Transaccion, oprima el icono ™ para hacer una busqueda y
seleccionar el tipo de transaccion que corresponda del Catalogo configurado en

Cuentas por Cobrar > Configuracion > Transacciones
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e El sistema siempre pide este dato mostrando el mensaje correspondiente en pantalla,
0 Cuenta de Banco Fiduciaria

Cuenta de Banco Fiduciaria 606060606060 ‘l" Q

e En el campo Forma de Desembolso, oprima la casilla & y seleccione de la lista el
tipo de desembolso que aplicara a la transaccion que se esta registrando

Cuenta Bancaria (De / A)

Forma de Desembolso) | — Seleccione Tipe de Desembolzo - () ¥

e Si requiere agregar algun dato adicional en los campos que quedaron en blanco puede
proceder

De Clic en el boton CREAR.

W\
@ NOTA IMPORTANTE Para continuar con la operacion es necesario solicitar
aprobacién y aprobar la transaccion de pago.
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Solicitar Aprobacién de una Transaccion de Pago

Para continuar con la operacion es necesario solicitar aprobacién y aprobar la transaccion. La
aprobacion de la transaccion va a generar la contabilidad que corresponda a la cancelacion de
la cuenta por pagar/cobrar siguiendo la contabilidad configurada en la transaccion
seleccionada en la operacion.

Para aprobar la transaccion se debe seleccionar el registro y dar clic en el boton REQ.
AUTORIZACION.

Cadigo 00000031 Nombre Corto
H Compafila [C001. Fiduciaria OMG v _E_s:hl.;lgfa_;t\'.'a =

Sucursal| “298? ﬁr:’e &

FILTRO | LIMPIAR FILTRC

Transacciones
o €Ty Mostrando:1-1de 1

- - Fecha
Pendiente Contrato/  Forma de Namero .. Cheque
g:mre ::g:;a 'IE'rz'ﬁg:c?:ieén por Tipo de Transaccion Moneda Monto TCisr:huig Monto{Base) Centro de Desembolso Anulado de Impresion Impreso| .

SEL Cadigo e
Teverse costo ! Pago Cheque Cheque Por

_F ® 00000031 Ctasx 201800213 Pendentede Mo CAN-CXC-VARIASDZ, CANCELACIONCTAX  Peso 22350.00 1.000000 2,300.00 IN_0003, Fid  Eectivo No 0
Cobrar sprobar COBRAR VARIAS CON 30% RETENCION ITBIS  Dominicano de Inv

15 (CAN-CXC-VARIASD2) Eduardo

Rivera (A004)

DESPLEGAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR| | REQ. AUTORIZACION || DETALLE DE TRANSACCION | EMITIR CHEQUES/TRANSF. | REVERSAR | REGHAZAR

VISTAS Busqueda rapida v
L | »Ei Mostrando:1-1de 1

La opcion de REQ. AUTORIZACION le coloca un sello al lado izquierdo del registro en el
listado.

Si el sello aparece en ™ significa que el usuario esta solicitando que otro
usuario con privilegio apruebe la operacion.

Si el sello aparece en VERDE < significa que la operacion esta autorizada porque el
usuario tiene privilegio para aprobar la operacion. Esta situacion debe ser de excepcion, se
recomienda que la operacion sea aprobada o rechazada por un usuario diferente al que la creo
y/o solicito la aprobacion.

Para continuar con la operacién se debe solicitar la probacién utilizando la opcion de Mend

Fideicomisos > Autorizaciones del mddulo de Fideicomiso (ver documentacién Guia de
Usuario - Clientix FIDU V56 - Fideicomisos - Fondos).
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Una vez aprobada la operacion el sello aparece en VERDE 3 y el registro cambia de
estado Aprobado (AP)

Transacciones

L | .'E_s Mostrando:1 - 1 de 1
- - Fecha
Pendiente Contrate /|  Forma de Namero -« Cheque
SEL Cédigo ggmmPre FBC:;B E:ah:ganc?:?én Tipo de Transaccién Moneda Monto Eagn‘?huig Monto({Base) Centro de  Desembolso Anulado de ngpresmn Impreso
pag TEVETSO costo I Pago Cheque Cheque Por
f C\‘ 00000031 Ctasx  2018/02/13 Aprobada No CAN-CXC-VARIASO2, CANCELACION CTAX Peso 2,250.00 1.000000 2.260.00 IN_00Q3, Fid Efectiva No 0
- Cobrar COSRAR VARIAS CON 30% RETEMCION Dominicanc
ITBIS {CAN-CXC-VARIAS0Z) Eduardo
Rivera (A004)
DESPLEGAR | MCDIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR | REQ. AUTORIZACION | DETALLE DE TRANSACCION | EMITIR GHEQUES/TRANSF. | REVERSAR | RECHAZAR
VISTAS || ...Busqueda rapida... v
L | .En Mostrando:1 - 1 de 1

Una vez aprobada la transaccion la contabilidad de la transaccion se veria de la siguiente
forma:

Comprobantes Contables

- (¥ Mostrando-1 -1 de 1
L Nombre . A Fecha Grupo de - Total de 2y - Asiento de Asiento
SEL Codigo Corto Codigo de Transaccion pago libros Periodo e Débito Crédito Balanceado G Estado Reversada e Origen
Q ‘ 00000064 Ctas = Cobrar 00000021, Ctas x Cobrar 15 2018/02/13 AC, Actuals 2018_1, C001 - Fiduciaria OMG 3 2,360.00 2,360.00 Si No Aprobada No [} Usuario
15 (00000031) AC) 2018_1)
DESPLEGAR
VISTAS || Mostrar todo los Registros ¥
o (1) Mostrando-1 - 1 de 1
Asientos Contables
L | il"s Mostrando:1- 3 de 3
No. Monto Meonto
SEL ggmggl’?a"m Codigo Contable g:.;g:grcmm Participante Subcuenta Ref. Moneda Transaccion Transaccion Eaasr:bdi; Débito CREDITO Fec:;a Compafia
Item (Débito) (Crédito} pag
f q 00000064, Ctasx 112011001, CUENTA IN_0003, Fid de Inv 0000000006, AS000004, FF Peso 2.252.00 0.00 1.000000 2.252.00 0.00 2018/02/13 COO1,
- Cobrar 15 CORRIENTE (112011001}  Eduardo Rivera RIVERA EDUARDO Eduardo Rivera Dominicano Fiduciaria
(00000064) (ADD4) (0000000006) (AS000004) OMG
(C0O1}
_f C\ 00000054, Ctasx 220300003, IMPUESTOS  IN_0003, Fid de Inv 0000000008, 0 Peso 108.00 0.00 1.000000 108.00 0.00 2018/02/13 CO01.
Cobrar 15 POR PAGAR [TBMS Eduarda Rivers RIVERA EDUARDO Dominicana Fiduciaria
(00000064) (220200003) (4004) {0000000008) oMG
(Coo1)
f q 00000064, Ctasx 150102000, CUENTAS POR IN_0003. Fid de Inv 0000000008, 0 000018 Peso 0.00 2.260.00 1.000000 000 2.280.00 2013/02/13 COO1.
N Cobrar 15 COBRAR VARIAS Eduardo Rivera RIVERAEDUARDD Dominicanc Fiduciaria
(00000084) (150102000 (ADD4) (0000000008) oMG
(C001)
2,360.00 2,360.00 3.000000 2,360.00 2,360.00
DESPLEGAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR
VISTAS | Mostrar todo los Registros ¥
o (1) Mostranda:1-3de 3

La factura se crea con el valor en el campo Estado No Pagado (01). Una vez aprobada la
transaccion de cancelacion de la factura, este campo cambia al valor Pagado (02), como se
muestra a continuacion:

Facturas
] (1) Mostranda: - 1 de 1
No.
Tipo de . No. Confrate . Concepto
. Nombre .. Fecha  Dias Factura Monto Mento Saldo Fecha de " <4 Asiento Metodo de
SEL Cadigo Comprobante NCF Corto Compaia Fain | Cuenta m Ref. Estado Moneda Total  Pagado Actual Vencimiento ICentro Participante Autorizacion de Pago Factura ]
Fiscal Orden Externa de costo (CxC)
f Q @‘ 000018 Factura de 00000006 Ctasx  COO1, 2018102/13 0 Dias 0000000002, Pagado Peso 2,35000 2,350.00  0.00 20200319  IN_0003, 000000000S, Aprobado 00000084, CXC, in
- Crédito Fiscal Cobrar  Fidugiaria MENDOZA MARCELA Dominicang: Fid de Inv RIVERAEDUARDO Ctasx CUENTAS  Amortizacién
15 OMG (0000000002) Eduardo  (000C000006) Cobrar 15 POR
(G001} Rivera (00000064) COBRAR
(A004) (cXC)
DESPLEGAR | EXPORTAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR | REQ. AUTORIZACION | REVERSAR | RECIBIR PAGO | EMITIR FACTURA
VISTAS ||...Busqueda rapida. v
o (1) Mastranda:1 - 1 de 1 J
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Si el pago se realiza de forma parcial, la factura mantendra el estatus de No Pagado hasta
tanto se complete el pago total de la misma.

Si se le da DESPLEGAR a la factura se visualiza la transaccion que se utiliz6 para cancelar
la factura:

Pagos de Facturas

L] i.ia Mostrando:1 - 1 de 1
= aer s Fecha Monto Forma de Desembolso ot Estado de
SEL Codigo De Factura Codigo de Transaccion ~ Comprobante Contable pago Moneda Pagado | Pago Beneficiario Transaccion Anulado
f Q 000018, Ctas x Cobrar 15 00000031, Ctasx Cobear 15 00000084, Ctas x Cobrar 15 2018/02M13 Peso 2.360.00 Efectivo 0000000002, MENDOZA,MARCELA Aprobada No
- (000018) (00000021) (00000064) Dominicanc (000000D00Z)
DESPLEGAR | MODIFICAR
VISTAS | Mostrar fodo los Registros ¥
] i.Ea Mostrando:1 - 1de 1
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Reversar el Pago de una Factura

En caso de requerir reversar la transaccion de pago, a través del boton REVERSAR del
listado de transacciones se puede realizar el reverso solicitado. El reverso de esta transaccion
regresa la factura al estado No Pagado (01).

Para reversar el pago de una Factura se debe proceder de la siguiente forma:
- Enel menu principal seleccione Cuentas por Cobrar > Transacciones

- Seleccione la transaccion en el listado Transacciones
- Declic en el boton REVERSAR

Transacciones

o (1) Mostrando-1 - 1 de 1
Nombre Fecha Estado de Pendiente o Contrato/ Forma de Namero E:crr‘easi:in Cheque
SEL Codigo Corto 5 | 5T Tipo de Transaccion Moneda Monto i Monto{Base) Centro de  Desembolso Anulado de ED Impreso
pag Teverse costo { Pago Cheque Cheque Por
r q ‘ 00000021 Ctasx 2018102113 Aprobada No CAN-CXC-VARIASO2, CANCELACION CTAX  Peso 2.350.00 1.000000 2.250.00 IN_00Q3, Fid  Efectivo Mo 0
- Cobrar COBRAR VARIAS CON 30% RETENCION Dominicanc deinv
15 ITBIS {CAN-CXC-VARIASOZ) Eduardo
Rivars (A004)
DESPLEGAR | MODIFIGAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR | REQ AUTORIZACION | DETALLE DE TRANSAGCION | EMITIR CGHEQUES/TRANSI REVERSAR | QECHAZAR
VISTAS | ...Busqueda rapida. v
o (1) Mostrando.1- 1 de 1

Como corresponde a la accion de reversar una transaccion, el sistema genera una nueva
transaccion para proceder con el reverso:

Transacciones
L] ;E:n Mostrando: 1 - 2 de 2
SEL Codigo Nombre Fecha  Estadode  Pendients o o ooneocnion Moneda Monto 1232 0¢ Monto(Base) o E:Q;ggwm Anulado gehmm Enmr?sidn ﬁ:‘em
90 Corto pago Transaccion por reverso P Cambio de costo Pago Cheque depcheque Po$
_f q 00000032 Ctasx 201810213 Pendientade  S7 CAN-CXC-VARIASDZ, CANCELACION CTA X COBRAR VARIAS Peso 2.360.00 1.000000 2.360.00 IN_00Q3, Fid delnv  Efectivo No a 0000-00-00
Cabrar aprobar COM 30% RETEMCIOM ITBIS (CAN-CXC-VARIAS(2) Dominicano Eduardo Rivera 00:00:00
15 (A004)
, q ‘ 00000031 Ctasx  2018/02/13 Aprobada No CAM-CXC-VARIASO2, CANCELACION CTA X COBRAR VARIAS Peza 2.380.00 1.000000 2.380.00 IN_0003. Fid de Inv ~ Efectivo No 1)
- Cobrar CON 20% RETENCION ITBIS [CAN-CXC-VARIASCR) Dominicanc: Eduardo Rivera
15 (A004)
DESPLEGAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR || REQ. AUTORIZACION | DETALLE DE TRANSACCION | EMITIR CHEQUES/TRANSF. | REVERSAR | RECHAZAR
VISTAS ||...Busqueda rapida M
' (1) Mostrando-1 - 2 de 2

W\
@ NOTA IMPORTANTE Para que el reverso sea efectivo en la contabilidad y en la
factura, es necesario solicitar aprobacién y aprobar la transaccion de reverso.

Al aprobar la tarnsaccion de reverso, se evidencia el cambio de estado No Pagado (01) en la
factura:
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Facturas
- () Mostrando1 - 1 de 1
No.
Tipo de o No. Contrato Concepto y.
aem Nombre .o Fecha  Dias Factura Monto Monto Saldo Fecha de . 15, Asiento Método de
SEL T e T oo - Compafiia [2008  DIS%. . Cuenta o Ref.  EstadoMoneda qoun® GO ASUC) Lencimiento | CENIO Participante  Autorizacin glol 0 Factura G0 SR
iscal Brden Externa de costo (CxC)
7 .\0‘ 000013 Factura de 00000008 Ctasx  COO1, 201802/13 24 Dias 0000000002, No Peso 235000 000 2.350.00 20200319  IN_0003. 00OOCODOOG. Aprobado 00000084, CXC, Sin
b Crédito Fiscal Cobrar  Fidusiaria MENDOZA, MARCELA Pagaco Domincanc Fiddeiny RIVERA EDUARDO Cissx  CUENTAS Amorizacén
15 omG (0000000002) Edusrdo  (000CC00008) Cobrar 15 PCR.
{C001} Rivera (00000064) COBRAR
{AD04) (CXC)
DESPLEGAR | EXPORTAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR | REQ. AUTORIZAGION | REVERSAR | RECIBIR PAGO | EMITIR FAGTURA
VISTAS |[.Busqueda répida v
L} () Mostranda:1 - 1de 1
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Anular una Factura no Aprobada

Si se crea una factura y antes de aprobarla esta debe ser anulada, modificando la situacién de
la factura al valor Cancelado (04) se procede con la anulacion de la factura.

Para reversar una Factura debe proceder de la siguiente forma:

- Enel menu principal seleccione Cuentas por Cobrar > Facturas
- Seleccione el registro en el listado Facturas
- Declic en el boton MODIFICAR

Facturas
<l () Mostrando:1-1 de 1
No. )
5 Contrato | Asiento
<qi- Nombre .. Fechade Dias Factura Ho. Ref. Monto Monto Saldo Fecha de - S
SEL Codigo T Compafiia | e e Cuenta - S Estado Moneda Total Pagado Actual Vencimiento Centro de Participante Situacion de
costo Pago
Orden
@ _# ® @ 100281 Alquierde BALE, 2015-07-20 309 Dias 00000208, 50000320 Mo Usd estados  2,140.00 0.00 2,140.00 20151018 0012, FISHOT, Pendiente(PEND) ()
Maquinarias Banco INDUSTRIAS Pagado(01) unidos COMERCIAL SHOLTI
yEquipos  Alenet REGAL, dblares(USD) Las FINANCIAL,
(BALE) cA AMERICAS C.A. (FISHO1)
(00000208) -
Modificado
3ro (C30)
s | DEsPLEGAR || ExPoRTAR || moDIFICAR | DUPLICAR || BORRAR || CREAR || REQ.AUTORIZACION || REVERSAR || RECIBIR PAGO || EMITIR FACTURA |
VISTAS | ...Busqueda ripida.. -
] ¥y Wostrando:1-1 de 1

A continuacion, proceda a modificar la situacion de la factura y de clic en el boton
GUARDAR

~_ |—seleccione estatus— ()
Situacion | Np Pagado (01)
—— Pagado (02)
Pago Programado (03)

Cancelado (04)
Reversada (05)

Con esta accion deja la factura anulada como se muestra a continuacion:

Facturas
& (%) Mostrando:1 -1 de 1
No. -
" Contrato / Asiento |
SEL Cédigo Nombre Compaiiia Fecha de Dlasr Cuenta Factura No. Ref. Estado Moneda Monto  Monto  Saldo Fecll:}dg Centro de - i de |
Corto la Factura vencidos u Externa Total Pagado Actual
costo Pago |
Orden
] _# @& © 100281 Akuierde BALE, 2015-07-20 0 Dias 00000208, 50000320 Cancelado(04) Usd estados 2,140.00  0.00 2,140.00 2015-10-13 0012, FISHOT, Pendiente(PEND) ()
Maquinarias Banco INDUSTRIAS unidos COMERCIAL SHOLTI
yEquipos  Alenet REGAL , dblares(USD) LAS FINANCIAL,
(BALE) CA AMERICAS C.A. (FISHO1)
(00000208) B
Modificado
3ro (C30)
a DESPLEGAR | EXPORTAR | MODIFICAR || DUPLICAR | BORRAR REQ AUTORIZACION | REVERSAR || RECIBIR PAGO | EMITIR FACTURA
VISTAS | . Busqueda ripida -
& (%) Mostrando:1 -1 de 1
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Reversar una Factura Aprobada, No Pagada

Cuando se crea la factura se genera con estado No Pagado (01) y situacion Pendiente
(PEND). Una vez aprobada la factura, se actualiza la situacion a Aprobada (AP). Esta accidn
de aprobar una factura genera la contabilidad correspondiente a la cuenta por cobrar y las
contrapartidas contables que corresponda al caso.

Si se requiere reversar una factura aprobada y no pagada, a través del botdbn REVERSAR el
sistema realiza el reverso contable de la cuenta por cobrar y actualiza el estado de la factura a
la condicion de Reversada (05).

Para reversar una Factura debe proceder de la siguiente forma:

- En el menu principal seleccione Cuentas por Cobrar > Facturas
- Seleccione la factura en el listado Facturas
- Declic en el boton REVERSAR

Para revesar una factura es necesario que esta se encuentre en estado No Pagado (01) y
situaciéon Aprobada (AP).

VA_! Si la factura esta en estado Pagado (02) y situacion Aprobada (AP) para reversar la
factura es necesario reversar primero el pago procesado como se explica en esta guia,
capitulo “Reversar el pago de una Factura”, por lo que al darle clic en el boton REVERSAR
el sistema envia el siguiente mensaje:

Alerta

Factura no puede tener transacciones de pago, Favor reversar pagos antes de proceder. (MSG-496)

YA_J Si la factura esta en estado No Pagado (01), y situacion Pendiente (PEND), no aplica un
reverso de factura dado que no esta aprobada, aplicaria anular la factura tal como se explica
en esta guia, capitulo “Anular una factura No Aprobada”. En este caso al darle clic en el
botén REVERSAR el sistema envia el siguiente mensaje:

Alerta

Factura 100277 no tiene asiento contable asociado. (MSG-400)
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& Si la factura estd en estado No Pagado (01), y situacion Pendiente por Aprobacion
(PEAP), no aplica un reverso de factura dado que esta pendiente de aprobar, por lo que en
este caso se recomienda RECHAZAR la aprobacién de la factura. En este caso al darle clic
en el boton REVERSAR el sistema envia el siguiente mensaje:

Alerta

Asiento debe estar aprobado para reversar. Asiento 00029318 (M5G-45)
[

Por lo que al rechazar la aprobacién la factura queda en situacion de Rechazada (REJ) como
se muestra a continuacion:

Facturas
] (T Mostrando:1 -1 de 1
HNo.
HNombre Fechade Dias Factura No. Ref. Monto Monto Saldo Fecha de Continto) &
SEL Codigo Compaiiia . Cuenta - "~ Estado  Moneda i Centrode Participante Situacion d
Corto la Factura vencidos u Externa Total Pagado Actual Vencimiento i £
Orden
7] _F &, o 100279 Aluierde  BALE, 2015-07-20 310 Dias 00000208, 50000379 No Usdestados 5,400.00  0.00 5400.00 2015-10-18 0012, FISHO1, Rechazado(REJ)
- Maguinarias Banco INDUSTRIAS Pagado(01) unidos COMERCIAL SHOLTI
yEquipss  Alenst REGAL , ddlares(USD) LAS FINANCIAL,
CA AMERICAS CA
Modificado
3ro
] DESPLEGAR EXPORTAR MODIFICAR DUPLICAR BORRAR CREAR REQ. AUTORIZACION REVERSAR RECIBIR PAGO EMITIR FACTURA
VISTAS | ..Busqueda rapida.. -
] () Mostrando:1 -1 de 1

YA.] Si la factura esta en estado No Pagado (01) y situacion Aprobada (AP), al darle clic en el
botdbn REVERSAR el sistema genera un comprobante contable de reverso y envia dos
mensajes de alerta, uno notificando al usuario que debe aprobar el comprobante para que el
reverso sea efectivo y un segundo indicando al usuario que debe indicar en la factura el
motivo de anulacién, el motivo de anulacion de la factura se muestra en el reporte de
Comprobantes Fiscales Anulados (608).

Facturas
- %) Mostrando:1- 1 de 1
No.
Tipo de No. Contrato Concepto .
e Nombre ais Fecha  Dias Factura Monto Monto Saldo Fecha de = iracicn Asiento Método de
SEL Cédigo Comprobante NCF 10T0'® Compaiiia (2002 DI%%.  Cuenta u Ref.  Estado Moneda Jorl0 BOlS o Nemnmiento | Ceniro Participante  Autorizacién g2l 20 Factura  =oC0 <R
Fiscal Orden Externa de costo (cxC)
f Q@‘ 000018 Factura de 00000006 Ctas x €01, 2018/02/13 24 Dias 0000000002, Na Peso 2,380.00 0.00 2,360.00 2020/03/19 IN_0C03. 0000000003, Aprobado 00000034, CXC, Sin
- Crédito Fiscal Cobr: Fiduciaria MENDCZAMARCELA Pagado Dominicanc Fid de Inv RIVERA EDUARDO s CUENTAS Amertzacon
15 oMG (0000000002) Eduarde  (0000000008) OR

Cabrar
Rivera {00000084) COBRAR
(A004) 1exc)
DESPLEGAR | EXPORTAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR | REQ AUTORIZACION | REVERSAR | RECIBIR FAGC | EMITIR FACTURA
VISTAS |[...Busqueda rapida v
L} i) Mostrando 1 - 1 de 1
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Alerta

Factura 000013 se le ha aplicado satisfactoriamente el reverso, favor aprobarlo en comprobante contable 00000066, (MSG-401)
Alerta

Antes de reversar la factura debe indicar la razon de su anulacion (MSG-532)

r

En la opcion de menu Contabilidad > Comprobante Contable puede visualizar el
comprobante de reverso y sus lineas contables. Observe que las lineas contables reversan la
contabilidad que se genero al aprobar la factura:

Comprobantes Contables

L | ¥y Mostrando:1 - 63 de 63
Fecha Grupo Total Asiento e
SEL Codigo Nombre Corto Cddigo de Transaccién o de Pericdo de Débito Crédito Balanceado de Estado  Reversada | ... Origen
o libros lineas Cierre
# ® 00000086 Ctasx Cobrar 15 0 201802713 AC 2018_1, COO1 - 3 2.350.00 2,380.00 Si No Pendient  No 00000062, Procesa de
Actuals  Fiduciaria OMG de aprobar Ctas = Cuentas por
(AC) (2013_1) Cobrar 15 Cobrar
{00000063)
f Q‘ 00000085 Ctas x Cobear 15 00000032, Ctas x Cobrar 15 2018/02/13 AC, 2018_1. C001 - 3 2.350.00 2.360.00 Si No Aprobada  Si 000000684,  Ususrio
- (00000032) Actuals  Fiduciaria OMG Ctas x
(AC) (2018_1) Cobrar 15
(DODOODB4)
Asientos Contables
- (Ty Mostrando:1-3de 3
Comprobante o Contrato | Centro . s Monto ~ Monte  foiage . Fecha .
SEL Contable Codigo Contable de costo Participante Subcuenta Ref. Moneda Transaccion Transaccion Cambio Débito CREDITO = Compania
tem (Débito) (Crédita) pag
r O\ 00000086, Ctas x 150102000, CUENTAS FOR  IN_0003, Fid de inv  0000000C0E, 0 Peso 0.00 2.380.00 1.000000 000 2.350.00 2018/02/13 CO01,
- Cobrar 15 (00000095) COBRAR VARIAS (150102000) Eduardo Rivera (A004) RIVERA EDUARDC Dominicang Fiduciaria
{CO0CO00006) OMG
(C001)
_# ® 00000086, Ctasx 220300003, IMPUESTOS POR IN_0003, Fid de Inv 0000000008 0 Peso 380.00 0.00 1.000000 380.00 0.00 2018/02113 CO01,
Cobrar 15 PAGAR [TEMS (220300003)  Eduardo Rivera RIVERA.EDUARDO Dominicana Fiduciaria
(00000066) (A004) (000000000G) oMG
(coat)
# ® 00000086, Ctssx 427101000, OTROS IN_0003, Fid de lnv_ 00000OCO0S, 0 Pesa 2,000.00 0.00 1.000000 2.000.00 0.00 2018/02/13 CO01,
- Cobrar 15 (00000005) INGRESOS GANADOS Eduardo Rivera (A004) RIVERA EDUARDO Dominicane Fiduciaria
(427101000) (0000000006) oMG
(C001)
2,360.00 2,360.00 3.0000002,360.00 2,360.00
DESPLEGAR | MODIFIGAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR
VISTAS || Mostrar fodo los Registros ¥
o Ty Mostrando1 -3 de 3

W\
é NOTA IMPORTANTE Para que el reverso sea efectivo en la contabilidad y en la
factura, es necesario solicitar aprobacion y aprobar el comprobante contable de reverso:

Comprobantes Contables

o (T Mostrando-1 - 1 de 1
= Nombre  Cadigo de Fecha Grupo de - Total de s : Asiento de -
SEL Cédigo Corto Transaccién pago libros Periodo lincas Débito Crédito Balanceado Cierre Estado Reversada Asiento reversado  Origen
_f Q\ 00000088 Ctas x 2018102113 AC. Actuzls  2018_1, COO1 - Fiduciaria 3 2,350.00 2.350.00 Si Mo Pendientz de  No 00000083, Ctas x Proceso de
Cobrar 15 {AC) OMG (2018_1) aprokar Cobrar 15 (00000063}  Cuentas por
Cabrar
DESPLEGAR | MCDIFICAR | BORRAR | CREAR § REQ. AUTORIZACION | REVERSAR | RECHAZAR
WISTAS | ...Busqueda rapida v
r (T Mostrando-1 - 1 de 1

Y llenar el campo Motivo de Anulacion en la factura. Recuerde que esta informacion se
muestra en el reporte de Comprobantes Fiscales Anulados

Motive de Anulacion | | -—Seleccionar Razon de Anulacion— (1 v
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Una vez aprobado el comprobante contable la factura cambia a estado Reversada (05) como
se muestra a continuacion:

Facturas
L | ti; Mostrando:1- 1de 1
No.
Tipo de . No. Contrato . Concepto ;.
- Nombre . Fecha  Dias Factura Monio Mento Saldo  Fecha de fa - Asiento Metodo de
SEL Codigo g_umpruhante NCF Corto Compaiiia e e Cuenta i Ref. Estado Moneda Total Pagado Actual Vencimiento I Centro Participante Autorizacion de Pago Factura e
iscal Orden Externa de costo (CxC)
7 .\@‘ 000018 Factrade  000DDOOB Ctssx COO1, 20180213 0 Dias D000O0DC2, Raversads Peso 236000 000 236000 20200319  IN_0D03, 0000COD00S, Aprobado 00000084, CXC, Sin
- Crédito Fiscal Cobrar  Fiduciaria MENDCZAMARCELA Dominicanc Fid de lnv RIVERA EDUARDO Ctasx CUENTAS Amortizacién
15 oMG (0000000002) Eduardo (0000000006} Cobrar 15 POR
(co1) Rivara (000000B4) COBRAR
(AD04) (CXC)
DESPLEGAR | EXPORTAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR | REQ. AUTORIZACION | REVERSAR | RECIBIR PAGO | EMITIR FACTURA
VISTAS || . Busqueda rapida v
L | :E:u Mostrando:1 - 1de 1
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Manejar Recurrencia de Facturas

Programar Facturas Recurrentes

Para el caso de facturas que se deben generar en forma recurrente, a través de la opcién
Cuentas por Cobrar > Facturas Recurrentes se programa la generacion de la nueva factura en
la recurrencia que corresponda. Esta nueva factura mantiene la informacion de la factura
original. En caso de ser necesario cambiar la informacion de la factura se debe cancelar la
renovacion y crear una nueva factura con las nuevas condiciones y programar su recurrencia.

Para la fecha de la recurrencia de la factura, en el proceso de cierre diario el sistema crea una
nueva factura y actualiza los datos del registro de recurrencia.

Para programar la recurrencia de una factura ya creada:

- En el menu principal seleccione Cuentas por Cobrar > Facturas Recurrentes
- Declic en el boton CREAR e ingrese la informacion solicitada, como se muestra
a continuacion

Crear Nuevo registro de Recurrencia

1D:
Estado Activo(A) -

Préxima Ejecucidn ]
[ARAAIM-DD]

Fecha |
final
Recurrencia [rics
MM-DO]
Sin fecha final: [ 43+

Fecha de lltima ejecucidn
[AASA-MN-CT]

Cédigo De Factura Codige Nembre Corto %

Aprobar Factura. No =

CREAR CANCELAR

e En el campo Proxima Ejecucion, introduzca la fecha de la primera ejecucion
automatica de la factura en forma recurrente (formato AAAA-MM-DD) o

presione el icono 7 y seleccione la fecha
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e En el campo Fecha Final, introduzca la fecha de la ultima ejecucion de la
recurrencia (formato AAAA-MM-DD) o presione el icono | y seleccione la
fecha

e Si la recurrencia no tiene fecha final, marcar el recuadro del campo Sin Fecha

Final. En caso contrario dar clic sobre el icono = y se abre la pantalla para
ingresar la frecuencia de la recurrencia
o Marcar la recurrencia: diario, semanal, mensual, anual
o Dependiendo de la frecuencia seleccione el valor que corresponda en los
campos Recurrencia por y Cada:

Sin fecha final: Df}

Recurrencia Ninguna :
Recurrencia por:

Diario o

Semanal - Dia(s) d
Menzual : Cada:

Anual 1

Solo una vez ”

e En el campo Codigo de Factura oprima el icono ™ para hacer una busqueda y
seleccione la factura que quiere programar una recurrencia

e Si requiere que la factura sea generada con estado de aprobada, marque en el
campo Aprobar Factura el valor SI

De Clic en el boton CREAR.

El registro de recurrencia se veria de la siguiente forma:
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D: ¢

Estado| Activo(A) -

Préxima Ejecucion | 2p14-02-07 g
[AAAAIADD]
Fecha 3p1402-10 =
final
[pas-
00

Sin fecha final: [ 4

Recurrencia| Ninguna
Recurrencia por:

Diario =
Semanal (- Dia(s) -
Mensual ()  Cada
Anual ® |[1
Solo una vez ()
Fecha de dltima ejecucidén
[AAAAIDD]
Cédigo De Factura| Codige 100054 Nombre Corto Alquiler de Maquinarias y Equir LY

Aprobar Factura Mo -

Informacién de Registro
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Generacion de Factura Recurrente

En el proceso de cierre el sistema genera la factura que corresponda replicando la
informacioén de la factura original, tal como fue programado siguiendo las instrucciones de
esta guia, capitulo “Programar Facturas Recurrentes”. Una vez finalizado el cierre se puede
visualizar la nueva factura.

Para efecto del ejercicio que se presenta en esta guia, se programa la recurrencia mensual de
la factura ooooo2 a partir del 2018-02-15:

Estado | | Activo(a) ¥

me_ujm EJ_E_EA:IC@’] E
Fecha de ullima ejscucion )

| Cédigo De Factura Codige Nombre Corto L § |

FILTRO | LIMPIAR FILTRO
Recurrencias
o (1) Mostranco:1- 1.6 1
SEL ID: Estade Codigo De Factura Proxima Ejecucion Recurrencia Ultima Ejecucidn Modificade Por Ultima Modificacion

_f q & 1 Actvo 000002, Ctas x Cobrar 01 (000002) 20180215 Diario, Fecha final:2018-02-19 Administrador, Administrador (administrador] 2020/04/12 0228018
Cada:2 Dia(s)

DESPLEGAR | MODIFICAR | BORRAR | CREAR | EJECUTAR

WISTAS || Mostrar todo los Registros ¥
o Ty Mostrando 1 - 1 de 1
Modificar Recurrencia

ID: 1
Estado | Activo(A) ¥
Préxima Ejecucion | [2018-02-15 |
AR MM (V-
Fecha final| [2918-02-19 i3]
AAAANMMDD
facha final Datsil
Recurrenci wrrencia px
Dia(s) v
Cad
2
Solo una
Fecha ce dima ejecucion [
AAAIMM.D (V-
Cédige De Factura Cddige 000002 [ ET Ctas % Cobrar 01 L
Aprobar Factura (S ¥

GUARDAR | CANCELAR

Una vez ejecutado el cierre del dia 2018-02-15 el sistema genera la nueva factura, con las
mismas condiciones de la factura original.

Para visualizar la nueva factura se debe proceder de la siguiente forma:

- En el menu principal seleccione Cuentas por Cobrar > Facturas
- Utilice las opciones disponibles en el FILTRO para seleccionar la nueva factura
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- Seleccione el registro en el listado Facturas
- Declic en el boton DESPLEGAR

Facturas
- () Mostrando-1- 1de 1
No.
Tipo de . No, Contrato Asiento Concepto p
SEL Cédigo Comprobante NCF  HomO'™® Compaiiia [oons, s Cuenta oM Rer,  Estado Moneda  Yon©  Hewo Jaife  Ceche e o [Centro Participante Autorizacionde  Factura ool f% .
Fiscal Y den Externa de costo Pago  (CxC)
’ q@‘ 000019 Factura de 00000007 Ctas x <001, 201802115 18 Dias 0000000007, No Peso 11,800.00 0.00 11.800.00 2020/03/25 ‘AD_0002, 0000000005, Aprobado 1] CXC, Sin
E Créasto Fizcal Cobrar  Fidusiaria FINANCIEMIENTOS Pagsde Dominicans Fidde  OFC. CUENTAS Amortzacién
o1 OMG PROGRESOCA Adm.Cfc  TECNICA POR
(Coo1) (0000000007 Tecnica OTACAC.A COBRAR

OTACA (0000600005} (GXC)
(A002)

DESPLEGAR | EXPORTAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR | CREAR | REQ. AUTORIZACION | REVERSAR | RECIBIR FAGO | EMITIR FACTURA
VISTAS |[..Busqueda rapida v
- €Ty Mostrando:1- 1 de 1

Depende como se haya programado la factura, se genera con situacion Aprobada (AP) o
Pendiente (PEND). En el caso ejemplo se programé aprobada. Si la factura se genera en
situacion pendiente se debe aprobar siguiendo las instrucciones dadas en el capitulo
“Solicitar Aprobacion de una Factura” de este documento.

@ Observe que el registro con la informacion de la recurrencia de la factura se actualizo en
los campos Fecha de Ultima Ejecucion y Préxima Ejecucion, como se muestra a
continuacion:

Recurrencias

L] i.ifl Mostrando:1 - 1 de 1

SEL ID: Estade Codigo De Factura Proxima Ejecucion ~ Recurrencia (itima Ejecucién  Modificads Por (Iitima Modificacién
f 0\ @ 1 Actvo 000002, Ctas x Cobrar 01 (000002) 20180217 Diario, Fecha final 2018-02-19 2018102715 Administrador, Administrador (administrader) 2020/04/12 02:20:18

Cada2 Dials)
DESPLEGAR | MODIFICAR | BORRAR | CREAR | EJECUTAR
VISTAS | Mostrar todo los Registros ¥
L | ».i:n Mostrando:1- 1 de 1

@ NOTA IMPORTANTE Una vez generada la factura, el resto de las operaciones: pago,
anulacion, reverso, etc., se deben realizar siguiendo las instrucciones dadas en esta guia en el
capitulo que corresponde a “Administracion Cuentas por Cobrar”.

48/71

ALENET, Inc.
701 S.W. 27Th Avenue, Suite 703, Miami, FL 33135 e Voice: (305) 646-1135e Fax: (305) 468-6560 ¢ Web:
http://www.alenet.com


http://www.alenet.com/

—®
ALeNet

FIDEICOMISOS (v 5.6 - R 1.1)

Finalizar Generacion Factura Recurrente

Si la factura recurrente fue programada con una fecha final de ejecucion, cuando llega esa
fecha el sistema genera la factura y coloca en cero la fecha de préxima ejecucion, finalizando

la recurrencia programada:

Registro de Recurrencia antes del cierre:

Recurrencias

L] () Mostrando:1 - 1 de 1

SEL ID: Estade Cddigo De Factura Préxima Ejecucion Recurrencia Ultima Ejecucién  Modificado Por Ultima Modificacidn
F R @ 1 Acuo 000002, Ctss x Cobrar 01(000002) 2018102018 Diario, Fecha final-2018-02-18 201810217 Administrador, Administrador (sdministrador) 2020/04/12 02:28:18
Csd=2 Dials)
DESPLEGAR | MODIFICAR | BORRAR | CREAR | EJECUTAR
VISTAS | Mostrar todo los Registros ¥
o (%) Mostrando 1- 1 de 1
Registro de Recurrencia después del cierre:
Recurrencias
o (1) Mostrando-1- 1 de 1
SEL ID: Estado Cédigo De Factura Proxima Ejecucién Recurrencia litima Ejecucién  Medificado Por (itima Modificacién
7’ O\ & 1 Activo 000002, Ctas x Cobrar 01 (000002) 0000-00-00 Dizrio, Fecha final-2018-02-19 20180219 Administrador, Administrader (administrador) 202004/12 02:20:18
Cada:2 Dia(s)
DESPLEGAR | MODIFICAR | BORRAR | CREAR | EJECUTAR
VISTAS || Mostrar fodo los Registros ¥
- () Mostrando:1 - 1 de 1
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Suspender Generacidn Factura Recurrente

Si la factura recurrente fue programada con una fecha final de ejecucion y se requiere
suspender la recurrencia, el usuario puede modificar la fecha final de la factura, o colocar la
factura en estado Inactivo. Cualquiera de estas dos opciones finalizaria la recurrencia
programada.

Para modificar la recurrencia de una factura:

- En el menu principal seleccione Cuentas por Cobrar > Facturas Recurrentes

- Utilice las opciones disponibles en el FILTRO para seleccionar la recurrencia
que corresponda

- Seleccione el registro en el listado Recurrencias

- Declic en el boton MODIFICAR

Estado  Activo(A) «

Préxima Ejecucidn ]|
AAAN-DD (V)

Fecha de tltima ejecucién |
AR (e
| Cédigo De Factura C6di2e 100278 Nombre Corto o
FILTRC || LIMPIAR FILTRO
Recurrencias
- (%) Mostrando:1 - 1 de 1
SEL ID: Estado  Cddigo De Factura P_roxlm_z'i Recurrencia . . Modificado Por Ultima .
Ejecucion Ejecucion Meodificacion
@] _F &, @ 22 Activo(A) 100278, Alquiler de Maquinarias y Equipos  2015-09-20 Mensual, Fecha 2015-08-20 Adminigtrador, Administrador 2016-08-23 12:42:37
(100278) final:2015-09-20 (administrador)
Cada: 1
0 [ DEsPLEGAR |[ moDIFICAR || BORRAR ][ CREAR || EJECUTAR
VISTAS | ..Busqueda répida -
“ (%) Mostrando:1 - 1 de 1

e En el campo Estado, oprima la casilla & y seleccione el valor Inactivo (1),
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Modificar Recurrencia

ID: 22

Estado Inactivo (1) +
Préxima Ejecucién  5915-09-20

00 (rang

Fechafinal 50150920
AAAA-MM-DD
(r-m-d)

Sin fecha final: [ 43+

Recurrencia

Fecha de ultima ejecucion  2015-08-20
ARASANLDD (V)

Gédigo De Factura C8digo 100278 IR Alquiler de Maquinarias y Equig

Aprobar Factura i~

Informacion de Registro

GUARDAR CANCELAR

e Oen el campo Proxima Ejecucion, borre la fecha de la proxima ejecucion

Modificar Recurrencia

ID: 22
Estado  Activo (A) «
F’réxwmaﬁ{gguwt_:ﬂp | ]
Fechafinal 5g15-09-20 i
AMAANM-DD
Recurrencia (Y-m-d)
Sin fecha final: [+
Fecha de (ltima e!ecu?ién 2015-08-20
Cédiga De Factura Cédigo 100278 Nombre Corto Alguiler de Maguinarias y Equig o
Aprobar Factura Si «
Informacion de Registro
S
Para finalizar de clic en el boton CREAR.
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Generacion Formatos DGII — Formatos Administracion Tributaria

A través de la opcion Cuentas por Cobrar > Procesos > Gen. Datos Formatos DGllI, el
sistema generara la data necesaria para los reportes: Formato de Envio de Ventas de Bienes y
Servicios (607) y el Formato de Envio de Comprobantes Fiscales Anulados (608). Se debe
realizar inicialmente el proceso de generacion de la data y luego la generacion del reporte.

Para la generacion de la data se debe ingresar a:

- En el menu principal seleccione Cuentas por Cobrar > Procesos > Gen. Datos
Formatos DGII

- En la pantalla que se muestra, seleccionar el cronograma de procesos que
corresponda a la data que se desea generar, de clic en el boton DESPLEGAR

Cronograma de Procesos

- (1) Mostrando-1 - 2 de 2

SEL  Cédigo Nombre Proceso Situacion de Proceso Estado  Escala de Recurrencia Batch process PID
INVD_DGIIB0T Formata de Envio de Ventas de Bienes y Servicios (807) BILL_INVOEOT No comenzado (NOT) Activa Sin Recurrencial

MO DElS0S Formate de Envio de Comprebantes Fiscales Anulades (508) BILL_ANULG0Z No comenzado (NOT) Activo Sin Recurrencial

REAR | MODIFICAR | BORRAR | DUPLICAR | EXPORTAR | FILTRO | ORDENAR | EJECUTAR CHRONOGRAMA

Sfrando:l -2 de 2

e En el panel Pardmetros del proceso, coloque los valores que correspondan al
reporte, Compafiia y Mes de la informacidn a generar, seleccione el registro y de
clic en el boton MODIFICAR

Parametro del Proceso

L | »Ei Mostrando 1 - 2 de 2
SEL Cronograma Nombre de Campo Valores del Parametro
INVO_DGIIB07 COMP_COOE coo1
INVO_DGIIS07 PERIOD_NAME 201802
DESPLEGAR | CREAR | MODIFICAR | BORRAR | DUPLICAR | EXPORTAR | FILTRO | ORDENAR
o i_E’- Mostrando 1 - 2 de 2

e Una vez desplegado el registro solo se debe modificar en caso de que aplique el
campo Valores del Parametro, se debe indicar la compafiia para la cual se
generara el reporte y presionar el boton Guardar

Parametros del Cronograma
Cronograma| |INVO_DGIIS0T o

|:| Mombre de Campo| |[COMP_CODE ®

coo1
alores del Parametiro

GUARDAR | CANCELAR
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e Para el pardmetro Mes, en el campo Valores del parametro, se colocara el mes
para el cual se generard la informacion a mostrarse en el reporte, el mes debe
colocarse con el formato AAAAMM, tal como se muestra en la imagen

Parametros del Cronograma

Cronograma (INVO_DGIIE0T O\
Mombre de Campo| |PERIOD_NAME O\
201802
Valores del Parameiro
P
GUARDAR | CANCELAR
. . p .
e Una vez indicados los dos parametros necesarios
Parametro del Froceso
L | .E'n Mostrando:1 -2 de 2
SEL  Cronograma Nombre de Campo Valores del Parametro
INVO_DGIIBO7 COMP_CODE coo1
INVO_DGIIB0T FERIOD_NAME 201802
DESPLEGAR | GREAR | MODIFIGAR | BORRAR | DUPLICAR | EXPORTAR | FILTRO | ORDENAR
L | .E'n Mostrando:1 -2 de 2

e Proceder a ejecutar el cronograma para el reporte requerido, seleccionar y dar clic
al boton EJECUTAR CRONOGRAMA

Cronograma de Procesos

™ (%) Mostrando:1-2de 2
SEL  Cédigo Nombre Procsso Situacion de Proceso Estado Batch process PID
v INVG_DGIIBT Formaio de Envio de Ventas de BILL_INVOSOT No comenzado (NOT) Activo
INVO_DGII808 Formats da Envio de Cemprebsr iy NOT) Activo
DESPLEGAR | CREAR | MODIFICAR | BORRAR | DUPLICAR | EXPORTAR | FILTRO | ORDENAR
] (1) Mostrando 1-2de 2

e Una vez ejecutado el cronograma seleccionado el sistema mostrara el siguiente
mensaje, indicando que el proceso se ejecutd satisfactoriamente, esto indica que
ya se puede generar el reporte requerido

- |-
[Aler'ta |
Se ha ejecutado correctamente la generacidon de datos para el reporte DGIl 607
Fowerered by Clientx ©2003 ALebiet, Inc le
Execution Time: 0.3810 Seconds. Mem: 2804 22 Kb
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Para la generacion del reporte se debe ingresar a:

- Enel menu principal seleccione Cuentas por Cobrar > Reportes y presione clic
sobre el reporte requerido, el reporte se mostrara en pantalla.

fre

w7

" al
X 4

L

FILTRO | LIMPIAR FILTRO

Rendicién de Ventas a DGl

Administrador - (&) Mostranda: 1- 12 d= 12
CixTools Version: 5.6.0.0 ‘mmm Fago
System: on TipOde NCF Tipode Fecha Fechade Memto [TBIS  NEIS  ygis  Refenciinsq  goiccryo gtos  MOMt® pagg oo FaB0 Chequel par
omgsSaa@loud. olientixnet || SEL Compaiia Identificaciin 1gengticacion NCF Modificado Ingreso  Factura Retencien Tofal  Facturado R%¥1192 percibigo REnte Bor oorcinigo ol mpuestos €. Efectivg [anslersncis/ faieta CREDITO o
OMis Mensajes Consumo =
OMis Repories. . T — o oo e e 1aoos E . . . i - ol 15008 1 .
O Mis Reportes  roasones #O @, rerezozm Regemce oo byem  omnns e Womx) MR SO 0 0w om0 Om 00 e w0 om0
@ ClientTools o
8 Informacion Personal
# Configuracién General R s0100000005 gess 20780212 018NZT2 200000 3000 %000 000 @00 000 000 000 000 23000 0o oo oo
@ Cuentas e
@ Fideicomisos/Fondos
8 Admon. Efective P T . oo . . . . -
Badnén.Clective, 12122222222 e 0 2 200000 000 000 om0 0@ @0 om 0w oo 00 am 2ame
& Configuracién
& Reportes
OReportes Ganerales sussidsis B0200000003 gresos por 207802172 200 me®0 om0 o0 000l 000 e 000 000 oo 00 000 Zsseon
OArtiguedad por Cobrar
O Reporte O | 807
O Raports D11 808 — e e . . .
O euzo00cos 220000 e00 000 om0 0m @0 om 0w oo 00 am zsseco
O Ordenes
O Faciuras 3
O Facturas Recurrentes, 544544505 BO200000005 por 201802112 220000 39600 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 259600
O Facturas Aprocadas e
O Transacciones Contiyeries
O Glentas
@ Ctas. Por Pagar W00 sO0 o0 0@ o 00 W0 000 @00 0w 00 am mecc
@ Contabilidad
1222z so0100000008 ingresos 201802177 ‘000 1m0m0 e oo 000l oon 00 000 000 oo 000 000 1180000
e
en100000c08 W00 sO0 o0 0@ o 00 W0 000 @00 0w 00 am mecc
so0200000001 ingrescs 20180208 S0000 w0 om0 o0 000l 000 e 000 000 oo 000 000 ssonon
e
sassaasis euzo000c0z 20180208 220000 e00 000 om0 0m @0 om 0w oo 00 am zsseco
Stsidsis  Repsm  BO20O0OI0I0 im0z 200 me®0 om0 o0 000l 000 e 000 000 oo 00 000 Zsseon
euyeries
EGAR | EXPORTAR | MODIFICAR | GENERAR TXT
VISTAS | Busau v
- (D) Meostranda:1- 2

Una vez el reporte haya sido generado el sistema permite:

e Exportar a Excel, mediante el boton EXPORTAR, ubicado al final de la pantalla,
al presionar el boton el sistema mostrard una ventana emergente mostrando el
enlace para la descarga del archivo Excel, se debe hacer clic sobre el enlace y el
archivo Excel sera generado

Rendicion de Ventas a DGII

*
- () Mosirando-1- 12 de 12
= Compcitia s Tipode |  Bitacora de reportes ?ido ITEIS
Identifice Percibido
Bitacora de reportes 5ros.
FR @0, iz regeed |6 (& Mostrando:1 - 1¢e 1 oo aco
Fidusiar Informacic " Fecha
- = Notaso  Codigo . No. Fecha
oG Fiscal o X
oo SEL Descripcién Herramienta SIacion o 2 . Final Mensale
& @ oo, N uiLe- Terminado 15454 2020-  2020-  DONE| p0.00 o.o0
Fiducaria, igentdad BUILDCSV_BATCH() (END) 0414 s
0G 12:10:18 12:10:18
(coo)
FO @00, 1222222 Regisiod 00 000
Fiduclaria Informacic
MG Fiseal
(oo
7 @ @ coot, 544544845 Raegisio 000 000
N Fiduciaria Nacional d
e Comrouye
(coon)
VAR T 544544545  Regiiro 0.00 000
Fiduclaria Naconal < L
oue Conoue |4 (7 Mostrando 1 - 1de 1
(coo) =
TAS - [ e Fomsrared by Clisnis 2003 ALehs I B
- =y Execution Time: 02835 Seconds. Wem: 213 26 k6.
(coon)
VAT T 12-1222.22222 Regiirod| 000 000
Fidudiaria Informacic
oG
<oe1) »
7 @ @ coon, 12-1222.22222 Regisirod #0008 000
. Fidugiaria Informacion Finaneienos:
e Fizeal

s:ﬁzcl;g'r‘ ISR Selectivo Otros  4°™° pagoen

Tomats! percivido ol impucstos £,y Eecivo |
om0 000 000 0% 000 1180000
o oo oo 0g0 000 23000
om0 000 000 o om 00
o oo oo o0/ ooo 000
om0 000 000 o o0m 00
o oo oo o0/ ooo 000
om0 0% 00 o om o0
o 0w oo 000/ 000 00
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Rendicién de V.Lntas a DGl

Compafiia Identificacin

' €001, Fiduciari ' 12-1222-22222"

' €001, Fiduciari ' 0000000002

' €001, Fiduciari ' 12-1222-22222"

' €001, Fiduciari ' 544544545
' C001, Fiduciari ' 544544545
' €001, Fiduciari ' 544544545 '

' €001, Fiduciari ' 12-1222-22222"
' C001, Fiduciari ' 12-1222-22222"
' €001, Fiduciari ' 12-1222-22222"

' €001, Fiduciari ' 84515122 '
'C001, Fiduciari ' 544544545 "
' C001, Fiduciari ' 544544545

Tipo de Identificacii NCF

' Registro de Inform 'B0400000001"

' Registro Nacional ('B0200000003' "
' Registro Nacional ('B0200000004' "
' Registro Nacional ('B0200000005' "
' Registro de Inform 'B0100000007" "
' Registro de Inform 'B0100000008' "
' Registro de Inform 'B0100000009" "
' Registro Nacional ('B0200000001" "
' Registro Nacional ('B0200000002' "
' Registro Nacional ('B0200000010' "

'Ingresos Financi '2018/02/09' '2018/02/09' 10,000.00
'Ingresos Financi '2018/02/12" '2018/02/12' 2,000.00

'B010000000: 'Otros ingresos' '2018/02/09" * 2,000.00

' "Ingresos por Ver'2018/02/12" " 2,200.00
'Ingresos por Ver '2018/02/12' " 2,200.00
"Ingresos por Ver'2018/02/12" " 2,200.00
"Ingresos Financi '2018/02/15' " 10,000.00
'Ingresos Financi '2018/02/17' " 10,000.00
"Ingresos Financi '2018/02/15" " 10,000.00
"Ingresos Financi '2018/02/09" " 5,000.00
'Ingresos por Ver '2018/02/09' " 2,200.00
'Ingresos por Ver '2018/02/12' " 2,200.00

1,800.00
360
360
396
396
396
1,800.00
1,800.00
1,800.00
300
396
396

540
360
0

ooocoooooo

0

o oocoooooooo

ooocooooooooo

NCF Modifici Tipo de Ingreso  Fecha Factur Fecha de RetMonto Total ITBIS FacturaITBIS RetenitITBIS Percibi Retencidn ReISR percibidcli
' Registro de Inform '80100000001' "
' Cedula de identid: 'B0100000005' "

0

o oocoooooooo

e Modificar, el reporte permite modificar algin campo de este, mediante boton
ubicado al final de la pantalla. En caso de requerir editar alguna linea del reporte,

es necesario seleccionar la linea y presionar el icono 7 , 0 haciendo clic en el
botén MODIFICAR, se mostrard una ventana con los campos disponibles para
modificar

_ Modificar VENTA

C001, Fiduciaria OMG L
- F44544545
Tipo de identificacion || Registro Nacional de Contribuyentes(RNC) ¥
Mumere de Comprobante Fiscal F) ||E0Z200000010
Mimero de Comprobante Fiscal Rl
Ingreso: reciable(03) ¥
2018-02-12
308.00| i
mpuesto f Retenc 0.00/ 5"
mpuesto / Retencion 0.00/5d
mpugsto sobre |3 Rents T 0.00/5d
percibide 0.00/5d
al Consumo 0.00/g1
0.00| g
0.00| g
Monto Pago en Efective 0.00/d
Monta Page Cheque! Transferencia/ Depdsito 0.00/d
000
252800/
Pago por Bonos o Certificados 0.00/ 5"
Pago por Transaceian Permuta 0.00/5d
g0 por ofros Medios 0.00/5d

GUARDAR | CANCELAR

e Generar TXT, mediante boton GENERAR TXT, ubicado al final de la pantalla el
sistema generara el reporte en formato TXT, al presionar el botdn el sistema
mostrara mensaje de alerta indicando que el mismo se ha generado correctamente
y mostrando el enlace para su descarga
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®x B
el
of
o Alerta
: Se ha ejecutado correctamente la generacion del archivo.
Descargar en el siguiente enlace: DGI F 607 872623263 201802 txt
Powerened by Clientix 2003 e
o Tirme: QL2694
| DGII_F_607_672623263_201802 (3): Bloc de notas - o0 X

Archivo  Edicion  Formato  Ver Ayuda

f07|678623263| 201802 12

12-1222-22222| 6| 82160000001 | 02| 20180209 | 26180209 | 10660 6| 1800. 00| 540.60|0.00]0.00|6.06|0.00|0.60|6.00|11300.06]0.00|0.00|6.00]|0.00|6.00|0. 00
£00EE0PEN2 | 2| BA160060005 | | 02| 20180212 |20180212| 2000. 66 | 360. 60| 360.00|0.60|0.00|0.00|6.00|0.00|0.00|2360.00|0.00|0.00|0.00|0.00|6.00|0.00
12-1222-22222| 6| 82460000001 | BA160000002 | 06| 20180209 | | 2066.00| 360.00|6.06|0.00|0.00|0.00|0.00|6.06|0.00|0.00|0.00|0.00| 2360.00|0.60|0.00|0. 00
544544545 | 1| 80260000003 | | 05| 20180212 [2200. 60| 395.00|0.60|6.00|0.00|0.00|0.00|0.00|6.00|0.00|0.00|6.00| 2596.00|0.00|6.00|0. 00

544544545 | 1| 8026000004 | | 05| 20180212 | [2200.00|395.00|0.00]0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|6.00] 2596.00|0.00|0.00|0. 00

544544545 | 1| BO200000005 | | 05| 20180212 |2200.00| 396.00|0.00|6.00|0.00|0.00|0.00|0.00|6.00|0.00|0.00|6.00| 2596.00|0.00|0.00|0. 80

12-1222-22222| 0| 80160000007 | |02| 20180215 | | 16000.00|1800.00|6.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|6.00|0.00|11800.00|0.00|6.00|0.00
12-1222-22222| 0| Be160000003 | |02| 20180217 | | 16000.00|1800.00|6.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|6.00|0.00|11800.00|0.00|6.00|0.00
12-1222-22222| 0| Be160000009 | |02| 20180219 | 16000.00|1800.00|6.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|6.00|0.00|11800.00|0.00|6.00|0.00
84515122|1| 80200000001 | | 02| 20180209 | | 5000.00|900.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0. 00| 5900.00|0.00|0.00| 0. 00

544544545 | 1| 80200000002 | | 05| 20180209 | |2200.00| 396.00|0.00|6.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|0.00|8.00]| 2596.00|0.00|0.00|0. 80

544544545 | 1| 80200000010 | | 05| 20180212 |2200.00| 396.00|0.00|6.00|0.00|0.00|0.00|0.00|6.00|0.00|0.00|6.00| 2596.00|0.00|0.00|0. 80
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Manejar Facturas Automaticas

En el proceso de cierre diario el sistema tiene la capacidad de generar facturas en forma
automatica por los siguientes conceptos:

A) Facturas aprobadas que se programaron para ser recurrentes (presentadas en esta
guia en el capitulo “Manejar Recurrencias de Facturas”)

B) Facturas programadas desde el fideicomiso para el cobro de comisiones
(presentadas en esta guia en este capitulo).

Si su instalacion incluye el manejo de la administradora fiduciaria como una compafiia mas
en el sistema, el proceso de cierre diario tiene la capacidad de generar facturas en forma
automatica para el cobro y pago de los honorarios correspondientes a la administracion del
contrato de fideicomiso. En el cierre diario el sistema genera un comprobante contable para
el contrato de fideicomiso para registrar la obligacion en una cuenta por pagar y un gasto
como contrapartida, luego genera la factura para la administradora fiduciaria, registrando la
cuenta por cobrar y la contrapartida del ingreso por concepto de honorarios fiduciarios. Este
tipo de factura mantiene una vinculacién con el contrato de fideicomiso, por lo que, al
cancelar la factura no solo afecta la administradora cancelando la cuenta por cobrar, sino que
afecta el fideicomiso cancelando la cuenta por pagar.
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Generacion de Factura por Comisiones Fiduciarias

En el proceso de cierre el sistema calcula las facturas que hayan sido programadas por
concepto de comisiones del Fideicomiso, por lo que se desarrollé una interfaz entre el
modulo de administracion del contrato de Fideicomiso y el médulo de Cuentas por Cobrar.

En primer lugar, en la configuracion de las tarifas del Fideicomiso debe estar definida el tipo
de comision y las condiciones de generacion de la factura (ver Guia de Usuario - Clientix
FIDU V56 - Fideicomisos — Fondos, el capitulo que corresponde a la configuracién de las
tarifas de comision Fideicomisos/Fondos > Configuracion > Cargos y Comisiones).

Para efecto del ejercicio que se presenta en esta guia, se utiliza la tarifa de comision R0060
con una tarifa fija de 1.000$ y programa en el contrato de fideicomiso para generarse en
forma anual a partir del cierre del dia 2016-02-01:

Tarifa de Comision R0060:

Compafila  FFG, Fondos en Fideicomiso - Tipo de comisidn  Comisidn por administracién(ADMN)

Cddigo RO0G0 Mombre Corto

[ FILTRO || LIMPIAR FILTRO

Cargos y Comisiones

- (%) Mostrando:1 -1 de 1
SEL Cadigo Nombre Corto Tipo de comision Moneda SR Compafiia Creado Por Modificado Por librz . SR ES P
Efectiva Modificacion  Tipo Fideicomiso Escala
_i Q RO0S0 Honorarios por Comisién por Usd estados 2015-01-01 FFG, Fondos en  Belfort, Administrador, 2016-08-23 — Tipo de Ninguno(0}
administracion anual administracion(ADMN) unidos Fideicomiso Maria Administrador 04:03.00 Fideicomiso —
del fideicomise ADM dolares(USD) (FFG) (mbelfort) (administrador)

DESPLEGAR || MODIFICAR DUPLICAR MODIFICAR - FECHA EFECTIVA BORRAR CREAR FPROBAR COBRO

VISTAS | ..Busqueda rdpida.. -

] () Mostrando:1 -1 de 1

Observe las condiciones de esta tarifa (Vista de Cargos y Comisiones) y el detalle
para la generacion de la factura en la administradora (Opciones de Compafiia
Administradora):
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Vista de Cargos y Comisiones

Cddigo

Mombre Corto
Tipo de comisidn
Compafiia
Fecha Efectiva
Estado
Descripcidn

Tlpo de Fideicomiso

RO0G0

Honorarios por administracion anual del fideicomiso ADM

Comizion por administracion(ADMN)
FFG, Fondes en Fideicomiso (FFG)
2015-01-01

Active(A)

Honorarios por administracion anual del fideicomiso ADMINISTRACION

Moneda

Moneda de Operacidn
Honoraria Maxima
Cargo Minimo

Tarifa Fija

Tipo de Escala

Usd estados unidos ddlares(USD)
Usd estados unidos dolares(USD)
0.00

0.00

1,000.00

Ninguno(0}

Opciones de Compaiiia Administrad

ora

Compafiia Destino
Contrato destino
Participante desting
Comisiones
Impuesto

Habitualmente Cuentas por pagar o cobrar
Concepto de Factura

Habitualmente Ingreso o gasto

Contrapartida de Concepto de Factura

Concepto de Impuesto Destino

Las siguientes opciones permiten configurar parametros para compania administradora de existir

GFF, General Administration (GFF)
AD_NA Contrato administradora (C188)

00006578, BanK Corp. (00008576}

7440010400000000, Gastos por comision (7440010400000000)

7430010100000000, Otros gastos operativos (7430010100000000)

ARO0, Cuentas por cobrar (ARDO1)

INGADM, Ingrezo administradora (INGADM )
RET- ISLR, Retencion de ISLR (RET- ISLR}
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Vinculacion de la tarifa RO060 con un contrato de Fideicomiso:

Busgueda Rapida
Nimero de | 0022 Mombre Corto
contrato
Compafiia  FFG, Fondos en Fideicomiso - Situacidn del  _gglaccionar de lista~
Contrato
Tlpe de — Tipo de Fideicomiso — - Tipo de Contrate. »
Fideicomiso
Fecha de |
Vencimiento
ARARNNIDD (¥
FILTRO LIMPIAR FILTRO
Contratos
L | li:i Mostrando:1 -1 de 1
Niumero de Situacion del Fecha de Tipo de Centro de costo ! Tipo . = Oficial de .
SEL contrato s Contrato Inicio Contrato Fideicomiso oy Cuenta Compatiia
F & oef oz DESARROLLOS CAPRIY  Activo(ACTI) 20151227  Fideicomiso(100) Administracién(AD) Aprobado(AP) () FFG, Fondos en
- ANACAPRI Fideicomiso (FFG)
O | DESPLEGAR || EXPORTAR || MODIFICAR || DUFLICAR || BORRAR || CREAR || REQ.AUTORIZACION || CANCELAR NEGOCIACIGN
VISTAS | ..Busqueda rdpida.. -

- T Mostrando:1-1de 1

Tarifas y Comisiones

L | (¥ Mostrando:1-1de 1
. Fecha Himero de . Préxima Proximo Urtima Uitimo
. Cadiga efectiva Secuencia R cobranza Pagos cobranza pago
_, \ FE000199 2016-01-08 1 Active(4) RO0S0, Honorarios por administracion anual del fideicomiso ADM  20168-02-01 2018-02-01 2018-01-09
(ROOS0)
] [ DESPLEGAR || MODIFICAR || DUPLICAR ][ BORRAR || CREAR
VISTAS | Mostrartodo los Registros
L | ) Mostrando:1-1 de 1
. .
Observe que la fecha de proximo cobro es el dia 2016-02-01:
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Vista de Tarifa del Fideicomiso

Cddigo

Centro Costo / Contrato
Fecha Efectiva

Estado

Tabla de Tarifa
Participante

Nimero de Secuencia

FEOO0199

0022, DESARROLLOS CAPRIY ANACAPRI (C253)

2016-01-06

Activo(A)

R0O080, Honorarios por administracion anual del fideicomizo ADM (RODE0)
0

1

Fechas de Ejecucion

Prdxima cobranza 2016-02-01

Proximo Pagos 2016-02-01

Fecha del lltimo cobro 2018-01-03

Ultimo pago

Informacion de Pago

Cuenta de Banco
Modo de pago
Cuenta de Banco
Beneficiario

Sucursal de Impresidn

Aprobar Transaccién

CAPRI2020202020, CUENTA CORRIENTE - DESARROLLO CAPRI (CAPRI2020202020)
Chegue(CH)

0

Global Financial Funds Corp

00000001, Oficina Principal (00000001}

5

Informacion de Registro
[ IRATRAS || MODIFICAR |

Una vez ejecutado el cierre del dia 2016-02-01 el sistema genera la nueva factura, con las
condiciones configuradas en la Tabla de Comisiones (Opcion de Menu Fideicomisos/Fondos
> Configuracién > Cargos y Comisiones).

Para visualizar la nueva factura se debe proceder de la siguiente forma:

- Enel menu principal seleccione Cuentas por Cobrar > Facturas
- Utilice las opciones disponibles en el FILTRO para seleccionar la nueva factura
- Seleccione el registro en el listado Facturas
- Declic en el boton DESPLEGAR
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‘ Busqueda Rapida

Cuenta Codigo Nombre Corto o Cadigo

Nombre Corto Fechadela 2016-02-01 ]
Factura
AARAUN-DD (R
Estade -—seleccione estatus— = No. Facturau
Orden

No. Ref Externa Fecha de il

Veencimiento

AAAS-ANDD (1ma,

Monto Total = Situacion «

Informacion del cliente

FILTRO || LIMPIAR FILTRO
Facturas
< (%) Mostrando:1-1de 1
No.
HNombre Fechade Dias Factura Ho. Ref. Monto Monto Saldo Fecha de Control
. Cédiga Corto Compafiia la Factura vencidos | u Externa . . Total Pagado Actual Vencimiento gz:gode Participante Situacion
Orden
[]_# ® @ & 100265 Honorarios  GFF, General 2016-02:01 114 Dias 0000002, FED00199 o Usdestados 107000 0.00 107000 2016-05-01  AD_NA, 10006576, Aprabado(AP)
- por Administration PLAZAS, MARIA Pagado(01) unidos Contrato Global Bank
administracion (GFF) TRINIDAD dblares(USD) administradora Corp.
anual del (00000024) (C189) (00006576)
fideicomiso
ADM
O DESPLEGAR |[ EXPORTAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR REQ. AUTORIZACION | REVERSAR | RECIBIRPAGO | EMITIR FACTURA

é Observe que en la factura en el recuadro Informacion de Registro se muestra el
contrato de fideicomiso origen de la comision y la tarifa de comision que corresponde a la
factura:

Informacion de Registro

Fecha de Creacion 2016-08-23 04:55:28 Creado Por Administrador, Administrador (administrador)
Ultima Modificacién | 2016-08-23 04:55:28 Modificado Por Administrader, Administrader (administrader)
Comprobante Contable 00028373, Honorarios por administracién anual del fideicomise ADM (00028373} Asiento de Pago ()
Restringido Mo De contrato €253, DESARROLLOS CAPRIY ANACAPRI (C253)
Comisidén FE000199, RO0DSO - Honerarios por administracion anual del fideicomizo ADM (FE000199)

@ Para la Compafiia Administradora el sistema genera un comprobante contable de
acuerdo a lo configurado la tabla de tarifas de comisiones del fideicomiso en el recuadro
Opciones de Compafiia Administradora (ver Guia de Usuario - Clientix FIDU V56 -
Fideicomisos — Fondos, el capitulo que corresponde a la configuracién de las tarifas de
comision Fideicomisos/Fondos > Configuracién > Cargos y Comisiones). EI comprobante
contable generado puede ser ubicado utilizando en el FILTRO el criterio “Proceso de
Cuentas por Cobrar (AR-ARC)” en el campo Origen. El proceso genera el comprobante con
el detalle de las lineas contables configurados en la tarifa (no genera transaccion).
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Compafita  GFF, General Administration - Origen  Proceso de Cuentas por Cobrar(AR-ARC) -
Cédigo Fecha Efectiva pp1g02.01 |7
AAAANIM-DD (Y-m-d)
Estado  —seleccionar de lista— - Situacidn -
Céddigo de Cédigo Membre Q
Transaccién Corto

Busqueda avanzada

FILTRO LIMPIAR FILTRO

Comprobantes Contables

& () Mostrando:1 - 1 de 1
. Grupo Total . .

SEL Codigo Mombre Corto $;d"‘:gg§6" Z?:r':lfwa de Periodo de Débito Crédito BalanceadodA:'(e::'etﬁe Estado Reversada fes\lrz:l:a)do

libros lineas

F q‘ 00028373 Honorarios por ") 2016-02-01 AC, 2016_1, FFG - 3 1,070.00 1,070.00 Si No Aprobada(AP) No ")

- administracion anual Actuals  Fondos en
del fideicomiso ADM (AC) Fideicomiso
(2016_1)
[} | DESPLEGAR || MODIFICAR || BORRAR || CREAR | REQLAUTORIZACION || REVERSAR
VISTAS | ..Busqueda rapida.. -
] () Mostrando:1 -1 de 1
Asientos Contables

L | (1) Mostrando:1-3de 3
Comprobante Eatran No. Ref il Momto  rasade Fecha

SEL Collt:hle Codigo Contable Centrode  Participante Subcuenta nel'“ " Moneda Transaccion Transaccion Cambio Débito  Crédito efeciiva Compaifiia

costo (Débito) (Crédito)

B ﬁ Q 00029373, 7140910100000000, AD_HA, 00006578, 0y FE000199 Usd estados 1,070.00 0.00 1.000000 1,070.00 0.00 2016-02-01 GFF, General

- Honorarios por Cuentas por cobrar  Contrato Global BankK unidos Administration
administracion  (7140910100000000) administradora Corp. dolares(USD) (GFF)
anual del (C189) (00006576)
fideicomiso
ADM
(00029373}

D _i q 00029373, 7220110100000000, AD_NA, 00008578, (1] FE0O00199 Usd estados 0.00 70.00 1.000000 0.00 70.00 2016-02-01 GFF, General
Honorarios por |s.lr Contrato Global Bank unidos. Administration
administracién  (7220110100000000) administradora Corp. dolares(USD) (GFF)
anual del (c189) (0DDDESTE)
fideicomiso
ADM
(00028373)

[7] _# ® 00029373,  7530010100000000, AD_NA, 00006576, () FE000199 Usd estados 0.00 1,000.00 1.000000  0.00 1,000.00 2016-02-01 GFF, General
Honorarios por  Otros ingresos. Contrato Glokal Bank unidos Administration
administracion  operativos administradora Corp. dolares(USD) (GFF)
anual del (7530010100000000) (C188) (D0D0BSTE)
fideicomiso
ADM
(00029373)

1,070.00 1,070.00 3.000000 1,070.00 1,070.00

i} DESPLEGAR | MODIFICAR | DUPLICAR || BORRAR

VISTAS | Mostrartodo los Registros -
) ¢y Mostrando:1 -2 de 3

é En este proceso se genera para el fideicomiso un comprobante contable de acuerdo a lo
configurado la tabla de tarifas de comisiones del fideicomiso en el campo Transaccion de
Cobro (ver Guia de Usuario - Clientix FIDU V56 - Fideicomisos — Fondos, el capitulo que
corresponde a la configuracion de las tarifas de comision Fideicomisos/Fondos >
Configuracion > Cargos y Comisiones). ElI comprobante contable generado puede ser
ubicado utilizando en el FILTRO el criterio Cobro de Comisiones de Administracion
(FEAD) en el campo Origen. El proceso genera el comprobante con el detalle de las lineas
contables que tiene la transaccion configurada en la tarifa (no genera transaccion).
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Por ejemplo, para la tarifa RO060 se configuro la transaccion GAS-HON-FID-IMP

Comision Administrativa (Formula)

Frecuencia de Cobro Meses(2)
Sino es diaria, por favor escriba el dia del mes (31 fin de mes, 0 no aplica)
Fecha de cobro 21

Transaccion de Cobro GAS-COM-ADMN-IMP, Gaste de comision por administracion con Impuesto (GAS-COM-ADMN-IMP)

En consecuencia se genera el siguiente comprobante contable:

Compaiia FFG, Fondos en Fideicomiso - Origen  Cobro de comisiones por administracién(FEAD) -
Cédigo Fecha Efectiva 2016-02-01 L9
AAAAMMLDD [m-)
Estado -—seleccionar de lista— - Situacidn -
Cddigo de Codigo Hombre o

Transaccidn Corte

Busqueda avanzada

FILTRO LIMPIAR FILTRO
Comprobantes Contables
L | 1:7:1 Mostranda:1 - 1 de 1
SEL Cédigo Mombre - Codigode  Fecha — Grupode popq, Totalde papity  crédito Balanceado 5™ Estado Reversada ASIet0

Corto Transaccion  efectiva  libros lineas de Cierre reversado
i q‘ 00029372 Administration () 2016-02-01  AC, 2016_1, FFG - 4 1,070.00 1,070.00 Si No Aprobada(AF) No ]
- fees Actuals  Fondos en
(AC) Fideicomiso
(2016_1)
[l [ DEsPLEGAR | MODIFICAR || BORRAR || CREAR || REQ AUTORIZACION || REVERSAR
VISTAS Busqueda rapida -
L | Mostranda:1 - 1 de 1
Asientos Contables
L | n:?:m Mostrando:1 - 4 de 4
Contrato | Monto Monto

SEL g“m'ap‘rﬁehante Cddigo Contable  Centro de Participante  Subcuenta ::I.“Ref. Moneda Transaccién Transaccion Tczs“?:k? Débito Crédito 2?:;?“ Compafiia

costo (Débito) (Crédito)

=] _ﬂ q 00025372, 74300110100000000, 0022, 00000024, 0 FE000199 Usd estados 70.00 0.00 1.000000 70.00 0.00 2018-02-01 FFG,
Administration  Otros gastos DESARROLLOS PLAZAS MARLA unidos Fondos en
fees operativos. CAPRIY TRINDAD délares(USD) Fideicomiso
(00029372)  (7430010100000000) ANACAPRI (00000024} (FFG}

(C253)

Diﬂ Q 00029372, 7440010400000000, 0022, 00000024, (4] FE000139 Usd estados 1,000.00 0.00 1.000000 1,000.00 0.00 2018-02-01 FFG,
Administration Gastos por comision DESARROLLOS PLAZAS MARIA unidos Fondos en
fees (7440010400000000) CAPRIY TRINIDAD dolares(USD) Fideicomiso
(00029372) ANACAPRI (00000024) (FFG)

(€253)

] _ﬂ Q 00025372, 7220110100000000, 0022, 00000024, (4] FE000199 Usd estados 0.00 70.00 1.000000 0.00 70.00 2016-02-01 FFG,
Administration  Ls.Lr. DESARROLLOS PLAZAS MARLIA unidos Fondos en
fees (7220110100000000) CAPRIY TRINDAD dolares(USD) Fideicomiso
(00029372) ANACAPRI (00000024) (FFG)

(C253)

D_ﬁ q 00029372, 7240010110300000, 0022, 00000024, 4] FE000199 Usd estados 0.00 1,000.00 1.000000 0.00 1,000.00 2016-02-01 FFG,
Administration Comision por pagar DESARROLLOS PLAZAS MARIA unidos Fondos en
fees sobre garantias CAPRIY TRINIDAD délares(USD) Fideicomiso
(00029372)  (7240010110300000) ANACAPRI (00000024) (FFG)

(C253)
1,070.00 1,070.00 4.000000 1,070.00 1,070.00

] DESPLEGAR MODIFICAR DUPLICAR BORRAR

Wostrar todo los Registros -
L | Mostrando:1 - 4 de 4

@ Observe que el registro en el Contrato de Fideicomiso con la informacion de la Tarifas y
Comisiones se actualizo la fecha Proxima Cobranza, como se muestra a continuacion:
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Tarifas y Comisiones

o (7 Mostrando:1-1de 1
.. Fecha Himero de § Préxima Proximo Otima Utimo
<EL | T efectiva Secuencia ESELD | ELT AT cobranza Pagos cobranza pago
D ' g FEO0015S 2016-01-06 1 Activo(&) R0080, Honorarios por administracion anual del fideicomiso ADM 2016-03-01 2016-02-01 2016-02-01
- (RO0GO)
I DESPLEGAR | MODIFICAR | DUPLICAR || BORRAR
VISTAS | Mostrartodo los Registros
) (3 Mostrando:1 -1 de 1
65/71
ALENET, Inc.
701 S.W. 27Th Avenue, Suite 703, Miami, FL 33135 e
http://www.alenet.com

Voice:

(305) 646-1135 o

Fax:

(305) 468-6560 « Web:


http://www.alenet.com/

—®
ALeNet

FIDEICOMISOS (v 5.6 - R 1.1)

Procesar Pago de Factura por Comisiones Fiduciarias

Para procesar el pago de la factura de Comisiones Fiduciarias se debe seguir las instrucciones
dadas en esta guia en el capitulo “Administracion Cuentas por Cobrar”.

Ir al menu principal seleccione Cuentas por Cobrar > Facturas
Seleccione el registro en el listado Facturas

De clic en el boton RECIBIR PAGO

En la Vista de Transacciones, complete los datos de la transaccién de Pago
De clic en el boton CREAR

Ir al mend principal seleccione Cuentas por Cobrar > Transacciones
Seleccione el registro en el listado Transacciones

De clic en el boton REQ. AUTORIZACION

Ir al menu principal seleccione Fideicomisos/Fondos > Autorizaciones
Seleccione el registro a autorizar

De clic en el boton AUTORIZAR

Una vez autorizada la transaccion de pago, en la factura en el recuadro Pagos de Facturas se
muestra en el campo Codigo de Transaccién Relacionada la transaccién que el sistema
género en forma automatica para cancelar la cuenta por pagar en el fideicomiso:

Facturas
o (¥ Mostrando:1 - 1 de 1
Ho.
Nombre Fechade Dias Factura No. Ref. Monto Monto Saldo Fecha de Contai)
e oIk Corto s la Factura vencidos (EIEE u Externa ESTD I Total Pagado Actual Vencimiento (é:;tt(r)o 2 ]
Orden
‘i’ Q@‘ 100285 Honorarios GFF, General 2016-02-01 0 Dias 00000024, FE000199 Pagado(02) Usd estados 1,070.00 1,070.00 0.00 2016-05-01  AD_MA, |
- por Administration PLAZAS MARLA unidos Contrate !
administracién (GFF) TRINIDAD dblares(USD) administradora |
anual del {00000024) (c188) |
fideicomiso
ADM
L] | DESPLEGAR || EXPORTAR || MODIFICAR || DUPLICAR || BORRAR || CREAR || REQAUTORIZACION || REVERSAR || RECIBIR PAGO || EMITIR FAC
VISTAS | ..Busqueda rapida... -
o (T Mostrando:1 - 1 de 1

Pagos de Facturas

o () Mostrando 1 -1 de 1

s ™ " Fecha Monto  Forma de — Estado de
SEL Cadigo De Factura Codigo de Transaccion Comprobante Contable efectiva Moneda Pagado Desembolso Beneficiario Transaccién Anulado
7? Q 100285, Honorarios por 00023231, Honorarios por 00029380, Honorarios por ~ 2016-02-02 Usd estados 1,070.00 Otro(OT) 00000024, Aprobada(AP)  MNo

administracion anual del  administracion anual del administracion anual del unidos PLAZAS MARLIA
icomiso ADM (100285) ADM fideicomiso ADM (00028380) dolares(USD) TRMNIDAD (00000024)
(00023231)
1,070.00 0

L] DESPLEGAR || MODIFICAR

VISTAS | Mostrartodo los Registros «
o (7 Mostrando 1 -1 de 1
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Vista de Pago de Factura

Cddigo De Factura 100285, Honorarios por administracion anual del fideicomise ADM (100285)
Comprobante Contable 00029380, Honerarios por administracion anual del fideicomiso ADM (00029380)

Cddigo de la Transaccidn relacionada 00023232, Honerarios por administracion anual del fideicomiso ADM (00023232)

Monto Pagado 1,070.00

Informacion de Registro
| IRATRAS || MODIFICAR |

En la opcion de Menu Administracion de Efectivo > Transacciones se puede ver la
transaccion generada por el sistema para cancelar la Cuenta por Pagar en el contrato de
fideicomiso:

Cddigo Mombre Corto

Compafila FFG, Fondos en Fideicomiso - Fecha Efectiva 2016-02-02 Jicd]

ARAA-MN-DD (1-1-3)

Sucursal C0dig0 Nombre: @
Corto

Opciones Adicionales

FILTRO | LIMPIAR FILTRO

Transacciones

L] (¥ Mostranda:1 - 1 de 1
_ Monto Impuesto Contrato / Nimero
S oo GOTC Clocia Transacoide Transacckn MOUSUR  OVGOr Ll | ol Cambio Momlotease) Centrode  [CCLLC, Amiado de
Costo pol Retencion costo Cheque
# @, o 00023232 Honorarios  2016-02-02 Aprobada(AP) PAG-COM-  Usd estados 1,070.00 0.00 0.00 1,070.00 1.000000 1,070.00 0022, Cheque(CH)  No
- por ADMN-MP,  unidos DESARROLLOS
administracion Pagosde  dolares(USD) CAPRIY
anual del comision ANACAPRI
fideicomisa administrativa (€253)
ADM con impuesto
(PAG-CON-
ADMN-IMP}
a [ DESPLEGAR |[ MODIFICAR |[ DUPLICAR | BORRAR | CREAR || REQ.AUTORIZACION || DETALLE DE TRANSACCION | EMITIR CHEQUESTRANSFE. || REVERSAR
[ REIMPRESIGN DE CHEQUETRANSF. || RECIBO DE TRANSACCION |
VISTAS | ..Busqueda rapida.. -
Comprobantes Contables
“ \E::- Mostrando:1-1de 1
P Grupo Total - -
o Cdadigo de Fecha c e . Asiento Asiento
SEL Codigo Nombre Corto Transaccion elactiva d Periodo qe Débito Crédito Balanceado de Clerre Estado Reversada T
libros lineas
‘ ‘ 00029381 Honorarios por 00023232, Honorarios 2016-02-02 AC, 2016_1, FFG - 41,219.80 1,219.80 Si No Aprobada(AP) No 0
administracion anual  por administracién anual Actuals  Fondos en
del fideicomiso ADM  del fideicomiso ADM (AC) Fideicomiso
(00023232) (2018_1}
] DESPLEGAR
VISTAS | Mostrartodo los Registros «
L | (*) Mostrando:1 - 1 de 1
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Asientos Contables

o ;j:; Wostrando:1 - 4 de 4
Contrato /

SEL Comprobante ¢44i0, Contable Centrode  Participante  Subcuenta

Contable
costo

] _# & booz2e3s1, 7220110100000000, 0022, 00000024, 0
Henerarios por Ls.Lr DESARROLLOS PLAZAS MARLA
administracion  (7220110100000000) CAPRIY TRINIDAD
anual del ANACAPRI (00000024)
fideicomizo (C253)

ADK
(00029381)

B _F & 00029381, 7240010110300000, 0022, 00000024, 0
Honerarios por Comigion por pagar DESARROLLOS PLAZAS MARLIA
administracién  sobre garantias CAPRIY TRINIDAD
anual del (7240010110300000) ANACAPRI (00000024)
fideicomizo (C253)

ADK
(00029381)

B _I \ 00028381, 7110210100000000, 0022, 00000024, AS00002232,
Heneraries per Depositos en bance DESARROLLOS PLAZAS MARLA CUENTA
administracion  (7110210100000000) CAPRIY TRINIDAD CORRIENTE -
anual del ANACAPRI (00000024} DESARROLLO
fideicomiso (C253) CAPRI
ADK (AS00002232)
(00028381}

| _’ .\ 00028381, 7110210100000000, 0022, 00000024, AS00002232,
Honorarios por Depositos en banco  DESARROLLOS PLAZAS MARIA CUENTA
administracion  (7110210100000000) CAPRIY TRINDAD CORRIENTE -
anual del ANACAPRI (00000024) DESARROLLO
fideicomiso (C253) CAPRI
ADM (AS00002232)
(00029381)

O DESPLEGAR | MODIFICAR | DUPLICAR | BORRAR

Monto Monto
LR s apscen Toaconn CEoge Do st 55
{Débito) (Crédito)
FEQ00199 Usd estados 74.90 0.00 1.000000 T4.90 0.00 2018-02-02
unidos
dolares(USD)
FEQ00159 Usd estados 1,144.80 0.00 1.000000 1,144.50 0.00 2018-02-02
unidos.
dolares(USD)
FED00198 Usd estados 0.00 1,14450 1.000000 0.00 114450 2015-02-02
unidos
dolares(USD)
FE00015% Usd estados 0.00 74.50 1.000000 o.00 T74.50 2016-02-02
unidos,
délares(UsSD)
1,219.80 1,219.804.0000001,219.80 1,2719.80
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Emitir Factura

Imprimir Formato de Factura

Si su instalacion del sistema cuenta con la funcionalidad disponible para imprimir la factura
fisica, a traves de la opcion de Menu Cuentas por Cobrar > Facturas Aprobadas se puede
imprimir y reimprimir el formato bajo un formato especifico.

Esta factura debe ser configurada en el sistema con anticipacion (ver opcion de Mend
Cuentas por Cobrar > Configuracion > Formato de Facturas)

Para imprimir una factura:

- En el menu principal seleccione Cuentas por Cobrar > Facturas Aprobadas

- Utilice las opciones disponibles en el FILTRO para seleccionar la factura que
corresponda

- Seleccione el registro en el listado Facturas Aprobadas

- Declic en el boton EMITIR FACTURA

Busqueda Réapida

Cuenta Cédigo Nombre Corta e Cédign 100266
Nombre Corte Fecha dela 5]
Factura
AARAIIN-DE (1)

Estado —seleccione estatlus— - No. Ref.

Externa
Fecha de Vencimiento | Wonto Total =
AAMA-MN-DD [V}
MNo. Factura u Orden
Informacion del cliente
FILTRO || LIMPIAR FILTRO
Facturas Aprobadas
o (%) Mostrando:1 - 1 de 1
No. .
5 Contrato | Asiento Conce
SEL Cédigo Nombre Corto  Compafiia R Dﬂs. Cuenta focmm Hoper Estado  Moneda i Fed“.’ d.e Centrode  Participante Situacién  de Factur
la Factura vencidos u Externa Total  Vencimiento
costo Pago (CxC)
Orden
# @ @& 100285 HONORARIOS DE GFF, General 2016-01-T1 138 Dias 00000008, Ho Usd estados  3,098.00 2016-04-10  AD_NA, 00006576,  Aprobado(4P) () ARDOT,
- ADMINISTRACION Administration FLORES,JENNY Pagado(01) unidos Contrato Global Bank Cuenta
(GFF) JOHANA délares(USD) administradora Corp. por cot
(0000000) (c188) (00008576} (ARDO1
al [ pESPLEGAR || ExPORTAR || MODIFICAR | RECIBIR PAGO ||| EMITIR FACTURA |
["wsTAs | .Busaueds rapida -

A continuacion el sistema presenta un cuadro para seleccionar el formato de factura a usar:
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Seleccione opcion

Formato de facturas 01 Factura General -

[ ENVIAR || CANCELAR |

Fowered by Clientix 22002 AleMet, Inc
Execution Time: 0.4512 Seconds. Mem: 5818.27 Kb

e En el campo Formato de Facturas, oprima la casilla ™ y seleccione de la lista
disponible el formato que corresponda

De clic en el boton ENVIAR y se presenta el formato correspondiente para su impresion.
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Actualizar Factura Impresa

Una vez impresa la factura, a través de la opcion de Menu Cuentas por Cobrar > Facturas
Aprobadas se puede ingresar el numero impreso de la factura y la situacién de envio de este
documento.

Para actualizar una factura:
En el mend principal seleccione Cuentas por Cobrar > Facturas Aprobadas
Utilice las opciones disponibles en el FILTRO para seleccionar la factura que

corresponda

Seleccione el registro en el listado Facturas Aprobadas
De clic en el boton MODIFICAR

Modificar Factura

Compafiia

Ciédigo

Mombre Corto

Céddigo

Cuenta

MNo. Ref. Externa
Concepto Factura (CxC)
Cdadigo Contable
Moneda

Monto Total

Fecha de la Factura
AANAMA-DD (Y-

Fecha de Vencimiento
AALA-MIMA-DD [Y-m-J)

Fecha de Cancelacidn
AAAAMIM-DD (Y-m-d)

Mo. Factura u Orden
Estado
Situacian

Situacidn de la Factura

GFF, General Administration (GFF}

100266

HOMORARIOS DE ADMIMISTRACION

0

00000008, FLORES, JENNY JOHANA (00000005)

AROO, Cuentas por cobrar (ARDO1)

7140910100000000, Cuentas por cobrar (7140910100000000)

Usd estados unidos ddlares(USD)

3098.00
2016-01-11
2016-04-10
H

234580

Mo Pagado(01) «

Aprobado(AP) [« ]

Enviado (SEMT) -

[-]

En el campo No. Factura u Orden, ingrese el namero reimpreso de la factura
En el campo Situacion de la Factura, oprima la casilla @ y seleccione el valor

que corresponde a la situacion de envio de la factura impresa

Para finalizar de clic en el boton GUARDAR.
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